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1

. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modalitatea de organizare, desfasurare si
finalizare a activitatilor de practica pedagogica in cadrul programelor de studii de licenta si
master gestionate de FSEPAS — DPPAS din cadrul Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad..

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd de responsabili implicati in organizarea, desfasurarea si finalizarea
activitatiilor de practica pedagogica.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
. Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 9/2015 privind practica elevilor si studentilor;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificarile si

completarile ulterioare;

O.M. nr. 3955/2009 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei-
cadru privind efectuarea stagiului de practicd in cadrul programelor de studii

universitare de licenta si masterat

O.M.E.N. 3312/1998 privind Regulamentul de organizare si desfasurare a practicii

pedagogice;

O.M.E.N. 3077/2000 privind finantarea activititilor de fndrumare a practicii

pedagogice a studentilor;

O.M. nr. 3850/02.05.2017 privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare a

programelor de formare psihopedagogicd in cadrul

institutiilor de Tnvatamant

superior acreditate in vederea certificérii competentelor pentru profesia didactica,
O.M. nr. 4129/16.07.2018 privind completarea O.M. nr. 3850/2017
Standardele specifice privind evaluarea externd a calitatii academice a programelor de
studii de licenta si de master aferente comisiilor de specialitate in domeniu ale ARACIS,

in vigoare;

Metodologia proprie de organizare a programului de formarea psihopedagogica in
vederea certificarii competentelor pentru cariera didacticd - M.10 din 28.09.2017, a

UAV

3.2. Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011
SR EN I1SO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru

aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru

entitatile publice

3.3. Alte documente
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale

UAV
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4. Termeni si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.

ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care definesgte termenul
Totalitatea etapelor de urmat, a metodelor de lucru stabilite si a
1. | Procedura regulilor de aplicat in vederea executdrii activitétii, atributiei sau
sarcinii.
Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
2. | operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri, aprobaté si
" | proceduri difuzata.
Activitate desfasuratd de studentii de la programele de studii de
licenta si master cuprinsa in Planul de fnvatdmant si conforma cu
acesta constand in actiuni de observare, prouectare realizare
, . efectiva si (auto)eva luare a unor activitadti de Tnvatare si/sau
%. | SEGILS paskiE educative si care are drept scop exersarea si verificarea
cunostlntelor abilitatilor si deprinderilor teoretice n situatii reale,
cu atltudlne responsablhtate si autonomie caracteristice unui viitor
specialist Tn domeniu.
5 Organizator de Institutie de Tnvatdmant superior care coordoneaza, monitorizeaza
" | practica si evalueaza activitatea de practica pedagogica si de specialitate.
= Institutia care poate aS|gura procesul de instruire practica a studentilor
6 arteper de si desfisoara o activitate in corelatie cu specializarea prevazuta in
" | practica ¥ P P
planul de invatdmant a programului de studii.
Studentul care desfisoara activitati de practicd pedagogica sau de
7. | Practicant specialitate in scopul consolidarii competentelor profesionale si
transversale in situatii reale.
8 Cadrul didactic Cadrul didactic universitar ce coordoneaza activitatea studentilor
" | coordonator practicanti.
Persoana desemnatd de partenerul de practica sa asigure conditiile
de desfisurare a stagiului de practica si dupé caz de a conduce si
9. | Tutore de practica coordona practica pedagogica sau de specnahtate a studentilor, prin
intermediul careia acestia aplica notiunile si cunostintele dobandite la
facultate.
Specialistul dintr-o institute de aplicatii practice care are
10. | Mentor de practica responsabilitatea de a conduce si coordona pract|ca pedagogica sau
de specialitate a studentilor, prin intermediul careia acestia aplica
no’;lunlle si cunostintele dobandite la facultate.
Porafsliv d Tnsumeazd materiale de evaluat, realizate pe parcursul stagiului de
11. ortotoliu de practicd, pentru atestarea nivelului competentelor profesionale Si
practica e
transversale dobandite de student.
12 Acord-cadru de Act incheiat intre organizatorul de practicd pedagogicd sau de
" | practica specialitate si partenerul de practica, liber consimtit.
13, Conventie-cadru de | Act incheiat intre organizatorul de practica pedagogica sau de

practica

specialitate si institutia de aplicatii practice.
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4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea ' Termenul abreviat
15 PO Procedura operationala
2. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii ]
3. ARACIS Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul Superior
4. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
5. BAIC Biroul Asigurarea si Imbunat&tirea Calitatii
6. FSEPAS Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistentd Sociala
7 DPPAS Departamentul de Pedagogie, Psihologie si Asistentd Sociala
8. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

5. Descrierea procedurii

51 Practica pedagogicd este o componentd a procesului de invatdmant si are ca obiectiv
fundamental formarea competentelor profesionale si transversale ale studentilor de la
programele de studii de licentd si master, utilizand cunostintele teoretice si metodologice
specifice domeniului.

5.2 Activitatea de practicd pedagogica stabilitd prin Planul de invatamant este obligatorie,
constituie conditie de promovare si se desfagsoara pe baza Fisei disciplinei, elaborata la
nivelul DPPAS de catre fiecare cadru didactic coordonator de practicd pedagogica si
avizata de directorul Departamentului. Formele de evaluare, de notare si creditele acordate
pentru activitatea de practica sunt cuprinse in planul de invatamant.

6. Continutul procedurii operationale

PARTEA | - ORGANIZAREA, DESFASURAREA S| FINALIZAREA PRACTICII
PEDAGOGICE LA PROGRAMELE DE STUDII DE LICENTA $I DE MASTER

Art. 1 Practica pedagogicé se desfisoard in scoli de aplicatie din invatamant preuniversitar in
baza unui Acord-cadru incheiat intre Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad si Inspectoratul
Scolar Judetean Arad (ANEXA 1) si a unei Convetii-cadru incheiata intre FSEPAS si scolile de
aplicatie (ANEXA 2). In scolile de aplicatie se intocmeste un Proces-verbal de prelucrare a
Regulamentului de ordine interioara si altor normative (ANEXA 4). Pentru nivelul 1l al
programului de formarea psihopedagogicd in vederea certificarii competentelor pentru
cariera didactica, practica pedagogica se poate organiza si n cadrul universitatii.

Art. 2 La inceputul fiecdrui an universitar se va stabili structura interna de organizare $i
desfasurare a practicii pedagogice. Pentru fiecare program si an de studiu va fi desemnat un
cadru didactic coordonator — asistent universitar, lector universitar, conferentiar universitar —
care are competente in domeniul didacticii specialitatii sau profesor de pedagogie, psihologie
care are competente in didactica invatdmantului anteprescolar, timpuriu, primar respectiv a unei
specializari din invatdmantul gimnazial sau liceal (pentru nivelul |1 al modulului psihopedagogic).

Art. 3 Cadru didactic coordonator de practica este responsabil cu

« prezentarea selectiva a Procedurii de practica pedagogica,

. organizarea si coordonarea acestei activitati, stabilind la Tnceputul anului universitar
grupele si subgrupele de studenti practicanti,

. realizarea, la inceputul fiecarui semestru, a instructajului de practica si de protectia
muncii,

« familiarizarea studentilor cu institutia de practica,

« sondarea prezentei studentilor la activitatile de practica pedagogica,

+ evaluarea portofoliilor de practica,

+ realizarea colocviul de practica

« centralizarea rezultatelor evaluarii finale si completarea cataloagelor

- mentinerea unei comunicari continua cu tutorii si mentorii de practica pedagogica.
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Art. 4 Pentru desfasurarea practicii pedagogice studentii vor fi organizati la inceputul fiecarui an
universitar de catre cadrele didactice coordonatoare de practica, pe subgrupe formate din 12 -
15 studenti.

Art. 5 Studentii vor fi repartizati tutorilor care la randul lor ii vor repartiza, dupa caz mentorilor
de practicad pedagogicd, profesori in invatdmantul timpuriu, primar, gimnazial sau liceal cu
atributii in:

prezentarea selectivd a Regulamentului de ordine interioara a institutiei, realizarea
instructajului privind normele de tehnica si securitatea muncii si de sanatate publica in
institutie precum si aspectelor de etica si deontologie profesionald si incheierea unui
proces-verbal (ANEXA 4);

sustinerea activitatilor didactice demonstrative de diferite tipuri si analizarea acestora,
coordonarea stiintificd, de specialitate si metodicd a studentilor in vederea elaborarii
proiectelor de lectie/activitate didactica,

planificarea activitatilor instructiv - educative de proba si finale ale studentilor.

analizarea si avizarea proiectele de activitate didactica/lectie elaborate de studenti,
asistarea la activitatile didactice/lectiile de proba si finale ale studentilor,

analizarea impreuna cu intreaga subgrupa de studenti a lectiei/activitatii didactice de
proba, finale luand in consideratie itemii de evaluare a unei lectii,

validarea fisei de prezenta si a fiselor de observatie la activitati intocmite de studenti,
consemnarea in fisa de evaluare a fiecarui student a observatiilor asupra
comportamentului si conduitei studentului in timpul activitatilor, aprecierilor asupra lectiei
finale si a notei acordata pentru lectia final3,

comunicarea eficienta cu cadrul didactic coordonator de practica pedagogica.

Art. 6 Practica pedagogica cuprinde urmatoarele categorii de activitati:

activitati observative, de familiarizare a studentilor cu diferite tipuri de activitati specifice
invatamantului anteprescolar, timpuriu, primar, special, gimnazial si liceal, de
cunoastere a particularitatilor de varsta si individuale ale copiilor si elevilor;

lectii (activitati didactice) demonstrative sunt lectii (activitati didactice) sustinute de
mentor sau de tutorele de practicd pedagogica cu scopul prezentarii unor modalitati
concrete de organizare, desfasurarea si evaluare a procesului de invatamant;

lectii (activitati didactice) de proba sunt lectile (activitatile didactice) sustinute de
studentii practicanti sub indrumarea mentorului si a tutorelui de practica pedagogica, in
prezenta mentorului;

lectii (activitati didactice) finale sunt lectiile (activitatile didactice) pregatite de catre
studentul practicant, avizate de mentor si evaluate impreuna cu tutorele de practica
pedagogica;

internship in scoala — pentru studentii de la master;

elaborarea de resurse educationale.

Art. 7 Atributiile studentilor practicanti din anul I:

participarea la instructajul realizat la inceputul fiecarui semestru de catre tutorele de
practica pedagogic;

impreuna cu mentorul de practicd pedagogica asistenta la minim 14 activitati didactice
in Tnvatamantul timpuriu — sem | — si la minim 14 lectii in invatamantul primar — sem |l —
si completarea figelor de asistenta pentru practicantii de la PIPP;

participarea la 14 activitdti observative si la 14 lectii de proba si finale, de catre
practicantii de la programele de studii de master care urmeaza concomitent si modulul
psihopedagogic nivelul Il, precum si la analiza acestora impreuna cu mentorul de
practica;

proiectarea, organizarea si desfasurarea a cel putin 2 lectii/activitati didactice de proba
si 2 lectii/activitati didactice finale de catre practicantii de la programele de studii
masterale care urmeaza concomitent si modulul psihopedagogic nivelul Il
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preocuparea practicantului masterand de a asigura resursele didactice necesare
desfasurarii lectiilor de proba si finale;

analizarea si completarea unor instrumente de cunoastere a particularitatilor de varsta si
individuale ale elevilor /copiilor prin apelul la metode specifice;

participarea la activitdtile metodice din unitatea de invatdmant la care se efectueaza
practica pedagogica;

participarea la pregdtirea si desfisurarea activitdtior instructiv - educative specifice
invatdmantului timpuriu si primar (supravegherea recreatiilor, asigurarea conditiilor
igienice, organizarea colectivului de elevi pentru inceperea si desfasurarea in condii
optime a activitatii instructiv - educative, supravegherea activitdtii independente,
participarea la organizarea si desfisurarea de jocuri si programe distractive si a
activitatilor extracurriculare, pregatirea materialului didactic etc.) precum si celui
secundar superior (liceal) sau universitar, in cazul masteranzilor,

intocmirea Portofoliului de practicd pedagogicd si predarea lui mentorului iar apoi
tutorelui de practicd care le va fnainta cadrului didactic coordonator de practica
pedagogica,

operarea corecta si responsabila cu resursele didactice puse la dispozitie de partenerul
de practica pedagogica,

prezentarea intr-o {inutd vestimentara si conduita decenta, care sa corespunda normelor
etice si care sa nu contind elemente care ar putea discredita reputatia profesionala.
pastrarea confidentialitatii datelor institutiei si componentilor sai.

Art. 8 Atributiile studentilor practicanti din anul al Il - lea si al lll - lea

participarea la instructajul realizat la inceputul fiecarui semestru de catre tutorele de
practicad pedagogica impreund cu mentorul de practica pedagogica;

participarea in fiecare semestru la 10 lectii de proba si finale, sustinute de colegii sai de
la PIPP si analizate impreuna cu mentorul de practica;

proiectarea, organizarea si desfasurarea in fiecare semestru a cel putin 2 lectii/activitati
didactice de proba si 2 lectii/activitati didactice finale de catre practicantii de la PIPP;
participarea la 14 activitati observative in sem | si la 14 lectii de proba si finale in sem Il
de cétre practicantii de la PS precum si la analiza acestora impreund cu mentorul de
practica;

proiectarea, organizarea si desfasurarea in fiecare semestru din anul Ill a cel putin 2
lectii/activitati didactice de proba si 2 lectii/activitati didactice finale de catre practicantii
de la PS;

participarea la 14 activitati observative in sem | si la 14 lectii de proba si finale, in sem II
al anului lll de céatre practicantii de la celelalte programe de studii de licenta, precum si
la analiza acestora impreuna cu mentorul de practica;

proiectarea, organizarea si desfasurarea in fiecare semestru din anul Ill a cel putin 2
lectii/activitati didactice de proba si 2 lectii/activitati didactice finale de céatre practicantii
de la celelalte programe de studii de licenta;

participarea la 14 activitati observative si la 14 lecti de proba si finale, de catre
practicantii de la programele de studii de master care urmeaza concomitent si modulul
psihopedagogic nivelul I, inceput in anul Il de masterat, precum si la analiza acestora
impreuna cu mentorul de practica;

proiectarea, organizarea si desfasurarea a cel putin 2 lectii/activitati didactice de proba
si 2 lectii/activitati didactice finale de céatre practicantii de la programele de studii
masterale care urmeaza concomitent si modulul psihopedagogic nivelul I, inceput in
anul Il de masterat;

preocuparea de a asigura resursele didactice necesare desfasurarii lectiilor de proba si
finale;

analizarea si completarea unor instrumente de cunoastere a particularitatilor de varsta si
individuale ale elevilor /copiilor prin apelul la metode specifice;
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participarea la activitdtile metodice din unitatea de invatdmant la care se efectueaza
practica pedagogica;

participarea la pregatirea si desfasurarea activitatior instructiv - educative specifice
invatamantului secundar (supravegherea elevilor in recreatii, asigurarea conditiilor
igienice, organizarea colectivului de elevi pentru inceperea si desfasurarea in conditi
optime a activitdtii instructiv - educative, supravegherea activitdtii independente,
participarea la organizarea si desfasurarea de jocuri si programe distractive si a
activitatilor extracurriculare, pregétirea materialului didactic etc.);

participarea la activitati didactice specifice invatdmantului superior pentru studentii
masteranzi care urmeaza nivelul Il al programului de pregatire psihopedagogica;
intocmirea corectd si completd a Portofoliului de practicd pedagogica si predarea lui la
mentorul iar apoi la tutorele de practica care le va inainta cadrului didactic coordonator
de practica pedagogica.

operarea corecta si responsabild cu resursele didactice puse la dispozitie de partenerul
de practica pedagogica,

prezentarea intr-o tinutd vestimentara decenta, care sd corespunda normelor etice si
care s& nu contind elemente care ar putea discredita reputatia profesionala.

Art. 9 Evaluarea activitatii de practica pedagogica se realizeaza luand in considerare:

prezenta la activitatile didactice demonstrative si observative;

valoarea stiintificd si metodica a interventiilor la analiza lectiilor/activitatilor;

media notelor obtinute la lectiile/activitatile didactice de proba si la cele finale, acordate
de mentor;

participarea la activitatile didactice si extradidactice din unitatea de invatdmant la care
se efectueaza practica pedagogica;

completitudinea si corectitudinea portofoliului de practica pedagogica.

sustinerea colocviului de practica pedagogica pe baza portofoliului de practica

Art. 10 Continutul portofoliul de practica pedagogica:

Anul |

fise de asistenta la activitati didactice din invatamantul timpuriu;

fise de asistenta la lectii din invatamantul primar;

proiectul unei lectii la una dintre disciplinele de invatamant din Curriculum invatamant
primar si al unei activitati didactice din Curriculum pentru educatie timpurie;

fise de asistenta la activitati observative si la lectiile de proba si finale ale colegilor ori la
activitatile didactice universitare asistate, pentru practicantii de la programele de studii
de master care urmeaza concomitent si modulul psihopedagogic, nivelul Il;

proiectele didactice a 2 lectii/activitati didactice de proba si a 2 lectii/activitati didactice
finale, pentru practicanti de la programele de studii masterale care urmeaza
concomitent si modulul psihopedagogic, nivelul Il;

fisa de observare psiho - pedagogicé a unui copil de varsta timpurie si a unui copil de
varsta scolard mica din unitatile de invatamant in care s-a efectuat practica pedagogica;

caracterizarea mediului educational al clasei de elevi, respectiv, al grupei de copii din
educatia timpurie la care desfasoara practica pedagogica;

organigrama unitatii de invatdmant in care se desfasoara practica pedagogicd (numar
de clase/grupe, numar elevi/copii in clase/grupe, personal didactic, conducerea scolii,
activitati metodice etc.);

Anul al ll-lea si al lll-lea

fisele de asistenta la lectii (activitati didactice);

proiectele lectiilor/activitatilor didactice de proba si lectiilor/activitatilor didactice finale;
proiectul unei unitati de tnvatare la disciplinele de invatamant la care se face practica;
proiectul tematic al activitatilor din educatia timpurie;

proiectul unei excursii, vizite sau al altei activitati extracurriculare.

fisa de evidenta a notelor;
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Art. 11 Continutul practicii pedagogice
(A) Activitdti de cunoastere generald a unitatii scolare de aplicatie (gradinita de copii, scoald):

- structura organizatorica a unitatii scolare;

- analiza documentelor de management educational al institutiei scolare (plan unic
managerial etc.);

- orarul activitatilor didactice;

- documentele scolare (completarea si pastrarea acestora);

- specificul activitatilor metodice si de perfectionare a pregatirii cadrelor didactice;

- factorii de decizie si competentele acestora;

- raporturile si modalitatile de colaborare a scolii cu familia si comunitatea locala;

- organizarea serviciilor scolare (secretariat, biblioteca, asistenta medicala, asistenta
psihopedagogica si logopedica etc.)

(B) Activitati de cunoastere psihopedagogica a copiilor si elevilor

- cunoasterea particularitatilor de varsta si individuale ale elevilor/copiilor;

- observarea comportamnetului copiilor/elevilor in timpul lectiilor/activitatilor si al
pauzelor;

- utilizarea instrumentelor de cunoastere a dezvoltarii psiho-sociale a copiilor/elevilor;

- valorificarea rezultatelor stranse cu ajutorul instrumentelor in completarea fiselor
psihopedagogice pentru realizarea de caracterizari psihopedagogice ale unor
copii/elevi, prin studii de caz etc.

(C) Asistente la activitatile didactice/lectiile din invatamantul secundar, la activitatile de formare
continua, consemnarea observatiilor :

- activitati demonstrative ale cadrele didactice;

- activitati ale comisiei metodice si alte activitati de perfectionare;

- activitati de parteneriat cu familiile copiilor/elevilor, cu comunitatea locala etc.

(D) Sustinerea activitatilor/lectiilor de proba si finale, proiectate in prealabil;

(E) Realizarea unor analize de nevoi la nivel de institutii scolare si comunitate (studentii
masteranzi);

(F) Realizarea in echipa a unor microcercetari aplicative cu scop constatativ sau amelorativ la
nivelul institutiilor educationale (studentii masteranzi).

Art. 12 Proiectarea, organizarea, desfasurarea si evaluarea activitatilor/lectiilor de proba si
finale

- studierea curriculumului si a manualului;

- analiza din perspectiva logicd si psihologica a continuturile invatarii si stabilirea
obiectivelor operationale si a situatiilor de invatare;

- elaborarea strategiei de predare - invatare si evaluare;

- ntocmirea proiectului de activitate didacticd/lectie, urmand sa stabileasca cele mai
optime relatii intre competentele specifice, obiectivele operationale, continuturi,
strategia de predare-invatare si evaluare;

- stabilirea succesiunii situatiilor de invatare pe care le va organiza la clasa cu elevii;

- sustinerea la grupa/clasa a celor proiectate;

- proiectarea, sustinerea si analiza unor activitati cross-curriculare, individual si in
echipa, de catre studentii de la master;

- autoevaluarea lectiilor/activitatilor de proba si finale pe baza unor criterii prestabilite.

Art. 13 Elaborarea unor materiale necesare organizarii si desfasurarii activitatilor curriculare si
extracurriculare;
a) materiale legate de activitatea didactica cu grupa/clasa:
- proiectarea anuala, semestriald pe unitati de invatare, pe saptamana;
- proiecte de lectii/activitati didactice pentru toate lectiile sustinute;
- seturi de materiale didactice utilizate in lectii;
b) materiale legate de activitatile extracurriculare:
- proiectarea unei vizite, excursii...
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- proiectarea, organizarea si desfasurarea unor workshop-uri (pentru studentii de la
nivelul Il al modulului psihopedagogic)

Art. 14 Elaborarea unor materiale necesare activitatilor de invatare cu grupa de studenti, in
cazul practicii pedagogice desfasurata in universitate, pentru practicantii de la nivelul Il al
programului de formarea psihopedagogica n vederea certificarii competentelor pentru
cariera didactica si sustinerea activitatilor pe baza celor elaborate

- proiectarea unui seminar/lucrari practice pe baza Fisei disciplinei;

- sustinerea activitatii proiectate;

- realizarea unor fise de evaluare de catre studenti, a prestatiei practicantului.

Art. 15 Pentru studentii absolventi ai Colegiului Universitar Pedagogic care-si continua studiile
la PIPP si cei de la programele de master: Politici si Strategii ale Formarii Competentelor pentru
Cariera Didactica (PSFCCD), Pedagogie Interactiva (Pl) si Psihopedagogia Educatiei Timpurii si
Scolaritatii Mici (PETSM), care sunt cadre didactice calificate si sunt incadrati ca profesori in
invatdmant, practica pedagogicd se va desfasura in cadrul institutiei scolare angajatoare iar
certificarea se va face printr-o adeverinta eliberata de respectiva unitate de invatdmant (ANEXA
5).

10. Anexe

Anexa 1 Formular F.PO.52.01 Acord-cadru de practica

Anexa 2 Formular F.PO.52.02 Conventie-cadru de practica pedagogica
Anexa 3 Formular F.PO.52.03 Proces verbal

Anexa 4 Formular F.PO.52.04 Adeverinta

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

(o A . Data de la care se aplica

it | Comporenta | Modsitates | provederle ol sau
reviziei editiei
Editia | X Elaborare 29.10.2018
Edlrev1 Denumire procedura Modificare 19.11.2019
Art.16 + art.27 stergere
8. Lista de difuzare
Scopul difuzarii Ex. nr. c Structt.lral Modalitatea de difuzare
ompartiment
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
, . scanata | Secretar sef Posta electronica

Informare si Aplicare FSEPAS

9. Dispozitii finale
Prezenta procedura operationala a fost aprobaté prin Hotararea Consiliului de Administratie nr.
29 din data.19.11.2019 si intra in vigoare incepand cu data 19.11.2019.
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ANEXA 1
UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU” ARAD rcrrvrvsensssssssssseenens
FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEI, el
PSIHOLOGIE $I ASISTENTA SOCIALA
Nr din Nr din

ACORD - CADRU DE PRACTICA

privind desfasurarea practicii pedagogice de catre studentii Facultatii de Stiinte ale Educatiei,
Psihologie si Asistenta Sociald, a Universitatii ,Aurel Vlaicu’din Arad, in cadrul

I. PARTILE CONTRACTULUI

1. UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU” ARAD cu sediul in Municipiul Arad, Bd.
Revolutiei nr. 77, judet Arad, telefon 0257-283010, fax 0257-280070, cod fiscal: 3519500, cont
RO13TREZ02120F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Arad, reprezentata legal
prin prof.univ.dr. Ramona Lile - Rector, in calitate de organizator de practica.

2 i ——————— , cu sediul in ............ s St ,
nr. ... FEPreZentata Prin ..o , in calitate de
partener de practica.

Il. OBIECTUL ACORDULUI-CADRU DE PRACTICA

Obiectul acordului 1l reprezinta asigurarea calitatii desfasurarii practicii pedagogice /de
specialitate pentru studentii Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistenta Sociala,
Departamentul de Pedagogie, Psihologie si Asistentd Sociald, din cadrul Universitatii “Aurel
Vlaicu” din Arad, care se pregatesc pentru Profesia ..........cooeveeeeeeeeeeeeeeeeoee (profesor
pentru invatamantul gimnazial si liceal - diferite specializéri, profesor pentru invatamantul
prescolar si primar, profesor pentru invatamantul special, psiholog, asistent social).

lll. CADRUL LEGAL DE DESFASURARE A PRACTICII PEDAGOGICE
Practica pedagogica a studentilor se desfisoard in conformitate cu urmitoarele
prevederi legale:

v Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale:

v Legea nr. 9/2015 privind practica elevilor si studentilor:;

v Legea nr. 288/2004, privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

v Lege nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei, modificata prin OUG 102/20086;

v O.M. nr. 3850/02.05.2017 privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatdmant superior
acreditate Tn vederea certificarii competentelor pentru profesia didactic;

v O.M.nr. 4129/ 16.07.2018 de completare a O.M. 3850/2017

v O.M. nr. 3955/2009 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licentad si de masterat si a Conventiei-cadru privind
efectuarea stagiului de practicd in cadrul programelor de studii universitare de licentd si
masterat

v O.M.E.N. 3077/2000 privind finantarea activitatilor de indrumare a practicii pedagogice a
studentilor

v OM.E.N. 3312/1998 privind Regulamentul de organizare si desfisurare a practicii




ARAD PROCEDURA OPERATIONALA -
A COoD: Editia: |
V - . o . PO. 52
privind organizarea, desfasurarea si .
. et ' . Revizia: 1
~— finalizarea activitatii de practica
Universitatea pedagogica Ex. nr. Pagina: 12/20
,Aurel Vlaicu" din Arad

pedagogice;

v H.G. nr. 88/2005 privind organizarea studiilor universitare de licents;

v H.G. nr. 676/28.06.2007, privind domeniile de studii universitare de licenta, structurile
institutiilor de invatamant superior si specializarile organizate de acestea;

v Standardele specifice privind evaluarea externa a calitatii academice a programelor de
studii de licenta si de master aferente comisiilor de specialitate in domeniu ale ARACIS,
in vigoare;

v Metodologia proprie de organizare a programului de formarea psihopedagogica in vederea
certificarii competentelor pentru cariera didactica - M.10 din 28.09.2017, a UAV

IV. SCOPUL ACORDULUI-CADRU DE PRACTICA PEDAGOGICA

Acordul cadru pentru practica pedagogica se incheie in scopul asigurarii unei colaborari
eficiente intre partile semnatare, in vederea formarii si dezvoltarii competentelor profesionale si
transversale, pentru integrarea si dezvoltarea profesionala a studentilor din cadrul Facultatii de
Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistentd Sociald, Departamentul de Pedagogie, Psihologie
si Asistenta Sociala.

V. DURATA ACORDULUI-CADRU DE PRACTICA PEDAGOGICA Sl DE
SPECIALITATE

Acordul-cadru de pentru practicd pedagogica se incheie pe o perioada de 3 ani si isi
produce efectele de la data semnarii ei de catre parti. Anual sau de comun acord partile vor
face o reevaluare a acestui acord-cadru si vor consemna eventualele modificari printr-un act
aditional. Rezilierea prezentului acord-cadru de practicd pedagogicd inainte de termen sau
prelungirea duratei sale se face numai cu acordul scris al ambelor parti.

VI. DESFASURAREA PRACTICII PEDAGOGICE /DE SPECIALITATE

1. Practica pedagogica vizeaza formarea si dezvoltarea competentelor profesionale si
transversale prevazute in fisa disciplinei, sub directa indrumare a cadrului didactic coordonator
de practica si a tutorelui/mentorului de practica.

2. Activitatea de practica pedagogica se desfasoara conform unui program séptdmanal,
respectand numarul de ore prevazute in planul de invatadmant.

3. Activitatea de practica pedagogica se finalizeaza cu sustinerea in cadrul colocviului a
unui portofoliu de practica, intocmit de studentul practicant conform cerintelor stabilite de
facultate.

VII. OBLIGATIILE PARTILOR
A) Din partea Universitétii “Aurel Vlaicu” din Arad, Facultatea de Stiinte ale

Educatiei, Psihologie si Asistentd Sociald — organizator de practicd, activitatea de practica

pedagogica este indrumatéd de cadrele didactice coordonatoare de practica (asistenti, lectori,

conferentiari).
Atributiile cadrelor didactice coordonatoare de practica pedagogica :

e raspund de incheierea conventiilor-cadru de practici pedagogicd cu unitatile scolare de
aplicatie, respectiv cu institutiile/organizatiile in care fisi desfasoarad activitatea grupele
/subgrupele de studenti pe care le coordoneaza;

e stabilesc contactul direct cu factorii antrenati in activitatea de practicid pedagogica din
unitatile scolare de aplicatie, respectiv din institutiile/organizatiile selectate (directori, tutori,
mentori), in intervalul 1-15 octombrie al fiecarui an universitar:

e prezinta tutorilor si mentorilor programa de practica pedagogica si a modalitatilor concrete
de organizare si desfasurare a ei

o afigeaza la avizierul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistentd Social& orarul
grupelor de studenti practicanti;

o stabilesc si afigeazé la Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistenta intalnirea
initiala de instructaj cu studentii practicanti (la inceputul anului universitar) in vederea
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organizarii si familiarizarii acestora cu cerintele activitatii de practica pedagogica din anul
universitar respectiv (stabilirea grupelor de studenti practicanti, repartizarea lor pe tutorii si
mentorii din gcolile/institutiile/organizatiile de practica, stabilirea ritmicitatii contactului pe
teren cu grupele de studenti, prezentarea caietuluiffisei de practica etc.);

e prezinta studentilor, la prima intainire, continutul practicii pedagogice si expectantele in
legatura cu aceasta activitate;

o realizeaza la inceputul fiecarui semestru instructajul de practica si de protectia muncii;

e monitorizeaza grupele /subgrupele de studenti pe care le coordoneazj;

e« manifestd disponibilitate fatd de studentul practicant pentru consiliere individuala
psihopedagogica (cel putin 2 ore pe sdptdmana) conform orarului de consultatii, afisat la
Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistentd Social&

e evalueaza portofolile de practicd, realizeaza colocviul de practicad si centralizeaza
rezultatele evaluarii finale si completeaza cataloagele de evaluare finala;
mentin 0 comunicare continua cu tutorii si mentorii de practica pedagogica;

e indeplinesc toate celelalte atributii prevazute in Regulamentul Facultsti de Stiinte ale
Educatiei, Psihologie si Asistentd Sociald privind organizarea si desfisurarea practicii
pedagogice.

Atributiile studentilor participanti la practica pedagogica:

e sa desfégoare activitatile de practica in conformitate cu fisa disciplinei, intocmind portofoliul
de practica, respectand durata si perioada solicitate de organizatorul de practica;

e sa respecte Regulamentul de ordine interioard al partenerului de practicd, normele de
protectie a muncii si de apdrare Tmpotriva incendiilor, specifice activitati desfasurate,
normele de etica si deontologie profesionala;

e sa participe la toate activitdtile din programul de practicd sub indrumarea tutorelui
/mentorului, s& consemneze observatiile de la activitati intr-un caiet /jurnal sau alte formate
sugerate de profesori, sa formuleaza aprecieri argumentate asupra activitatilor asistate, s&
intocmeasca proiecte de activitate si sa sustina activitatile proiectate.

o sa analizeze si sa completeze unele instrumente de cunoastere a particularitatilor de
varsta si individuale ale elevilor /copiilor prin apelul la metode specifice;

e sa pastreze confidentialitatea datelor consemnate cu ocazia efectudrii practicii de
specialitate.

B) Din partea ........ococmvvvvvvssvissiesssisisssssisssnsssssenses , practica pedagogica este
asiguratd, pe baza unei adrese de solicitare din partea Facultati de Stiinte ale Educatiei,
Psihologie si Asistenta Sociala, de tutorii si mentorii din unitatile scolare de aplicatie stabilite de
catre 1.S.J., respectiv de institutia/organizatia parteneréa de practica.

Tutorii /mentorii vor fi selectati de CAtre ..............ccooovviiiii i, pe
baza unor criterii obiective de selectie.

Profesorii desemnati de catre ISJ Arad, ca mentori pentru practica pedagogica si/sau de
specialitate a studentilor Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistentd Sociald vor
depune la secretariatul FSEPAS un dosar personal care s& contind urmatoarele documente:

a) cerere,

b) curriculum vitae actualizat,

c) memoriu de activitate,

d) copie dupa diploma de licenta si foaia matricola,

e) copie dupa certificatele de formare psihopedagogica,

f) copie dupa certificat de mentor,

g) adeverinta de la locul de munca,

h) copie dupa cartea de identitate,

i) copie dupa certificatul de nastere si de casétorie (unde e cazul),

j) adeverintd medicala si

k) contul IBAN.
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Pentru tutorele/mentorul de practici de specialitate:

a) cerere,

b) curriculum vitae actualizat,

c) memoriu de activitate,

d) copie dupa diploma de licent si foaia matricol3,

e) adeverinta de la locul de munca,

f) copie dupa cartea de identitate,

g) copie dupa certificatul de nastere si de casatorie (unde e cazul),
h) adeverinta medicala si

i) contul IBAN.

Atributiile tutorelui /mentorului de practicd pedagogica:

o faciliteaza integrarea studentului in unitatea scolard/institutia/organizatia, partenera de
practica ;

e organizeazd grupele de studenti practicanti dupd un orar comun, stabilind zilele,
clasele/grupele si orele la care se efectueza practica pedagogica a studentilor;

o familiarizeaza studentii cu organizarea interna a unittii scolare/ institutiei/organizatiei;

e cunoaste si respecta fisa disciplinei de practica pedagogica;

o ofera studentilor practicanti exemple de activitati (de predare-invatare-evaluare a lectiilor
/activitatilor didactice ori activitatilor extracurriculare, respectiv activitati de interventie si/sau
administrative, dupa nevoile institutiei/organizatiei) si ii consiliaza in legaturd cu intocmirea
documentelor necesare portofoliului de practica:

* planifica activitatile instructiv-educative de proba si finale ale studentilor, respectiv a celor
de interventie a practicantilor si tine o evidenta clara a acestora;

« ofera consultatii periodice studentilor, asigurand indrumarea stiintifica, de specialitate si
metodica a acestora, in vederea elaborarii proiectelor de lectie /activitate didactica sau altor
documente curriculare ori cerute la practica de specialitate;

* analizeaza si avizeaza proiectele didactice elaborate de studenti;

 asista, analizeaza si evalueaza lectiile (activitatile didactice) de proba si lectiile (activitétile
didactice) finale ale studentilor practicanti, respectiv materialele realizate de studenti in
practica de specialitate;

o efectueazd Tmpreund cu intreaga grupd de studenti analiza lectiilor /activitatilor
demonstrative, de proba si finale, respectiv de interventie, luand in consideratie itemii de
evaluare;

e consemneaza in caietul /fisa de practicid pedagogicd /de specialitate a fiecdrui student
prezenta la activitati, observatii asupra comportamentului studentului in timpul activitatilor si
nota acordata pentru acestea;

e informeazé periodic cadrul didactic coordonator de practica pedagogica din universitate
asupra activitatii studentilor practicanti;

» colaboreaza stréns cu cadrul didactic coordonator de practicid pedagogica din universitate
pentru realizarea unor activitati de calitate;

 faciliteazad cadrului didactic coordonator de practicd pedagogicd accesul la un spatiu din
incinta  unitdtii scolare de aplicatie (cabinet metodic, sala de clas3, etc.)
linstitutiei/organizatiei, pentru a realiza analiza lectiilor finale sustinute de studenti,
respectiv, a dezbate calitatea materialelor realizate de studenti la practica de specialitate;

Prezentul acord-cadru de practica pedagogicd s-a incheiat ast3zi .................... in doua
exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte semnatara.
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UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU” ARAD
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Prof. univ. dr. Alina Roman

Biroul juridic,
Ovidiu Ciurdariu
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ANEXA 2
UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU” ARAD e,
FACULTATEA DE STIINTE ALE EQUGATIEL, e s din.....ccooonnnn
PSIHOLOGIE SI ASISTENTA SOCIALA
Nr din Nr din

CONVENTIE-CADRU DE PRACTICA PEDAGOGICA

privind desfasurarea practicii pedagogice de catre studentii Facultatii de Stiinte ale Educateiei,
Psihologie si  Asistentd Sociald, a Universitati ,Aurel Vlaicu”, fin  cadrul
.......................................................... din....coooooeee,

I. PARTILE CONTRACTULUI

1. Facultatea de S$tiinte ale Educateiei, Psihologie si Asistentd Sociali, a
Universitatii ,Aurel Vlaicu”, cu sediul in Arad, str. Elena Dragoi, nr. 2, reprezentata prin decan,
prof. univ. dr. Alina Roman, in calitate de organizator de practica.

.............................................................................................................................................. , cu
SediUl TN oo , reprezentata prin director, prof
.................................................. , in calitate de partener de practica.

Il. OBIECTUL CONVENTIE-CADRU DE PRACTICA PEDAGOGICA

Prezenta conventie de practicd pedagogicd are ca obiect reglementarea desfasurarii
practicii de catre studentii Facultétii de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistentad Social3,
programul  de  studii ., , anul..., Tn cadrul
......................................................................... conform Legii nr. 258/2007, Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011, Legii nr. 9/2015, O.M. nr. 3955/2009 si O.M.E.N. 3077/2000, O.M.
3850/2017 si O.M. 4129/2018

lll. SCOPUL CONVENTIEI-CADRU DE PRACTICA PEDAGOGICA

Conventia-cadru de practicd pedagogicad se incheie in scopul asigurarii unui cadru de
colaborare specializat intre partile semnatare, in vederea formarii si dezvoltarii competentelor
specifice profesiei didactice si eficientizarii integrarii si dezvoltarii profesionale a absolventilor
Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Asistenta Sociala.

IV. DURATA CONVENTIEI-CADRU DE PRACTICA PEDAGOGICA

Conventia-cadru de practicd pedagogica se incheie pe o perioada de 3 ani si isi produce
efectele de la data semnarii ei de catre parti. Anual sau de comun acord partile vor face o
reevaluare a acestei conventii si vor consemna eventualele modificari printr-un act aditional.
Rezilierea prezentei conventii-cadru de practici pedagogica inainte de termen sau prelungirea
duratei sale se face numai cu acordul scris al ambelor parti.

V. DESFASURAREA PRACTICII PEDAGOGICE

1. Practica pedagogicd vizeazd formarea si dezvoltarea competentelor profesionale Si
transversale specifice profesiei didactice, prevazute in fisa disciplinei, sub directa indrumare
a mentorului desemnat.

2. Activitatea de practica pedagogica se desfisoara conform unui program saptamanal,
respectand numarul de ore prevézute in planul de invatamant.

3. Activitatea de practicd pedagogica se finalizeaza cu sustinerea in cadrul colocviului a unui
portofoliu de practica, intocmit de studentul practicant conform cerintelor stabilite de institutia
de Tnvatamant.
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VI. OBLIGATIILE PARTILOR
1. Obligatiile organizatorului de practica:

a) nominalizarea cadrului didactic coordonator de practicd pedagogicd — asistent, lector,
conferentiar — din sfera stiintelor educatiei /didacticii specialitatii;

b) asigurarea cadrului legal de desfasurare a practicii pedagogice si a prelucrarii documentelor
necesare realizarii ei (caiet de practica, criterii de evaluare a activitatii practice etc.) de citre
cadrul didactic coordonator de practica pedagogica;

c) asigurarea studentilor practicanti;

d) asigurarea bunei desfasurari a colocviului de practica pedagogic:

) asigurarea unei bune comunicari cu partenerul de practica.

2. Obligatiile partenerului de practica:

a) sa pund la dispozitia practicantilor dotarea corespunzatoare — logisticd, tehnicad si
tehnologica -, necesara valorificarii cunostintelor teoretice ale studentului practicant in cadrul
procesului de instruire;

b) s& asigure mentorul (mentorii) de practicd pedagogica si sa-i ofere posibilitatea sa
coordoneze activitatea studentilor practicanti in institutie;

c) sa instruiasca studentii practicanti, prin mentorul desemnat, cu privire la Regulamentul de
ordine interioara, la normele de protectie a muncii si de ap&rare impotriva incendiilor, a
normelor de etica si deontologie profesionald specifice activitatilor pe care le va desfasura;

d) sa dea posibilitatea mentorului si reprezentantului organizatorului de practica (cadrul didactic
coordonator), s& monitorizeze activitatile studentilor practicanti pentru a putea semnala
eventualele abateri ale studentului practicant, institutiei de invatamant;

e) sa sustina studentul practicant in realizarea tuturor activitatilor didactice si extradidactice
precum si a portofoliul de practica pedagogica, punandu-i la dispozitie mijloacele necesare;

f) sa asigure participarea mentorului la colocviul de practicd pentru evaluarea finala a
studentului practicant, in baza prezentérii portofoliului de practica pedagogica la sfarsitul
acestei activitati;

g) sa asigure o bund comunicare cu organizatorul de practica.

VIl. OBLIGATIILE STUDENTULUI PRACTICANT

1. sa desfasoare activitati didactice si extradidactice in institutia de practica pedagogica,
conform figei disciplinei, intocmind portofoliul de practica, respectand durata si perioada
solicitate de organizatorul de practica;

2. sa respecte Regulamentul de ordine interioard al partenerului de practici, normele de
protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor, normele de etica si deontologie
profesionald si alte reglementari specifice activitatii desfisurate;

3. sé fie prezent la toate activitatile de practicd pedagogica. in caz de boali sau alte cauze
obiective, practica pedagogicd se recupereaza, respectandu-se durata, fara a perturba
procesul de invatamant;

4, sa participe la toate activitatile instructiv-educative sub indrumarea mentorului, s
inregistreze observatiile de la clasa intr-un caiet /jurnal sau alte formate sugerate de
profesori, s& formuleaza aprecieri argumentate asupra activititilor asistate, s& intocmeasca
proiecte didactice si sa le sustina;

5. sa opereze corect si responsabil cu resursele didactice puse la dispozitie de partenerul
de practica pedagogica;
6. sa se prezinte intr-o tinutd vestimentard decenta, care s& corespundd normelor etice Si

care sa nu contind elemente care ar putea discredita reputatia profesionala;
7. Studentii practicanti au obligatia de a pastra confidentialitatea datelor consemnate cu ocazia
efectudrii practicii pedagogice.

Prezenta conventie-cadru s-a fincheiat astzi ..., in doua
exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte semnatara.
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Decan, Director,

Prof. univ. dr. ......coooovii Prof
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ANEXA 3
PROCES VERBAL,

incheiat astazi .................... la unitatea/institutia/organizatia ...............c..ccocoooiininnn,
................................................... cu prilejul inceperii activitati de practicd pedagogica /de
specialitate  a  studentilor din anul ... al  programului de  studii

.................................................................................. din cadrul Facultatii de Stiinte ale Educatiei,
Psihologie si Asistentd Sociald si a Departamentului de Pedagogie, Psihologie si Asistenta
Sociala.

Ordinea de zi este urméatoarea:
1. Prelucrarea Regulamentului de ordine interioara a unitatji/institutiei/organizatiei in care
urmeaza sa se desfasoare practica pedagogicé / de specialitate;
2. Prelucrarea normelor de tehnica si securitatea muncii si de sanatate public;
3. Prelucrarea aspectelor de etica si deontologie profesional;
4. Diverse.
Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal.

Coordonator practica: asist./lect.dr./conf.univ.dr ..........c.ccoceeoeeeeeeeoeeeeeeeeee,
Tutore/Mentor practicd pedagogiCa: ............coocevveeveeoeeeee e,

TABEL NOMINAL
cu studentii participanti la activitatile de practica pedagogica

Nr. crt. Numele si prenumele

N e N Py e e R (e (ST E N AN TR
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ANEXA 4
UNITATEA DE INVATAMANT
Nr........... Lo,
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca d-nul/d-na ...................cooooiiiiii i este
incadrat(a) in calitate de cadru didactic titular /suplinitor la

........................................................................................................... , avand functia de
Mentionam c& d-nul /d-na profesor a efectuat 10 ore de practicd pedagogicd observativa si 4
ore de predare sub indrumarea MeNtOrulUi  ..........cooviereie e
profesor cu gradul didactic | /responsabil de comisie metodica.

S-a eliberat prezenta pentru a-i servi la colocviul de practica pedagogica din cadrul Programului
de formare psihopedagogica a competentelor pentru profesia didactic, nivelul | /11,

Data .............. Director:

(numele si prenumele)

(semnatura)
L.s.




