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1.

Scop

Instituirea unei proceduri operationale privind modul de organizare si functionare al Consiliului de
Administratie.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica sedintelor de lucru ale Consiliului de Administratie al Universitétji
"Aurel Vlaicu” din Arad.

3.

Documente de referinta

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului de Administratie al UAV
OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile

publice
Carta Universit

atii ,Aurel Vlaicu” din Arad,;

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale UAV
Reglementari legale aplicabile

Termeni si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

g,'; Termenul Definitia gi/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Procedurk TotaI!tatea pasilor ce trebuie urmat,i,v a me_to'dve!.or de Iu'cr'u stabilite $ia
regulilor de aplicat in vederea executarii activitdtii, atributiei sau sarcinii.

Propedued Prezentarea formalizaté,_ 'Tn s_cris, a tgturor pa$ilor ce trebuie urma?t,i,v a

2. operational3 metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

o activitatii, cu privire la aspectul procesual. _
3 Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
" | proceduri difuzata.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationald
2. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
3 BAIC Biroul Asigurarea si Tmbunététirea Calitatii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
S. MEN | Ministerul Educatiei Nationale
8. CA Consiliul de Administratie

5. Descrierea procedurii operationale
Descrierea C.A.

5.1.

Consiliul de a

dministratie isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile Legii

Educatiei Nationale nr. 1/2011, ale Cartei Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad si cu propriile

reglementari in

terne.

Consiliul de Administratie este structura universitard care asigurd conducerea operativi a

universitatii.
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5.2.

Consiliul de Administratie este format din: Rector, prorectori, decani, directorul general
administrativ si un reprezentant al studentilor. Are calitate de obserbator permanent la
Consiliul de Administratie un reprezentant al Sindicatului, acesta neavand drept de vot.
Rectorul conduce Consiliul de Administratie; in conditii obiective, poate delega aceasta
atributie catre unul dintre prorectori, prin rotatie.

Rectorul reprezintd Consiliul de Administratie in raport cu Senatul; in conditii obiective,
Rectorul poate delega, in prealabil, reprezentarea in Senat catre unul dintre prorectori, prin
rotatie.

Consiliul de Administratie isi poate constitui un Birou care analizeazd si pregéiteste
materialele pentru sedintele CA. Biroul Consiliului de administratie este format din: Rector,
prorectori, directorul general administrativ si reprezentantul studentilor.

Procesul decizional al CA se concretizeaza in hotérari.

Descrierea sedintelor de lucru ale C.A.
Sedintele ordinare ale Consiliului de Administratie al UAV se desfiasoard, de regul3,
saptdmanal conform ROF al CA sau ori de cate ori situatia o impune. Sedintele sunt
convocate de catre Presedintele CA, iar convocarea este transmisd pe e-mail si/sau
telefonic de catre secretariatul rectoratului cu cel putin 24 de ore lucratoare inaintea
desfagurarii, aducandu-se la cunostinta memobrilor si proiectul ordinii de zi. Demersul privind
convocarea sedintei devine operativ dupa stabilirea tematicii si a datei. Data, locul si tematica
sedintei se anunta prin convocator, prin posta electronicd si/sau telefonic, dupa ce, in
principiu la fiecare sedintd se stabileste data si ora urmaétoarei sedinte. In cazuri
exceptionale, rectorul poate convoca sedintele si in ziua desfasurarii.
Prezenta membrilor |a toate sedintele CA este obligatorie.
CA functioneaza ca un organism de conducere colectiv. Membrii CA isi asuma raspunderea
publicd pentru realizarea managementului performant conform planului de management
asumat alaturi de rector.
Pentru a se intruni cvorumul este necesard participarea la sedintd a cel putin 2/3 dintre
membrii CA.
In cazul in care nu se intruneste cvorumul legal, rectorul suspenda sedinta si comunica data
si ora noii convocari.
Sedintele CA nu sunt publice.
Rectorul poate invita la sedintele CA orice membru al comunitétii universitare, personal
administrativ, reprezentanti ai sindicatului, ai asociatiilor studentesti, sau persoane din afara
universitatii, ale caror preocupari si atributi se afla in directd legaturd cu puncte de pe
ordinea de zi dezbatuta de CA. Invitatii nu au drept de vot.
Ordinea de zi se supune la vot si se aproba la inceputul sedintei de catre membrii CA. Pentru
a asigura corectitudine procedurald si celeritate in luarea deciziilor CA, daca este cazul, se
vor solicita opinii prealabile, pentru documentele supuse analizei, din partea
compartimentului juridic si/sau a compartimentelor de resort.
Documentele sunt prezentate in sedintele CA de catre autorii lor sau de cétre responsabilul
compartimentului de resort (prorector, DGA etc.) sau de cétre presedintele CA.
Documentele in forma finald, rezultatd ca urmare a dezbaterilor si amendamentelor, se
supun la vot.
Membrii CA au posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi.
Dezbaterile, punctele de vedere ale participantilor, deciziile si hotararile din cadrul sedintelor
CA se consemneaza in procesul verbal al sedintei de CA de cétre secretarul sedintei.
Secretarul sedintei este desemnat de rector din cadrul secretariatului Rectoratului.
Membrii CA nu vor lua parte la dezbaterile sau la deciziile care creeazd un conflict intre
interesele lor personale si cele ale UAV.
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e Membrii CA se vor asigura de evitarea oricarui conflict direct sau indirect de interese si vor
informa CA asupra conflictelor de interese, pe méasura ce acestea apar.

e Toate hotararile rezultate din sedintele CA vor fi semnate de catre rector si vizate din punct
de vedere juridic.

e Sedintele C.A. se pot desfasura si in regim on-line in situatii exceptionale.

5.3. Adoptarea hotararilor in cadrul C.A.

e Consiliul de administratie este statutar intrunit cu conditia prezentei a 2/3 din numarul total al
membrilor sai.

o Sedintele CA sunt conduse de Rectorul UAV, conform ordinii de zi pusa la dispozitia
membrilor CA.

o In situatia in care CA hotaraste infiintarea unei comisii de lucru sau analizd a unei situatii,
Rectorul va emite o decizie referitoare la componenta comisiei ce va fi comunicata si difuzata
membrilor acesteia de catre serviciul SRUS.

e Hotarérile CA sunt supuse la vot si adoptate cu majoritatea simpla a membrilor prezenti.

e Pe parcursul desfasurarii sedintei, secretarul CA consemneaza in procesul-verbal fiecare
punct discutat in cadrul sedintei. Intocmirea procesului-verbal al sedintei trebuie sa fie
completa (sa reflecte toate punctele de vedere discutate pentru fiecare punct al ordinii de zi)
si conforma cu cele discutate (sa reflecte corect punctele de vedere exprimate de catre
participanti).

o La sfarsitul sedintei, secretarul CA, citeste procesul verbal membrilor CA, adauga completari
si observatii (daca este cazul) si il semneaza.

e Membrii CA au obligatia sa verifice procesul-verbal al sedintei.

5.4. Monitorizarea implementarii hotararilor C.A.

e Hotérérile CA sunt executorii pentru intreaga comunitate academica a UAV ce activeaza in
facultati, departamente, directii, servicii si compartimente functionale, centre, conform
organigramei aprobate. De asemenea, acestea sunt executorii pentru persoanele ce au
adresat solicitari catre CA si au primit rezolutii definitive.

o Secretarul Sef al UAV intocmeste in cel mai scurt timp hotararile CA si le inainteaza pentru
viza compartimentului juridic si rectorului pentru a le semna si pune in aplicare.

e Pe baza hotararilor care tin strict de aprobarea Consiliului de Administratie si nu trebuie
inaintate spre avizare sau aprobare Senatului UAV se vor intocmi decizii ale rectorului pentru
punerea lor in aplicare si vor fi distribuite persoanelor, facultati, departamente, directii, servicii
si compartimente functionale, centre, care trebuie sa ia la cunostinta si/sau sa le puna in
aplicare.

5.5. Modalitati de reglare a neconformitatilor in implementare hotararilor C.A.

e Rectorul informeaza periodic Consiliul de Administratie in legaturd cu modul in care au fost
indeplinite hotararile CA.

e In cazul in care se constati intarzieri nejustificate, neconformitati, erori, rea-vointd sau
incalcari ale legislatiei in vigoare in implementarea hotararilor CA, Rectorul va solicita o nota
informativa persoanei sau responsabilului de structurd cu atributii in punerea in aplicare a
hotararii, intr-un anumit termen-limita.

e Neindeplinirea hotararilor CA de céatre angajatii UAV, va fi sanctionata conform prevederilor
Codului Muncii aplicabil in materie.
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6. Responsabilitati
6.1 Secretarul permanent al Senatului are obligatia de a tine evidenta activitatii Senatului.

6.2 Consiliul de Administratie va pune la dispozitia Senatului universitar o sectiune speciala
in pagina de Internet a Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad care consemneaza activitatile
acestui for. Aceasta sectiune este gestionatd de Secretarul Senatului, cu sprijinul

departamentului informatic al universitatii.

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Uatade Ia.care g ?pllca
cadrul editiei Revizuita reviziei preverteriis adijel suu
reviziei editiei
Editia | X Elaborare 28.02.2017
Editia a ll-a X Modificare 05.05.2020

8. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia a l1I-a a PO.40.

Scopul difuzarii Ex. nr. c Structt_lral Modalitatea de difuzare
, ompartiment
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, Posta electronica
Informare si Aplicare | scanata | Consiliu de Administratie | Posta electronica

9. Dispozitii finale

Prezenta procedura operationalad a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie nr. 14

din data 05.05.2020 si intra in vigoare incepand cu data 05.05.2020.




