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1. Scop
lnstituirea unei proceduri operationale privind modul de organizare gi func[ionare al Consiliului de
Administratie.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduri se aplici gedin[elor de lucru ale Consiliului de Administrafie al Universitilii

"Aurel Vlaicu" din Arad.

3. Documente de referinfi
. Legea educa[iei nationale nr. 112011 cu modificirile gi completdrile ulterioare;
. Regulamentul de organizare gifunctionare al Consiliului de Administratie al UAV
o OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitSlile

publice
o Carta Universitifii ,,AurelVlaicu" din Arad;o PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea 9i codificarea procedurilor formalizate ale UAV. Reglementiri legale aplicabile

4, Termenigi abrevieri

4.1. ale termenilor
Nr.
crt. Termenul Definifia gi/sau daci este cazul, actul care definegte termenul

1. Proceduri Totalitatea pagilor ce trebuie urmafi, a metodelor de lucru stabilite gi a
regulilor de aplicat in vederea executirii activititii, atributiei sau sarcinii,

2.
Proceduri
operalionald

Prezentarea formalizatS, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmali, a
metodelor de lucru stabilite 9i a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activititii, cu privire la aspectul procesual.

3.
Edilie a unei
proceduri

Forma inifiali sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri, aprobatd gi
difuzati.

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationali
2. UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
3. BAIC Biroul Asisurarea si imbundtitirea Calititii
4. MEC Ministerul Educatiei qi Cercetirii
5. MEN Ministerul Educatiei Nationale
o. CA Consiliul de Administratie

5. Descrierea procedurii operafionale
5.1. Descrierea C.A.
o Consiliul de administratie igi desfdgoari

Educatiei Nafionale nr. 112011, ale Cartei
reglementiri interne.

o Consiliul de Administrafie este structura universitari care asiguri conducerea operativi a
universitdtii.

activitatea in conformitate cu prevederile Legii
Universitifii "Aurel Vlaicu" din Arad 9i cu propriile
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Consiliul de Administrafie este format din: Rector, proregtori, decani, directorul general
administrativ gi yn reprezentant al studen[ilor. Are oalitate de obserbator permanent la
Consiliul de Administrafie un reprezentant al Sindicatului, acesta neavAnd drept de vot.
Rectorul conduce Qonsiliyl de Administratie; In conditii ebiective, poate delega aceasti
atribu[ie citre unuldintre proreotgri, prin rota[ie.
Rectorul reprezinti Consiliul de Administrafie in raport cu Senatul; in conditii obiective,
Rectorul poate delega, in prealabil, reprezentarea in Senat citre unul dintre prorectori, prin
rotatie.
Consiliul de Administratie igi poate constitui un Birou care analizeazi gi pregitegte
materialele pentru gedinlele QA. Biroul Consiliului de administrafie este format din: Rector,
prorectori, directorul general administrativ gi reprezentantul studentilor.
Procesul decizional al CA se concretizeazd in hotdrdri.

5,2. Descrierea gedinfelor de lucru ale C.A.
o $edinfele ordinare ale Consiliului de Administratie al UAV se desfSgoart, de regulS,

siptim6nal conform ROF al CA sau ori de cAte ori situa[ia o impune. $edintele sunt
convocate de citre Pregedintele CA, iar convocarea e$ts transmisi pe 

-e-miil 
gi/saU

telefonic de cltre secretariatul rectoratului cu cql putin 24 de ore lucritoare inaintea
desfSguririi, aducAndu-se la cunogtinta membrilor gi proiectul ordinii de zi. Demersul privind
convocarea gedin{ei devine operativ dupi stabilirea tematicii gi a datei. Data, locul gitematica
gedintei se anunti prin convocator, prin pogta electronici gi/sau telefonic, dupd ce, in
principiu la fiecare gedinti se stabilegte data gi ora urmitoarei gedinfe. Tn cazuri
excep[ionale, rectorul poate convoca gedintele giin ziua desf5gurdrii.

o Prezenta membrilor la toate gedintele CA este obligatorie.
e CA functioneazd ca un organism de condugere colectiv. Membrii CA igi asuml rispunderea

publici pentru realizarea managementului performant confgrm planului de management
asumat alituri de rector.

o Pentru a se intruni cvorumul este necesari participarea la gedin[d a cel putin 2/3 dintre
membrii CA.

. in cazul in care nu se intrunegte cvorumul legal, rectorul suspendd gedin[a gi comunici data
9i ora noii convocdri.
$edinlele CA nu sunt publice.
Rectorul poate invita la gedinfele CA orice membru al comunititii universitare, personal
administrativ, reprezentanli ai sindicatului, ai asociafiilor studenlegti, sau persoane din afara
universitSfii, ale ciror preocupiri gi atribu[ii se aflS in directd legdturi cu puncte de pe
ordinea de zi dezbituti de CA. lnvitatii nu au drept de vot.
Ordinea de zi se supune la vot gi se aprobi la inceputul gedinfei de citre membrii CA. Pentru
a asigura corectitudine procedurali gi celeritate in luarea deciziilor CA, daci este cazul, se
vor solicita opinii prealabile, pentru documentele supuse analizei, din partea
compartimentului juridic Ai/sau a compartimentelor de resort.
Documentele sunt prezentate in gedinfele CA de cdtre autorii lor sau de cdtre responsabilul
compartimentului de resort (prorector, DGA etc.) sau de cdtre pregedintele CA.
Documentele Tn forma finali, rezultati ca urmare a dezbaterilor gi amendamentelor, se
supun la vot.
Membrii CA au posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi.
Dezbaterile, ppnctele de vedere ale participanfilor, deciziile gi hotdririle din cadrul gedinlelor
CA se consemneazi [n procesul verbal al gedintei de CA de citre secretarul gedintei.
Secretarul gedinfei este desemnat de rector din cadrul secretariatului Rectoratului.
Membrii CA nu vor lua parte la dezbaterile sau la deciziile care creeazi un conflict intre
interesele lor personale gi cele ale UAV.
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o Membrii CA se vor asigura de evitarea oricirui conflict direct sau indirect de interese gi vor
informa CA asupra conflictelor de interese, pe mesure ce acestea apar.

o Toate hotdrArile rezultate din gedinlele CA vor fi semnate de cdtre rector gi vizate din punct
de vedere juridic.

r $edinlele C.A. se pot desfdgura giin regim on-line in situalii exceplionale.

5.3. Adoptarea hotiririlor in cadrul C.A.
o Consiliul de administratie este statutar Tntrunit cu conditia prezentei a 213 din numirul total al

membrilor sii.
. $edinfele CA sunt conduse de Rectorul UAV, conform ordinii de zi puse la dispozitia

membrilor CA.
In situalia in care CA hotirSgte infiinlarea unei comisii de lucru sau analizi a unei situalii,
Rectorul va emite o decizie referitoare la componen[a comisiei ce va fi comunicati gi difuzati
membrilor acesteia de citre serviciul SRUS.
HotirArile CA sunt supuse la vot gi adoptate cu majoritatea simpld a membrilor prezenfi.
Pe parcursul desfiguririi gedinlei, secretarul CA consemneazl in procesul'verbal fiecare
punct discutat in cadrul gedinlei. lntocmirea procesului-verbal al gedinlei trebuie si fie
completd (si reflecte toate punctele de vedere discutate pentru fiecare punct al ordinii de zi)
gi conformi cu cele discutate (si reflecte corect punctele de vedere exprimate de citre
participanli).
La sf6rgitul gedinfei, secretarul CA, citegte procesul verbal membrilor CA, adaugi completdri
gi observatii (daci este cazul) giil semneazd.

o Membrii CA au obligatia si verifice procesul-verbal al gedintei.

5.4. Monitorizarea implementirii hotiririlorG.A.
. HotirArile CA sunt executorii pentru intreaga comunitate academici a UAV ce activeazi in

facultd[i, departamente, direclii, servicii gi compartimente funcfionale, centre, conform
organigramei aprobate. De asemenea, acestea sunt executorii pentru persoanele ce au
adresat solicitiri citre CA gi au primit rezolu[ii definitive.

o Secretarul $ef al UAV ?ntocmegte in cel mai scurt timp hotirArile CA gi le Tnainteazd pentru
viza compartimentuluijuridic Ai rectorului pentru a le semna gi pune in aplicare.

o Pe baza hotirArilor care tin strict de aprobarea Consiliului de Administratie gi nu trebuie
inaintate spre avizare sau aprobare Senatului UAV se vor intocmi decizii ale rectorului pentru
punerea lor in aplicare gi vor fi distribuite persoanelor, facultiti, departamente, direcfii, servicii
gi compartimente funcfionale, centre, care trebuie si ia la cunogtinti gi/sau si le puni in
aplicare.

5.5. Modalititi de reglare a neconformitifilor in implementare hotiririlor G.A.
o Rectorul informeazi periodic Consiliul de Administralie in legituri cu modul in care au fost

Tndeplinite hotir6rile CA.
. in cazul in care se constati int6zieri nejustificate, neconformitSli, erori, rea-voinfi sau

incilciri ale legislatiei in vigoare in implementarea hotirArilor CA, Rectorul va solicita o noti
informativi persoanei sau responsabilului de structuri cu atribufii in punerea Tn aplicare a
hotdrArii, intr-un anumit termen-limitd.

o Neindeplinirea hotdririlor CA de citre angajatii UAV, va fi sancfionatd conform prevederilor
Codului Muncii aplicabil in materie.
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6. Responsabilite$
6.1 Secretarul permanent al Senatului are obligatia de a line evidenfa activitSfii Senatului.
6.2 Consiliul de Administratie va pune la dispozitia Senatului universitar o sectiune speciali
in pagina de lnternet a Universititii ,,Aurel Vlaicu" din Arad care consemneazi activititile
acestui for. Aceasti sectiune este gestionati de Secretarul Senatului, cu sprijinul
departamentului informatic al universititii.

8. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi edifia a ll-a a PO.40.

9. Dispozifii finale
Prezenta proceduri operalionalS a fost aprobati prin HotdrArea Consiliului de Administrafie nr.
din data 05.05.2020 gi intri in vigoare incepAnd cu data 05.05.2020.
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