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1. Scop
Prezenta procedura descrie modul de inscriere si finalizare a studiilor anului pregatitor de limba
romana pentru cetatenii straini.

2. Domeniul de aplicare
Aceasta procedura se aplica in cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

3. Documente de referinti
3.1. Legislatie primara

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare, in baza
prevederilor art. 3 si ale art. 192, alin. 2;

OMECTS nr. 6156 din 22 decembrie 2016 privind organizarea si desfasurarea anului
pregatitor de limba romana pentru cetatenii straini;

Standardele de evaluare specifice pentru anul pregatitor de limba romana pentru
cetatenii straini ale Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior
(ARACIS) in vederea autorizarii de functionare provizorie/acreditare;

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatji
educatiei

Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3473/17.03.2017

3.3. Legislatie secundara

Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 3855/26.05.2016
privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a cetatenilor straini in
unitati de invatamant preuniversitar/institutiile de invatamant superior de stat si particular
acreditare, in anul scolar/universitar 2016-2017;

Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice nr.3775/16.05.2016
privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a cetatenilor straini pe
locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa;

Ordin nr. 3236 din 10 februarie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii
$i scolarizare a cetatenilor straini pe locuri fara plata taxelor de scolarizare si cu bursa si
pe locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar fara burs3, in institutiile de Tnvatamant
superior de stat acreditate;

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entitatile publice

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea 1ISO 9001 in domeniul educatiei

3.4. Alte documente

Codul drepturilor si obligatiilor studentului;

Regulamentul privind activitatea profesionald pe baza creditelor transferabile

Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al
Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice:

Alte acte normative cu incidenta in domeniul de activitate reglementat.

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate Si
a altor documente interne ale Universitatii ,,Aurel Vlaicu,, din Arad
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4. Termeni si abrevieri
4.1. Abrevieri ale termenilor

[ Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. CA Consiliu de Administratie
3. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
4. BAIC Biroul Asigurarea si imbunététirea Calitatii
5. FSUS Facultatea de Stiinte Umaniste si Sociale
6. ME Ministerul Educatiei

5. Descriere

CAPITOLUL I Dispozitii generale
Art. 1 Cetatenii straini din statele membre ale Uniunii Europene (UE), cei care fac parte din
tarile participante la Spatiul Economic European (SEE), cetatenii din Confederatia Elvetiana,
precum si cei din alte state terte in raport cu UE se pot inscrie la programe de studii universitare
de licentd, masterat si doctorat, precum si la alte forme de invatamant prevazute de legislatia
romaneasca in domeniul invatdmantului superior, organizate cu predarea in limba romana,
dupa absolvirea anului pregatitor sau pe baza certificatului care atest3 cunoasterea limbii
romane.

Art. 2 (1) Anul pregatitor poate fi urmat de cetétenii stréini ale caror dosare de candidatura au
obtinut acordul de principiu al Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad si li s-a emis scrisoare de
acceptare la studii de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.

(2) Pe durata anului pregatitor cetatenii straini inscrisi in program isi Tnsusesc cunostinte

generale de limba romana, precum si cunostinte specifice, corelate cu profilul viitoarei pregatiri.

Art. 3 Participantii la anul pregatitor de limba romana pentru cetatenii stradini au calitatea de
student pe intreaga perioada a prezentei lor in cadrul programului respectiv, de la inmatriculare
si pana la absolvire.

Art. 4 Anul pregétitor de limb& roman3 pentru cetatenii strdini se organizeaza la forma de

A

Invatamant cu frecventa. Scolarizarea se face, de reguld, pe cont propriu valutar.

Art. 5 Cuantumul minim al taxelor de scolarizare pentru cetatenii straini din statele terte este
prevazut in Ordonanta Guvernului nr. 22/2009, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 1/2010, iar

taxele de scolarizare la Universitatea "Aurel Viaicu” din Arad sunt cele stabilite prin Hotararea
Senatului.

Art. 6 Absolventii anului pregétitor de limbd romana pentru cetatenii straini, ca urmare a
obtinerii certificatului de absolvire, au acces la studii universitare de licenta, masterat Si
doctorat, | programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continu3 si la
programe postuniversitare de perfectionare.

CAPITOLUL Il Conditii de eligibilitate
Art. 7 (1) Cetatenii din state terte UE care doresc s& se inscrie in anul pregatitor de limba
romana pentru cetéatenii straini trebuie s indeplineasca urmatoarele conditii de eligibilitate:
a) Prezintd documente care atests cetatenia si domiciliul in statul de provenienta (in afara
spatiului Uniunii Europene, a Spatiului Economic European si a Confederatiei Elvetiene);
b) sunt absolventi cu diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia, conform F.P0O.41.02;
(2) Pentru a participa la admiterea in invatamantul superior, candidatul va trebui sa prezinte:
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a) Declaratie pe proprie raspundere din care sa reiass ca participantul a respectat regimul de
izolare/carantind si nu a avut contact apropiat cu o persoana confirmatd cu COVID-19 in
ultimele 14 zile

b) Adeverinta medicala din care sa reiasa starea actual de sanstate a detin&torului si eventual
antecedente personale legate de boli cronice si respectivde SARS-COV-2, in limba romana

c) Rezultatul negativ al testului de identificare a agentului etiologic al bolii COVID-19 efectuat
inainte cu 3-4 zile de admitere sau inmatriculare.

Art. 8
De regula, pentru toate activitétile legate de finscriere, retragere etc. prezenta fizicad a
candidatului este obligatorie.

CAPITOLUL Ill Admiterea la studii
Perioada de admitere
Perioada desfasurarii admiterii la Anul Pregatitor de limba romana a cetétenilor straini este 01
martie — 15 septembrie anul universitar curent.
Depunerea dosarelor de candidaturd la UAV se face pana la data de 15 septembrie anul
curent, iar lista candidatilor admisi va fi transmisa catre ME pana la data de 30 septembrie anul
curent,

Art. 9 (1) Dosarul de candidaturs (intocmit in doud exemplare identice), contine urmatoarele:

a) cererea de inscriere in Anul pregatitor de limba romana la UAV este F.PO.41.03
completata la toate rubricile;

b) cererea pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii F.PO.41.04, completata la toate
rubricile, in doua exemplare; _

c) certificatul de nastere - copie si traducere legalizata - in limba romana sau intr-o limba de
circulatie internationalad (engleza sau franceza);

d) copie de pe actul care atesta domiciliul stabil in strainatate;

e) copie de pe pasaport;

f) copie si traducere legalizats - in limba romana sau intr-o limba de circulatie internationala
(engleza sau franceza) - a diplomei de bacalaureat sau echivalentul acesteia, autentificata
de catre autoritatile de resort din tara emitenta;

9) copie si traducere legalizats - in limba romana sau intr-o limba de circulatie internationala
(engleza sau franceza) - a adeverintei care atestd promovarea examenului de bacalaureat
pentru absolventii anului curent:

h) foile matricole - copii si traduceri legalizate - in limba romana sau intr-o limb4 de circulatie
internationala (engleza sau franceza), aferente studiilor efectuate:

i) atestatul de absolvire a anului de limb3 romana sau certificatul de competenta lingvistica,
dupa caz;

j) certificatul medical (intr-o limb3 de circulatie internationald) care si ateste faptul ca
persoana care urmeaza sa se inscrie la studii nu suferd de boli contagioase ori alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie;

k) certificatul de casatorie, daca este nevoie de a dovedi schimbarea de nume.

Art. 10 Procedura de admitere, aplicata candidatilor de la art. 9, se desfisoar3 astfel:
a) dosarele se transmit la Universitatea ”Aurel Vlaicu” din Arad, Compartimentul Studenti
Straini, in perioada de inscriere, intr-unul din urmatoarele moduri:
- prin e-mail la adresa: relatii.internationale@uav.ro;
- prin posta pe adresa Universitatea »Aurel Vlaicu” din Arad, Bd. Revolutiei, nr. 77,
310130, Arad, jud. Arad, in atentia Responsabilului studenti straini;
b) Compartimentul Studenti Stréini al UAV analizeazd dosarele din punct de vedere al
continutului acestora si emite aviz pozitiv sau negativ cu privire la acesta.
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¢) Compartimentul Studenti Straini al UAV va transmite departamentului de specialitate din
cadrul Ministerului de resort lista candidatilor admisi dupa fiecare sesiune de evaluare realizat3
de catre comisiile de admitere din cadrul facultatilor, o macheta cu datele personale si parcursul
scolar al fiecarui candidat, precum si dosarele acestora in format electronic;

d) depunerea dosarelor de candidatura pentru studii universitare de licenta si master la UAV se
face pana in 15 septembrie anul universitar curent, iar lista candidatilor admisi va fi trimisa catre
Departamentul de specialitate din cadrul Ministerului de resort pana in 30 septembrie anul
universitar curent, conform art. 8 din Metodologia- cadru privind organizarea admiterii in ciclurile
de studii universitare de licenta, de master, de doctorat aprobata prin OMENCS nr.6102/20186.
€) dupa analiza dosarului, Ministerul de resort emite scrisoarea de acceptare la studii in limba
engleza sau franceza, dupa caz;

f) scrisoarea de acceptare la studii este singurul document necesar si obligatoriu pentru
inmatricularea la studii in Romania a cetatenilor straini;

9) ME transmite scrisorile de acceptare la studii catre UAV, Compartimentul Studenti Straini si,
dupa caz, misiunilor diplomatice; X

h) dosarele incomplete nu vor fi procesate, fiind declarate respinse. In cazul completarii
dosarelor, UAV va relua pasii descrisi in procedura de admitere, in vederea procesarii acestora
de céatre Ministerul de resort:

i) dosarele candidatilor respinsi sau ale celor care renunta la locul obtinut vor fi restituite de
institutiile de Tnvatamant superior in cel mult 48 de ore de la depunerea cererii, fara perceperea
unor taxe suplimentare;

J) Compartimentul Studenti Straini va transmite scrisorile de acceptare la studii catre titulari siva

asigura comunicarea cu acestia in vederea obtinerii vizei de studii si sosirea in Romania:
K) scrisoarea de acceptare va fi ridicata de catre titular in original de la Compartimentul Studenti
Straini. In cazul In care acest lucru nu este posibil, scrisorile de acceptare vor fi ridicate de catre
reprezentantul acestuia.

) UAV are obligatia incheierii contractelor de studii Tntre studentii inmatriculati si rectorul
universitatii, conform prevederilor legale in vigoare. Contractele de studiu se vor semna la
inceputul anului universitar sau pana cel tarziu la data la care se poate realiza inmatricularea
conform art. 11,

CAPITOLUL IV inmatricularea la studii
Art. 11 (1) Inmatricularea cetstenilor straini se va realiza conform calendarului stabilit de UAYV,

pana cel tarziu in ultima zi de vacanta a semestrului intai al anului universitar pentru care s-a

emis scrisoarea de acceptare la studii, potrivit legislatiei in vigoare.

(2) Masuri care trebuie respectate la intrarea candidatilor n Universitate, pentru
admitere/inmatriculare.

a) Asigurarea triajului epidemiologic inainte de intrarea in sala de examen (care s&
cuprinda si termometrizare si antecedente personale pe simptomatologie respiratorie) —
candidati si examinatori.

b) Existenta prestabiliti a circuitului catre/si din sala unde se desfasoara
admiterea/inmatricularea.

c) Candidatii si supraveghetorii vor f protejati de mascé facial si manusi.

d) Intrarea in sala se va face in mod organizat, pe rand, pastrand distanta de 1,5 m, se pot
marca cu banda colorata in fata usii spatierile necesare.

e) Pupitrele vor fi individualizate, astfel ca personalul UAV va dirija candidatul direct catre
locul destinat, fara ca acesta din urma sa parcurga toats suprafata salii.

f) Sala va trebui sa fie curatata si dezinfectata inainte si dupa fiecare serie de candidati

9) Aerisirea silii  si asigurarea unei bune ventilati pe durata procedeului de
admitere/inmatriculare (geamuri rabatat ).
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h) La intrarea in sald vor fi prevdzute dispozitive medicale cu substanta dezinfectant&
pentru maini in numar suficient.

) Intre persoanele din sala se va pastra o distantd de 1,5-2 m.

J) Pe toata durata petrecutd in sald de va respecta o conduitd sdnatoasa (distantarea
sociala, evitarea atingerii fetei cu mana, stranutul in plica cotului/batistd de unics
folosinta, evitarea contactelor directe cu ceilalti)

k) Toaletele vor trebui sa fie curatate, dezinfectate, si s& fie dotate cu hartie igienica in
fiecare cabina, dispensere de sapun langa lavoare, prosoape de maini sau uscéatoare
pentru maini, precum si dispozitive medicale cu substanta dezinfectantd pentru maini la
intrarea in toalet3.

Art.12 La inmatriculare, candidatii vor prezenta documentele din dosarul de candidaturd in
original, vizate spre autentificare de ambasada Romaniei din tara emitenta sau apostilate Haga,
dupa caz, impreuna cu scrisoarea de acceptare la studii si pasaportul cu viza valabila in scop
"studii".

Art. 13 Inmatricularea studentului se face prin depunerea unui dosar personal care va cuprinde:

a) Scrisoarea de acceptare eliberata de Ministerul Educatiei si Nationale, Directia Generala
de Relatii Internationale si Europene —copie;

b) Actele de studii — original si traducere legalizata in limba romana in original;

¢) Certificatul de nastere — copie si traducere legalizats in limba romans in original;

d) Copie a pasaportului — valabil cel putin sase luni dupa data la care este eliberats
scrisoarea de acceptare la studii;

e) Certificat medical (tradus in limba romana sau engleza) care sa ateste faptul ci
persoana ce urmeaza a se inscrie la studii nu suferd de boli contagioase ori alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie:

f) 2 fotografii format 3/4;

g) Contractul de studii:

h) Dovada plétii taxei de scolarizare.

Art. 14 Dupa inmatriculare, cetdtenii straini sunt fnscrisi in registrul matricol sub un numar unic

valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la specializarea/programul de studii la care au
fost admisi.

Art. 15 UAV are obligatia incheierii contractelor de studii intre studentii inmatriculati si rectorul
universitatii, conform prevederilor legale in vigoare. Contractele de studiu se vor semna la
inceputul anului universitar sau pana cel tarziu la data la care se poate realiza inmatricularea
conform art. 11.

Art. 16 La inmatriculare, UAV va inscrie in documentele scolare numele cetatenilor straini

conform datelor din pasaport. Acelasi nume va fi inscris si pe documentele eliberate la
finalizarea studiilor (diploma, suplimentul diplomei).

Art. 17 inmatricularea in anul pregatitor de limba romana pentru cetétenii straini se face la

Secretariatul Facultatii de stiinte Umaniste si Sociale din cadrul Universitatii "Aurel Vlaicu” din
Arad.

Art. 18 Avand in vedere faptul c3 studentii Anului pregatitor de limba romana pentru cetatenii
straini sosesc si seinmatriculeaza la moment diferite din cauza formalitatilor de obtinere a vizei
si a faptului ca existd acordul Ministerului Educatiei pentru inmatricularea acestora pana in
ultima zi a semestrului |, scolarizarea studentilor de la anul pregatitor se va organiza in functie
de data prezentarii la inmatriculare, asigurandu-se pentru fiecare cursant in parte parcurgerea
intregii curricule cu respectarea numarului de ore prevazut in planul de invatamant, atat cu
cadre didactice cat ti cu studenti doctoranzi. Prezenta la curs va fi marcata prin semnarea unei
liste de prezenta conform Anexei 1.
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CAPITOLUL V Dispozitii finale

Art. 19 Scrisoarea de acceptare este valabila doar pentru institutia de invatdmant superior
pentru care a fost emisa, incepand cu anul universitar pentru care a fost emisa si pentru ciclul
universitar respectiv. Orice schimbare in parcursul universitar, ce contravine inscrisurilor din
scrisoarea de acceptare initiala, va fi reglementats, la solicitarea institutiei de Tnvatamant
implicate, prin emiterea de catre ministerul de resort a unei noi scrisori de acceptare.

Art. 20 Inscrierea, inmatricularea la studii, temporara sau definitiva, si schimbarea domeniului
de studii, reinmatricularea, intreruperea studiilor se realizeazd exclusiv cu aprobarea
ministerului de resort.

Art. 21
Cetatenii straini au urmatoarele obligatii:
a) sa respecte Constitutia Romaniei si legile statului roman;
b) sa respecte regulamentul intern al unitatii de invatamant preuniversitar/institutiei de
invatamant superior acreditate in care isi desfésoara activitatea;
C) sa respecte prevederile prezentei metodologii.

Formularele utilizate in cadrul acestei proceduri:
F.PO.41.01. Lista institutiilor de fnvatamant superior care organizeaza cursul pregétitor
F.PO.41.02. Lista diplomelor de finalizare a studiilor preuniversitare care permit accesul
la studii universitare in Romania
F.PO.41.03. Cerere pentru inscrierea la studii universitare la UAV pentru cetatenii straini
F.PO.41.04. Cerere pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii
F.PO.49.01 Lista prezenta

6. Responsabilitati
Secretarul sef este responsabil pentru implementarea si controlul aplicarii corecte a acestei
proceduri.

7. Anexe
Anexa 1 - F.P0O.49.01 Lista prezenta

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data de Ia.care iy _apllca
cadrul editiei revizuita reviziei prevede.r!Ie_ ed!t!e! =all
reviziei editiei

Editia | X X 30.05.2018

Editia a Il-a X X 07.05.2019

Editia Il Rev. 1 Art.7 (2), art. 11(2) adaugare 05.05.2020

Editia Il Rev. 2 Cap.lll, art.10, art. 15 modificare 01.02.2022

Editiall Rev. 3 Cap.lll, art.18, Anexa 1 adaugare 13.12.2022

9. Lista de difuzare
Scopul difuzarii | Ex. nr. Structt_;ra/ Modalitatea de difuzare
Compartiment

Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat Si
stampilat si Posta electronica

Evidenta Copia R, CM Posta electronica

Informare si scanata | Secretar sef, Secretariatele | Public-site UAV

| Aplicare facultatilor
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10. Dispozitii finale

Art.22 In baza Art. 6 alin. (1) lit. (a) si Art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679 al parlamentului
european si al consiliului/ 27 aprilie 2016, toti candidatii/studentii UAV trebuie sa completeze
formularele: F.PS.08. 03, F.PS.08.07, F.PS.08. 10.

Art.23 Candidatii/Studentii care doresc s& ocupe un loc in cdminele studentesti ale UAV vor
trebui sa completeze formularul: F.PO. 06-SSA.01.

Art.24 Prezenta procedura de sistem a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie
nr.35h din data 13.12.2022 si intra in vigoare incepand cu data 13.12.2022.
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Anexa 1

Lista prezenta An pregatitor de Limba romana pentru cetatenii straini

Disciplina:

Data:

Nr. crt.

Nume

Prenume

Tara de origine

Semnatura

Intocmit,




MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU* DIN ARAD
Operator de date cu caracter personal nr.2929
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

HOTARAREA Nr. 35h din 13 decembrie 2022

Consiliul de Administratie al Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, intrunit in sedinta din data
de 13 decembrie 2022, avand in vedere:
e  Ordinea de zi,
o Legeanr.1/2011, a Educatiei Nationale cu modificirile si completirile ulterioare,
e Prevederile Cartei Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad,

in baza competentelor conferite prin Carta Universitatii, Consiliul de Administratie al
Universitatii

HOTARASTE:

Articol unic. Se aprobi actualizarea P.O, 49 - Procedura Operationald privind primirea la
programul de studii am pregdtitor de limba roméand a cetiitenilor striini, conform adresei Facultétii
de Stiinfe Umaniste si Sociale nr. 706/12.12.2022

Prezenta hotdrare a fost intocmitd in 3 exemplare originale i se comunica:

- Biroului Cabinet Rector, original;

- Compartimentului Juridic, on-line;

- Secretarului Sef, original;

- Directiei general-administrative care va comunica serviciilor din subordine, on-line;
- Biroului pentru Tmbunététirea si Asigurarea Calitiii, on-line;

- Facultdii de $tiinte Umaniste si Sociale, original,

Presedintele Consiliului de Administratie,
Ramona LILE

T —
‘w,»g;‘g\k :v

S AR
// {;;{,1/;133},&»&5&3/’{, )

i f Ty
5 m /

IGNUTA

310130 Arad, B-dul Revolutiei nr.77, P.O.BOX 2/158 AR
Tel.: 0040-257- 283010; fax.0040-257- 280070, hitp:/fwww.uav.ro: e-mail- rectorat@uav.ro




