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1. Scop
Scopul prezentei proceduri este si asigure imbunitdlirea continud a procesului de planificare,
pregdtire gi desfigurare a gedinfelor Senatului UniversitSlii ,,Aurel Vlaicu'i astfel incit acest for de
decizie gi deliberare si-gi poati indeplini in mod corespunzitor misiunea sa de reprezentant al
comunititii universitare, in conditiile respectdrii reglementdrilor gi legilor in vigoare.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduri este valabilS in cadrul gedinlelor de lucru ale Senatului UAV 9i in cadrul

gedinlelor Comisiilor de specialitate ale acestuia

3. Documente de referinli
o OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitSlile

publice
o Carta Universitifii ,,AurelVlaicu" din Arad;. R 02 Regulament de organizare gifunclionare al Senatului UAVo R 26 Regulament de organizare gifunclionare al Comisiilor permanente a Senatului UAV. PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea gicodificarea procedurilorformalizate ale UAV. Reglementiri legale aplicabile

4. Termeni 9i abrevieri

4.1. ale termenilor
Nr.
crt. Termenul Definifia gi/sau daci este cazul, actu! care defineste termenu!

1. Proceduri Totalitatea pagilor ce trebuie urmali, a metodelor de lucru stabilite gi a
regulilor de aplicat in vederea executirii activitdtii, atributiei sau sarcinii.

2.
Proceduri
opera{ionali

Prezentarea formalizate, in scris, i t
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitilii, cu privire la aspectul procesual.

3.
Edilie a unei
proceduri [.9rma..ini!ial5 sau actualizati, dupi caz, a unei proceOuii, aproOata gi

difuzatS.

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationalS
2. UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
3. BAIC Biroul Asiqurarea si imbundtitirea Calitdtii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetirii
5. MEN Ministerul Educatiei Nationale
o. CA Consiliul de Administratie

Descrierea procedurii operalionale
Generalititi
a. Senatul universitar reprezintd comunitatea universitari din Universitatea ,,Aurel Vlaicu,,

din.Arad (UAV), garanteazi libertatea academici gi autonomia universitari gi este cel
mai inalt for de decizie gi deliberare la nivelul universitilii.

b. Senatul universitar stabilegte Comisii de specialitate caie igi desfigoari activitatea pe
baza.legislatiei in vigoare, a Cartei universitare gi a unor regulamente proprii elaborate gi
aprobate de Senat.

5.
(1)
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c. Atribuliile Comisiilor de specialitate sunt acelea de a intocmi referate gi rapoarte, care se
stabilesc punctual de citre Senatul universitar, in funclie de legislalia in vigoare gi de
Carta UAV, cu privire la activitatea curenti a UAV gi fdri a se suprapune in vreun fel cu
competentele gi atribu[iile structurilor sau funcliilor de conducere sau control din cadrul
UAV.

d. $edintele Senatului sunt intruniri oficiale ale membrilor acestuia, acestea fiind cu scop
decizional.

e. $edinfele senatului sunt conduse de cdtre pregedintele senatului.f. Senatul universitar se intrunegte in gedinfe ordinare, de reguli din doui in doui luni. in
perioadele de vacanti gi/sau a sirbitorilor legale, nu se organizeazi gedinle de Senat.
Senatul universitar se poate intruni 9i in gedin[e extraordinare, la cererea rectorului sau a
cel pu[in o treime din numirul membrilor Senatului. $edinlele extraordinare sunt
convocate, de regul5, cu minim doui zile inainte de data efectivi a intrunirii gi vor
include, obligatoriu, cel putin un punct pe agenda gedinfei, in concordanli cu solicitarea
care a determinat la organizarea respectiveiintruniri.

(2) Deqfigurarea gedintetor Senatului UAV
a. lnainte de inceperea gedintei, membrii Senatului sunt obligafi si semneze de prezenli.
b. Rectorul, decanii care nu sunt membri in Senatul UAV gi secretarul gef al'univeriitilii

sunt invitafi permanen[i la gedintele Senatului.
c. Pregedintele Senatului supune la vot ordinea de zi.
d. Dreptul la vot se exerciti personal gi direct, acesta nu poate fi delegat.
e. Hotiririle Senatului universitar se iau in gedinle plenare gi se aprobi cu votul majoritifii

membrilor.
f. in cadrul gedinlelor de Senat se pot formula puncte de vedere de citre membrii Senatului

care se pot supune discutiei gi/sau adoptirii plenului Senatului.
g. Toate intervenfiile din cadrul gedintelor in plen ale Senatului sunt trecute in procesul-

verbal al gedinfei de citre secretariatul Senatului.
h' $edinfele in plen ale Senatului universitar pot fiinregistrate cu aprobarea acestuia.
i. $edinfele de Senat se pot desf5gura gi in regim on-line in situalii exceplionale.

(3) Prezenfa !a gedintele Senatutui UAV
a. Membrii Senatului nu pot lipsi nemotivat de la $edinfele Senatului sau ale Comisiilor de

specialitate din care fac parte sau de la celelalte activitali specifice indeplinirii mandatului
de membru al Senatului.

b. Sunt considerate motivate absenlele din cauze medicale, cele datorate deplasirilor in
interes de serviciu, precum 9i cele de fo(i majord.

c. ln cazul a 3 (trei) absente nemotivate, succesive sau in cazul a 5 (cinci) absenle
nemotivate intr-un an universitar, membrul Senatului este exclus din Senatul UAV.

(4) lntocmirea Hotiririlor Senatutui gi distribuirea acestora
a' Hotiririle Senatului universitar sunt intocmite de citre secretarul permanent al Senatului

in colaborare cu Pregedintele Senatului, secretarul gef al universitifii gi consilieruljuridic,
gi, la nevoie solicit6ndu-se consultan[i altor departamente, compartimente sau servicii din
structura UAV.

b. HotirArile Senatului universitar sunt comunicate structurilor interesate de citre secretarul
permanent al Senatului gi se afigeazi pe site-ul oficial al Universitilii ,,Aurel Vlaicu" din
Arad.
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6. Responsabilitefi
6.1 Secretarul permanent al Senatului are obligatia de a [ine evidenla activitS[ii Senatului.
6.2 Consiliul de Administrafie va pune la dispozitia Senatului universitar o secliune speciali
in pagina de lnternet a Universititii ,,Aurel Vlaicu" din Arad care consemneazi activitdlile
acestui for. Aceasti sectiune este gestionati de Secretarul Senatului, cu sprijinul
departamentului informatic al universitifii.

8. l-ista cuprizand persoanele la care se difuzeazi edifia a ll-a a po.3g.

Scopul difuzarii Ex. nr. Structuri/
Gompartiment Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat gi
gtampilat
si Posta electronicd

Evidentd Copia
scanati

R, Posta electronici
lnformare si Aplicare Senat Posta electronici

9. Dispozilii finale
Prezenta procedurd operalionali a fost aprobati prin HotirArea Consiliului de Administralie nr. 14
din data 05,05.2020.9i intri in vigoare incepind cu data OS.OS.2O2O.

. Situa lor gi a reviziilor in cadrul lor
Editia/ revizia in

cadrul editiei
Componenta

Revizuiti
Modalitatea

reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau

reviziei editiei
Editia I X Elaborare 28.02.2017
Editia a ll-a X Modificare


