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1.

Scop

Scopul prezentei proceduri este sa asigure Tmbunatatirea continud a procesului de planificare,
pregatire si desfagurare a sedintelor Senatului Universitatii ,Aurel Vlaicu” astfel incat acest for de
decizie si deliberare s&-si poatd indeplini in mod corespunzétor misiunea sa de reprezentant al
comunitatii universitare, in conditiile respectérii reglementarilor si legilor in vigoare.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd este valabila in cadrul sedintelor de lucru ale Senatului UAV si in cadrul
sedintelor Comisiilor de specialitate ale acestuia

3. Documente de referinta
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice
o Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;
* R 02 Regulament de organizare si functionare al Senatului UAV
* R 26 Regulament de organizare si functionare al Comisiilor permanente a Senatului UAV
e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale UAV
e Reglementari legale aplicabile
4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor
yr',; Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
i Proedmk Totalitatea pasilor ce trebuie urmatj, a me_to_de!pr de lu.cr.u stabilite §i a
' regulilor de aplicat in vederea executdrii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Prosadurd Prezentarea formalizaté,‘ .Tn s.cris, a tuturor pa$§lor ce trebuie urma}t,iL a
2. : < metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
operationala i - v
! activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei | Forma initiald sau actualizats, dupd caz, a unei proceduri, aprobata Si
" | proceduri difuzata.
4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
3. BAIC Biroul Asigurarea si Imbunitatirea Calitatii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. MEN Ministerul Educatiei Nationale
6. CA Consiliul de Administratie
5. Descrierea procedurii operationale

(1)

Generalitati

a. Senatul universitar reprezinta comunitatea universitara din Universitatea ,Aurel Vlaicu”
din Arad (UAV), garanteaz3 libertatea academic3 si autonomia universitara si este cel
mai Tnalt for de decizie si deliberare la nivelul universitatii.

b. Senatul universitar stabileste Comisii de specialitate care isi desfisoar3 activitatea pe
baza legislatiei in vigoare, a Cartei universitare si a unor regulamente proprii elaborate Si
aprobate de Senat.
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c. Atributiile Comisiilor de specialitate sunt acelea de a intocmi referate si rapoarte, care se

Tho

stabilesc punctual de catre Senatul universitar, in functie de legislatia in vigoare si de
Carta UAV, cu privire la activitatea curentd a UAV si fara a se suprapune in vreun fel cu
competentele si atributiile structurilor sau functiilor de conducere sau control din cadrul
UAV.

Sedintele Senatului sunt intruniri oficiale ale membrilor acestuia, acestea fiind cu scop
decizional.

Sedintele Senatului sunt conduse de cétre presedintele Senatului. .
Senatul universitar se intruneste in sedinte ordinare, de reguld din doua in dou luni. In
perioadele de vacanta si/sau a sarbatorilor legale, nu se organizeaza sedinte de Senat.
Senatul universitar se poate intruni i in sedinte extraordinare, la cererea rectorului sau a
cel putin o treime din numarul membrilor Senatului. Sedintele extraordinare sunt
convocate, de reguld, cu minim doud zile inainte de data efectivd a intrunirii si vor
include, obligatoriu, cel putin un punct pe agenda sedintei, in concordanti cu solicitarea
care a determinat la organizarea respectivei intruniri.

(2) Desfagurarea sedintelor Senatului UAV

a

b.

c.
d.

e.

Inainte de inceperea sedintei, membrii Senatului sunt obligati s3 semneze de prezenta.
Rectorul, decanii care nu sunt membri in Senatul UAV si secretarul sef al universitatii
sunt invitati permanenti la sedintele Senatului.

Presedintele Senatului supune la vot ordinea de zi.

Dreptul la vot se exercitéd personal si direct, acesta nu poate fi delegat.

Hotéaréarile Senatului universitar se iau in sedinte plenare si se aproba cu votul majoritatii
membrilor.

in cadrul sedintelor de Senat se pot formula puncte de vedere de citre membrii Senatului
care se pot supune discutiei si/sau adoptarii plenului Senatului.

Toate interventiile din cadrul sedintelor in plen ale Senatului sunt trecute in procesul-
verbal al sedintei de catre secretariatul Senatului.

Sedintele in plen ale Senatului universitar pot fi inregistrate cu aprobarea acestuia.

Sedintele de Senat se pot desfasura si in regim on-line in situatii exceptionale.

(3) Prezenta la sedintele Senatului UAV
a. Membrii Senatului nu pot lipsi nemotivat de la Sedintele Senatului sau ale Comisiilor de

specialitate din care fac parte sau de la celelalte activitati specifice indeplinirii mandatului
de membru al Senatului.

Sunt considerate motivate absentele din cauze medicale, cele datorate deplasarilor in
interes de serviciu, precum si cele de fortd majora.

In cazul a 3 (trei) absente nemotivate, succesive sau in cazul a 5 (cinci) absente
nemotivate intr-un an universitar, membrul Senatului este exclus din Senatul UAV.

(4) Intocmirea Hotararilor Senatului si distribuirea acestora
a. Hotararile Senatului universitar sunt intocmite de citre secretarul permanent al Senatului

in colaborare cu Presedintele Senatului, secretarul sef al universitatii si consilierul juridic,
$i, la nevoie solicitandu-se consultanta altor departamente, compartimente sau servicii din
structura UAV.

. Hotaréarile Senatului universitar sunt comunicate structurilor interesate de citre secretarul

permanent al Senatului si se afiseazéd pe site-ul oficial al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din
Arad.
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6. Responsabilitati
6.1 Secretarul permanent al Senatului are obligatia de a tine evidenta activitatii Senatului.

6.2 Consiliul de Administratie va pune la dispozitia Senatului universitar o sectiune speciala
in pagina de Internet a Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad care consemneaza activittile
acestui for. Aceastd sectiune este gestionatd de Secretarul Senatului, cu sprijinul

departamentului informatic al universitatii.

7. Situatia edifiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea D:::viz::ifea;z;?e?z:ﬁa
cadrul editiei Revizuita reviziei reviziei editiei

Editia | X Elaborare 28.02.2017

Editia a ll-a X Modificare

8. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia a ll-a a PO.39.

Scopul difuzarii Ex. nr. Structt.lral Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, Posta electronica
Informare si_Aplicare | scanatd | Senat Posta electronica

9. Dispozitii finale

Prezenta procedura operationald a fost aprobata prin Hotsrarea Consiliului de Administratie nr. 14

din data 05.05.2020.si intré in vigoare incepand cu data 05.05.2020.




