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Domeniul de aplicare: Prezenta Procedura operationala se aplica atat cadrelor didactice titulare 
si asociate cat si studentilor din cadrul Universitatii "Aurel Vlaicu" din Arad. 
' ' ' , 
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1. Scop 
1.1. Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul de repartizare pe locuri bugetare, respectiv 

cu taxa, la ciclul de studii universitare de licen\a/master din cadrul universitatii ,,Aurel Vlaicu " din 
Arad ~i se aplica la concursul de admitere din sesiunile iulie si septembrie. 

2. Domeniul de aplicare 
2.1. Prezenta procedura este valabila in toate unitatile functionale ale Universitatii ,,Aurel Vlaicu" din 

Arad in vederea repartizarii pe locuri bugetate/taxa a candida\ilor participan\i in sesiunea de 
admitere iulie 9i septembrie, incepand cu anul calendaristic 2024. 

3. Documente de referinta , 
3.1. Legislafie primara 

• Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare; 
• Hotararea Guvernului nr. 1004/2002 privind stimularea elevilor 9i studentilor care au primit 

distinctii la olimpiadele 9colare internationale organizate pentru invatamantul preuniversitar 9i 
a doctoranzilor care au obtinut rezultate deosebite in activitate de cercetare, cu modificarile 9i 
completarile ulterioare; 

• H.G. nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu modificarile 

9i completarile ulterioare; 
• OMENCS nr. 6156/22.12.2016 privind organizarea 9i desfa9urarea anului pregatitor de limba 

romana pentru cetatenii straini; 
• OME nr.6497/2023 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei nationale si 

' ' ' 
cercetarii 9tiintifice nr. 6156/2016 privind organizarea 9i desfa~urarea anului pregatitor de 
limba romana pentru cetatenii romani. 

3.2. Legislafie secundara 
• SR EN ISO 9001 :2015; 
• SR EN ISO 19011:2011; 
• SR EN ISO 9001 :2008; 
• SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea 

ISO 9001 in domeniul educatiei; 
• OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile 

publice. 
3.3. Alte documente 

4.1 

• PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea 9i codificarea procedurilor documentate. 
• Toate prevederile din cadrul Regulament privind organizarea 9i desfa9urarea concursului de 

admitere in ciclurile de studii universitare de licenta ~i master, R 68. 

4. Termeni si abrevieri , 
. Defini ii ale termenilor 
Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care 
crt. define$te termenul 

Document oficial emis de o institutie de 
1. Scrisoare de acceptare invatamant superior, care confirma ca un candidat 

a fost admis la un oroaram de studii. 

Studenti din state terte non 
Studen\i care nu fac parte dintr-o grupare 

2. 
UE 

region ala sau economica, cum ar fi Uniunea 
Eurooeana. 
Persoane de origine romana care traiesc in afara 

3. Romani de pretutindeni 
granitelor Romaniei. Acasta categorie include atat 
romanii din diaspora cat 9i comunitatile istorice 
de romani din tarile invecinate. 

4. Cont propriu valutar Loe de studii pe care studentul Tl finanteaza 
inteQral din resurse proprii , platind taxele de 
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scolarizare in valuta straina. 
Persoane care au aplicat pentru un program de 

5. Candida\i in a9teptare studii universitare 9i care au fast plasate pe o lista 
de asteptare. 

4.2. Abrevieri ale termenilor 
Nr. 
crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. CA Consiliu de Administratie 
2. CJ Compartiment juridic 
3. CM Comisia de monitorizare 
4. PO Procedura operationala 
5. PS Procedura de sistem 

6. SACOCI 
Serviciul pentru asigurarea calitatii, orientare 9i 
infarmatizare 

7. UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad 

8. ARACIS 
Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in 
~ ' 
lnvatamantul Superior. 

5. Descriere 
5.1. Repartizarea candidatilor pe locuri bugetate/cu taxa in cadrul UAV se face strict in limita 

cifrei de ~colarizare aprobate prin Hotarare de Guvern. 
5.2. Pentru ocuparea locurilor bugetate/taxa, scoase la concurs in cadrul sesiunii iulie 9i 

septembrie, anul calendaristic curent, in limita capacitatii de 9colarizare aprobata de ARACIS, 
se vor parcurge urmatoarele etape: 

Pentru a putea fi repartizati , toti candidatii inscri9i vor fi clasificati strict in ordinea 
descrescatoare a mediei de admitere; 
se vor considera doar optiunile exprimate de fiecare candidat in privinta programelor de 
studii oferite de facultate 9i in privinta farmei de finantare (buget sau taxa) , in limita cifrei 
de 9colarizare 9i in functie de numarul de locuri bugetate, respectiv cu taxa; 
dupa clasificarea tuturor candidatilor in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, 
fiecare candidat va fi repartizat Tn ordinea optiunilor pentru care a optat in fi9a de 
Tnscriere; 
in cazul in care locurile la prima optiune a unui candidat au fast deja ocupate, se va lua Tn 
considerare a doua optiune a candidatului , prioritara fiind media. Procesul se va repeta 
pentru toate optiunile din fi9a de inscriere a candidatului; 
pentru fiecare candidat se vor parcurge pa9ii anteriori, etapele parcurgandu-se in ordine 
de la candidatul cu media cea mai mare pana la candidatul cu media cea mai mica; 
candidatii rama§i nerepartizati din cauza ocuparii locurilor la optiunile specificate in fi§a de 
inscriere vor fi declarati Candidati in a9teptare 9i vor putea solicita in perioada de 
contestatii repartizarea pe locuri ramase libere la programele de studii in cadrul facultatii; 
dupa perioada de contestatii se vor Tntocmi liste finale de admitere. 

ATENTIE! Candidatii declarati admi§i pe locuri bugetate i§i confirma locul obtinut, in termen de 3 
zile de la afi9area rezultatelor finale, prin depunerea la dosar a diplomei de bacalaureat in 
original (In cazul in care aceasta nu a fast deja depusa) , prin plata taxei de Tnmatriculare la 
Casieria universitatii si semnarea contractului de studii la Comisia de admitere. 

in caz contrar, ' c~ndidatul pierde locul obtinut, precum §i posibilitatea de a obtine un loc 
bugetat la unul din programele de studii pentru care a optat 1n fi9a sa de inscriere. 

Candidatii declarati admi§i pe locuri cu taxa i§i confirma locul obtinut, in termen de 3 zile de la 
afi9area rezultatelor finale , prin plata taxei de inmatriculare 9i eel putin 25% din taxa anuala de 
stud ii (rata 1) la Casieria universitatii 9i semnarea contractului de studii la Comisia de admitere. 

in caz contrar, candidatul pierde locul obtinut, precum §i posibilitatea de a obtine un loc cu taxa 
la unul din programele de studii pentru care a optat 1n fi9a sa de inscriere. 
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Locul astfel vacantat, dupa afi~area rezultatelor finale din luna iulie, la ciclul de studii 
universitare de licenta, va fi scos la concurs in sesiunea de admitere din luna septembrie. 

In sesiunea de admitere din septembrie, anul calendaristic curent, candidatii care completeaza 
pe cerere optiune de loc bugetar trebuie sa depuna la dosarul de inscriere Diploma de 
bacalaureat Tn original , pentru ciclul de studii universitare de licenta 9i diploma de licenta , in 
original, ciclul de studii universitare de master, la momentul Tnscrierii. 

Repartizarea candidatilor la studii universitare de master se va face dupa sustinerea 
probei/interviului , ce se desfa9oara in luna septembrie, conform probelor specifice fiecarei 
facultati , probe care se regasesc in Regulamentul privind organizarea 9i desfa9urarea concursului 
de admitere in ciclurile de studii universitare de licenta §i master, R 68, candidatii fiind clasificati 
in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere 9i optiunilor acestora, fiind ocupate in primul 
rand locurile bugetate apoi cele cu taxa, in limita capacitatii de scolarizare aprobata de ARACIS. 

In situa\ia Tn care doi sau mai multi candida\i au ob\inut medii de admitere egale, departajarea 
acestora se face tinand seama de criteriile specifice fiecarei faculta\i , criterii care se regasesc in 
Regulamentul privind organizarea 9i desfa9urarea concursului de admitere in ciclurile de studii 
universitare de licenta §i master, R 68. 

Studentii din state non UE (terte UE), admi9i pe cont propriu valutar, vor putea fi Tnmatriculati 
pana eel tarziu in ultima zi de vacanta a semestrului intai al anului universitar pentru care s-a 
emis scrisoarea de acceptare la studii , cu respectarea prevederilor PO 41. 

5.3. PRECIZARI 
Candida\ii olimpici 9i candida\ii componen\i ai loturilor na\ionale/ol impici , de juniori 9i 
seniori/medalia\ii olimpici , mondiali 9i europeni sunt repartiza\i prioritar pe locuri 
bugetate, cu respectarea prevederilor Regulamentului privind organizarea 9i 
desfa9urarea concursului de admitere in ciclurile de studii universitare de licenta §i 
master, R 68. Locurile ocupate de ace9tia se scad din numarul locurilor bugetate 
alocate programului de studiu prin Hotarare de Senat. 
Repartizarea cetatenilor din statele membre ale Uniunii Europene, din statele 
apartinand Spatiului Economic European §i ai Confederatiei Elvetiene, precum 9i 
cetatenii britanici 9i membrii familiilor acestora ca beneficiari ai acordului privind 
retragerea Regatului Unit al Marii Britanii 9i lrlandei de Nord din Uniunea Europeana 9i 
din Gomunitatea Europeana a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01 , se face in acelea§i 
conditii ca cele prevazute pentru cetatenii romani , inclusiv in ceea ce prive9te taxele 
de 9colarizare. 
Candidatii romani , cu studiile absolvite in alte state, trebuie sa isi obtina Adeverinta 
(Atestatul de recunoa9tere a studiilor) ce le permite Tnscrierea la s'tudii 'universitare de 
licenta/masterat in Romania; 
Candidatii , romani de pretutindeni se repartizeaza pe numarul de locuri subventionate 
distinct de la buget pe baza unei Aprobari de 9colarizare emisa de Ministerul de resort. 
Repartizarea candida\ilor de etnie rroma, ai minoritatilor, etnici romani , pe locuri 
bugetate/taxa, repartizate de Ministerul de resort, se face in ordine descrescatoare a 
mediilor de admitere in func\ie de op\iunile din fi9a de inscriere a candida\ilor. 
Repartizarea candida\ilor din state non UE (terte UE), admi9i pe cont propriu valutar, 
se face pe baza Scrisorii de acceptare. 
Dosarele candida\ilor straini , inclusiv romani i de pretutindeni , vor fi avizate, inainte de 
inscrierea de catre comisiile de admitere, de catre biroul rela\ii interna\ionale. 

6. Responsabilitati 
6.1. Pre~edin\ii ~i secretarii comisiilor de admitere pe facultate raspund de: 

Respectarea prezentei proceduri; 
lntroducerea corecta a datelor candida\ilor pentru clasificarea acestora in vederea 
repartizarii; 
lntocmirea corecta a listelor de admitere; 
Afi9area la termenul stabilit a listelor de admitere. 



l\' 
PROCEDURA OPERATIONALA COD: 

Edi\ia: a II-a PO. 23 

privind repartizarea candidatilor pe locuri Revizia: 0 

Universitatea bugetare 9i/sau taxa Ex. nr. 
Pagina: 6 / 6 

,,Aurel Vlaicu" din Arad 

6.2. Persoanele care fac repartizarea computerizata raspund de: 
Respectarea prezentei proceduri; 
Clasificarea corecta a candidatilor; 
Repartizarea corecta a candidatilor. 

6.3. Comisia centrala de admitere raspunde de: 
Respectarea prezentei proceduri; 

- Verificarea respectarii procedurii de catre toate persoanele implicate in procesul de 
admitere. 

7. Situatia editiilor ~i a reviziilor in cadrul editiilor 

Componenta Modalitatea Data de la care se aplici 

Editia/ revizia in revizuiti reviziei prevederile editiei sau 

cadrul editiei reviziei editiei 

Editia a I X X 25.07.2016 
Editia a II-a X X 20.05.2024 

8. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 
din cadrul editiei 

Scopul difuzarii Ex. nr. Structural Modalitatea de difuzare Compartiment 
Arhivare 

1 SACOCI 
Exemplar original, semnat 9i 
stampilat 

Toate decanatele Po9ta electronica, public afi9are 

lnformare 9i Aplicare 
Copia facultatilor pe site 
scanata 

CSUD, ORI. 

9. Dispozitii finale 

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr. 43 din data 
20.05.2024 9i intra in vigoare incepand cu data de 20.05.2024. 


