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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Batade Ia_care se .apllcé
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile edifiei sau
reviziei editiei
Editia | X X 27.06.2016
3. Lista cuprizadnd persoanele la care se difuzeaza editia | a PO.15. — conform Anexei 6
Scopul | Ex. Structurd/ . Numele si Data
difuzarii | nr. | Compartiment Functia prenumele primirii Semnatura
Arhivare
Evidenta
Informare
Aplicare
4. Scop

Prezenta procedura stabileste etapele de parcurs in vederea eliberarii aprobarii de catre
rector a deplasarilor in tara sau in stréinitate ale personalului didactic si de cercetare din
Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad in interes profesional.

De asemenea, stabileste modul de aplicare a proceselor de inregistrare i monitorizare
a deplasarilor personalului Universitatii “Aurel Viaicu” din Arad si a indeplinirii obiectivelor
acestora, precum si a recuperdrii activitatilor didactice si de cercetare in vederea asigurarii
calitatii procesului educational si de cercetare din cadrul Universitaii “Aurel Vlaicu” din Arad.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se adreseazd intregului personal didactic si de cercetare al
Universitatii “Aurel Viaicu” din Arad care efectueazad deplasari in tard sau in strdinatate in
interes profesional, cu exceptia mobilitatilor de tip Erasmus, pentru care existd procedura
speciala.

Procedura se aplica in vederea cunoasterii si respectérii reglementarilor referitoare la
deplasarile in tara sau in striinatate si se utilizeaza ca document de referin{a pentru evaluarea
modului in care sunt recuperate activitatile pe perioada deplasarilor.

6. Documente de referinta
- Legea Educatiei Nationale nr.1 / 2011 cu completérile si modificarile ulterioare;

- Carta Universitatii “Aurel Viaicu” din Arad.

7. Termeni si abrevieri

e MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii $tiintifice

e UAV - Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad

e ARACIS — Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul Superior
Romanesc

e CNATDCU - Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare

e UEFISCDI - Unitatea Executivd pentru Finantarea Invatamantului Superior, a
Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Personalul didactic si de cercetare din UAV poate efectua urmatoarele deplasari, in
interes profesional:

a) pentru a participa la diferite grupuri de lucru la nivel de MENCS, ARACIS,

UEFISCDI, CNATDCU, Agentii Nationale, etc.;

b) la conferinte/simpozioane/congrese stiintifice nationale si internationale;

c) la manifestéri culturale nationale si internationale;

d) la expozitii nationale si internationale;

e) la evenimente/competitii sportive nationale si internationale;

f) la saloane/targuri nationale si internationale;

g) 1in cadrul proiectelor/granturilor/contractelor de cercetare nationale si internationale.

Informatiile despre aceste tipuri de deplasari se vor regasi in invitafile sau adresele
transmise la rectorat sau decanate, sau sunt stipulate in  contractele
proiectelor/granturilor/contractelor de cercetare.

In cazul in care personalul didactic si de cercetare din UAV nu obtine avizul Consiliului
Stiintific al UAV pentru participarea la manifestarile stiintifice/culturale/sportive de profil,
deplasarea nu se efectueaza.

8.2. Descrierea activitatii propriu-zise

8.2.1. Fiecare persoana care urmeaza sa efectueze o deplasare in fard sau in strdinatate in
interes profesional va informa in scris directorul de department/decanul facultatii/directorul
institutului de cercetare, dupéd caz, in timp util despre deplasarea respectiva. In acest sens se
va completa o cerere tip (Anexa 1) la care se adduga fie invitatia sau acceptul de a participa la
manifestarea stiintificd/culturalé/sportiva respectiva, fie o copie dupa planificarea din contractul
proiectului/grantului in cadrul céruia se efectueaza deplasarea.

8.2.2. Daca deplasarea are loc in timpul perioadei de activitate didacticd, persoana care
efectueaza deplasarea va preciza modul de recuperare sau de suplinire colegiala a sarcinilor
didactice prin completarea Anexei 2.

8.2.3. Daca persoana care efectueazd deplasarea are sarcini de de cercetare, va preciza
modalitatea de suplinire a sarcinilor sale de serviciu pe perioada efectudrii deplasarii prin
completarea Formularului Anexei 3.

8.2.4. Daca persoana care efectueaza deplasarea are sarcini de conducere si/sau
administrative, va preciza modalitatea de suplinire a sarcinilor sale de serviciu pe perioada
efectuarii deplasarii prin completarea Anexei 4.

8.2.5. Dupa ce cererea a fost analizatd si aprobatd, persoana in cauzd va face toate
demersurile pentru obtinerea tuturor documentelor necesare deplasarii, in cazul in care aceasta
este finantat total sau partial prin fonduri administrate de catre UAV..

8.2.6. In cazul in care deplasarea este finantata total sau partial prin fonduri administrate de
catre UAV, la inapoierea din deplasare, persoana care a efectuat deplasarea va prezenta
conducerii UAV un raport de activitate, depus la secretariatul rectoratului UAV. O copie a
acestui raport va fi depusd la secretariatul facultdtii, respectiv la institutul de cercetare de
provenientd. De asemenea, se vor aduce documentele justificative pentru decontarea
cheltuielilor facute in timpul deplasarii.

8.2.7. Directorul de department/decanul facultatii/directorul institutului de cercetare inainteaza
spre analiza Rectorului UAV documentele in cauza.
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9. RESPONSABILITATI

9.1. Directorului departamentului unde activeaza persoana care solicitd aprobarea deplasarii in
interes profesional analizeaza cererea de efectuare a deplasérii inaintatd de solicitant si atesta
prin semnaturd cd activitdfile previzute in Statul de Functiuni al persoanei in cauzéd si
planificate prin orar sunt recuperate in mod corespunzétor. Se verifici dacé perioadele propuse
nu se suprapun peste alte activitati didactice la care persoana in cauzd ar avea obligativitatea
de a fi prezenta.

9.2. Decanul facultatii unde activeazd persoana care solicitd aprobarea deplasarii in interes
profesional ia la cunostinid de deplasarea acesteia i confirma cé activitatea didactica a fost
recuperatd inainte de efectuarea deplasarii sau in timpul deplasarii (cadrul didactic care
inlocuieste titularul a luat la cunostintd de acest lucru, sub semnéturd), verificd cheltuielile
corespunzatoare deplasarii si modul in care se face acoperirea lor total sau partial prin fonduri
administrate de catre UAV, acolo unde este cazul.

9.3. Directorului institutului de cercetare unde activeazad persoana care solicita aprobarea
deplasdrii in interes profesional analizeaza cererea de efectuare a deplasérii inaintatd de
solicitant si confirma faptul ca activitatea de cercetare va fi suplinitd in mod corespunzator.

9.4. Rectorul UAV analizeaz documentele transmise de céatre directorul de department/decanul
facultatii/directorul institutului de cercetare, dupé caz, pe baza carora fie isi d& acceptul, fie
respinge cererea de deplasare.

10. DISPOZITII FINALE

10.1. Aprobarea modificarilor prezentei proceduri este de competenta Consiliului de
Administrafie al UAV.

10.2. Prevederile prezentei proceduri se aplicid incepand cu data aprobarii in Consiliul de
Administratie al UAV.

10.3. Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de catre Rectorul
UAV.

11. ANEXE

Anexa 1: Cerere tip pentru avizarea deplasarilor in tard sau stréinatate in interes
profesional

Anexa 2: Planificarea suplinirii/recuperdrii sarcinilor didactice pe perioada efectudrii
deplasarii

Anexa 3: Planificarea suplinirii/recuperarii sarcinilor de cercetare pe perioada efectuarii
deplasérii

Anexa 4: Planificarea recuperarii/suplinirii sarcinilor de conducere si/sau administrative pe
perioada efectudrii deplasarii

Anexa 5: Lista persoanelor la care se difuzeaza editia | a PO. 15.

Aprobat
Rector,
Prof,univ.dr. Ramona LILE

Wl
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Anexa 1

Stimate Domnule/Doamnéa Director de Departament/Decan/Director de Institut,

Subsemnatul/Subsemnata ..............

cercetare titular  in cadrul Universitatii SAurel
Departamentul/Institutul..............coooviiiiiiiiii

FaCURAtEA. .. ...ceuvvnee et e et ier s v ee ne eet e e ane venaneaen)
didactic.........cocooovinienieinnn cieeewny, V@ TOQ

V& multumesc.

Data

s& Tmi
perioada.............ccccoieeennnnnn ,sa@participla..........coccoviiiiiiiiiii

Semnétura

.., cadru didactic/de
Viaicu” din Arad,

avand gradul
permiteti ca in
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Anexa 2
Stimate Domnule/Doamna Director de Departament/Decan,

Subsemnatul/SubSemMNata .........ccocoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e e, Cadru - didactic
titular in cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad, Departamentul........................o b
Facultatea...................cveveenn, , avand gradul didactic........................., va rog s& imi
aprobati recuperarea/suplinirea colegiald a orelor din perioada ...................... in perioada

...................... dupa cum urmeaza:

O Recuperarea orelor
Formatia Data Ora Data recuperarii Ora
de studiu recuperarii

Programul de recuperare a orelor a fost stabilit de comun acord cu studentii vizati.

O Suplinirea colegiala a orelor

Formatia Data Ora Cadrul didactic Semnatura
de studiu suplinitor
Mentionez faptul cad in perioada ..., voi participa la

V& muljumesc.

Data Semnétura
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Anexa 3
Stimate Domnule/Doamna Director al Institutului,
Subsemnatul/SubsSemnNata ...c.oiiiiiii i e e e , cadru de
cercetare titular in cadrul Universitatii JAurel Vlaicu"” din Arad,
INSHEURUL.....ooovreceene e s svivsres s s s spsicn s §0sy avand gradul
didactic.........oooveiniennnns , va rog s& imi aprobati
O recuperarea sarcinilor de cercetare din perioada .......................... in perioada
O suplinirea colegiala a sarcinilor de cercetare de cétre .................... ;
cu semnatura colegului SUPIINItOr............ccooiiiiiiiii i e
Mentionez faptul ca fin perioada .............................. Voi participa la

Va multumesc.

Data Semnétura
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Anexa 4

Stimatd Doamna Rector,

Subsemnatul/Subsemnata s R SR S A R TR R cadru
didactic/cadru de cercetare titular in cadrul Universitati ,Aurel Vlaicu” din Arad,
Departamentul/institutul..................ooooiiiiiiiiii , avand functia de

seraeenae, VA TOg S8 TMi aprobati

O recuperarea sarcinilor de serviciu din perioada .................o.eeni in perioada

O suplinirea colegiala a sarcinilor de serviciu de catre .............cc.oeennn. .
cu semnatura colegului SUpliNItor.............ooiii i,

Mentionez faptul c¢d 1n perioada .............occcii, voi participa la

V& multumesc.

Data Semnatura




