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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data de Ia_care se _apllca

cadrul editiei Revizuits reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei

Editia | X X 16.02.2016

Editia a ll-a X X 04.07.2016

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi edifia a Il-a a PS.01.
Scopul Ex. Structura/ . Numele si Data «
difuzarii nr. Compartiment Functia prenumele primirii Semnétura

Arhivare 1

DAIC

Evidenta BAI
Informare DGA
Aplicare

4. Scop

4.1. Scopul Procedurii de inchiriere a spatiilor/terenurilor temporar disponibile din patrimoniul
UAV este de a stabili regulile necesare pentru inchirierea spatiilor/terenurilor temporar
disponibile aflate in proprietatea/administrarea UAV si de a stabili competenia si atributiile
comisiilor avand acest obiect.

4.2, Inchirierea se face in baza unui contract de inchiriere, prin care UAV, in calitate de locator,
transmite locatarului, in calitate de locatar, folosinta unui spatiu/teren, pentru o perioada

determinata, in schimbul unei chirii, care se constituie in venit propriu al UAV.

4.3. Inchirierea spatiilor/terenurilor temporar disponibile se desfisoard pe bazé prevederilor

legale in materie, conform aprobérii Consiliului de Administratie.

4.4, Aplicarea normelor si reglementarilor prezentei Proceduri se va face cu respectarea
urmétoarelor principii:
- Principiul liberei concurente — asigurarea conditiilor pentru ca oricine s& aiba dreptul, in
conditiile legii, s& devina locatar;
- Principiul transparentei — punerea la dispozitia celor interesati a tuturor informatiilor referitoare

la aplicarea procedurii de inchiriere a spatiilor/terenurilor temporar disponibile;

- Principiul tratamentului egal — respectiv aplicarea, in mod nediscriminatoriu, a criteriilor de
selectie, astfel incat orice persoana publica sa aiba sanse egale in competitia pentru inchirierea
spatiului/terenului temporar disponibil;
- Principiul evitérii concurentei neloiale — potentialii locatari nu sunt implicati in niciun fel in
pregdtirea documentatiei si nu au acces la informatii despre procedurd prin intermediul
membrilor comisiei de licitatie;
- Principiul confidentialitatii — respectiv garantarea protejarii secretului comercial al potentialului

locatar.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura este valabila in Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad.

6. Documente de referinti
- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile gi completarile ulterioare;

- Carta UAV.
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7. Termeni si abrevieri

7.1. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. SuU Senatul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad
2. DEF Directia Economico-Financiara
3. LEN Legea Educatiei Nationale
4. RC Rectorul
5. DGA Directia General Administrativa
6. CA Consiliul de administratie
7. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
8. DAIC Departamentul de Asigurare si Imbunatatire a Calitatii
9. BAI Biroul Achizitii Investitii

8. Descriere

8.1. Demararea procedurii de inchiriere a spatiilor temporar disponibile. Organizarea si
desfagurarea licitatiei

8.1.1. Orice propunere/solicitare de inchiriere a spatiilor temporar disponibile, in vederea
analizei si aprobarii in Consiliul de Administratie, este insofitd obligatoriu de umméatoarele
documente care sa contina referiri la:

1) Amplasamentul spatiului (schite, plange etc.), avizat de Directorul General Administrativ;

2) Avizarea Consiliului Facultdtii unde este amplasat spatiul cu privire la disponibilitatea
acestuia, dupad caz, daca este vorba de spatii aferente activitatii didactice, in cazul spatiilor
amplasate in campusul universitar este necesara avizarea Serviciului Social-Administrativ;

3) Un studiu, din care sa rezulte suprafata, vechea destinatie, valoarea de inventar, valoarea de
fnlocuire si gradul de uzurd a mijloacelor cu care sunt dotate spatiile, dupa caz, si justificarea
acestuia Intocmite de Directia General Administrativa. Acest document este obligatoriu in cazul
Tn care urmeaza a fi efectuate investitii sau lucrdri de amenajare n spatiu de catre locatar cu
acordul prealabil scris al UAV;

4) Genul de activitati ce urmeaza sa se desfégoare in aceste spatii si utilitatea activitatilor ce se
vor desfésura in spatiile inchiriate pentru studenti sau pentru procesul de invatdmant;

5) Caietul de sarcini si metoda proprie fiecdrei proceduri de licitajie Tntocmite de Directia
General Administrativa;

6) Referatul privind membrii Comisiei de organizare si evaluare a licitatiei propus de Directorul
General Administrativ;

7) Garantia de buna executie (daca este cazul).

8.1.2. Comisia de organizare si evaluare a licitatiei este numitad prin decizie de catre Rectorul
UAV, in baza referatului intocmit de DGA, aprobat de Consiliul de Administratie. Numarul
membrilor in comisia de organizare a licitatiei trebuie sa fie impar, si sa fie propusi si cel putin
doi membrii supleanti. Activitatea Comisiei este coordonatd de un presedinte, numit dintre
membri prin aceeasi decizie, care raspunde de organizarea procedurii in fata Rectorului.

8.1.3. Comisia de organizare si evaluare a licitatiei are urmatoarele atributii:

1) va elabora documentatia de atribuire care va fi distribuita participantilor la cererea acestora si
care va cuprinde mentiuni referitoare la descrierea obiectului licitatiei, pretul de la care aceasta
incepe, durata inchirierii, criteriile pe baza céarora va fi desemnat castigatorul;



ARAD PROCEDURA DE SISTEM COD: Revizia
Q o . |Ps.09 Jof1]2/3[4]s
Inchiriere a spatiilor sau terenurilor e
. A . . Editia: a ll-a
il temporar disponibile din patrimoniul
Universitatea Universitatii ,,Aurel Vlaicu,, din Arad | EX- 07| 5 0oy 2
LAurel Vlaicu* din Arad '

2) va elabora anuntul publicitar pentru presa localé si/sau presa centrala si avizierul electronic
al universitatji, care va fi publicat cu cel putin 10 zile inainte de data stabilitd pentru licitatie;

3) dupa termenul de depunere a ofertelor, verificA daca ofertantii indeplinesc condiiile de
participare la licitatie;

4) intocmeste procesul-verbal de deschidere semnat de membrii comisiei si de cétre ofertantii
prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

5) intocmeste procesul-verbal de evaluare (daca este cazul) semnat de membrii comisiei;

6) supravegheaza derularea licitatiei cu strigare;

7) intocmeste hotdrarea de adjudecare, la finalizarea procedurii de licitatie si comunica
rezultatul ofertantilor participanti.

8.1.4. (1)Anuntul publicitar privind derularea procedurii de licitatie va cuprinde obligatoriu:

(a) denumirea si sediul locatorului, precum si datele de identificare a spatiului/terenului supus
inchirierii;

(b) locul de unde poate fi procurata documentatia licitatiei;

(c) ziua, ora si locul de desfasurare a licitatiei;

(d) ziua si ora pana la care se pot face inscrieri la licitatie.

(2) Anuntul publicitar va fi publicat cu cel putin 10 zile inainte de data stabilitd pentru licitatie in
presa locald/nationala si va fi afisat si la sediul /pe site-ul UAV.

8.1.5. (1)incepand cu ziua aparitiei anunfului, UAV, prin intermediul Directiei General
Administrative, pune la dispozitia solicitantilor documentatia de atribuire pentru inchirierea unui
spatiu/teren temporar disponibil prin aplicarea procedurii de licitatie publicd pentru atribuirea
unui contract de inchiriere.

(2) Documentatia de atribuire pentru inchirierea unui spatiu/teren temporar disponibil prin
aplicarea procedurii de licitatie publica se ridica de la sediul UAV.

(3) Documentatia pentru inchirierea unui spatiu/teren temporar disponibil prin aplicarea
procedurii de licitatie publica se asigura gratuit.

(4) Documentatia se pune la dispozitie in baza unei scrisori de solicitare.

8.1.6. Solicitantii depun la Secretariatul UAV, oferta in conformitate cu informatiile cuprinse in
anunt si in documentatia de atribuire.

8.1.7. (1) In ziua stabilita pentru licitatie, comisia de organizare a licitatiei se va intruni in
prezenta reprezentantilor participantilor la procedura de licitatie avand la dispozitie
documentatiile depuse de ofertanti, iar la ora stabilitd va declara licitatia deschisa.

(2) Tnainte de inceperea sedintei de licitatie, membrii comisiei vor declara daca se afl3 in situatji
de incompatibilitate/conflict de interese, respectiv daca acestia sau rudele acestora de grad 1
sunt asociati, actionari, administratori sau cenzori la o persoana participanta la licitatie.

(3) In cazul constatarii unor situatii de incompatibilitate/conflict de interese, presedintele
Comisiei de organizare a licitatiei va Tnlocui membrii titulari cu membrii supleanti.

(4) Presedintele comisiei va verifica, cu ocazia sedintei de deschidere a licitatiei, identitatea
reprezentantilor firmelor participante raportat la documentele depuse iar in cazul in care nu se
face dovada reprezentarii nu vor semna procesul-verbal si nu vor putea licita in cadrul licitatiilor
cu strigare.

8.1.8. In cazul in care, la data desfasurarii licitatiei publice, pentru un spatiu s-a inscris un singur
ofertant, si s-a prezentat un singur ofertant cu documentatia completd, spatiul se va putea
adjudeca la pretul ofertat de participantul prezent la licitaie dacé acesta este cel putin egal cu
pretul de pornire.
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8.1.9. (1) In cazul procedurilor de licitatie cu plic sigilat/inchis, presedintele comisiei va declara
céastigator participantul care a depus oferta cu cel mai mare pret.

(2) Tn cazul in care exista cel putin doi participanti care au propus acelasi pret in cadrul sedintei
de licitatie, la propunerea si in termenul stabilit de comisia de organizare a licitatiei, se va
solicita celor doi participanti s& transmita in plic inchis o noua propunere financiara finala.

8.1.10. (1) In cazul procedurilor de licitatie cu strigare, pentru prima etapd a unei licitatji,
castigator pentru spatiulscos la licitatie va fi desemnat ofertantul (persoana fizicd autorizata
sau persoana juridica) care ofera cel mai mare pret, oferta fiind valabila dupa cel putin 3 pasi.
(2) In cazul in care nu se fac 3 pasi de cétre ofertantj, licitatia se anuleaza, spatiul urméand a fi
scos din nou la licitatie.

(3) Strigéarile se vor face de catre pregedintele comisiei.

(4) Se declara castigator al licitatiei ofertantul care a licitat cel mai mare pret.

8.1.11. (1) In cadrul sedintei de licitatie, se intocmeste un proces-verbal semnat de membrii
comisiei de licitatie si de catre ofertantii sau reprezentantii acestora prezenti la sedinfa de
deschidere a ofertelor gi proces verbal de evaluare daca este cazul.

(2) Tn baza consemndrilor din procesul-verbal si a documentelor depuse de ofertanti, se
intocmeste hotdrarea de adjudecare, care va fi semnata de presedintele comisiei de licitatie,
urmand a fi comunicata apoi ofertantilor participanti la licitatie si Rectorului.

(3) Tn baza hotararii de adjudecare, Rectorul UAV semneaza contractul de inchiriere.

8.1.12. Toate documentele legate de organizarea licitatiei se arhiveaza pentru o perioada de 5
ani la UAV, in cadrul Arhivei Directiei General Administrative.

8.1.13. (1) impotriva rezultatului procedurii de licitatie se poate depune contestatie in termen de
24 h de la comunicarea hotérarii de adjudecare.
(2) Contestatia se depune la Secretariatul UAV.

8.1.14. (1) Tn cazul inregistrarii vreunei contestatii, Comisia de solutionare a contestatiilor se
pronuntd, pentru fiecare caz in parte.

(2) Comisia de solutionare a contestatiilor va analiza contestatia, documentele procedurii si va
comunica rezultatul contestatiei in termen de 15 zile lucratoare de la data inregistrarii acesteia
la Secretariatul UAV, atat contestatorului cat si Rectorului.

(3) Decizia Comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva si obligatorie la nivelul UAV.

8.1.15. (1) In cazul in care dupd comunicarea hotérarii de adjudecare, participantul declarat
castigator refuzad semnarea contractului de inchiriere, inclusiv prin neprezentarea la sediul UAV
pentru semnarea contractului, dup&d un termen de 3 zile calendaristice de la data la care
rezultatul procedurii de licitatie este definitiv, constatandu-se refuzul, UAV va relua procedura
de licitatie.

(2) Participantul la licitatie declarat castigator si care a refuzat semnarea contractului nu va mai
fi acceptat la reluarea procedurii.

(3) Tn mod exceptional, daca participantul declarat castigdtor nu semneaza contractul de
inchiriere din motive obiective, justificate la solicitarea UAV (intrare in faliment, declarare
voluntara a incapacitdtii de platd doveditd cu acte oficiale), dupa trecerea termenului de 3 zile
calendaristice mentionat anterior, poate fi invitat pentru semnarea contractului de inchiriere
participantul la licitatie clasat pe locul Il, conform procesului-verbal intocmit de Comisia de
organizare a licitatiei.
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8.2. Contractul de inchiriere

8.2.1. UAV finalizeaza procedura de atribuire prin incheierea contractului de inchiriere si a
procesului verbal de predare — primire a spatiului cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilita ca
fiind castigatoare in urma derularii procedurii de licitatie, in termen de 30 de zile calendaristice
de la data licitatiei.

8.2.2. In situatia in care castigatorul licitatiei nu incheie contractul de inchiriere in termenul
precizat, dupa expirarea termenului mentionat la art.24 se va relua procedura de licitatiei.

8.2.3. (1) Contractul de inchiriere se incheie pe o perioada determinata prin caietul de sarcini, la
tariful de inchiriere stabilit in urma licitatiei.

(2) Prelungirea contractelor de inchiriere, aflate in derulare sau care vor fi incheiate dupa
aprobarea prezentei metodologii, se poate realiza, pe bazd de act aditional, la solicitarea
chiriasului cu 30 de zile inainte de data expirarii contractului.

(3) Solicitarea prelungirii contractului, avand avizarea de principiu a Consiliului Facultatii, este
analizata si aprobata de Consiliul de Administratie, dupad indeplinirea prealabild a urméatoarelor
condiii:

- verificarea respectarii de catre chirias a clauzelor contractuale din contractul initial si a tuturor
celorlalte clauze survenite pe parcurs prin acte aditionale ca urmare a modificarilor procedurale
sau de legislatie — avizata de Directorul General Administrativ;

- verificarea situatiei financiare a chiriagului, astfel incat la data solicitdrii s& nu existe debite
neachitate catre UAV si sa fi fost bun platnic pe perioada contractului initial- avizata de catre
directorul economic.

8.2.4. (1) La prelungirea contractelor de inchiriere se va renegocia chiria, in prezenta
reprezentantilor locatarului i a unei comisii aprobate de Consiliul de Administratie.

(2) La renegociere, cuantumul de majorare minim va fi cel putin egal cu procentul indicelui de
inflatie fatd de valoarea chiriei corespunzatoare ultimei luni de valabilitate a contractului.

8.2.5. (1) Locatarul este obligat s se prezinte la locul amplasamentului spatiului inchiriat in
termen de 2 zile calendaristice de la notificarea sa de cétre Directia General Administrativa
pentru semnarea procesului verbal de predare-primire a spatiului, in care va fi consemnata
starea spatiului cu toate dotarile acestuia din punct de vedere tehnico-sanitar.

(2) Procesul verbal de predare-primire a spatiului constituie anexa a contractului de inchiriere.
(3) Neprezentarea locatarului pentru semnarea procesului verbal de preluare a spatiului la
termenul sus-mentionat constituie motiv de reziliere unilaterald a contractului, locatarul urméand
a suporta cu titlu de daune-interese retinerea integrald a garantiei de buna executie, stabilita
prin clauza contractuala.

(4) Dupa semnarea contractului de inchiriere locatarul are obligatia constituirii garantiei de buna
executie in cuantumul si conditiile stabilite prin documentatia de atribuire.

9. Responsabilititi

9.1. in realizarea si respectarea normelor prezentei metodologii sunt implicate urmatoarele
Compartimente si servicii: Directia General - Administrativa, Directia economico-financiara,
Compartimentul Juridic si dupa caz, facultafile unde sunt amplasate spatiile.

9.2. (1) Intreaga proceduré, de la identificarea spatiului/terenului temporar disponibil si pana la
incheierea contractului de inchiriere, se face sub coordonarea Directiei General - Administrativa
care are obligatia de a inifia si coordona procedurile privind inchirierea spatiilor/terenurilor
temporar disponibile;.
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(2) In cazul solicitarilor privind acordarea anumitor spatii in comodat pentru activitati in interesul
sau pentru sprijinirea activitatilor UAV, incluzand si competitile sportive, pentru perioade
determinate de timp, decizia apartine Rectorului UAV, cu avizul Consiliului de Administratie.

(3) In cazul in care de la data fnregistrarii unei solicitdri de comodat si pana la inceperea
comodatului Consiliul de Administratie nu s-a intrunit in plen, aprobarea poate fi datd de catre
Rector, sub conditia avizarii ulterioare in prima sedinta a Consiliului de Administratie.

(4) Rectorul universitatii administreaza spatiile temporar disponibile (exemplu: sélile de curs,
aule, amfiteatre), in afara orarului activitatilor didactice, etc.) si, in consecinta, in baza hotararii
Consiliului de Administratie, incheie contractele de inchiriere pentru anumite intervale orare din
timpul zilei, plecand de la tarifele standard de inchiriere aprobate de Consiliul de Administratie,
pe baza solicitarilor primite de la terte persoane. In situatii urgente, cand nu existd sedinta a
Consiliului de Administratie, decizia poate apartine Rectorului impreund cu un Prorector si 3
membirii ai Consiliului de Administratie.

(5) Rectorul poate aproba desfasurarea gratuitd in aceste spatii a unor activitati cu caracter
didactic, stiintific, sau care contribuie la dezvoltarea relatiilor cu mediul socio-economic si
cultural, precum si la cresterea prestigiului i promovarea imaginii UAV.

(6) Rectorul universitdtii poate aproba, plecand de la tarifele standard de inchiriere, pe baza
solicitarilor primite, reducerea tarifelor de inchiriere, pand la anularea acestora, in cazuri
speciale.

(7) a) Angajatii UAV care doresc organizarea de evenimente in spatiile apartinand UAV, vor
incheia un contract de inchiriere, cu aprobarea prealabild a Consiliului de Administratie al UAV.
b) Dupa semnarea contractului de inchiriere, chiriagul are obligatia de a promova UAV in cadrul
evenimentelor organizate.

c) Chiria achitata de catre chiriag in baza contractului de inchiriere, va fi in procent de 30% din
veniturile obtinute Tn urma organizarii evenimentelor in spatiile nchiriate de la UAV.

(8) Consiliul de Administratie aprobd membrii comisiilor de organizare si evaluare a licitatiei
implicate in cadrul procedurilor de inchiriere a spatiilor, de la comisiile de evaluare, dupé caz, la
comisia de licitatie si cea de renegociere a contractului.

Avizat,

Aprobat,
Rector Prof. dr. Ramona LILE




