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Domeniu de aplicare: Prezenta procedurs se aplica in toate facultatile din cadrul Universitatii
wAurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop
1.1. Procedura stabileste modalitatea de urmarire si recuperare a taxelor restante.
1.2. Procedura are ca scop recuperarea debitelor restante de la studentii UAV.
1.3. Procedura se refera la modul legal in care se recupereaza debitele restante.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicad de catre Serviciul Economico-Financiar-Salarizare, decanatele facultatilor,
$coala doctorald si compartimentul juridic.

3. Documente de referinta
* Legea nr. 1/2011, a Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare
+ Codul de procedura civila
e SRENISO 9001:2015;
¢ SRENISO 19011:2011
* SRISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea I1SO
9001 in domeniul educatiei
e OSGG 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile publice
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale UAV

4. Termeni si abrevieri
4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
% PO Procedura operationala
2. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
3. BAIC Biroul Asigurarea si Imbunatatirea Calitatii
5. CA Consiliul de Administratie
6. SEFS Serviciul Economico-Financiar-Salarizare

5. Descriere

1. Serviciul Economico-Financiar-Salarizare intocmeste tabele nominale cu studentii
inmatriculati/exmatriculati care au debite restante catre UAV;

2. Tabelele nominale cu sumele restante si penalititile de intarziere calculate, intocmite de
Serviciul Economico-Financiar-Salarizare se inainteaz3 facultatilor care vor completa Modelul
de NOTIFICARE stabilit de compartimentul juridic, Secretariatele facultatilor vor pregéati si
plicurile pentru fiecare student in vederea expedierii acestora.

3. Dupa ce aceste notificari vor fi intocmite de catre facultéli, acestea sunt inaintate impreuns
cu plicurile, Serviciul Economico-Financiar-Salarizare i Serviciului juridic pentru viza, apoi
rectorului pentru semnatura Ordonatorului de credite si stampila institutiei.

4. Secretariatul rectoratului va asigura expedierea plicurilor catre destinatar fiind responsabil de
trimiterea si confirmarea de primire a acestora.

5. Dupa termenul de 30 zile de la primirea confirmarii expedierii, in caz de neplata se vor lua
masurile legale ce se impun, respectiv actionarea in judecata a debitorilor

6. Anexe
Anexa 1 - Formular F.PQ.08.01 - Notificare studenti
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7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

- e : Data de la care se aplica
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea . ol
= gty A prevederile editiei sau
cadrul editiei Revizuita reviziei reviziei editiei
Editia | X Elaborare 01.02.2016
Editia I rev 1 Denumire compartimente Modificare 09.11.2021
(SEFS)
Anexa 1

8. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi

Scopul difuzarii Ex. nr. c osnttr::rttlil:; » Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Copia Secretariatele
. y scanata facultatilor,
Info rmE:’;d;nfp" —_— Compart_iment Posta electronica
' juridic
SEFS

9. Dispozitii finale
Prezenta Procedurd aprobatd prin Hotirarea Consiliului de Administratie din data de
09.11.2021 si intra in vigoare incepand cu 09.11.2021.
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ARAD MINISTERUL EDUCATIEI
A UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU“ DIN ARAD
V 310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.0.BOX 2/158 AR
Tel.: 0040-257- 283010; fax. 0040-257- 280070

http://iwww.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 2929
Nr. din

Catre,

(Numele, iniiala/lele tatalui, prenumele)

CNP

Domiciliat in Student Inmatriculat/exmatriculat din anul .

de studiu, an universitar de la Facultatea de Programul de studii universitare de
licenta/master, Forma de invatamant cu frecventd pe loc cu taxa de scolarizare,in calitate de debitor.

Subscrisa Universitatea ,Aurel Viaicu” din Arad, cu sediul In mun. Arad, Bd. Revolutiei nr. 77, CUI
3519500, avand contul bancar nr. RO34RNCB0016005444810001 deschis la BCR ARAD si cont bancar nr.
RO23BTRLRONCRTOP15086401 deschis la BTRL ARAD,  reprezentata prin Rector, Ramona LILE, in
calitate de creditor

NOTIFICA
Debitorul . sa-si indeplineascad obligatiile
contractuale FINANCIARE asumate prin Contractul de studii nr. din data de . obligatii
contractuale financiare care se cuantifics la suma de (taxe+penalitati) lei reprezentand taxa

de scolarizare neachitata la termenele stabilite, la care se adauga penalitatile de intarziere stabilite in contract
si datorate de debitor pana in momentul platii.

In cazul neachitrii integrale si in termen de 15 zile de la momentul comunicarii prezentei ne vom adresa
instantei judecatoresti competente.

Prezenta notificare constituie somatie de plata, debitorul fiind de drept Tn intarziere, conform art.1522
Noul Cod Civil.
Pentru evitarea litigiului va solicitdm sa achitati debitul la termenul mentionat.

Decan, Secretar sef facultate,

Sef serviciu economico-financiar-salarizare Vizat juridic,

Rector,
Ramona LILE




