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1. Scop
1.1. Descrierea modului de lucru privind procesul de completare in Registrul Matricol Unic al
Universitatilor din Romania.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se referd la activitatea de inscriere a studentilor la licenta, master si doctorat, precum si
a cursantilor de la alte forme de invatamaént, din cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad, in RMUR.
2.2. Activititile procedurate se desfasoara in cadrul activitatii de secretariat din cadrul Facultatilor
UAV si Scolii Doctorale Interdisciplinare a UAV, precum si SACOCI

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

e Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare;

e OMEC nr.3714/2018 privind aprobarea Regulamentului de organizare, functionare si

operationalizare a Registrului Matricol Unic al Universitatilor din Romania;

3.2. Legislatie secundara
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011;
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea 1ISO
9001 n domeniul educatiei;

e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile

publice.

3.3. Alte documente
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate;
Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;
Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;
Regulamentul intern al UAV;
Regulamente, metodologii, proceduri aprobate de conducerea UAV in domeniile de activitate
ale universitatii.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Nefinitii ale termenilar

" | otaitaea pasiior ce wepulie urmati, a metoaelor
1. Procedura de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
executdrii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor
ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.
Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri, aprobata si difuzata.

2. Procedura operationala

3. Editie a unei proceduri
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4.2 Ahrevieri ale tarmenilnr
1. LA ' Lonsiiu ae Aaministraye
2. CJ Compartiment juridic
3. CM Comisia de monitorizare
4. ME Ministerul Educatiei
5. PO Procedura operationala
6. PS Procedura de sistem
7. REI Registrul Educational Integrat
Registrul Matricol Unic al Universitatilor din
8. RMUR Romania
Serviciul pentru Asigurarea Calitatii, Orientare in
9. SACOCI Cariera si Informatizare
10. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad

5. Descriere
Capitolul | Dispozitii generale

5.1. (1) Registrul Educational Integrat (REl) este o platforma care ofera acces la parcursul
educational al unei persoane, prin interconectarea sistemelor de gestiune din sectorul educational.
(2) Prin intermediu REI se acceseaza Registrul Matricol Unic din Roménia (RMUR), platform3
care asigura gestiunea integrata a datelor privind studentii universitatilor de stat si particulare din
Romania.
(3) Sistemul informatic RMUR este o baza de date electronica in care sunt inregistrati toti studentii
de la toate cele trei cicluri universitare (licentd, master, doctorat) precum si participantii la alte
forme de studii din institutiile de invatamant superior din Romania, de stat si particulare, acreditate
sau autorizate sa functioneze provizoriu, precum si Academia Romana. Baza de date electronica
RMUR se completeaza si cu participantii la celelalte forme de studii furnizate de catre institutiile de
invatamént superior de stat, particulare acreditate si autorizate sa functioneze provizoriu.

Evidenta studentilor si cursantilor din registrele matricole ale universitatilor devine parte a
RMUR.

Ministerul Educatiei, in calitate de proprietar, beneficiar si operator al RMUR, controleaza
gestionarea sistemului, decide cu privire la modificarile si imbunatatirile care i se aduc, in urma
consultarii si pe baza propunerilor inaintate de catre institutiile care utilizeaza sistemul informatic si
raspunde solidar pentru confidentialitatea datelor personale inregistrate in sistem alaturi de
celelalte institutii care au acces la acestea, in conditiile legii.

5.2. (1) Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad incarcd in RMUR datele despre toti studentii de la
toate ciclurile universitare, precum si participantii la alte forme de studii furnizate de UAV.
(2) Categoriile de date incarcate in sistemul RMUR si momentele de validare se reglementeaza
periodic, in functie de cerintele Ministerului de resort.

(3) Pentru fiecare student sau cursant declarat admis si inmatriculat, UAV va colecta si incarca in
RMUR categoriile de date prezentate in Anexa 1 cu modificarile si cerintele Ministerului de resort.
5.3. Fiecare student si cursant inregistrat in RMUR primeste un cod matricol individual, care se aloca

de catre RMUR.
Capitolul Il Operationalizarea sistemului RMUR
5.4. (1) Operationalizarea sistemului informatic RMUR se realizeazd prin inregistrarea sau
actualizarea de catre UAV a datelor referitoare la toti studentii inscrisi incepand cu anul universitar
2015/2016, pentru toate ciclurile universitare: licenta, master, doctorat.
(2) Datele introduse/inregistrate in RMUR se actualizeaza ori de cate ori apare o modificare la
nivelul registrului matricol al universitatii.
5.5. In  cazul unor prejudici de imagine aduse universitdti de catre student sau
studentului/participantului la alte forme de studii de catre universitate, responsabilitatea
rezolvarii litigiilor revine exclusiv celor doua parti.
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5.6. UAV raspunde de orice transfer de drepturi de vizualizare a datelor din partea universitatii catre

o terta persoana fizica si/sau juridica.

5.7. UAV asigura confidentialitatea datelor Tn conformitate cu prevederile legale in domeniu.

5.8. Sub nicio forma, chiar si la solicitarea scrisa si expresa a studentului/cursantului, universitatea
nu are dreptul de a sterge nicio informatie despre acesta.

5.9. UAV poate solicita Ministerului de resort rapoarte specifice pe baza datelor inregistrate in

RMUR.

5.10.UAV are obligatia sa informeze prin mecanisme proprii (postare la avizier, mentionare in
contractele de studii etc.) studentii inscrisi la toate ciclurile universitare ca datele lor personale
sunt raportate nominal la Ministerul de resort prin UEFISCDI.

5.11.UAV are obligatia sa finalizeze incarcarea si actualizarea datelor pentru toti anii de studiu ai
anilor universitari pana la data solicitata de Ministerul de resort.

5.12.(1) Pentru inregistrarea si actualizarea datelor despre studenti/cursanti in sistemul RMUR se
utilizeaza nomenclatoare specifice, actualizate in cadrul aplicatiei online de nomenclatoare.

2) Ministerul Educatiei decide forma finala a nomenclatoarelor care sunt utilizate in RMUR.

5.13. (1) La nivelul UAV exista un administrator institutional RMUR, inregistrat in baza unei solicitari
aprobate de ME.

(2) Administratorul institutional RMUR are urmatoarele atributii:

a) asigura buna functionare si administrare a RMUR la nivel instituitional,

b) modifica, Tmbunatateste si actualizeazd, la solicitarea Ministerului de resort,
sectiunile/modulele RMUR;

c) creeaza si administreaza subconturile din cadrul RMUR de gestiune la nivel de
universitate;

d) permite accesul in RMUR, in functie de nivelurile de acces si drepturile utilizatorilor;

e) colaboreazd cu Ministerul Educatiei (proprietarul, beneficiarul si operatorul RMUR) si
UEFISCDI (administratorul si procesatorul RMUR) in vederea asigurarii suportului
pentru incarcarea datelor in RMUR si utilizarea acestuia;

f) colaboreazad cu administratorii subconturilor si ii sprijind in vederea utilizarii RMUR,
conform nivelului de acces al acestora;

g) monitorizeaza utilizarea RMUR de catre persoanele din UAV care acceseaza sistemul;

h) suspenda si restrictioneaza accesul la RMUR, in cazul in care existd probleme sau
disfunctionalitati ale retelelor si sistemelor de internet, serverelor, furnizorilor de acces la
internet, echipamentelor, calculatoarelor, programelor etc.;

i) la cererea conducerii UAV, solicitd ministerului de resort rapoarte specifice care pot fi
generate de sistemul RMUR.

5.14. (1) La nivelul fiecarei facultati precum si la nivelul Scolii Doctorale Interdisciplinare se numeste
cate un administrator RMUR la nivel de facultate/Scoaléd doctorala.
(2) Pentru operationalizarea studentilor, administratorul institutional creaza drepturi de acces
(subconturi) la nivelul fiecarei facultati precum si la nivelul Scolii Doctorale Interdisciplinare.
(3) Administratorul RMUR la nivel de facultate, respectiv Scoalad Doctorala Interdisciplinara are
urmatoarele atributii:

a) sa detina, sa inregistreze si s actualizeze in mod curent in RMUR datele despre studentii
inscrisi la toate ciclurile universitare (licentd, master, doctorat), precum si despre
participantii la celelalte forme de studii furnizate de catre acestea, in conformitate cu
structura RMUR,;

b) sa inregistreze datele referitoare la studenti si cursanti, In mod obligatoriu, la inceperea
fiecarui an universitar si sa le actualizeze ori de cate ori apare o modificare la nivelul
registrului matricol al facultatii;

c) sa opereze in RMUR in maximum 15 zile lucratoare orice modificare care intervine asupra
statutului studentilor sau cursantilor, de la momentul emiterii sau primirii documentului
administrativ (hotarare de senat, copie certificat deces, document solicitare intrerupere
studii, etc.);
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d) sa inregistreze in RMUR, seria, numarul si data emiterii actelor de studii ale absolventilor
inscrisi la toate ciclurile de studii universitare (licenta, master, doctorat) si la alte forme de
studii. Datele referitoare la diplomele emise de UAV, se inregistreaza/actualizeaza in RMUR
pe baza unui document semnat primit de la Centrul de comanda, gestionare, completare si
eliberare acte de studii;

e) sa inregistreze in RMUR informatiile privind legitimatiile de calatorie;

f) sa inregistreze in RMUR informatiile privind tipul de bursa acordat studentului, pe baza unui
document semnat primit de la Serviciul Economico-Financiar-Salarizare;

g) sa inregistreze In RMUR informatiile privind cazarea studentului, pe baza unui document
semnat, primit de la Serviciul Social Administrativ;

h) sa raspunda in totalitate de corectitudinea datelor detinute, adaugate si actualizate in
sistemul RMUR;

i) sa asigure confidentialitatea datelor in conformitate cu prevederile legale in domeniu;

j) sa finalizeze incarcarea si actualizarea datelor pentru toti studentii, ai anilor universitari
pana |a data solicitata de Ministerul de resort.

5.15. Sub nicio forma, chiar si la solicitarea scrisa si expresa a studentului/cursantului, administratorul
RMUR, la nivel de facultate nu are dreptul de a sterge nicio informatie despre acesta.

5.16. Inreglstrarea in sistem a studentului sau participantului se poate realiza prin una, mai multe sau
toate modalitatile de mai jos:

a) Adaugarea manuala a datelor despre student/participant in sistemul RMUR si salvarea
acestora;

b) Importul datelor despre student/participant, din registrul matricol informatic al universitatii in
sistemul RMUR, printr-o macheta de import (fisier Excel);

c) Realizarea transferului de date despre student/participant din registrul matricol informatic al
universitatii in sistemul RMUR, prin servicii web.

5.17. SACOCI, verifica datele raportate in RMUR, precum si concordanta acestora cu datele raportate in
alte platforme si informeaza Prorectorul responsabil cu Activitatea de Invatamant si Asigurarea Calitatii
daca constata date eronate sau neconforme cu instructiunile de raportare.

5.18. Prorectorul responsabil cu Activitatea de invatdmant si Asigurarea Calitatii, impreund cu
SACOCI, auditeaza periodic sau ori de cate ori este nevoie procesul de inregistrare a datelor in
RMUR.

6. Responsabilitati
6.1. Rectorul este responsabil de:
- aplicarea prezentei proceduri;
- numirea responsabililor RMUR.
6.2. Responsabilul institutional RMUR este responsabil de:

- Functionarea si administrarea RMUR Ia nivel institutional;

- Administrarea subconturilor la nivel de universitate.

6.3. Administratorii RMUR la nivel de facultate/Scoala doctorald sunt responsabili de:

- Inregistrarea si actualizarea datelor tuturor studentilor inscrisi la toate ciclurile universitare
(licenta, master, doctorat), precum si a partICIpan'gllor la celelalte forme de studii, din cadrul
facultatii, in conformitate cu structura RMUR;

- operarea in RMUR, in maximum 15 zile lucrdtoare a oricarei modificari care intervine
asupra statutului studentilor sau cursantilor.

6.4. Centrul de comanda, gestionare, completare si eliberare acte de studii este responsabil
de:

- Transmiterea/actualizarea datelor referitoare la diplomele emise de UAV, catre
administratorii RMUR la nivel de facultate/Scoala doctorald, funar.

6.5. Serviciul Economico-Financiar-Salarizare este responsabil de:

- Transmiterea/actualizarea datelor referitoare la tipul de bursa acordat studentului catre

administratorii RMUR la nivel de facultate/Scoala doctorala.
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Anexa 1

Categoriile de date inregistrate in sistemul RMUR

ch; Campuri Subcampuri'
Sectiunea |.1 - Date personale ale studentului’ cu cetatenie romanal/straina
1 INumele de familie la nastere (din certificatul de nastere)
Numele de familie actual (dupa casatorie, infiere,
2 [modificare la cerere, daca este cazul, conform actului
doveditor)
3 |Prenumele
Sr; Campuri Subcampuri’
4 |initialele tatalui/mamei®
5 [cNP*
6 |Data nasterii
Tara de origine
7 [Locul nasterii Judetul/(cod tara®)
Localitatea
8 [Sexul F/M
Casatorit(a)
9 |Starea civila® Necasatorit(a)
Divortat(a)/Vaduv(a)
Orfan (de un parinte sau de ambii parinti)Provenit din case de
10 |Starea sociala’ speciala copii/Provenit din familie monoparentala
provenit din grupuri dezavantajate/medii defavorizate
Romana, cu domiciliul in Romania/in strainatate
11 |Cetatenia Alte cetatenii
Cetatenie anterioara, daca este cazul
12 |Etnia®
Tara
13 !Domiciliul stabil Judetul9/(cod tara™)
I Orasul/comuna/satul
Adresa (strada, numar, bloc, scara, etaj, apartament, sector)"’
Seria
Numarul
14 IActuI de identitate/Documentul de calatorie™ Eliberat
| Data eliberarii
Data de expirare
15 JAlte date personale ale studentului Telefon, adresa de e-mail
16 |Situatie medicala speciala Persoana cu dizabilitati, boli grave si incurabile, alte situatii

Sectiunea 1.2 - Date privind scolaritatea studentuiui®

1 Iniversitatea
E- racultatea/Departamentul
3 lciclul de studii sau alt nivel de studii éiﬁg?i'tpayégt]j:it\?er;s?tz(r;;ozé? alte forme de studii (an pregatitor, rezidentiat
4 IDnomenjul fundamental de studii
5\ .....niul de studi
Denumirea
Localitatea in care se desfasoara programul de studii
(¢ |Program ul de studii/Specializarea Limba de nredare in care se desfasoara programul de studii

FDurata

Nmary, us uvcune

i de studii/specializarii

7 JAnul universitar
8 JAnul de studii
9 [Forma de invatamant ITnvatamént cu frecventa
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Invatamant cu frecventa redusa

Invatamant la distanta

Nr.

ort. Campuri

Subcampuri’

Sustinut de la buget

10 |Forma de finantare a studiilor

Cu taxa (Cont Propriu Lei - CPL, Cont Propriu Valutar - CPV, bursier,
Cont Propriu Nevalutar - CPNV), finantare din alte surse legal constituite

Nebursier

Bursa a statului roman

Bursa Meritul Olimpic (MEN)

Bursa de excelenta/performanta

Bursa de merit

Bursa de studiu

Bursa sociala

11 ITipuI de bursa

Alt tip de bursa din surse legal constituite

Bursa de ajutor social, ocazionala

Bursa rurala (MEN)

Bursa doctorala (grant doctoral)

Bursa doctorala Programul operational sectorial Dezvoltarea resurselor
umane/Programul operational Capital uman

Alt tip de bursa din venituri extrabugetare

\Valoare bursa

Durata bursei

12 §Situatia inmatricularii

Inmatriculat (prin concurs de admitere, la continuare de studii, prin decizie
de la minister)

Inmatriculat (prin transfer, prin mobilitate, in an pregatitor)

Reinmatriculat

/Admis (prin concurs, ca olimpic international, la continuare de studii)

Repartizat de minister

13 |Situatia scolaritatii la inceputul anului universitar

Echivalare studii (1 an, 2 ani, 3 ani)

Revenire din intrerupere de studii

inscris in an de studii/inscris la repetare de studii/Reinmatriculat

Promovat (integralist, prin credite, 2 ani de studii intr-un an universitar)

Transferat in interiorul universitatii, interuniversitar, interuniversitar in
afara tarii, trunchi comun

Nepromovat

in mobilitate/Finalizare stagiu mobilitate

Exmatriculat [cu drept de (re)inscriere]

14 |Situatia scolaritatii la sfarsitul anului universitar

Prelungire de scolaritate in vederea finalizarii studiilor {cu finantare
individuala), prelungire medicala de scolaritate n~rin~d~ <~ gratie,
amanarea sustinerii tezei de doctorat - Legea privind
organizarea studiilor universitare, cu modificarile si vuiipiviw ne uwierioare

Retragere de la studii

Intrerupere de studii

Absolvent (propriu cu diploma, fara diploma, provenit de la alta institutie
de invatamant superior, cu diploma)

15 JAlte date privind scolaritatea studentului
Nr. N .
ot Campuri

Subcampuri’

Sectiunea |.3.a - Date privind pregatirea anterioara a stude

ntului* (absolvent de liceu)

Denumirea institutiei unde a absolvit

Tara

Judet

1 |Studii|e preuniversitare absolvite, nivel liceu

Localitate

Filiera

Profilul/Domeniul

Specializarea
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IDurata studiilor
nul absolvirii

|Forma de invatamant (zi/seral/FR/ID)

Datele de identificare ale diplomei

Tipul (diploma de bacalaureat sau echivalenta pentru candidatul care a
absolvit studii anterioare in strainatate)

Seria
Numarul
Emitentul

Judet institutie emitenta
Localitate institutie emitenta
Media de la examenul de bacalaureat

Anul emiterii

3

Alte observatii (pentru cazurile in care candidatul a
absolvit studii anterioare in strainatate)

Recunoasterea diplomei
Nr./Seria actului de recunoastere/echivalare'

prezentate

Sectiunea 1.3.b - Date privind pregatirea anterioara a studentului'® (absolvent de facultate)

|
I
I
I
I
|
|
{Studiile universitare absolvite
I
I
|
|
I
I
|

Ciclu de studii absolvit

IAn incepere
AN finalizare
[Tara

Judetul
Localitatea

Denumirea institutiei de invatamant superior
Facultatea

Domeniul fundamental

Domeniul de studii

Programul de studii/Specializarea

Anul absolvirii

Forma de invatamant (IF/FR/ID/seral)
Forma de finantare a studiilor (buget/taxa)
Numar de semestre finantate anterior

Durata studiilor (numarul de ani sau numarul de semestre, dupa caz)
Media finalizarii ciclului de studii
Titlul obtinut

|Datele de identificare ale actului de studii

Tipul/Denumirea (diploma/diploma de licenta/echivalenta etc.)
Seria

Numarul
Emitentul
Judetul institutiei emitente

Nr.
crt.

Campuri

Subcampuri’

Localitatea institutiei emitente

IAnul emiterii
Media examen de finalizare

3

Alte observatii

j (=
ecunoasterea

diplomei  prezentate Nr./Seria  actului de
scunoastere/echivalare”’

Sec

tiunea |.4 - Date de tip administrativ privind studentul

1

Numarul matricol din registrul matricol (al facultatii)

Din registrul facultatii

Caminist

2

Informatii privind cazarea studentilor

C:aminist cu parinti cadre didactice
aminist, cu subventie cazare

waminist orfan de ambii parinti

Denumire camin

Numarul de locuri in camera

Valoare taxa camin/Valoare subventie

Alte informatii privind cazarea studentilor inregistrate la nivelul institutiei

Alte categorii de informatii avand caracter administrativ

Trebuie sa fie detaliate.
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4 |Alte optiuni ale candidatului roman stabileste prin ordin al ministrului educatiei, la propunerea Directiei

Etnici romani din Republica Moldova, pentru care cifra de scolarizare se
generale relatii internationale si europene

Sectiunea |.5 - Date privind absolventul

1 |Ciclul de studii absolvit Licenta/Master/Doctorat sau alte forme de studii
Tipul actului de studii
Seria, nr.
2 |Diploma de finalizare/certificat Data eliberarii
| Institutia emitenta

|Data sustinerii examenului de finalizare a studiilor

IMedia finalizarii ciclului de studiu
|Media examenului de finalizare a studiilor (calificativ de absolvire)

Numarul si data adeverintei/atestatului de
recunoastere eliberate/eliberat de Centrul National de

Recunocastere si Echivalare a Diplomelor, numarul si

data scrisorii de acceptare/aprobarii de scolarizare

eliberate de Directia generala relatii internatiocnale
si afacerl europene, numarul si data ordinului
inistrului educatiei nationalel8™

3 JAlte date suplimentare

NOTA: Perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal este
nelimitata.

' Categoria subcampuri se actualizeaza periodic conform actualizarii nomenclatoarelor nationale
si internationale pe tipurile de date colectate.

2 La inscriere sau la modificarea datelor personale (dupa caz).

® Acolo unde este cazul (de exemplu: familie monoparentala).

* Sau alt cod de identificare personala, pentru studentii straini.

® Numai pentru studentii straini.

® Poate sa nu fie declarata.

’ Se aplica doar studentilor cu o situatie sociala speciala.

® Numai pentru studentii romani (poate sa nu fie declarata).

® Numai pentru studentii romani.

'® Numai pentru studentii straini.

" Se solicita si pentru studentii straini.

' Documentul de calatorie numai pentru studentii straini (act de identitate pentru cetatenii
UE/SEE sau pasaport pentru studentii straini cu alta cetatenie decat UE/SEE).

'3 Se completeaza cu informatii pe an universitar (pentru fiecare an universitar).

' Pentru studentul strain care vrea sa studieze in Romania se va considera numai documentul
care atesta recunoasterea/echivalarea studiilor anterioare (document eliberat de directia de
specialitate din cadrul Ministerului Educatiei) care permit inscrierea in invatamantul superior.

' Aplicabil pentru studentii romani care au finalizat anterior studiile in strainatate sau studentii
straini care studiaza in Romania.

'® Se aplica si pentru studentii straini.

7 Jdem "°.

'® Se aplica doar studentilor care au Tnceput studiile in Romania si au finalizat studiile in alta
tara.



