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1.2.

1.3.

1. Scop
1.1. Stabileste un cadru general unitar de monitorizare a normelor de conduiti la nivelul

compartimentelor din cadrul UAV.
Furnizeazd personalului gi conducerii UAV instrument care faciliteazi monitorizarea
normelor de conduiti intr-un mod eficient in vedera atingerii obiectivelor prestabilite, at6t
a celor generale cAt gi a celor specifice,
Furnizeazd o descriere a modului in care sunt stabilite si implementate acfiunile/mdsurilede monitorizare a normelor de conduitd Asigurareb unui cadru orjanizalional gi
proc-edural unitar pentru desfigurarea procesului de auditare internd privlnd asigurareb
calit5lii proceselor de invitimAnt si cercetare Stiintificd la nivelul Universitdlii,,Aurel
Vlaicu" din Arad (UAV). ' ' '- .'i"'--'

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se utiilzeazd de cdtre compartimentele din cadrul UAV in
vederea respectdrii normelor de conduitd - valorile etice gi morale ale UAV (etic5, integritate,
evitarea conflictelor de interese, prevenirea gi raportarea fraudelor, actelor Oe coru-p1ie 9isemnalarea neregulilor) care pot aduce atingerea obiectivelor generale si a celor speciric"e atb
compartimentelor din cadrul UAV.

3. Documente de referinti
3.1, Legislatie primard

" Legea nr. 1120'l 'l a Educatiei Nationale;

' Legea nr. 206 din 27 mai 2OO4 privind buna conduitd in cercetarea gtiinlifici,
dezvoltarea tehrrologicd gi inovare;

. Carta LJniversitdtii "Aurel Vlaicu,,din Arad;. codul de etici gi deontologie profesionald (Anexd a carlei UAV);
' Regulamentul de c,rganizare si functionare al comisiei de Eticd a Universitdtii ,,Aurel

Vlaicu" din Arad; ' .-' -'
3.3. Legislatie secundard

' ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitdlilor publice;

' [-egea nr.47712004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritdlile
gi institu{iile publice;

. SR EN ISO 900'1 :2015;
n sR EN tSO 19011.2A11
. SR EN ISO 9001:2008;

' SR ISO IWA 2'.2A09 - Sisteme de management al calitdlii. Linii directoare pentru
aplicarea ISO gO01 in domeniul educatiei

3.4. Alte documente

' PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea qi codificarea procedurilor documentate si
a altor docunrente interne ale Universitdlii ,,Aurel Vlaicu,, din Arad
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4. Termeni si abrevieri,

4.f . Definitii ale termenilor
Nr.
crt Termenul Definilia gi/sau daci este cazul, actul care defineste termenu!

1.

Procedura Prezentarea in scris a tuturor pagilor ce treouie urrnalr3 metodelor de
lucru stabilite gi a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atribuliilor gi
sarcinilor, av6nd in vedere asumarea responsabilititilor.

2.
Procedura de
sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfes, oara la
nivelul tuturor compartimentelor din cadrul UAV.

J. Compartiment D i recti e g e n e ra I 5/d i re cti e/se rvi ci u/bi ro u.

4.
Conducitorul
compadimentului

Rector/decan/director oe oeparta@

5.
Proceduri
operationald

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfesoare la
nivelul unuia sau mai multor compartimente/departamente din cadrul UAV.

6

Control intern/
managerial

Ansamblul formelor de control exercitat
auditul intern, stabilite de conducere in concordanli cu obiectivele acesteia
qi cu reglementirile legale, in vederea asigurdrii administririi fondurilor in
mod economic, eficient gi eficace; acesta include, de asemenea, sturcturile
organizatorice, metodele gi procedurile,

7.
Monitorizare Activitatea continud de colectare a inio

desf5gurare a procesului sau a activititii,

8

Comisia de
monitorizare

Comisia de monitorizare este n
monitoriza, coordona gi indruma metodologic implementarea gi
dezvoltarea sistemului de control intern managerial.

9.

Secretariat Tehnic
al Comisiei de
monitorizare

Persoa ni/persoane desem natilOe
de monitorizare sau compartiment av6nd ca sarcind principali
managementul documentelor ce sunt atribuite comisiei, in funclie de

titdtii pubtice.

10.

Eticd Un set de reguli, principii sau moO
activitatea unui anumit grup; etica in sectorul public acoperi pat-ru mari
domenii: stabilirea rolului gi a valorilor servicjului public, precum gi a
rispunderii gi nivelului de autoritate gi responsabilitate; mEsuri de
prevenire a conflictelor de interese gi modalitili de rezolvare a acestora;
stabilirea regulilor (standarde) de conduitd a funclionarilor publici; stabilirea
regulilor care se referi la neregularitili grave Sifraud6,

11.
lntegritate Caracter integru; sentiment al Oemn

servegte drept cdlSuzd in conduita omului: onesti-tafe eincta nrahi{afa

4ata,

Norme de
conduitd

Valorile etice gi morale ale UAV (
interese, prevenirea si raportarea fraudelor, actelor de coruplie sisemnalarea neregulilor)

4.2. Abrevieri ale termenilor
Termenul abreviat

Universitatea "Aurel Vlaicu"din ARAD
Sistem de control intern/man
Comisia de monitorizare

Procedurd de sistem

Nr.crt. Abrevierea
1. UAV
2. SCI/M
3. CM
4. PO Procedurd opera{ionald
5. PS
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5. Descriere

5. 1 . Co ntextu I o rg an i zato ri c
5'1'1' Procesul de monitorizare a normelor de conduitd se aflS in responsabilitatea pregedintelui
Comisiei de monitorizare 9i se organizeazdin funclie de dimensiunea, comptexitatea si mediul
specific al entitdlii publice. -'-'..--'' --"'' r "'- -'.-"
5'1'2' Conducerea..UAV sprijind gi promoveazd, prin deciziile sale gi prin puterea exempluluipersonal, valorile etice, integritatea personalS gi profesiona16 a salariajit6r.
5'1'3' Conducerea UAVadopti un cod de con-duiti (Codul de eticd si deontologie universitard),dezvoltd gi implementeazd politici gi proceduri piivino integiiiatda, ,rioiir" etice, evitareaconflictelor de interese, prevenirea gi raportarea fraudelor, aJtelor de coruplie gi semnalarea
neregulilor.
5'1'4' Actiunea de semnalare de citre salariali a neregulilor trebuie si aibd un caractertransparent pentru eliminarea suspiciunii de deialiune 9i trebuie privitd ca exercitarea uneiindatorlri profesionale.
5'1'5' Conducerea gi salarialii UAV au o abordare constructivi fald de controlul internmanagerial, a cdruifunctionare o sprijini in mod permanent.

5.2. I nform area gi com u n i c area
5'2'1' ln aceastd secliune sunt grupate problemele ce lin de crearea unui sistem informalional
adecvat gi a unui sistem de rapoarte privind monitorizarea normelor de conduitd.5'2'2' Calitatea informaliilor gi comunicarea eficientd sfirijine conOucerea fi sataria{ii UAV inindeplinirea sarcinilor, responsabilitililor gi in atingerea'obiectivelor inclusiv a scopului privind
controlul intern managerial.
5'2'3' lnformatiile transmise trebuie si fie corecte, credibile, clare, complete, oportune, utile,ugor de inteles gi receptat 9i trebuie si beneficieze de o circulalie rapide, in toate sensurile,spre toate componentele structural ale entitdtii.
5'2'4' Conducerea UAV stabilegte fluxuri gi ianale de comunicare care sd asigure transmiterea
9ft-c1ce-a datelor, informaliilor gi deciziilor necesare desfdfurdrii proceselor entitatii.5'2'5' Sistemul de comunicaretrebuie sd fie flexibil 9i rafio, atAt in interiorul 

".iiitii 
pubtice cAtgiintre aceasta gi mediul extern gi si serveasca scofiurilor utilizatorilor.5'2'6' comunicarea cu pi(ile externe trebuie si se realizeze prin canale de comunicarestabilite gi aprobate, cu respectarea limitelor de responsabilitate gi a oehgrritor de autoritate,stabilite de conducdtor.

5'2'7' Conducerea UAV inlesneqte comunicarea deschisi, de cdtre salariali, a preocupdrilor
acestora in materie de conduitd (eticd gi integritate), prin desemnarea unui consilier de etici,care si monitorizeze respectarea normeior de-condriid fa nivelul entititii.5'2'8' salariatii care semnaleazd nereguli de care, oir""i-.a, inoii".t, au cunogtinli suntprotejati impotriva oriciror discrimindri, iar conducitorii de compartiment au obligalia de aintreprinde cercetdrile adecvate, in scopul elucidirii celor semnalate gi de a lua, dacd estecazul, misurile ce se impun
5'2'9' sistemele lr sprijini managementul adecvat al datelor, inclusiv administrarea bazelor dedate gi asigurarea 

-calitSlii datelor. Sistemele de management al datelor gi procedurile deoperare sunt in conformitate cu politica lT a entitilii, mdsu-rile obligatorii de securitate gi regulileprivind proteclia datelor personaie.

5.3. Monitorizare
5'3'1' Procesul de monitorizare, in cadrul fiecirui compartiment cuprinde: stadiul disemniniriinormelor de conduitd, analiza chestionarelor specifice referitoare la normele de conduiti siintocmirea rapoartelor de analizd periodice. '
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5'3.2. La nivelul compartimentului, responsabilul cu monitorizarea normelor de conduitd
intocmegte raportul de analizd periodic gi il transmite conducdtorului compartimentului spre
analizd 9i semnare.
5.3.3. Responsanbilul cu monitoriarea normelor de conduitd il
cazul, pe coordonatorul de la primul nivel de conducere
monitorizare a normelor de conduitd.

informeazd, ori de cAte ori este
asupra stadiului procesului de

1'3'4.' Pe baza rapoartelor de analizi transmise de cdtre compartimente, Secretariatul Tehnic alComisiei de monitorizare elaboreazd "lnformare privind desfigurarea procesului de monitorizarea normelor de conduiti", care cuprinde o imagine de ansamblu a procesutui oe monitorizare anormelor de conduitd la nivelul universit5{ii. Acesta se transmite Comisiei de Monitorizare spreanalizd si avizare, respective conducdtoruiui entitdlii spre aprobare,

6. Responsabilitdti
6.1. Rectoiul 9i condr.icerea UAV(1) Analizeazd aspectele legate de derularea procesului de monitorizare a normelor deconduitd la nivelul UAV.

I3l l!r:" la Cunos,tiinfa Consiliului de Administra{ie gi Senatutui neregutite constatate,
(5) La propunerea Consiliului de Administrafie gi cu aprobarea Senitului, dispune mdsurilece se impun in vederea implermentirii si 6unbi func,tioniri , pro.".rtri Je monit orizare anormelor de conduiti la nivelul UAV.

6.2. cond ucitoru I cornpartimentu r u i/departamentur ui(1) ldentifici alSturi de personalul compartimentului obiectivele specifice gi activitdlilecorespunzitoare acestor obiective, indicatorii asociali acestora precum gi riscurile inerenteasociate obiectivelor.
(2) La nivelul fiecdrui compartiment din cadrul UAV, conducitorul acestuia va stabili,prin decizie interni, 

^ 
c0te . un Responsabil cu monitorizarea normelor de conduiti pecompartiment gi un inlocuitor in cazul absenlei acestuia, care il asisti in gestionar;;a

monitorizdrii normelor de conduiti.
(3) Asigurd cadrul organizalional gi procedural pentru punerea in aplicare, de citre persoanele
responsabile, a misurilor de control stabilite.(4) Analizeazd rezultatele chestionarelor periodice distribuite qi urmireste intocmirearapoartelor de analizi. i

(5) Coordoneazd 9i supravegheazd desfdsurarea activitSlilor de punere in aplicare a misurilormonitorizare a normelor de conduiti.

!!J 
t$oc1efle 9i 3clualizeazd permanent Planul pentru monitorizarea normelor de conduiti.(./) Aprobe Raportul de analizd cu privire la desf5gurarea procesului de monitorizare a normelorde conduitd la nivelul compartimentului.

6'3'Responsabilii cu monitorizarea normelor de conduiti la nivelu! departamentelor(1) StabilescintAlnirile periodice, informeazi si comunicd legislalia specifici privind normele deconduitS,
(2) colecteazi, inregistreazd si analizeazi chestionarele specifice
(3) Valideazi sau invalideazi propunerea de clasare pentrl riscurile considerate nerelevante.(4) lnformeazi cond.ucitorul compartimentului semestrial sau ori de cAte ori este cazul cuprivire la stadiul monitorizdrii normelor de condulti.(5) Elaboreazd Raportul de analizd periodic cu privire la desfisurarea procesului demonitorizare a normelor de conduiti la nivelul compartimentului.

6.4. Membrii Gomisiei de Monitorizare
(1) Asigurd implementa.rea etapelor procesului de monito rizare a normelor de conduiti(2) Analizeazd Rapoartere eraborate de responsabirii com partimenteror
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6.5. SecretariatulTehnic al Comisiei de Monitorizare
(1)-Elaboreazi Regulamentul de organizare si de functionare a CM si il transmite presedintelui
cM, pentru a fi inaintat consiliului de ndmrnislralie peniru aprobare.
(2) Organizeazd sedintele CM, in vederea intocmirii procesele verbale/deciziile/minutele
intAlnirii.
(3) Analizeazd gi cenlralizeazd rapoartele de analizd periodice privind desfisurarea
monitorizardrii normelor de conduiti de la nivelul compartimentelor si le transmite spre airobare
pregedintelui CM.
(4) Elaboreazi Planul de misuri, il trimite CM pentru avizare gi Consiliului de Adminstralie
pentru aprobare.
(5) Transmite cdtre compartimente Planul de mdsuri aprobat pentru implementare.
(6) Elaboreazi lnformarea privind desfdsurarea procesului de monitorizare a normelor de
conduiti si o transmite spre avizare CM gispre aprobare conducatorului entititii.

6.6. Pregedintele Comisiei de Monitorizare
(1) Transmite spre Consiliul de Administralie pentru aprobare Regulamentul de organizare si de
funclionare a CM.
(2). Stab.liegte ordinea de zi a gedintelor CM, conduce gedinlele 9i aprobi procesele-
verbale/decizii le/m in utele sedintelorl
(3) Avizeazi Rapoartele db analizd periodice.
(4) Avizeazd Profilul de risc si limita de toleranld la risc, respectiv planul de mdsuri.
(5) Analizeazd gi .avizeazd informarea privind'desfSguiarea procesului de monitorizare a
normelor de conduitd la nivelul universitatii.

6.7. Personalul UAV
(1) Participi la inventarierea activitdtilor in raport cu obiectivele generale sau specifice.
(2) Formuleazd opinii cu privire la misurile de control intern pentru monitorizarea normelor de
conduitd.

7. Anexe
Anexa 1 Formular F.PS.19.01 - Chestionar - gradul de cunoastere al normelor de conduitd

9. Lista de difuzare

10. Dispozilii finate

Prezenta procedurd de- sistem a fost aprobatd prin HotdrArea Consiliului de Administralie nr. 09
din 19,04,2023 9i intrd in vigoare incepAnd cu 19.04.2023.

8. editiilor gi a teviziilor in cadrul edi ilor

Edi[ia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplici
prevederile edi[iei sau

revizieieditiei
Edilia I Revizia 0 X X 19.04.2023

Scopul difuzarii Ex. nr. Structurd/
Compartiment Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Evidenti Copia

scanata
Toate

compartimentele Public, WWW.uav.rolnformare gi Aplicare



Universitatea

I Vlaicu" din Arad

PROCEDURA DE SISTEM
coD:
PS. 19

privind sistemul de monitorizare a
normelor de conduitd

Revizia: 0

Ex. nr. Pagina: 8 / 9

ANEXA I
CHESTIONAR

GRADUL DE CUNOA9TERE AL NORMELOR DE CONDUITA

Acest chestionar are rolul de a identifica gradul in care dvs. cunoagteli reglementirile in
domeniul eticii si deontologiei universitare. Chestionarul are rolul de-a-evaiua nevoile de
informare gi formare privind reglemetirile in domeniul eticii gi deontologiei universitare.
Chestionarul este anonim si va fifolosit doar pentru prelucrare statiitici.

I nfo rm ali i/D ate p rel i m i n are

- 
1. De c0t timp sunteti angajat in cadrul Universititii "Aurel Vlaicu" din Arad?

L_.1 Sub un an
I t-s ani
fl 3-s ani
n Peste 5 ani

2. Gen
E Feminin
n Masculin
E rueoefintt

_ 3. in ce categorie vd incadrali:
[J Profesor universitar
E Conferentiar universitar
n Lector/sef lucrdri
E Asistent

Gradul de cunoagtere al reglementdrilor in domeniul eticii1. Cunoasteti reglementirile legislative din domeniul eticii universitare?
noa
nruu

2. Cunoasteti faptul cd in cadrul universitdtii existd un cod de eticd universitari?
noa
lNu

3. cunoasteti continutul acestui cod de etici universitari?
Eoa
Eruu

4. Considerati cd ar trebui imbundtalit actualul cod de eticd universitari?
Eruu
Ioa
Propuneti completdri:

5. Cunoagteli faptul ci existi un regulament de organizare si functionare a comisiei de
etlci universitard?

Eoa
tr trtu

Editia: I
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6. Cum vi evaluali dvs. gradul de cunoagtere a reglementdrilor in domeniul eticii?! Foarte ridicat
n Rioicat
! wteoiu

n Scdzut
I Foarte scizut

Stucturi
Cunoagteli faptul ci in cadrul universitdtii existd o comisie de etici universitard?

cunoagteli componenta comisiei de eticd din cadrul universitdtii?

Culo^agteli c5, tn cadrul fiecirei facultd{i din cadrul universitdlii existi o comisie de
eticd?

cunoagteli componenla comisiei de etici din cadrulfacultdtii dvs?

1,

Ioa
nruu

2.

Epa
Ewu

3.

Xoa
ENu

4.

[]oa
n rvu
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Operator de date cu caracter personal nr.2929

Decizia nr.248 din 19 aprilie 2023

Rectorul UniversitEfii "Aurel Vlaicu" din Arad, dr. Ramona LILE, av6nd in vedere:
- P'revederile Legii nr.l/2011 - Legea educaliei nationale cu modificnrile gi completirile ulterioare;
- Hotir6rea consiliului de Administrafie al UAV nr. 09 din 19 aprilie 2023,
- Art.68, alin. (3), lit. a) din cartauniversititii ,,Aurel vlaicu,, din Arad,

lnbaza'atributiilor ce revin Rectorului numit prin ordinul Ministrului Educafiei gi Cercet6rii
nr.3355127.02.2020

DECIDE:

Articol unic' incepand cu data emiterii prezentei intr6 in vigoare ps.ol - procedura de Sistem privind
sistemul de monitorizare anormelor de conduitd.

1

Prczerfiadecizie a fost intocmitd ln 2 exemplare originale gi se comunic6 dup6 cum trmeazd:
- Biroului Cabinet Rector, original;

- Secretarului $ef original;

- CompartimentuluiJuridic,on-line;

- Direcfiei general-administrative, on-line , care vacomunica serviciilor din subordine;
Biroului pentru Asigurarea qi imbunitat fuea calita[ii, on-line;
Facultfiilor, on-line.
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