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1. Scop
1.1. Procedura stabileste conditiile generale si modul de functionare a Comisiei de Etica a Universitatii
"Aurel Vlaicu” din Arad.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplica in cadrul Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
e Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;
e HG nr. 305/04 aprilie 2024 pentru aprobarea codului cadru de etica si deontologie
universitara;
3.2. Legislatie secundara
e R 27 Regulament de organizare si functionare al Comisiei de etica a UAV;
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011;
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea 1ISO
9001 in domeniul educatiei;
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.
3.3. Alte documente
e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate;
e Regulamente, metodologii si proceduri ale universitatii.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. e . X
ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
. Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
1. Procedura . . P T
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
o Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura MR . LT o
2. operationals metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
’ activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
' proceduri difuzata.

4.2. Abrevieri ale termenilor

’(;'rrt'. Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Compartiment juridic
3. CM Comisia de monitorizare
4. DAIC Departamentul Asigurarea si Imbunatatirea Calitatii
5. PS Procedura de Sistem




PROCEDURA DE SISTEM COD: e
PS.20 Editia: |
de sesizare si raspuns a Comisiei de Eticd Revizia: 0
o a Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad Ex. nr. .
Universitatea ’ Pagina: 4 /11
,Aurel Vlaicu* din Arad

5. Descriere

5.1. Generalitati
(1)Comisia de etica universitara este o structura a Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad care
functioneaza pe baza unui Regulament de organizare si functionare aprobat de catre Senatul
Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad.
(2)Comisia de etica universitara se constituie conform art. 162 alin. (2) din Legea invatamantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

5.2. Compenenta
(1)Comisia de etica este formata din 7 membri cu prestigiu profesional si autoritate morala, din care
maximum 75% sunt cadre didactice si de cercetare si minim 25% sunt studenti.
(2)Nu pot fi membri ai Comisiei de etica persoanele care ocupa functii de conducere in
Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad, denumita in continuare UAV.

5.3. Alegerea si numirea membrilor Comisiei de etica

Se face conform Art. 2 si 3 din ROF.

5.4. Competenta
(1)in competenta Comisiei de etica a UAV intra toate persoanele care fac parte din sau au relatii cu
UAV, cadre didactice titulare, personal didactic auxiliar, personal administrativ, personal de
conducere, studenti.
(2)in competenta Comisiei de Etica a UAV intr atat actele petrecute in interiorul UAV, cét si cele
desfasurate in afara acesteia in masura in care implicd membrii comunitatii academice.

5.5. Desfasurarea activitatii
(1)Comisia de Etica a Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad se intruneste ori de cate ori este necesar.
Comisia de etica se intruneste in sedinta in vederea discutarii anumitor probleme atunci cand este
cazul, iar pentru analizarea sesizarilor sau autosesizarilor cu privire la abaterile de la etica
universitara si de cercetare in cel mai scurt timp de la data primirii acestora.
(2)intrunirile Comisiei de Etica se fac pe baza unui Convocator (Anexa 1) trimis, pe e-mail sau
whatsapp membrilor comisie cu 5 zile inainte de data desfasurarii sedintei, convocator in care se
va specifica data, ora si locul desfasurarii sedintei. Daca situatia o impune, in situatii de urgenta
acest termen poate fi mai scurt, cu acceptul membrilor comisiei. Concomitent cu convocatorul se
trimite pe email/whatsapp si Ordinea de zi si/sau materialele ce se vor discuta in cadrul sedintei
(Anexa 2). In cazul sesizarilor / reclamatiilor urgente, cel putin un membru al Comisiei va trebui sa
preia cazul in regim de urgenta.
(3)Membrii comisiei vor confirma pe e-mail/whatsapp, in cel mai scurt timp posibil prezenta la
sedinta convocata. in cazul in care nu se intruneste la sedinta stabilitd cvorumul de 50%+1 a
membrilor comisiei, aceasta se améana pana la o data ce se va stabili de comun acord. Membrii
comisiei de etica la sedinta vor semna atét lista de prezenta cét si insusirea convocatorului si a
Ordinei de zi care se va si supune aprobarii la inceputul fiecarei sedinte.
(4)Comisia de etica a UAV citeaza in vederea audierii, prin scrisoare recomandata cu confirmare
de primire sau prin notificare cu semnare de luare la cunostinta, persoana sau reprezentantul
entitatii care a formulat sesizarea (Anexa 3).
(5)In vederea solutionarii sesizarii, persoana reclamata ca nu a respectat standardele de etica
universitara si de cercetare va fi audiata de catre Comisia de etica sau poate fi invitata sa isi
formuleze punctul de vedere in scris. Convocarea persoanei reclamate se va face cu minimum 5
zile lucratoare Tnaintea datei audierii, conform Anexei 3.
(6)Comisia poate sa citeze pentru audiere orice persoana ce detine informatii necesare solutionarii
cauzei.
(7)Audierile si deliberarile au loc in sedinta inchisa. Membrii comisiei si orice alta persoana care
are acces la documente si la situatia de fapt au obligatia sa pastreze confidentialitatea audierilor,
deliberarilor si continutului documentelor.
(8)in situatiile In care este necesar, Comisia poate face apel la experti sau grupuri de experti care
sa se implice in analiza si solutionarea plangerilor.
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(9)In urma investigatiei si deliberarilor, comisia elaboreaza un raport cu propuneri privind masurile
ce se impun a fi luate, pe care il inainteaza spre luare la cunostinta Consiliului de Administratie si
Senatului UAV, iar Rectorul pune in executare masurile/sanctiunile ce se impun prin raport.
(10) Persoana care a formulat sesizarea, precum si cea impotriva careia a fost depusa sesizarea,
vor fi instiintate in scris cu privire la concluziile la care a ajuns Comisia de etica in urma cercetarii si
deliberarii, prin trimiterea Raportului cu confirmare de primirea la adresa indicata de acestia.
(11) Hotararile Comisiei de etica cu privire la solutionarea sesizarilor de abateri de la Codul de etica
se vor adopta cu majoritatea simpla a voturilor membrilor comisiei.
(12) Hotararile comisiei de etica sunt avizate juridic de specialistul desemnat in comisie de catre
universitate.
(13) Toate comunicatele si toate informatiile privitoare la activitatea Comisiei de etica se furnizeaza
numai prin intermediul structurilor specializate ale Universitatii, cu pastrarea confidentialitatii
datelor.
(14) Toate sedintele Comisiei de Etica sunt consemnate in registrul ce contine procesele verbale
ale sedintelor, procese verbale ce sunt asumate, prin semnatura de catre toti membrii comisiei de
etica prezenti la sedinta, fie fizic, fie on-line.

5.6.Sesizarea comisiei de Etica
(1) Orice persoana, din universitate sau din afara universitatii, poate sesiza Comisiei de etica
pentru abateri de la Codul de etica si deontologie universitara savarsite de membri ai comunitatii
universitare.
(2)Sesizarile se refera la atentionarea Comisiei asupra cazurilor de plagiat (sub toate formele sale).
(3) Reclamatiile se refera la toate celelalte cazuri: la cazurile de hartuire, de discriminare,
coruptie - in care exista victime identificabile Tn mod direct, care sunt autoarele reclamatiilor.
(4)Membrii Comisiei de Etica se pot sesiza din oficiu.
(5)Comisia de etica pastreaza confidentiala identitatii autorului sesizarii.
(6)Se recomanda ca sesizarea Comisiei de etica sa se faca numai dupa epuizarea dreptului de
sesizare la Comisia de etica de la nivelul facultatii.
(7)Comisia se poate autosesiza cu analiza unor fapte, situatii sau documente emise la diferite
niveluri susceptibile de a incalca regulile si principiile de etica in activitatea didactica, de cercetare
si administrativa, precum si in alte aspecte al vietii universitare.
(8)Comisia poate fi sesizata in legatura cu faptele membrilor comunitatii universitare, respectiv:

a) studentilor, masteranzilor, doctoranzilor;

b) personalului didactic si cercetatorilor;

c) personalului de conducere;

d) personalului administrativ.

(9) Fapta care se presupune a constitui o abatere de la prevederile Codului de etica al UAV va fi
sesizata in scris, la Registratura UAV. Nu vor fi luate in considerare sesizarile anonime.

(10) Sesizarile se depun in plic inchis cu mentiunea ,in atentia Comisiei de etica”.

(11) Tn momentul depunerii, personalul Registraturii nu va consemna numele depunatorului, ci va
aloca doar numarul de inregistrare, consemnand natura inregistrarii: "Sesizare comisie de Etica”.
(12) Sesizarea scrisa ce se adreseaza Comisiei de etica, prin care se mentioneaza abateri de la
prevederile din Codul de etica, va contine:

a) datele de identificare ale persoanei care sesizeaza Comisia (inclusiv date de
contact);

b) descrierea faptei considerata a reprezenta o abatere de la Codul de etica al UAV;

c) datele de identificare profesionala ale persoanei impotriva careia se depune
sesizarea si orice alte informatii in vederea solutionarii sesizarii;

d) Tn cuprinsul sesizarii se vor indica in mod explicit numele persoanei care se face
vinovata de incalcare, faptele imputate acesteia si numele celui care face
sesizarea.

(13) Sesizarile care nu vor cuprinde cel putin elementele indicate la articolul precedent nu vor fi
luate in considerare de catre Comisia de etica a UAV.




PROCEDURA DE SISTEM COD: e
PS.20 Editia: |
de sesizare si raspuns a Comisiei de Eticd Revizia: 0
o a Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad Ex. nr. .
Universitatea ’ Pagina: 6 /11
LAurel Vlaicu® din Arad

(14) In urma unei sesizari, comisia de etica universitara demareaza procedurile stabilite de Codul
de etica si deontologie universitara.
(15) Comisia raspunde autorului sesizarii in termen de 30 de zile de la primirea sesizarii daca
solicitarea are temei si se demareaza procedura / daca solicitarea nu are temei si nu se demareaza
procedura, urmand sa ii comunice acestuia rezultatul deliberérilor dupa data incheierii lor. In cazul
in care este necesara o perioada mai mare de cercetare a situatiei la care se face referire in
sesizare, se poate prelungi termenul de raspuns, cu obligatia de a anunta persoana care a facut
sesizarea, in termenul de 30 de zile de necesitatea prelungirii termenului de raspuns.
5.7. Procedura de rezolvare a sesizarilor / reclamatiilor
(1)Primirea sesizarii / reclamatiei sesizarile / reclamatiile se depun in termen de cel mult sase luni
de la evenimentele care constituie subiectul acestora.
(2)Sesizarile pot apartine oricarei persoane, membri in comunitatea academica sau nu, daca
persoanele care fac obiectul lor sunt membri Th comunitatea academica.
(3)Sesizarile / reclamatiile se primesc de la Registratura UAV de catre secretarul Comisiei de etica,
in plic inchis si sunt luate in evidenta de secretarul acesteia, care elibereaza un numar de
fnregistrare.
(4)Plicurile inchise se deschid numai de catre presedintele Comisiei de etica, sau un delegat al
acestuia, in prezenta membrilor comisiei. Decizia cu privire la validitatea sesizarii/ reclamatiei,
respectiv la demararea analizei cazului, laolaltd cu motivatia acestei decizii, se comunica persoanei
care a reclamat in termen de maximum 30 de zile de la depunere.
(5)Sesizarile/reclamatiile se formuleaza in scris si contin cat mai multe date relevante privind
identitatea celei sau celui care reclama (inclusiv datele de contact), identitatea partii acuzate de
abatere, actiunile imputate, locul si data infaptuirii acestora, eventualii martori, orice alte informatii
considerate relevante (a se vedea modelul de reclamatie din anexa).
5.8. Notificarea partii care face subiectul sesizarii/reclamatiei
(1)Pe parcursul investigarii cazului, partea reclamata va fi notificata despre primirea sesizarii /
reclamatiei, in scopul de a formula o pozitie scrisa cu privire la faptele imputate.
(2)In notificarea adresats partii reclamate, Comisia de etica va preciza continutul sesizarii /
reclamatiei, natura informatiilor solicitate si o va invita pe aceasta sa-si exprime eventualele obiectii
cu privire la capacitatea membrilor Comisiei de a judeca respectivul caz (conflicte de interese, etc).
(3)Lipsa unei pozitii scrise si, in general, lipsa de cooperare a reclamatului/ei nu vor impiedica
derularea procedurilor ulterioare.
(4)In cazul in care partea reclamata recunoaste faptele care i-au fost imputate in sesizare /
reclamatie, Comisia de etica poate lua o decizie pe baza sesizarii / reclamatiei si pozitiei scrise a
partii reclamate.
5.9. Investigarea cazului; colectarea datelor; audierea partilor
Pentru constatarea naturii faptelor imputate si a masurii in care acestea constituie abateri sau
acte discutabile in sensul Codului de etica si deontologie universitard, Comisia de etica va
desfasura o investigatie, inclusiv prin intervievarea martorilor, audierea si, daca este necesar si
daca partea vatamata isi da consimtamantul.
5.10. Audierea partilor
Dupa colectarea informatiilor relevante, Comisia va solicita audierea separata a fiecareia dintre
parti pentru a comunica informatiile obtinute in urma investigatiilor, pentru a le verifica si pentru a
obtine pozitia partilor cu privire la acestea. In cazul in care intrevederea nu este posibila, Comisia
va comunica informatiile in scris si va solicita partilor o pozitie scrisa.
5.11. Confruntarea partilor
Dupa audierea separata a partilor, Comisia poate propune confruntarea directa a acestora.
Confruntarea partilor are loc numai daca se obtine consimtamantul partii vatamate si in cazul in
care se considera ca aceasta este necesara pentru evolutia analizei cazului respective.
5.12. Comunicarea cu partile
Pe tot parcursul investigatiei, Comisia poate solicita partilor, in scris sau verbal, informatii sau
lamuriri cu privire la detaliile cazului.
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5.13. Raportul Comisiei de Etica

(1)Comisia de etica va intocmi raportul, pe baza datelor colectate si a audierilor/confruntarii partilor,
respectand prevederile pct. 4.6., ain. (15).

(2)Inainte de comunicarea raportului, 0 copie a acestuia va fi transmisa fiecareia dintre parti, carora
li se va solicita o opinie cu privire la continutul sau.

(3)In functie de raspunsul partilor, Comisia de etica va putea opera modificari asupra raportului,
sau il va comunica fara modificari organismelor si persoanelor relevante.

(4)Raportul de caz va contine o constatare cu privire la natura si veridicitatea faptelor imputate si a
altor fapte relevante, constatare motivata pe baza probelor obtinute in urma investigatiei.

(5)1n raportul de caz, Comisia de etica va formula o concluzie referitoare la masura in care faptele
semnalate constituie sau nu o incalcare a Codului de etica si, daca este cazul, va propune o
sanctiune adecvata.

(6)In cazul in care Comisia de etica considera c& natura problemei permite sau necesité concilierea
intre parti, pe cale amiabila, aceasta solutie va fi propusa partilor.

(7)Céte un exemplar al raportului de caz va fi transmis partilor inainte de comunicarea acestuia
catre Senatul UAV, solicitdndu-se acestora o opinie in legatura cu continutul sau in termen de
15 zile de la comunicare.

(8)Raportul final de caz va fi transmis partilor si Senatului UAV care il va analiza si isi va pronunta
hotaréarea.

5.14.Recursul
Reclamantul/a si reclamatul/a pot contesta deciziile Comisiei de etica, in termen de maximum

30 de zile de la comunicarea acestora, la:
e Comisia Nationala de Etica a Managementului Universitar;
e Comisia Nationala de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare;
e Consiliul National de Etica a Cercetarii Stiintifice, Dezvoltarii Tehnologice si
Inovarii.

5.15. Alte prevederi
a) Drepturile reclamantului/ei:

- de a beneficia de confidentialitate. Daca, in decursul derularii procedurilor, dezvaluirea
identitatii reclamantului/ei catre terti este absolut necesara, reclamantului/ei i se va cere
permisiunea in acest sens. Daca reclamantul/a refuza sa isi dea permisiunea, se va proceda
in continuare fara dezvaluirea identitatii acestuia/acesteia, in masura in care acest lucru este
posibil. Daca ancheta nu poate continua fara dezvaluirea identitatii, iar
reclamantul/reclamanta refuza sa isi dea permisiunea, cazul va fi clasat;

- de a cunoaste componenta echipei de caz si de a contesta, inainte de demararea anchetei,
capacitatea membrilor acesteia de a lua o decizie corecta; de a depune pozitii in scris si a
avea intrevederi cu membrii Comisiei privitoare la caz;

- de a primi o copie dupa raportul finalizat inainte ca acesta sa fie inaintat Senatului UAV si a
depune o opinie scrisa;

- de aface recurs la hotararea Comisiei de etica.

b) Confidentialitate

Accesul tertilor la dosarul de caz pe durata desfasurarii anchetei va fi interzis, cu exceptia
reprezentantilor legali ai partilor si, atunci cand faptele fac subiectul unei investigatii oficiale, a
organelor de stat autorizate;

Dupa solutionarea cazului, accesul tertilor la dosar va fi interzis, cu exceptia organelor de stat
autorizate, atunci cand faptele fac subiectul unei investigatii oficiale si cercetéatorilor, exclusiv
in interesul cercetarii academice si cu respectarea unor standarde stricte de confidentialitate.
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c) Arhivare
Comisia va pastra dosarele conform legislatiei in vigoare.

d) Conflicte de interese
n cazul in care partea reclamanta sau partea reclamata solicitd excluderea unui/unei
membru/e a Comisiei de la judecarea si anchetarea cazului din cauza unui conflict de interese,
acestuia/acesteia i se va permite sau impune sa se retraga de la investigarea sesizarii / reclamatiei.
In caz contrar, Comisia va decide prin vot, cu majoritate simpla, cu privire la capacitatea
acestuia/acesteia de a judeca si ancheta cazul. n situatia recuzarii, membrul/a Comisiei recuzat/a
nu va participa la echipa de caz si la votarea raportului de caz.

6. Responsabilitati
Secretarul Comisiei este responsabil cu pastrarea tuturor datelor colectate in dosarele de
caz, fie ca acestea au fost solutionate sau nu.

7. Anexe

- Formular F.PS.20.01 - Convocator sedinta;
- Formular F.PS.20.02 - Ordinea de zi;

- Formular F.PS.20.03 - Sesizare.

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Data de la care se aplica
Modalitateareviziei | prevederile editiei sau
reviziei editiei

Editia | X X 15.10.2024

Editia/ revizia in | Componenta
cadrul editiei revizuita

9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. Structurg/ Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
. . Copia tuturor structurilor | Posta electronica, public afisare pe site
Informare si Aplicare L ' g
’ scanata organizationale

10.Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr. 256 din data de
26.09.2024 si intra in vigoare incepand cu data de 15.10.2024.
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Anexa 1

Catre,

MEMBRII COMISIEI DE ETICA,
Se convoacd Sedinta Comisiei de Etica in data de , ora
Sedinta se va desfasura in din , situat in

Presedintele Comisiei de Etica,
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Anexa 2
ORDINE DE zI
SEDINTA COMISIE DE ETICA DIN DATA DE ORA

Presedintele Comisiei de Etica,
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Citre.
Domnul/Doamna/Institutia

Referitor: Sesizarea Inregistrata la Registratura UAV cunr.  din data de
Stimata Doamna/Domn,
Avand 1n vederea sesizarea nr. din data de va invitam sa luati partea la audierile care vor
avea loc in cadrul Comisiei de Etica in data de , ora , la sediul

Presedinte Comisia de Etica,




