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1. Scop

1.1. Procedura are drept scop reglementarea modalittii privind reducerea consumului de energie
electrica si gaz.

2. Domeniu de aplicare

21. Procedura este aplicatd Facultatilor/Serviciilor/Departamentelor/Birourilor din cadrul
Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad si vizeaza personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara
* Legea nr.1/2011- Legea educatiei nationale cu modificarile si completérile ulterioare;
* Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Contractul colectivde munca inregistrat la I. T.M. cu numarul 1912 din 11.03.2022.

3.2, Legislatia secundara
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice;
e SR ENISO 9001:2015;
e SRENISO 19011:2011;
o SR ENISO 9001:2008;
e SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei;
o Carta UAV,

¢ R 31Regulamentul intern al UAV.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice.

* PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate sia
altor documente interne ale Universitatii ,,Aurel Vlaicu,, din Arad.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

?:t Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor , avand in vedere asumarea responsabilitatilor

2 PS (Procedura de | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
' sistem) la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul UAV

3. Compartiment Directie generala / directie / serviciu / birou

4 Conducatorul

compartimentului Rector / decan / director departament/sef serviciu /sef birou
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt, Abrevierea Termenul abreviat
1. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” Arad
2 BAIC Biroul Asigurarea si Imbunatétirea Calitatii
3. DGA Directia General Administrativa
4. SSA Serviciul Social Administrativ

5. Descrierea procedurii

La nivelul Facultatilor/Serviciilor/Departamentelor/Birourilor se vor lua urmatoarele méasurii:
5.1 - Eliminarea aparatelor de incalzit, radiatoare, clime.
5.2 - Sigilarea frigiderelor din birouri, exceptie cele din laboratoare.

Raspunde: sef birou si administrator cladire

Verificd: administrator cladire

Control intern: sef serviciu social administrativ

5.3 Stabilirea de responsabilitate pe bazd de tabel privind intreruperea iluminatului in sali,
camere, holuri, toalete, alte incaperi, cu afisarea la punctele respective, responsabili cu inscrisul
"Stingeti lumina dupa utilizare”.

Réspunde: administrator cladire si personalul desemnata

Verifica: administrator cladire

Control intern: sef birou social administrativ

9.4 La plecarea din birou se opresc toti consumatorii de energie electricd exceptie routere si servere.
Raspunde: sef birou si administrator cladire
Verifica: administrator cladire
Control intern: sef serviciu social administrativ

5.5 Serviciul Social Administrativ va desemna responsabilii pe bazd de condicd de control
temperatura la toate cladirile, persoanele desemnate cu verificarea centralelor pentru
respectarea programului de functionare al acestora. in vederea stabilirii cheltuielilor cu energia
electrica si gaz, lunar personalul desemnat din cadrul Serviciului Social Administrativ impreuna
cu administratorii citesc consumurile inregistrate la fiecare cladire si intocmesc balantele tehnice,
date care sunt comunicate sefului social administrativ in vederea intocmirii centralizatoarelor de
cheltuieli cu utilitatile pe puncte termice.

Raspunde: administrator clédire sau personal desemnat

Verifica: sef serviciu social administrativ

Control intern: Directorul general administrativ, Directorul general administrativ adjunct.

5.6 Dupa terminarea programului de lucru a personalului, agentii de paza vor verifica toate silile,

birourile, grupurile sanitare, coridoarele pentru a se asigura ca nu exista nici un consumator de
energie electrica activa.

6. Revizuirea procedurii:

Prezenta procedura se va revizui ori de cate ori este necesar.
Orice revizuire sau completare necesita aprobarea Consiliului de Administratie al UAV.
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7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia

Data de la care se aplica

in cadrul Cc:'renv[?cz):i?gta Mc:'gsilitiaetiea prevederile editiei sau reviziei
editiei editiei
Editia | X X 08.11.2022
8. Lista de difuzare
Scopul Structura/ : ;
difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
: Exemplar original,
Artilvare ’ ki semnat si stampilat
Evidenta R Public, www.uav.ro
DGA, Facultati, SS-U, CJ, BCR,
6farriare si Copia DPPD, IOSUD, SDI, ICDISTN,
R © scanata DGPSPM, CCOC, DEFC, IESM, Public, www.uav.ro
P ITA, CCSMU, DRI, BUCB, EUAV,
DP, BDI, ICSSU.

9. Anexe, inregistrari, arhivari

e Anexa 1 — Formular F.PS.05.01 Condica de control temperaturs centrala
e Anexa 2 — Formular F.PS.05.02 Grafic privind intreruperea iluminatului

10.Dispozitii finale

10.1 Prezenta procedura de sistem a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie nr.
34 din data 08.11.2022 si intra in vigoare incepand cu 08.11.2022
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Anexa 1
Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad
Condica de control temperatura centrala
Interval orar
Calitate | Nume Prenume Pornit Oprit Semnétura
data/ora/index data/oral/index

Verificat,
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Anexa 2
Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad
Grafic privind intreruperea iluminatului
Cladire..........ccoovviiiiiii i Balal, i« wxmvinsia e
Calitate Nume Prenume g:{g}gf; Semnatura

Verificat,




