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1.Adrese,referate referitoare la alegerile din cadrul universitatii Permanent

2.Adrese,referate si comisii de admitere, cifra de scolarizare Permanent

3.Adrese,referate i comisii examenele de finalizare a studiilor Permanent

4 Hotarari ale Consiliului de administratie Permanent

5.Decizii ale Rectorului Permanent

6.Situatii statistice solicitate de ministerul de resort Permanent

. 7 Rapoarte ARACIS coresponenta si documente evaluare externa { Permanent

A. Secretariat . = — .

LRector 8 Rapoarte, informdri ale activit#tii rectorului Permanent

Rectorat 9.Procese verbale predare primire documente, inventarele

materialului arhivistic Permanent
10.Documente cu privire la studentii striini Permanent
11.Planurile strategice si planurile operationale anuale Permanent
12.Procese verbale ale sedintelor de Consiliul de administratie Permanent
13.Registrul de intrare — iesire a corespondentei 10 ani

14 Rapoarte,adrese cu privire la desfasurarea programelor 5 ani




ERASMUS

15.Adrese,cereri,documente referitoare la colaboriri ale UAV 5 ani
16.Adrese corespondentd cu ministerul 10 ani
17.Plan de multiplicare 5 ani
18.Reclamatii si sesizari 5 ani
19.Corespondentd cu tertii 10 ani
20.Condici de predare corespondenti interni 5 ani
1. Registrul de intrare — iegire a corespondentei 10 ani
2.Corespondenta interna si externa 10 ani
3.Situatii statistice privind cercetarea,invatamantul,transparenta
. ) v . Permanent
academica si relatii internationale
4.Rapoarte, raspunsuri, adrese si analize ale activitatii S ani
prorectorului
. 5.Reclamatii si sesizari 5 ani
LRector B. Cabinet 6.Registru de audiente 10 ani
) Prorector 7.Procese verbale si materiale ale sesiunilor de comunicari,
. . . . . . . Permanent
simpozioane si alte manifestari organizate Ia nive] de UAV
8.Rapoarte, procese verbale referitoare la proiecte si programe de .
. ) ) 10 ani CS
cercetare finantate din fonduri nerambursabile
9.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. LT Permanent
materialului arhivistic
10. Condici de predare corespondenti intern# 5 ani
1.Decizii ale decanului Permanent
2 Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care
. ) . Permanent
functioneaza in cadrul facultatii
3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
4 Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize
LRector C. Facglltatea de privind etica si calitatea procesului de invatamant Permanent
Design 5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
Permanent

incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat




7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini

Permanent

8.Decizii de inmatriculare,reinmatriculare,continuare
studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si

. ) Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat
9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
) Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarca examenului,subiecte la examen,barem de Permanent
notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta
13.Solicitari si Protocoale de colaborare privind examenul de
. . \ Permanent
licentd / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de Permanent
licentd/disertatie / doctorat
15.Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17 Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
) . ) ) Permanent
licentie / disertatie / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii 10 ani
20.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. . 2L Permanent
materialului arhivistic
21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi-  licenta, )
70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale .
. . . 70 ani
absolventilor - licentd, masterat, doctorat
24. Corespondenti referitoare la scutiri de frecventd, recunoasteri
de note, mériri de note, repetarea anului, transferari, 10 ani

continuarea studiilor, intreruperi studii




25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor

10 ani

26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ani
27. Invitatii §i participiri la sesiuni de comunicari nationale si 10 ani

. . . . . ani CS

internationale ale cadrelor didactice si ale studentilor
28 Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29.Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ani
32.Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si

documente folosite la sedintele Consiliului Facultdtii, Biroul Permanent

Consiliului Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri 5 ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37.Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa S ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatie 5 ani
41.Corespondenti referitoare la examindri, reexamindri si 3 ani

sesiuni de examene
42 Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43.Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
44.Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ant 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47.Orare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani

scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna 5 ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani




LRector

D. Facultatea de
Stiinte
Economice

1.Decizii ale decanului

Permanent

2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care

. . - Permanent
functioneaza in cadrul facultatii
3.Metodologii privind alegerile care au loc¢ la niveful catedrelor Permanent
4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize
o, . . L. Permanent
privind etica si calitatea procesului de invatamant
5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
. .. . . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent
8.Decizii de inmatriculare reinmatriculare,continuare
studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si
. . Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat
9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
. Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte la examen,barem de
. . ] Permanent
notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta
13.Solicitdri si Protocoale de colaborare privind examenul de
. e ;o . Permanent
licentd / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de
. . . Permanent
licentd/disertatie / doctorat
15 Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17 Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
Permanent

licentie / disertatie / doctorat




19.Corespondenta cu diferite institutii

10 ani

20.Procese verbale predare primire documente, inventarele

. R Permanent
materialului arhivistic
21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi-  licenta, 70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale .
. N 70 ani
absolventilor - licentd, masterat, doctorat
24, Corespondenta referitoare la scutiri de frecventd, recunoasteri
de note, mariri de note, repetarea anului, transferari, 10 ani
continuarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ani
26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ani
27. Invitatii i participéri la sesiuni de comunicéri nationale si .
. . e . 10 ani CS
internationale ale cadrelor didactice si ale studentilor
28.Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29.Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 anj
32.Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si
documente folosite la sedintele Consiliului Facultaii, Biroul Permanent
Consiliului Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri S ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37.Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii S ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa 5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatie 5 ani
41.Corespondenta referitoare la examindri, reexamindri si 3 ani
sesiuni de examene
42 Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani




43 Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
44.Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47 .Orare si scheme scolare 2 ani
48.L.ista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani
scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna S ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
1.Decizii ale decanului Permanent
2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care
. . .. Permanent
functioneaza in cadrul facultatii
3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
4.Regulamente, comisit, decizii, rapoarte, informari, analize
g S R Permanent
privind etica si calitatea procesului de invatamant
5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
. ST . . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
E. Facultatea de { ataloaze de la adm v Sont strai
1. Rector Teolosi 7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent
cologie 8.Decizii de inmatriculare,reinmatriculare,continuare
studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si
. . Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat
9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
- Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte la examen,barem de | Permanent

notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de




licenta

I3.Solicitari gi Protocoale de colaborare privind examenul de

) . . Permanent
licenta / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de
. e ) Permanent
licentd/disertatie / doctorat
15.Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17.Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
) . ; . Permanent
licentie / disertatic / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii 10 ani
20.Procese verbale predare primire documente, inventarele
] ) R Permanent
materiaiului arhivistic
21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi- licenta, .
70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale ]
A . N 70 ani
absolventilor - licentii, masterat, doctorat
24. Corespondentd referitoare la scutiri de frecventi, recunoasteri
de note, mériri de note, repetarea anului, transferri, 10 ani
continuarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ant
26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ani
27. Invitatii si participari la sesiuni de comunicari nationale gi .
] ] . . . . 10 ani CS
internationalc ale cadrelor didactice si ale studentilor
28.Registru de intrare — iesire a corespondentet 10 ani
29 Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ani
32.Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si
documente folosite la sedintele Consiliului Facultitii, Biroul Permanent

Consiliului Profesoral




34 Schimburi interuniversitare de cadre didactice

S ani

35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri 5 ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37 Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa 5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatie 5 anj
41.Corespondenta referitoare la examinari, reexaminiri si 3 ani
sesiuni de examene
42.Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43 Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
44 Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47.Orare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ant
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani
scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna 5ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
1.Decizii ale decanului Permanent
2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care
functioneaza in cadrul facultatii Permanent
LRector |F. Facultatea de 3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
’ Stiinte al 4 .Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize p
11nte aie .o, . . . . . ermanent
. . privind etica si calitatea procesului de invatamant
Ed.ucatle-l, . 5.Planuri de invatamant - licenta, masterat, doctorat Permanent
Psihologie si 6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
Asistenta Sociala | date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
) D ! . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent




8.Decizii de inmatriculare,reinmatriculare,continuare
studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si

. . Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor- ¢
licenta,masterat,doctorat

9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
. Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte la examen,barem de
. D . Permanent
notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta
13.Solicitéri i Protocoale de colaborare privind examenul de
. < 10 . Permanent
licentd / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de
. s . Permanent
licentd/disertatie / doctorat
15.Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17.Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
. . . . Permanent
licentie / disertatie / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii 10 ani
20.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. R Permanent
materialului arhivistic
21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi-  licenta, .
70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale .
A . . 70 ani
absolventilor - licentd, masterat, doctorat
24. Corespondentd referitoare la scutiri de frecventd, recunoasteri
de note, mariri de note, repetarea anului, transferiri, 10 ani
continuarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ani

10



26.Liste de inventariere si procese verbale de casare

10 ani

27. Invitatii si participdri la sesiuni de comunicéri nationale si

internationale ale cadrelor didactice si ale studentilor 10an C5
28.Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29.Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ani
32 Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si

documente folosite la sedintele Consiliului Facultitii, Biroul Permanent

Consiliului Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri 5 ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37 Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa 5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatie 5 ani
41.Corespondenti referitoare la examiniri, reexamindri gi 3 ani

sesiuni de examene
42.Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43.Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
44.Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47.Orare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani

scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna 5 ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
1.Decizii ale decanului Permanent

11



I.Rector

G. Facultatea de
Educatie Fizica si
Sport

2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care

. . . Permanent
functioneaza in cadrul facultatii
3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize
.. . R R Permanent
privind etica si calitatea procesului de invatamant
5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
. . . . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent
8.Decizii de inmatriculare,reinmatriculare,continuare
studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si
. . Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat
9.Situatii statistice raportate catre Dir Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
- Permanent
licenta,masterat,doctorat
12 Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte Ia examen,barem de
. LT ) Permanent
notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta
13.Solicitéri i Protocoale de colaborare privind examenul de
. N . Permanent
licentd / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de
. s . Permanent
licentd/disertatie / doctorat
15.Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17.Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
. A . . Permanent
licentie / disertatie / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii 10 ani

12



20.Procese verbale predare primire documente, inventarele

materialului arhivistic Permanent
21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi-  licenta, 70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale 70 ani
absolventilor - licentd, masterat, doctorat
24. Corespondenta referitoare la scutiri de frecventd, recunoasteri
de note, mdriri de note, repetarea anului, transferari, 10 ani
continuarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ani
26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ant
27. Invitatii si participari la sesiuni de comunicéri nationale gi 10 ani
. . e . ani CS
internationale ale cadrelor didactice si ale studentilor
28.Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29 Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ani
32.Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si
documente folosite la sedintele Consiliului Facultaii, Biroul Permanent
Consiliului Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri S ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37.Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa 5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatie 5 ani
41.Corespondentd referitoare la examindri, reexaminari si 3 ani
sesiuni de examene
42 Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43 Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani




44 Reclamatii si sesizari 3 ani
45 Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47 Orare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani
scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
30.Condici de predare corespondenta interna 5 ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
1.Decizii ale decanului Permanent
2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care
. ; s Permanent
functioneaza in cadrul facultatii
3 .Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
4 Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize
.o, . R C o Permanent
privind etica si calitatea procesului de invatamant
5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
. . . . . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
H. Facultatea de a,masterat, . ; - —
LRector Stiinte U it 7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent
| . n ? MAMSIe g Decizii de inmatriculare,reinmatriculare,continuare
si Sociale studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si
. . Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat
9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
- Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte la examen,barem de
Permanent

notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta




13.Solicitdri si Protocoale de colaborare privind examenul de

SIS . P t
licentd / disertatie / doctorat crmanen
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de Permanent
licentd/disertatie / doctorat
I5.Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
1 7.Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
. . . . Permanent
licentie / disertatie / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii 10 ani
20.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. Lo Permanent
materialului arhivistic
21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi- licenta, .
70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale .
. . - 70 ant
absolventilor - licentd, masterat, doctorat
24. Corespondenti referitoare la scutiri de frecvents, recunoasteri
de note, mdriri de note, repetarea anului, transferdri, 10 ani
continuarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ani
26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ani
27. Invitatii gi participari la sesiuni de comunicéri nationale gi .
. . . N , 10 ani CS
internationale ale cadrelor didactice si ale studentilor
28 Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29.Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ani
32.Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si
documente folosite la sedintele Consiliului Facultitii, Biroul Permanent
Consiliului Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
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35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri

5 ani

36.Lucrari de [icenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37.Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa S5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatic 5 ani
41.Corespondenti referitoare la examindri, reexamindri si 3 ani
sesiuni de examene
42.Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43.Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
44 Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47 Orare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani
scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna 5 ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
1.Decizii ale decanului Permanent
2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care
. . . Permanent
functioneaza in cadrul facultatii
3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize Permanent
L Facultatea d privind etica si calitatea procesului de invatamant
IRector | acu‘ a _ea ¢ 5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
Inginerie 6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
. N . . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent
8.Decizii de inmatriculare, reinmatriculare,continuare Permanent




studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat

9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
. Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte la examen,barem de
. e . Permanent
notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta
13.Solicitdri gi Protocoale de colaborare privind examenul de
. .o . Permanent
licenta / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de
. s . Permanent
licentd/disertatie / doctorat
15.Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17.Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
. . . . Permanent
licentie / disertatie / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii 10 ani
20.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. Lo Permanent
materialului arhivistic
21.Registru decizii decan Permanent
22 Dosare personale ale candidatilor admisi-  licenta, .
70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale .
. . 70 ani
absolventilor - licentd, masterat, doctorat
24, Corespondentd referitoare la scutiri de frecventd, recunoasteri
de note, mériri de note, repetarea anului, transferéri, 10 ani
continuarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ani
26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ant
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27. Invitatii si participri la sesiuni de comunicari nationale si

internationale ale cadrelor didactice si ale studentilor [0ani €3
28.Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29 Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ani
32.Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si

documente folosite la sedintele Consiliului Facultdtii, Biroul Permanent

Consiliului Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri 5 ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37.Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa 5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatic S ani
41.Corespondenti referitoare la examindri, reexamindri gi 3 ani

sesiuni de examene
42.Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43.Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
44 Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47.Orare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani

scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna 5 ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
|.Decizii ale decanului Permanent
2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care Permanent
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IL.Rector

J. Facultatea de
Inginerie
Alimentara,
Turism si
Protectia Mediului

functioneaza in cadrul facultatii

3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize
.=, . . .y Permanent
privind etica si calitatea procesului de invatamant
5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
. . .. . . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent
8.Decizii de inmatriculare,reinmatriculare,continuare
studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si
A . Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat
9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
. Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte la examen,barem de
. R . Permanent
notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta
13.Solicitéri si Protocoale de colaborare privind examenul de
. Y . Permanent
licentd / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de
. g . Permanent
licentd/disertatie / doctorat
15.Registre de inscriere Ja concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17.Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
) . . . Permanent
licentie / disertatie / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii [0 ani
20.Procese verbale predare primire documente, inventarele Permanent
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materialului arhivistic

21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi- licenta, 20 an;
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculai si ale 70 ani
absolventilor - licentsi, masterat, doctorat
24. Corespondenti referitoare la scutiri de frecventa, recunoasteri
de note, mériri de note, repetarea anului, transferiri, 10 ani
continuarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ani
26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ani
27. Invitatii si participdri la sesiuni de comuniciri nationale si .
. . . .. . 10 ani CS
internationale ale cadrelor didactice i ale studentilor
28.Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29.Liste anuale studenti 10 anj
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ant
32 Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale gi
documente folosite la gedintele Consiliului Facultitii, Biroul Permanent
Consiliutui Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri 5 ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37.Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa 5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatie 5 ani
41.Corespondentd referitoare la examindri, reexaminri si 3 ani
sesiuni de examene
42 Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43 .Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
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44 Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47.0rare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani
scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna 5 ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
1.Decizii ale decanului Permanent
2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care
. . - Permanent
functioneaza in cadrul facultatii
3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor Permanent
4 Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize
L2, ] ) . . g . Permanent
privind etica si calitatea procesului de invatamant
5.Planuri de invatamant — licenta, masterat, doctorat Permanent
6.Instructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte
date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale
. .., i . Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere-
licenta,masterat,doctorat
LRector K. Facultatea de 7.Cereri,cataloage de la admitere si scolarizare studenti straini Permanent
Stiinte Exacte 8.Decizii de inmatriculare,reinmatriculare,continuare
studii,intrerupere studii,transfer,exmatriculare si
. ) Permanent
anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
licenta,masterat,doctorat
9.Situatii statistice raportate catre Dir.Judeteana de Statistica Permanent
10.Liste bursieri,echivalere de note si burse ERASMUS Permanent
11.Cataloage ale examenelor de diferente-
) Permanent
licenta,masterat,doctorat
12.Instructiuni,metodologii licenta sau disertatie,comisii,teme de
licenta,programarea examenului,subiecte la examen,barem de
Permanent

notare,procese verbale incheiate in timpul examenului de
licenta
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I3.Solicitari si Protocoale de colaborare privind examenul de

. - . Permanent
licentd / disertatie / doctorat
14.Procese verbale si rezultate ale examenului de
. . . Permanent
licentdi/disertatie / doctorat
15.Registre de inscriere la concursul de admitere Permanent
16.Registru numere matricole Permanent
17 Registre matricole-licenta,masterat,doctorat Permanent
18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de
. . . . Permanent
licentie / disertatie / doctorat
19.Corespondenta cu diferite institutii 10 ani
20.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. L Permanent
materialuiui arhivistic
21.Registru decizii decan Permanent
22.Dosare personale ale candidatilor admisi- licenta, 70 ani
masterat,doctorat
23. Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale .
. . B 70 ani
absolventilor - licentl, masterat, doctorat
24. Corespondenta referitoare la scutiri de frecventa, recunoasteri
de note, mériri de note, repetarea anului, transferéri, 10 ani
continuvarea studiilor, intreruperi studii
25.Registre anuale de evidenta a promovabilitatii studentilor 10 ani
26.Liste de inventariere si procese verbale de casare 10 ani
27. Invitatii si participéri la sesiuni de comuniciri nationale si .
. . . N . 10 ani CS
internationale ale cadrelor didactice si ale studentilor
28.Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
29 Liste anuale studenti 10 ani
30.Fondul de burse si regulament privind acordarea de burse 10 ani CS
31.Cereri,referate si anchete sociale privind starea sociala 10 ani
32 Lista bursierilor 10 ani
33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale si
documente folosite la sedintele Consiliului Facultatii, Biroul Permanent
Consiliului Profesoral
34.Schimburi interuniversitare de cadre didactice 5 ani
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35.Cereri si regulament si liste distribuire locuri 5 ani
36.Lucrari de licenta/disertatie ale studentilor/doctoranzilor 10 ani CS
37.Protocoale si procese verbale de colaborare ale facultatii 5 ani
38.Scutiri si amanari ale taxei de scolarizare 5 ani
39.Cereri privind trecerea de la taxa la fara taxa 5 ani
40.Dosare de inscriere la examenul de licenta/disertatie 5 ani
41.Corespondenti referitoare la examindri, reexaminti i 3 ani
sesiuni de examene
42 Borderouri nominale privind plata taxei de scolarizare 3 ani
43 Registru de evidenta privind plata taxei de scolarizare 3 ani
44 Reclamatii si sesizari 3 ani
45.Numirea decanilor de ani 2 ani
46.Condici de prezenta ale salariatilor 5 ani
47.Orare si scheme scolare 2 ani
48.Lista privind programarea examenelor 2 ani
49.Corespondenta privind eliberarea situatiilor 10 ani
scolare,certificatelor lingvistice si programelor analitice
50.Condici de predare corespondenta interna 5 ani
51.Jurnal de prezenta a studentilor 2 ani
1. Plan de investitii(propuneri, proiecte, text, lucrari Permanent
premergétoare)
2. Déri de seamd i situatii privind indeplinirea planului de
. Lo .. Lo Permanent
investifii (cu memoriile explicative)
3. Avize si autoriza$ii pentru constructii Permanent
4. Dosare tehnice cu proiecte si devize (memorii justificative,
I.Rector L. Administrativ analize de prefuri, planificarea lucrérilor si organizarea Permanent
santierelor)
5.Planuri de investifii pentru constructii §i reparatii capitale Permannt
6.Comanda,necesar,situatii lucrari privind reparatiile capitale 10 ani CS
7.Registrul de intrare — iegire a corespondentei 10 ani CS
8.P.lra:m de investitii pentru procurarea de aparate si utilaje din tard 10 ani
g1 import
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9.Corespondenta referitoare la dotarea cu mobilier

10 ani

10.Procese verbale, decizii, acceptari si negatii privind scaderi

din inventar si casari ale materialelor scoase din uz: 10 ani
universitare - cdmin studenfesc - cantina studenteascd
I'l.Cereri,referate,avize,copii de pe deciziile de transfer,procese
verbale de predare privind trasnferul de mijloace fixe intre 10 ani
unitati
12 Fige tehnice pentru aparate si utilaje 10 ani
13.Fige de magazie:universitate - cimin studentesc - cantina 5 ani
studenteasci
14.Cereri de abonamente (electricitate, apa, canal, gaz, telefon, 10 ani
etc.) i corespondentd in legiturd cu consumurile
15.Propuneri de casarea autovehiculelor 10 ani
16.Metodologie (procese verbale de control i receptie) privind 10 ani
controlul financiar preventiv
17.Instructtuni de serviciu privind investitiile 10 ani CS
18.Contracte de executie de lucriri cu intreprinderi de constructii | 10 ani CS
19.Contracte,avize,situatii de lucrari privind reparatii curente 10 ani
20.Procese verbale de receptie provizorie si definitiva, situatii de .
_— 10 ani
lichidare
21.Planuri de repartitie pentru produsele dirijate de ministere 5 ani
22.Bonuri de predare-primire a materialelor 5 ani
23.Comenzi pentru materiale didactice, aparate si utilaje, .
. . 5 ani CS
evidenta comenzilor
24.Delegatii pentru ridicarea materialelor gi utilajelor 5 ani
25.Devize de repararea utilajelor gi a masinilor de scris gi S ani
calculat cu corespondenta aferentad
26.Corespondentd referitoare la spatiile de cazare, eviden{a 10 ani
incasdiri pentru cazare cdmin studentesc
27.Foi de parcurs auto si fisa activititii zilnice 5 ani
28.Registru de evidenti a bonurilor de benzini 5 ani
29 Fige de eliberare de bonuri de benzina pe autovehicul si de S ani

primirea cotoarelor bonurilor
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30.Fisa anvelopei

5 ani

31.Propuneri de reparatii capitale auto 5 ani
32.Referate gi procese verbale referitoare la serviciul de pazi si S ani
protectia muncii, PSI, protectie civila
33.Instructiuni, situatii, comunicdri si inventare privind stocurile S ani
de materiale
34.Coma.n§1a,aviz de expeditie referitoare la probleme de S ani
aprovizionare
35.Condici de predare corespondentd interna 5 ani
36. Procese verbale predare primire documente, inventarele
. Lo Permanent
materialului arhivistic
1.Dosare privind situatiile litigioase ale UAV Permanent
2.Dosarele ce fac obiectul Legii nr.10/2001, cu modificirile si
completdrile ulterioare, privind regimul juridic al unor imobile | Permanent
preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22
decembrie 1989
3.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. L Permanent
materialului arhivistic
4.Registru de intrare — iegire a corespondentet 10 ani
M. Juridic 5.Registrele declaratiilor de avere si de interese ale personalului 5ani CS
L.Rector de conducere din cadrul UAV
6.Note, informdri gi alte lucriiri, privind opinii exprimate in
probleme de drept, solicitate de catre Conducerea 5 ani
UAV si alte Departamente ale UAV
7.Adrese, petitii referitoare la rspunsurile date cererilor,
sesizdrilor , altor petifii primite de la persoane fizice 5 ani
si juridice
8.Condici de predare corespondentd interna 5 ani
1.Planul de audit 10 ani CS
2.Rapoarte de audit 10 ani CS
I N. Audit 3 Registru de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
Rector 4. Procese verbale predare primire documente, inventarele Permanent

materialului arhivistic
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5.Condici de predare corespondenti interna 5 ani
|.Decizii interne TIC 5 ani
2.Corespondenta proprie externa si colaborare cu alte institutii 10 ani
3.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. . materialului arhivistic Permanent
0. Comunicare si . . e . .
. 4.Registru de intrare — iegire a corespondentei 10 ani
LRector asigurare a . 5.Cereri,propuneri,referate,rapoarte,informari privind 5 ani
transparentei comunicarea si asigurarea transparentei
6.Procese verbale predare-primire a echipamentelor de IT 5 ani
7.Contracte si acte aditionale 10 ani
8.Condici de predare corespondenti interna 5 ani
[.Tabel al cursurilor tiparite 10 ani
2.Tabel al cartilor tiparite 10 ani
3.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. . Permanent
P. Relatii materialului arhivistic
. . 4.Registru de intrare — iegire a corespondentei 10 ani
LRector internationale 5.Condica de prezenta 5 ani
6.Tabel predare cursuri pentru studentii de la DID 3 ani
7.Tabel de predare a lucrarilor de licenta/disertatie 3 ani
8.Condici de predare corespondenti interni 5 ani
1.0rdine, decizii de angajéri, transferdri, sanctiuni, desfaceri
. s < 8 Permanent
contracte de muncd si corespondenti aferentd
2.Registru miscéri de personal Permanent
3.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. Lo Permanent
materialului arhivistic
LRector R R 4 State de functii Permanent
- Resurse Umane 5.Dosare de personal 70 ani
6.Instructiuni,regulamente privitoare la problemele de munca Permanent
7.Corespondenta cu ministerele privind activititi de personal 10 ani
8.0rdine, instructiuni aprobari corespondenta referitoare la
s . Permanent
infiintéri de posturi
9.Dosare privind ocuparea prin concurs a posturilor didactice din 10 ani
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invitiméntul superior

10.Norme si incadrarea personalului didactic, alcatuirea schemei

didactice anuale Permanent
1 1.Registrul de intrare — iegire a corespondentei 10 ani
12.Situatii statistice privindnumaru! de personal si fondul de 5 ani
salarizare
13.Condici de predare corespondentd interna 5 ani
1.Decizii Scoald Doctorald Permanent
2.Procese verbale predare primire documente, inventarele
. Lo Permanent
materialului arhivistic
3.Situatii statistice anuale Permanent
4.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializdrilor care
. n - Permanent
functioneaz3 in cadrul scolii doctorale
5.Metodologii,procese-verbale referitoare la alegeri care au loc la
. . Permanent
nivelul scolii doctorale
6.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informdri, analize
privind etica universitard si calitatea si evaluarea procesului de | Permanent
invatimant
7.Instructiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte
IRector [ Scoala Docorala | date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale | Permanent
incheiate in timpul concursului de admitere — Scoald Doctorald
8.Admitere si scolarizare studenti striini Permanent
9.Decizii de tnmatriculare, reinmatriculare, continuare studii,
intrerupere studii, transfer, exmatriculare si anulare de Permanent
exmatriculare
10.Registre inscriere la concursul de admitere Permanent
I 1.Registre, procese verbale privind rezultatele examenului Permanent
12.Dosare personale ale studentilor exmatriculati si ale .
. « o 50 ani CS
absolventilor — Scoald Doctorald
13.Corespondent referitoare la scutiri de frecventd 10 ani CS
14 Registrul de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
15.Proiecte interne, organizare evenimente in cadrul universititii, 5 ani
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documente corespondenti externa

16.Reclamatii si sesizari 5 ani
17.Condici de predare corespondenti interna 5 ani
I.Procese verbale predare primire documente, inventarele p
. . ... ermanent
materialului arhivistic
2.Darea de seami contabila anuali Permanent
3.Bugetul de venituri si cheltuieli,contract de finantare
L el . Permanent
institutional gi complementar
4.Stat de salarii 70 ani
5.Stat de plat3 burse studenti 10 ani
6.Chitante,note contabile,facturi — cheltuieli din alocatii de la
bugetul de stat — finantarea complementars — 10 ani
RK,dotéri,investitii,subventii cimin cantina
7.Registrul de intrare — iesire a corespondentei 10 ani
8.Darea de scami contabild trimestriald 10 ani
9.Registru jurnal, registru inventar, cartea 10 ani
mare), precum $i documentele justificative care stau la baza
S. Financiar — inregistrérilor in contabilitate, facturinote contabile etc
ILRector Contabil 10.Fige sintetice de evidenta salariilor plitite ( pe persoane) 10 ani
11.Balante de verificare lunare 10 ani
12.Registru de casd,chitangiere,facturiere, CEC-uri,not3 de 10 ani
receptie si constatare de diferente,bon de consum,bon de
transfer
13.Fige de magazie 5 ani
14.Corespondenta privind operatiunile contabile care nu se .
. 10 ani
anexeaz la actele contabile
15.Corespondenti contabild 10 ani
16.Corespondentd cu Trezoreria si bancile comerciale 10 ani
17.Situatii statistice privind numarul de personal si fondul de 5 ani
salarizare
18.Cereri si adeverinte curente 2 ani
19.Condici de prezenti 5 ani
20.Condici de predare corespondenti interni 5 anii
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I.Registre inventar cirti

Permanent

2.Registru de migcare a fondului cartilor Permanent
3.Pr0cese.: verb?le p.re_da.re ptimire documente, inventarele Permanent
LRector T. Biblioteca ma_ternalului arhivistic '
4.Registrul de intrare — iegire a corespondenteli 10 ani
5.Condici de prezenta 5 ani
6.Condici de predare corespondentd interni Sani
1.Inventare arhivistice, lucrdri de selectionare ale arhivei,
. . Permanent
procese verbale de predare-primire acte de la compartimente
) 2.Registru de evidenti curentd a intrérilor-iesirilor u.a Permanent
IRector T Arhiva 3.N0rpenclatorul arl}ivistic {1] d_ocumentelor Permanent
) 4 Registru de depozit al arhivei Permanent
5.Corespondenta cu SJAN Arad privind arhiva Permanent
1.Formulare acte de studii necompletate; acte de studii
completate, dar neridicate; acte de studii anulate; matca de la Permanent
actele de studii eliberate
1 2.Tabele nominale cu absolventii care primesc act de studii Permanent
.Prfe- 3.Tabele, procese-verbale privind primirea, predarea si eliberarea
sedinte actelor de_studii Permanent
Senat 4.Copii legalizate,cereri necesare pentru eliberare duplicat Permanent
5.Registrele de evidenta a actelor de studii Permanent
6.Procese verbale predare primire documente, inventarele p
) . LR ermanent
A. Secretariat materialului arhivistic
7.Hotdrari ale Senatului UAV Permanent
8.Procese verbale ale sedintelor de Senat Permanent
9.Registrul de intrare-iesire corespondenta 10 ani
10.Rapoarte, rspunsuri adrese, analize ale activititii 5 ani
presedintelui
1 1.Registru riscuri 5 ani
12.Referate ale Comisiilor de specialitate ale Senatului 5 ani
13.Cerere eliberare act de studii (nu are datorii la universitate) 2 anj
14.Condici de predare corespondenta internd 5 ani
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