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Rector,                                                                                                                  Pt. Șef Serviciu
Serviciul Județean Arad al Arhivelor Naționale 




  
	Direcție
	Serviciile
	Denumirea dosarului(conţinutul pe scurt al problemelor la care se referă)
	Termenul de păstrare
	Obs.

	





I.Rector
	A.  Secretariat
Rectorat
	1.Adrese, referate referitoare la alegerile din cadrul universităţii
	Permanent
	

	
	
	2.Adrese, referate și comisii de admitere, cifra de școlarizare
	Permanent
	

	
	
	3.Adrese, referate și comisii examenele de finalizare a studiilor
	Permanent
	

	
	
	4.Hotărâri ale Consiliului de Administraţie
	Permanent
	

	
	
	5.Decizii ale Rectorului
	Permanent
	

	
	
	6.Situaţii statistice solicitate de ministerul de resort
	Permanent
	

	
	
	7.Rapoarte ARACIS, corespondență și documente evaluare externă
	Permanent
	

	
	
	8.Rapoarte, informări ale activității rectorului
	Permanent
	

	
	
	9.Procese verbale predare primire documente, inventarele materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	10.Documente cu privire la studenții străini
	Permanent
	

	
	
	11.Planurile strategice și planurile operaționale anuale
	Permanent
	

	
	
	12.Procese verbale ale ședințelor de Consiliul de administraţie
	Permanent
	

	
	
	13.Registrul de intrare – ieșire a corespondenței
	10 ani
	

	
	
	14.Rapoarte, adrese cu privire la desfășurarea programelor ERASMUS
	5 ani
	

	
	
	15.Adrese, cereri, documente referitoare la colaborări ale UAV
	5 ani
	

	
	
	16.Adrese corespondență cu ministerul
	10 ani
	

	
	
	17.Plan de multiplicare
	5 ani
	

	
	
	18.Reclamaţii și sesizări
	5 ani
	

	
	
	19.Corespondenţă cu terții
	10 ani
	

	
	
	20.Condici de predare corespondență internă
	5 ani
	

	





Erector
	B.  Cabinet
Prorector
	1. Registrul de intrare – ieșire a corespondenței
	10 ani
	

	
	
	2.Corespondenţa internă și externă
	10 ani
	

	
	
	3.Situaţii statistice privind cercetarea, învățământul, transparența academică și relații internaționale
	Permanent
	

	
	
	4.Rapoarte, răspunsuri, adrese și analize ale activității  
    prorectorului
	5 ani
	

	
	
	5.Reclamaţii și ministerul
	5 ani
	

	
	
	6.Registru de audiențe
	10 ani
	

	
	
	7.Procese verbale și materiale ale sesiunilor de comunicări, simpozioane și alte manifestări organizate la nivel de UAV
	Permanent
	

	
	
	8.Rapoarte, procese verbale referitoare la proiecte și programe de cercetare finanțate din fonduri nerambursabile
	10 ani CS
	

	
	
	9.Procese verbale predare primire documente, inventarele materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	10. Condici de predare corespondență internă
	5 ani
	

	



Erector
	C.  Facultatea de
Design
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializărilor care funcționează în cadrul facultății
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informări, analize privind etica și calitatea procesului de învățământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învățământ – licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Înstrucţiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul concursului de admitere- licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri, cataloage de la admitere și școlarizare studenți străini
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, continuare studii, întrerupere studii, transfer, exmatriculare și anulare, efectuare an suplimentar a studenților-  licența, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Situaţii statistice raportate către Direcția Județeană de Statistică
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri, echivalare de note și burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferențe licență, masterat, doctorat.
	Permanent
	

	
	
	12.Instrucţiuni, metodologii licență sau disertație, comisii, teme de licență, programarea examenului, subiecte la examen, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de licență
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări și Protocoale de colaborare privind examenul de licență / disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale și rezultate ale examenului de 
     licență/disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de licențe / disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite instituții
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaților admiși-     licență, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenților exmatriculați și ale absolvenților - licență, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondență referitoare la scutiri de frecvență, recunoașteri de note, măriri de note, repetarea anului, transferări, continuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidentă a promovabilității studenților
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de inventariere și procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Invitații și participări la sesiuni de comunicări naționale și internaționale ale cadrelor didactice și ale studenților
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieșire a corespondenței
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenți
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse și regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri, referate și anchete sociale privind starea socială
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale și documente folosite la ședințele Consiliului Facultății, Biroul Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi inter universitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri, regulamente și liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licență/disertație ale studenților /doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale și procese verbale de colaborare ale facultății
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri și amânări ale taxei de școlarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licență/disertație
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări și sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nominale privind plata taxei de școlarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidentă privind plata taxei de școlarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamaţii și ministerul
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezentă ale salariaților
	5 ani
	

	
	
	47.Orare și scheme școlare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea situațiilor      școlare, certificatelor lingvistice și programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondență internă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezentă a studenților
	2 ani
	

	











Erector
	D.  Facultatea de
Științe
Economice
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializărilor care funcționează în cadrul facultății
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informări, analize privind etica și calitatea procesului de învățământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învățământ – licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Instrucţiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul concursului de admitere- licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri, cataloage de la admitere și școlarizare studenți străini
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, continuare studii, întrerupere studii, transfer, exmatriculare și anulare, efectuare an suplimentar a studenților licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Situaţii statistice raportate către Direcția Județeană de Statistică
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri, echivalare de note și burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferențe licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	12. Instrucțiuni, metodologii licență sau disertaţie, comisii, teme de licență, programarea examenului, subiecte la examen, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de licență
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări și Protocoale de colaborare privind examenul de  licență / disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale și rezultate ale examenului de 
licență/disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de  licență / disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite Instituții
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaților admiși, licență, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenților exmatriculați și ale absolvenților - licență, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondență referitoare la scutiri de frecvență, recunoașteri de note, măriri de note, repetarea anului, transferări,  continuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidentă a promovabilității studenților
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de inventariere și procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Invitații și participări la sesiuni de comunicări naționale și internaționale ale cadrelor didactice și ale studenților
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieșire a corespondenței
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenți
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse și regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri, referate și anchete sociale privind starea socială
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale și documente folosite la ședințele Consiliului Facultății, Biroul Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi inter Universitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri și regulament și liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licență/disertație ale studenților /doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale și procese verbale de colaborare ale facultății
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri și amânări ale taxei de școlarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licență/disertație
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări și sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nominale privind plata taxei de școlarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidentă privind plata taxei de școlarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamaţii și ministerul
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezentă ale salariaților
	5 ani
	

	
	
	47.Orare și scheme școlare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea situațiilor școlare, certificatelor lingvistice și programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondență internă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezentă a studenților
	2 ani
	

	








Erector
	E.  Facultatea de
Teologie
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializărilor care  funcționează în cadrul facultății
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informări, analize privind etica și calitatea procesului de învățământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învățământ  licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Instructiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul concursului de admitere- licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri, cataloage de la admitere și școlarizare studenți străini
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, continuare studii, întreruperea studii, transfer, exmatriculare și anulare, efectuare an suplimentar a studenților- licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Situaţii statistice raportate către Direcția Județeană de Statistică
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri, echivalare de note și burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferențe licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	12.Instructiuni, metodologii licență sau disertație, comisii, teme de licență, programarea examenului, subiecte la examen, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de licență
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări și Protocoale de colaborare privind examenul de  licență / disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale și rezultate ale examenului de 
     licență/disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de licență / disertație / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite Instituții
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaților admiși-     licența, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	23.Dosare personale ale studenților exmatriculați și ale  absolvenților - licență, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondență referitoare la scutiri de frecvență, recunoașteri  de note, măriri de note, repetarea anului, transferări, continuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidentă a promovabilității studenților
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de inventariere și procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Invitații și participări la sesiuni de comunicări naționale și internaționale ale cadrelor didactice și ale studenților
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieșire a corespondenței
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenți
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse și regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri, referate și anchete sociale privind starea socială
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale și  documente folosite la ședințele Consiliului Facultății, Biroul Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi inter universitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri și regulament și liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licență/disertație ale studenților/doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale și procese verbale de colaborare ale facultății
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri și amânări ale taxei de școlarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licență/disertație
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări și sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nominale privind plata taxei de școlarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidentă privind plata taxei de școlarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamaţii și ministerul
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezentă ale salariaților
	5 ani
	

	
	
	47.Orare și scheme școlare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea situațiilor  școlare, certificatelor lingvistice și programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondența internă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezentă a studenților
	2 ani
	

	


Erector
	F.  Facultatea de
Științe ale
Educației,
Psihologie și
Asistență Socială
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializărilor care funcționează în cadrul facultății
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informări, analize privind etica și calitatea procesului de învățământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învățământ – licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Instrucţiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale  încheiate în timpul concursului de admitere-  licență, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri, cataloage de la admitere și școlarizare studenți străini
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, continuare studii întrerupere studii,transfer,exmatriculare şi anulare, efectuare an suplimentar a studenţilor-
licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Situaţii statistice raportate către Direcţia .Judeţeană de Statistică
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri, echivalere de note şi burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferenţe- licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	12.Instrucțiuni,metodologii licenţă sau disertaţie, comisii, teme de licenţă, programarea examenului, subiecte la examen, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de licenţă
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări şi Protocoale de colaborare privind examenul de licenţă / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale şi rezultate ale examenului de 
     licenţă/disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de licenţă / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite înstituţii
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele   materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaţilor admişi-     licenţă, masterat,doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenţilor exmatriculaţi şi ale  absolvenţilor - licenţă, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondenţă referitoare la scutiri de frecvenţă, recunoaşteri de note, măriri de note, repetarea anului, transferări,  contînuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidenţă a promovabilitatii studentilor
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de înventariere şi procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Învitaţii şi participări la sesiuni de comunicări naţionale şi 
      înternăţionale ale cadrelor didactice şi ale studenţilor
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieşire a corespondentei
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenti
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse şi regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri,referate şi anchete sociale privind starea sociala
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale şi  documente foloşite la şedinţele Consiliului Facultăţii, Biroul  Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi înterUniversitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri şi regulament şi liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licenţă/disertaţie ale studenţilor/doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale şi procese verbale de colaborare ale facultăţii
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri şi amânări ale taxei de şcolarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licenţă/disertaţie
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări şi  sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nomînale privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidenţă privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamatii şi sesizări
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezenţă ale salariaţilor
	5 ani
	

	
	
	47.Orare şi scheme şcolare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea situaţiilor şcolare,certificatelor lîngvistice şi programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondenţa înternă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezenţă a studenţilor
	2 ani
	

	



I.Rector
	


G.  Facultatea de
Educatie Fizica şi
Sport
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care funcţionează în cadrul facultăţii
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informari, analize privind etica şi calitatea procesului de învăţământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învăţământ – licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Înstructiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale    încheiate în timpul concursului de admitere-  licenţă, masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri,cataloage de la admitere şi şcolarizare studenţi străîni
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare,reînmatriculare,contînuare 
   studii,întrerupere studii,transfer,exmatriculare şi 
   anulare,efectuare an suplimentar a studentilor-
   licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Situatii statistice raportate către Direcţia Judeţeană de Statistică
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri, echivalare de note şi burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferenţe licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	12.Înstructiuni,metodologii licenţă sau disertaţie, comisii, teme de licenţă, programarea examenului, subiecte la examen, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de  licenţă
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări şi Protocoale de colaborare privind examenul de licenţă / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale şi rezultate ale examenului de 
     licenţă/disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de  licenţe / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite înstitutii
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaţilor admişi-     licenţă, masterat,doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenţilor exmatriculaţi şi ale 
      absolvenţilor - licenţă, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondenţă referitoare la scutiri de frecvenţă, recunoaşteri 
      de note, măriri de note, repetarea anului, transferări, 
      contînuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidenţă a promovabilitatii studentilor
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de înventariere şi procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Învitaţii şi participări la sesiuni de comunicări naţionale şi 
      înternăţionale ale cadrelor didactice şi ale studenţilor
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieşire a corespondentei
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenti
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse şi regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri,referate şi anchete sociale privind starea sociala
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale şi documente foloşite la şedinţele Consiliului Facultăţii, Biroul Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi înterUniversitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri şi regulament şi liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licenţă/disertaţie ale studentilor/doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale şi procese verbale de colaborare ale facultăţii
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri şi amânări ale taxei de şcolarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licenţă/disertaţie
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări şi sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nomînale privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidenţă privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamatii şi sesizări
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezenţă ale salariaţilor
	5 ani
	

	
	
	47.Orare şi scheme şcolare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea şituatiilor 
     şcolare, certificatelor lingvistice şi programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondenţa internă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezenţă a studentilor
	2 ani
	

	








I.Rector
	H.  Facultatea de
Științe Umaniste
şi Sociale
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care functioneaza în cadrul facultăţii
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, înformari, analize privind etica şi calitatea procesului de învăţământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învăţământ – licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Înstructiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul concursului de admitere- licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri,cataloage de la admitere şi şcolarizare studenţi străîni
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, continuare studii, întrerupere studii, transfer, exmatriculare şi anulare, efectuare an suplimentar a studenților-    licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Şituatii statistice raportate către Dir.Judeteana de Statistica
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri, echivalere de note şi burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferente- licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	12.Înstructiuni,metodologii licenţă sau disertaţie, comisii, teme de  licenţă, programarea examenului,subiecte la examen, barem de  notare,procese verbale încheiate în timpul examenului de  licenţă
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări şi Protocoale de colaborare privind examenul de licenţă / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale şi rezultate ale examenului de 
     licenţă/disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de  licenţie / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite înstituţii
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele   materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaţilor admişi-     licenţă, masterat,doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenţilor exmatriculaţi şi ale absolvenţilor - licenţă, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondenţă referitoare la scutiri de frecvenţă, recunoaşteri de note, măriri de note, repetarea anului, transferări, contînuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidenţă a promovabilitatii studentilor
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de înventariere şi procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Învitaţii şi participări la sesiuni de comunicări naţionale şi  înternăţionale ale cadrelor didactice şi ale studenţilor
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieşire a corespondentei
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenti
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse şi regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri, referate şi anchete sociale privind starea sociala
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33.Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale şi documente foloşite la şedinţele Consiliului Facultăţii, Biroul  Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi înterUniversitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri şi regulament şi liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licenţă/disertaţie ale studentilor/doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale şi procese verbale de colaborare ale facultăţii
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri şi amânări ale taxei de şcolarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licenţă/disertaţie
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări şi sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nominale privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidenţă privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamaţii şi sesizări
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezenţă ale salariaţilor
	5 ani
	

	
	
	47.Orare şi scheme şcolare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea şituatiilor  şcolare,certificatelor lîngvistice şi programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondenţa înternă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezenţă a studentilor
	2 ani
	

	




I.Rector
	I.  Facultatea de
Inginerie
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care  functionează în cadrul facultăţii
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, înformari, analize privind etica şi calitatea procesului de învăţământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învăţământ – licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Înstrucţiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale   încheiate în timpul concursului de admitere-  licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri, cataloage de la admitere şi şcolarizare studenţi străîni
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare,continuare  studii, întrerupere studii, transfer, exmatriculare şi  anulare,efectuare an suplimentar a studenţilor- licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Şituatii statistice raportate către Dir.Judeteana de Statistica
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri,echivalere de note şi burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferente-
     licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	12.Înstructiuni, metodologii licenţă sau disertaţie, comisii, teme de licenţă, programarea examenului, subiecte la examen,barem de     notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de 
     licenţă
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări şi Protocoale de colaborare privind examenul de 
     licenţă / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale şi rezultate ale examenului de 
     licenţă/disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de 
     licenţie / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite înstitutii
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele  
     materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaţilor admişi-     licenţă, 
     masterat,doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenţilor exmatriculaţi şi ale 
      absolvenţilor - licenţă, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondenţă referitoare la scutiri de frecvenţă, recunoaşteri 
      de note, măriri de note, repetarea anului, transferări, 
      contînuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidenţă a promovabilitatii studentilor
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de înventariere şi procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Învitaţii şi participări la sesiuni de comunicări naţionale şi 
      înternăţionale ale cadrelor didactice şi ale studenţilor
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieşire a corespondentei
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenti
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse şi regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri,referate şi anchete sociale privind starea sociala
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale şi 
      documente foloşite la şedinţele Consiliului Facultăţii, Biroul 
      Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi înterUniversitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri şi regulament şi liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licenţă/disertaţie ale studentilor/doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale şi procese verbale de colaborare ale facultăţii
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri şi amânări ale taxei de şcolarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licenţă/disertaţie
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări şi  sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nomînale privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidenţă privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamaţii şi sesizări
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezenţă ale salariaţilor
	5 ani
	

	
	
	47.Orare şi scheme şcolare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea şituatiilor  şcolare,certificatelor lîngvistice şi programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondenţa înternă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezenţă a studentilor
	2 ani
	

	



I.Rector
	

J. Facultatea de
Îngînerie
Alimentara,
Turism şi
Protectia Mediului
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializărilor care functionează în cadrul facultăţii
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, înformari, analize privind etica şi calitatea procesului de învăţământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învăţământ – licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Înstructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiect date la concursul de admitere, barem de notare,procese verbale încheiate în timpul concursului de admitere- licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri,cataloage de la admitere şi şcolarizare studenţi străîni
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, contînuare Studii întrerupere studii,transfer,exmatriculare şi  anulare,efectuare an suplimentar a studentilor- licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Situatii statistice raportate către Dir.Judeteana de Statistica
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri,echivalere de note şi burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferente- licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	12.Înstructiuni,metodologii licenţă sau disertaţie, comisii, teme de  licenţă,programarea examenului, subiecte la examen, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de  licenţă
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări şi Protocoale de colaborare privind examenul de licenţă / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale şi rezultate ale examenului de 
  licenţă/disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de licenţie / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite înstitutii
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele   materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaţilor admişi-     licenţă,  masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenţilor exmatriculaţi şi ale  absolvenţilor - licenţă, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondenţă referitoare la scutiri de frecvenţă, recunoaşteri  de note, măriri de note, repetarea anului, transferări,  continuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidenţă a promovabilitatii studentilor
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de înventariere şi procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Învitaţii şi participări la sesiuni de comunicări naţionale şi  internăţionale ale cadrelor didactice şi ale studenţilor
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenţi
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse şi regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri,referate şi anchete sociale privind starea sociala
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale şi  documente foloşite la şedinţele Consiliului Facultăţii, Biroul Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi înterUniversitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri şi regulament şi liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licenţă/disertaţie ale studentilor/doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale şi procese verbale de colaborare ale facultăţii
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri şi amânări ale taxei de şcolarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licenţă/disertaţie
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări şi sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nomînale privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidenţă privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamatii şi sesizări
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezenţă ale salariaţilor
	5 ani
	

	
	
	47.Orare şi scheme şcolare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea situaţiilor  şcolare, certificatelor lîngvistice şi programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondenţa înternă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezenţă a studentilor
	2 ani
	

	








I.Rector
	K.  Facultatea de
Ştiinţe Exacte
	1.Decizii ale decanului 
	Permanent
	

	
	
	2.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializarilor care functionează în cadrul facultăţii
	Permanent
	

	
	
	3.Metodologii privind alegerile care au loc la nivelul catedrelor
	Permanent
	

	
	
	4.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informări, analize privind etica şi calitatea procesului de învăţământ
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învăţământ – licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	6.Înstructiuni, metodologii admitere,comisii admitere,subiecte date la concursul de admitere,barem de notare,procese verbale    încheiate în timpul concursului de admitere- licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	7.Cereri, cataloage de la admitere şi şcolarizare studenţi străîni
	Permanent
	

	
	
	8.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, continuare studii, întrerupere studii, transfer, exmatriculare şi anulare, efectuare an suplimentar a studentilor- licenţă, masterat, doctorat
	Permanent
	

	
	
	9.Situaţii statistice raportate către Direcţia Judeţeană de Statistică
	Permanent
	

	
	
	10.Liste bursieri, echivalare de note şi burse ERASMUS
	Permanent
	

	
	
	11.Cataloage ale examenelor de diferenţe-licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	12.Înstructiuni, metodologii licenţă sau disertaţie, comisii, teme de licenţă, programarea examenului, subiecte la examen, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul examenului de  licenţă
	Permanent
	

	
	
	13.Solicitări şi Protocoale de colaborare privind examenul de  licenţă / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	14.Procese verbale şi rezultate ale examenului de 
     licenţă/disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	15.Registre de inscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	16.Registru numere matricole
	Permanent
	

	
	
	17.Registre matricole-licenţă,masterat,doctorat
	Permanent
	

	
	
	18.Registre procese verbale privind rezultatele examenului de 
     licenţie / disertaţie / doctorat
	Permanent
	

	
	
	19.Corespondenţa cu diferite înstituţii
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale predare primire documente, inventarele   materialului arhivistic	
	Permanent
	

	
	
	21.Registru decizii decan
	Permanent
	

	
	
	22.Dosare personale ale candidaţilor admişi-     licenţă,  masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	23. Dosare personale ale studenţilor exmatriculaţi şi ale  absolvenţilor - licenţă, masterat, doctorat
	70 ani
	

	
	
	24. Corespondenţă referitoare la scutiri de frecvenţă, recunoaşteri de note, măriri de note, repetarea anului, transferări,  continuarea studiilor, întreruperi studii
	10 ani
	

	
	
	25.Registre anuale de evidenţă a promovabilitatii studentilor
	10 ani
	

	
	
	26.Liste de înventariere şi procese verbale de casare
	10 ani
	

	
	
	27. Învitaţii şi participări la sesiuni de comunicări naţionale şi internăţionale ale cadrelor didactice şi ale studenţilor
	10 ani CS
	

	
	
	28.Registru de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani
	

	
	
	29.Liste anuale studenti
	10 ani
	

	
	
	30.Fondul de burse şi regulament privind acordarea de burse
	10 ani CS
	

	
	
	31.Cereri,referate şi anchete sociale privind starea sociala
	10 ani
	

	
	
	32.Lista bursierilor
	10 ani
	

	
	
	33. Convocatoare, procese verbale, extrase procese verbale şi documente foloşite la şedinţele Consiliului Facultăţii, Biroul  Consiliului Profesoral
	Permanent
	

	
	
	34.Schimburi înteruniversitare de cadre didactice
	5 ani
	

	
	
	35.Cereri şi regulament şi liste distribuire locuri
	5 ani
	

	
	
	36.Lucrări de licenţă/disertaţie ale studentilor/doctoranzilor
	10 ani CS
	

	
	
	37.Protocoale şi procese verbale de colaborare ale facultăţii
	5 ani
	

	
	
	38.Scutiri şi amânări ale taxei de şcolarizare
	5 ani
	

	
	
	39.Cereri privind trecerea de la taxă la fără taxă
	5 ani
	

	
	
	40.Dosare de înscriere la examenul de licenţă/disertaţie
	5 ani
	

	
	
	41.Corespondenţă referitoare la examinări, reexaminări şi  sesiuni de examene
	3 ani
	

	
	
	42.Borderouri nomînale privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	43.Registru de evidenţă privind plata taxei de şcolarizare
	3 ani
	

	
	
	44.Reclamaţii şi sesizări
	3 ani
	

	
	
	45.Numirea decanilor de ani
	2 ani
	

	
	
	46.Condici de prezenţă ale salariaţilor
	5 ani
	

	
	
	47.Orare şi scheme şcolare
	2 ani
	

	
	
	48.Lista privind programarea examenelor
	2 ani
	

	
	
	49.Corespondenţa privind eliberarea situaţiilor şcolare, certificatelor lîngvistice şi programelor analitice
	10 ani
	

	
	
	50.Condici de predare corespondenţa înternă
	5 ani
	

	
	
	51.Jurnal de prezenţă a studenţilor
	2 ani
	

	




I.Rector
	L.  Administrativ
	1. Plan de învestiţii (propuneri, proiecte, text, lucrări 
    premergătoare)
	Permanent

	

	
	
	2. Dări de seamă şi situaţii privind îndeplînirea planului de   investiţii (cu memoriile explicative)
	Permanent
	

	
	
	3. Avize şi autorizaţii pentru construcţii
	Permanent
	

	
	
	4. Dosare tehnice cu proiecte şi devize (memorii justificative, analize de preţuri, planificarea lucrărilor şi organizarea  şantierelor)
	Permanent
	

	
	
	5.Planuri de învestiţii pentru construcţii şi reparaţii capitale
	Permannt
	

	
	
	6.Comanda, necesar,situaţii Lucrări privind reparaţiile capitale
	10 ani CS
	

	
	
	7.Registrul de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani CS
	

	
	
	8.Plan de învestiţii pentru procurarea de aparate şi utilaje din ţară şi import
	10 ani
	

	
	
	9.Corespondenţă referitoare la dotarea cu mobilier
	10 ani
	

	
	
	10.Procese verbale, decizii, acceptări şi negaţii privind scăderi   din înventar şi casări ale materialelor scoase din uz: universitare - cămîn studenţesc - cantîna studenţească
	10 ani
	

	
	
	11.Cereri,referate,avize,copii de pe deciziile de transfer, procese  verbale de predare privind trasferul de mijloace fixe între unităţi
	10 ani
	

	
	
	12.Fişe tehnice pentru aparate şi utilaje
	10 ani
	

	
	
	13.Fişe de magazie:universitate - cămîn studenţesc - cantîna  studenţească
	5 ani
	

	
	
	14.Cereri de abonamente (electricitate, apă, canal, gaz, telefon, etc.) şi corespondenţă în legătură cu consumurile
	10 ani
	

	
	
	15.Propuneri de casarea autovehiculelor
	10 ani
	

	
	
	16.Metodologie (procese verbale de control şi recepţie) privind  controlul fînanciar preventiv
	10 ani
	

	
	
	17.Înstrucţiuni de serviciu privind învestiţiile
	10 ani CS
	

	
	
	18.Contracte de execuţie de lucrări cu întreprînderi de construcţii
	10 ani CS
	

	
	
	19.Contracte, avize, situaşii de Lucrări privind reparaţii curente
	10 ani
	

	
	
	20.Procese verbale de recepţie provizorie şi defînitivă, situaţii de  lichidare
	10 ani
	

	
	
	21.Planuri de repartiţie pentru produsele dirijate de ministere
	5 ani
	

	
	
	22.Bonuri de predare-primire a materialelor
	5 ani
	

	
	
	23.Comenzi pentru materiale didactice, aparate şi utilaje, evidenţa comenzilor 
	5 ani CS
	

	
	
	24.Delegaţii pentru ridicarea materialelor şi utilajelor
	5 ani
	

	
	
	25.Devize de repararea utilajelor şi a maşînilor de scris şi   calculat cu corespondenţa aferentă
	5 ani
	

	
	
	26.Corespondenţă referitoare la spaţiile de cazare, evidenţă  încasări pentru cazare cămîn studenţesc 
	10 ani
	

	
	
	27.Foi de parcurs auto şi fişa activităţii zilnice
	5 ani
	

	
	
	28.Registru de evidenţă a bonurilor de benzînă
	5 ani
	

	
	
	29.Fişe de eliberare de bonuri de benzînă pe autovehicul şi de primirea cotoarelor bonurilor
	5 ani
	

	
	
	30.Fişa anvelopei
	5 ani
	

	
	
	31.Propuneri de reparaţii capitale auto
	5 ani
	

	
	
	32.Referate şi procese verbale referitoare la serviciul de pază şi protecţia muncii, PSI, protecţie civilă
	5 ani
	

	
	
	33.Înstrucţiuni, şituaţii, comunicări şi înventare privind stocurile  de materiale
	5 ani
	

	
	
	34.Comanda,aviz de expeditie referitoare la probleme de aprovizionare
	5 ani
	

	
	
	35.Condici de predare corespondenţă înternă
	5 ani
	

	
	
	36.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic
	Permanent
	

	






I.Rector
	M.  Juridic
	1.Dosare privind situaţiile litigioase ale UAV
	Permanent
	

	
	
	2.Dosarele ce fac obiectul Legii nr.10/2001, cu modificările şi completările ulterioare, privind regimul juridic al unor imobile preluate în mod abuziv în perioada 6 martie 1945  - 22  decembrie l989
	
Permanent
	

	
	
	3.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	4.Registru de intrare – ieşire a corespondenţei
	      10 ani
	

	
	
	5.Registrele declaraţiilor de avere şi de înterese ale personalului  de conducere din cadrul UAV
	5 ani CS
	

	
	
	6.Note, informări şi alte lucrări, privind opinii exprimate în probleme de drept, solicitate de către Conducerea UAV şi alte Departamente ale UAV
	
5 ani
	

	
	
	7.Adrese, petiţii referitoare la răspunsurile date cererilor, sesizărilor, altor petiţii primite de la persoane fizice şi juridice
	
5 ani
	

	
	
	8.Condici de predare corespondenţă internă
	5 ani
	

	

I.Rector
	N.  Audit
	1.Planul de audit
	10 ani CS
	

	
	
	2.Rapoarte de audit
	  10 ani CS 
	

	
	
	3 Registru de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani
	

	
	
	4. Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	5.Condici de predare corespondenţă internă
	5 ani
	

	



I.Rector
	O.  Comunicare şi
aşigurare a
transparentei
	1.Decizii înterne TIC
	5 ani
	

	
	
	2.Corespondenţa proprie externa şi colaborare cu alte înstitutii
	10 ani
	

	
	
	3.Procese verbale predare primire documente, inventarele   materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	4.Registru de intrare – ieşire a corespondenţei
	      10 ani
	

	
	
	5.Cereri, propuneri, referate, rapoarte, înformări privind comunicarea şi asigurarea transparenţei
	5 ani
	

	
	
	6.Procese verbale predare-primire a echipamentelor de IT
	5 ani
	

	
	
	7.Contracte şi acte adiţionale
	10 ani
	

	
	
	8.Condici de predare corespondenţă înternă
	5 ani
	

	



I.Rector
	P.  Relatii
internătionale
	1.Tabel al cursurilor tiparite
	10 ani
	

	
	
	2.Tabel al cărţilor tiparite
	10 ani
	

	
	
	3.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	4.Registru de intrare – ieşire a corespondenţei
	      10 ani
	

	
	
	5.Condica de prezenţă
	5 ani
	

	
	
	6.Tabel predare cursuri pentru studenţii de la DID
	3 ani
	

	
	
	7.Tabel de predare a Lucrărilor de licenţă/disertaţie 
	3 ani
	

	
	
	8.Condici de predare corespondenţă înternă
	5 ani
	

	



I.Rector
	R.  Resurse Umane
	1.Ordine, decizii de angajări, transferări, sancţiuni, desfaceri contracte de muncă şi corespondenţă aferentă
	Permanent 
	

	
	
	2.Registru mişcări de personal
	Permanent 
	

	
	
	3.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	4.State de funcţii
	Permanent
	

	
	
	5.Dosare de personal
	70 ani 
	

	
	
	6.Înstrucţiuni, regulamente privitoare la problemele de muncă
	Permanent 
	

	
	
	7.Corespondenţa cu ministerele privind activităţi de personal
	10 ani
	

	
	
	8.Ordine, înstrucţiuni aprobări corespondenţă referitoare la înfiinţări de posturi
	Permanent
	

	
	
	9.Dosare privind ocuparea prin concurs a posturilor didactice din învăţământul superior
	10 ani
	

	
	
	10.Norme şi încadrarea personalului didactic, alcătuirea schemei didactice anuale
	Permanent
	

	
	
	11.Registrul de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani
	

	
	
	12.Situaţii statistice privind numărul de personal şi fondul de salarizare
	5 ani
	

	
	
	13.Condici de predare corespondenţă internă
	5 ani
	

	









I.Rector
	S.  Şcoala Doctorală
	1.Decizii Şcoală Doctorală
	Permanent
	

	
	
	2.Procese verbale predare primire documente, inventarele   materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	3.Situaţii statistice anuale
	Permanent
	

	
	
	4.Rapoarte de autorizare/acreditare ale specializărilor care funcţionează în cadrul şcolii doctorale
	Permanent
	

	
	
	5.Metodologii, procese-verbale referitoare la alegeri care au loc la nivelul şcolii doctorale
	Permanent
	

	
	
	6.Regulamente, comisii, decizii, rapoarte, informări, analize privind etica universitară şi calitatea şi evaluarea procesului de învăţământ
	Permanent
	

	
	
	7.Înstrucţiuni, metodologii admitere, comisii admitere, subiecte date la concursul de admitere, barem de notare, procese verbale încheiate în timpul concursului de admitere – Şcoală Doctorală
	Permanent
	

	
	
	8.Admitere şi şcolarizare studenţi străini
	Permanent
	

	
	
	9.Decizii de înmatriculare, reînmatriculare, continuare studii,  întrerupere studii, transfer, exmatriculare şi anulare de exmatriculare
	Permanent
	

	
	
	10.Registre înscriere la concursul de admitere
	Permanent
	

	
	
	11.Registre, procese verbale privind rezultatele examenului
	Permanent
	

	
	
	12.Dosare personale ale studenţilor exmatriculaţi şi ale  absolvenţilor – Şcoală Doctorală
	50 ani CS
	

	
	
	13.Corespondenţă referitoare la scutiri de frecvenţă
	10 ani CS
	

	
	
	14.Registrul de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani
	

	
	
	15.Proiecte înterne, organizare evenimente în cadrul universităţii,  documente corespondenţă externă
	5 ani
	

	
	
	16.Reclamaţii şi sesizări
	5 ani
	

	
	
	17.Condici de predare corespondenţă înternă
	5 ani
	

	











I.Rector
	S.  Financiar –
Contabil
	1.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	2.Darea de seamă contabilă anuală
	Permanent
	

	
	
	3.Bugetul de venituri şi cheltuieli,contract de fînanţare instituţional şi complementar
	Permanent
	

	
	
	4.Stat de salarii
	70 ani
	

	
	
	5.Stat de plată burse studenţi
	10 ani
	

	
	
	6.Chitante,note contabile,facturi – cheltuieli din alocaţii de la   bugetul de stat – fînanţarea complementară – RK,dotări,învestiţii,subvenţii cămîn cantînă
	10 ani
	

	
	
	7.Registrul de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani
	

	
	
	8.Darea de seamă contabilă trimestrială 
	10 ani 
	

	
	
	9.Registru jurnal, registru înventar, cartea 
 mare), precum şi documentele justificative care stau la baza înregistrărilor în contabilitate,facturi,note contabile,etc
	10 ani

	

	
	
	10.Fişe sîntetice de evidenţa salariilor plătite ( pe persoane)
	10 ani
	

	
	
	11.Balanţe de verificare lunare
	10 ani
	

	
	
	12.Registru de casă,chitanţiere,facturiere,CEC-uri,notă de  recepţie şi constatare de diferenţe,bon de consum,bon de transfer
	10 ani


	

	
	
	13.Fişe de magazie
	5 ani
	

	
	
	14.Corespondenţă privind operaţiunile contabile care nu se anexează la actele contabile
	10 ani
	

	
	
	15.Corespondenţă contabilă
	10 ani
	

	
	
	16.Corespondenţă cu Trezoreria şi băncile  comerciale
	10 ani
	

	
	
	17.Situaţii statistice privind numărul de personal şi fondul de  salarizare
	5 ani
	

	
	
	18.Cereri şi adeverinţe curente
	2 ani
	

	
	
	19.Condici de prezenţă
	5 ani
	

	
	
	20.Condici de predare corespondenţă internă
	5 anii
	

	


I.Rector
	T.  Biblioteca
	1.Registre inventar cărţi
	Permanent
	

	
	
	2.Registru de mişcare a fondului cărţilor
	Permanent
	

	
	
	3.Procese verbale predare primire documente, inventarele materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	4.Registrul de intrare – ieşire a corespondenţei
	10 ani
	

	
	
	5.Condică de prezenţă
	5 ani
	

	
	
	6.Condici de predare corespondenţă înternă
	5 ani
	

	


I.Rector
	T.  Arhiva
	1.Înventare arhivistice, lucrări de selecţionare ale arhivei, procese verbale de predare-primire acte de la compartimente
	Permanent 
	

	
	
	2.Registru de evidenţă curentă a întrărilor-ieşirilor u.a
	Permanent
	

	
	
	3.Nomenclatorul arhivistic al documentelor
	Permanent
	

	
	
	4.Registru de depozit al arhivei
	Permanent 
	

	
	
	5.Corespondenţa cu SJAN Arad privind arhiva
	Permanent
	

	


II.Pre-
sedinte
Senat
	A.  Secretariat
	1.Formulare acte de studii necompletate; acte de studii completate, dar neridicate; acte de studii anulate; matca de la actele de studii eliberate
	Permanent
	

	
	
	2.Tabele nominale cu absolvenţii care primesc act de studii
	Permanent
	

	
	
	3.Tabele, procese-verbale privind primirea, predarea şi eliberarea actelor de  studii
	Permanent
	

	
	
	4.Copii legalizate, cereri necesare pentru eliberare duplicat
	Permanent
	

	
	
	5.Registrele de evidenţă a actelor de studii
	Permanent
	

	
	
	6.Procese verbale predare primire documente, inventarele  materialului arhivistic
	Permanent
	

	
	
	7.Hotărâri ale Senatului UAV
	Permanent
	

	
	
	8.Procese verbale ale şedinţelor de Senat
	Permanent
	

	
	
	9.Registrul de intrare-ieşire corespondenţă
	10 ani
	

	
	
	10.Rapoarte, răspunsuri adrese, analize ale activităţii 
     preşedintelui
	5 ani
	

	
	
	11.Registru riscuri
	5 ani
	

	
	
	12.Referate ale Comisiilor de specialitate ale Senatului
	5 ani
	

	
	
	13.Cerere eliberare act de studii (nu are datorii la universitate)
	2 ani
	

	
	
	14.Condici de predare corespondenţă internă
	5 ani
	



