DATE PERSONALE

Nume
Adresa

Telefon
E-mail

Data/Locul nasterii

EXPERIENTA

09.2010 — 03.2015
Post

Atributii

CONDEA Corina

Str. Gheorghe Doja, nr.139, Arad, 310054
Romania

0745 013505
corina.condea @gmail.com
10.05.1985 / Arad, Romania

SC,,IHM Total Consult” Timisoara, Romania
Specialist Resurse Umane

Gestionarea tuturor activitatilor aferente procesului de administrare si salarizare
pentru aproximativ. 1000 de angajati din industria constructoare de
masini/automotive

e Intocmirea si administrarea dosarului de personal

¢ Intocmirea contractelor de munca, actelor aditionale, deciziilor de
detasare/delegare, adeverintelor, deciziilor de incetare a contractelor de
munca, etc.

e Introducerea datelor noilor angajati in Reges, precum si a modificarilor
intervenite respectand termenele legale

e Introducerea datelor angajatilor in programul de salarizare

e Verificarea pontajului pentru a asigura corecta pontare a angajatilor,
inregistrarea cererilor de concediu de odihna sau concediu fara plata inaintate, a
concediilor medicale, respectarea alocarii pe schimburi, etc.

¢ Calcularea drepturilor salariale conform pontajului, politicii si deciziilor
companiei si a legislatiei in vigoare pentru munca prestata in Regie, cat si in
Acord

e Intocmirea statelor de plata si a centralizatorului cu impozitul si
contributiile datorate

e Generarea fluturasilor de salariu si explicarea, la cerere, a acestora
angajatilor

e Generarea si transmiterea catre banci a fisierelor pentru plata salariilor

e Intocmirea declaratiei lunare D112

e Intocmirea de rapoarte si situatii periodice si ocazionale

Participarea la planificarea si derularea procesului de recrutare si selectie de
personal

Mentinerea relatiei cu clientii, cu Medicina muncii si cu institutiile statului

Colaborarea si comunicarea cu departamentul Financiar-Contabil pentru salariile
acordate prin casierie, delegatii si retineri
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09.2008 — 08.2010
Post

Atributii

07.2005 - 07.2007

Post
Atributii

Colegiul Economic ,,F.S. Nitti”” Timisoara, Romania
Profesor

Incadrarea ca profesor de discipline economice
e Materii predate: Contabilitate, Finante si fiscalitate, Finantarea afacerii,
Negocierea in afaceri, Organizarea resurselor umane, Planificare
operationala

Pregatirea elevilor in vederea participarii la concursuri scolare, olimpiade si
examene nationale

Organizarea si intocmirea de subiecte pentru olimpiadele locale si judetene

S.C. ,,M.C.H. PLUS” SRL si S.C. “M.C.H. CONSTRUCT” SRL, Timisoara,
Romania
Contabil

Tinerea contabilitatii primare in format electronic
¢ Inregistrarea documentelor intrate si iesite din firma prin Registrul de casa
e Tinerea evidentei facturilor primite sau emise, introducerea lor in evidenta
electronica si urmarirea platii, respectiv incasarii lor la termenul scadent
e Tinerea evidentei consumurilor si introducerea lor in evidenta electronica
e Generarea situatiilor financiar-contabile lunare si periodice

Analizarea bugetelor, veniturilor, cheltuielilor, facturilor, statelor de salarii si a
altor documente contabile

EDUCATIE SI FORMARE PROFESIONALA

10.2008 — 11.2011

04.2011 - 05.2011

10.2008 - 07.2010

10.2004 - 07.2008

09.2000 - 06.2004

Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania
Dobandirea calitatii de Expert Contabil.
Centrul de Pregatire si Perfectionare Profesionala al Inspectiei Muncii

Urmarea programului de perfectionare pentru ocupatia de Inspector Resurse
Umane

Universitatea de Vest din Timisoara, Facultatea de Economie si de
Administrare a Afacerilor, Timisoara, Romania

Obtinerea Diplomei de studii aprofundate de Master in specializarea
Managementul Strategic al Organizatiilor, Iulie 2010.
Nota lucrarii de disertatie: 10

Universitatea de Vest din Timisoara, Facultatea de Economie si de
Administrare a Afacerilor, Timisoara, Romania

Obtinerea Diplomei de Absolvire in Finanate-Banci, Iulie 2008.
Nota finala la examenul de licenta: 9.95.

Colegiul Economic Arad, Arad, Romania

Obtinerea Diplomei de Absolvire a liceului, Iulie 2004.
Materii de examen la bacalaureat: Matematica, Contabilitate, Romana, Engleza.
Nota finala la bacalaureat: 9.45.
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PREMII SI
MERITE

CUNOSTINTE PC
/ TEHNICE

LIMBI STRAINE

INTERESE/
HOBBY-URI

Certificat de promovare a nivelului B 2.2 (post-imtermediar) in Business English
la Babel Center Timisoara (2009)

Participarea la programul “Work & Travel in USA” (2006, 2007)

Bursa de studiu la Universitatea de Vest Timisoara (2005, 2006)

Premii si Burse de studiu si de merit pentru rezultatele obtinute la invatatura la
Colegiul Economic Arad (2001-2004)

Office Tools: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)

Payroll & Accounting Software: Asis, D-Soft
Operating Systems: Windows (XP/Vista/7)

Engleza (avansat)
Germana (incepator)

Literatura, Filmele, Media,
Calatoriile,

Tenis, Schi,

Accesoriile realizate manual.



