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MIATE Lo, /co.Zon
ANUNT

Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in Arad, b-dul. Revolutiei nr. 77
organizeaza concurs in vederea ocupirii postului de Bibliotecar gradul III S, pe perioadi
nedeterminati, pozitia 48, in cadrul Bibliotecii universitare “Cornelia Bodea”, conform statului
de functii al personalului didactic auxiliar si administrativ din Universitatea ,,Aurel Viaicu” din
Arad.

Concursul se organizeazia potrivit prevederilor H.G. nr. 1336/2022 cu modificirile si
completirile ulterioare.

DOSARUL DE CONCURS”

Pentru finscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine

urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

C) copia certificatului de cdsitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica:

€) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati. care si
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) fisa de evaluare a capacitatii psihice, barem medical. scrisoare medicala. aviz-psihiatrie,
certificat medical-medicina muncii, in conformitate cu ORDINUL ADMINISTRATIEI
PUBLICE 4060/2024;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevazute laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru
candidatii Tnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invagamant. sinitate sau protectie
sociald, precum si orice entitate publicd sau privata a cirei activitate presupune contactul direct
cu copil, persoane in varstd. persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile
ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.
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Adeverinfa care atesta starea de sandtate contine, in clar, numairul, data. numele emitentului si
calitatea acestuia. in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
Actele prevazute la lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitatii
copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la sediul Universititii “Aurel Vlaicu” din Arad, B-dul. Revolutiei
nr. 77, la Registratura Universititii pAni la data de 13.11.2026 ora 12.00.

Informatii suplimentare se pot obtine la Rectoratul Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad , B-
dul Revolutiei nr. 77 sau tel. 0257/280702.

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:
Pot participa la a concurs candidatii care indeplinesc urmatoarele conditii :
a)are cetatenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de muncad in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii.
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
d) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideazi. atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritdtii, contra umanititii. infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justifiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi. cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsii complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia. de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitirii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare. pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

CONDITII SPECIFICE:
- vechime in specialitatea studiilor — minim 6 luni;

- curs acreditat de bibliotecar sau echivalent, finalizat sau in curs.
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Principalele atribufii din fisa postului:

1. Dezvoltarea si evidenta colectiilor:

Asigura achizitia, verificarea. inregistrarea si inventarierea publicatiilor (cirti, periodice, documente
electronice) conform Legii Bibliotecilor nr. 334/2002:

Gestioneazd Registrul de Miscare a Fondurilor (RMF) si Registrul Inventar;

Propune casarea publicatiilor uzate fizic/moral si intocmeste documentatia pentru Comisia de Casare
2. Prelucrarea si catalogarea:

Realizeaza catalogarea, clasificarea (CZU) si indexarea documentelor in sistemul integrat de biblioteca
(ex. ALEPH / KOHA);

Intocmeste descrierea bibliografica conform standardelor ISBD si gestioneaza baza de date
bibliografici;

Asigurd organizacea cataloagelor traditionale si electronice (OPAC). -

3. Relatii cu publicul - Servicii:

Asigurd serviciile de imprumut la domiciliu, consultare in sala de lectura si imprumut interbibliotecar;
Indruma si consiliaza utilizatorii (studenti, doctoranzi. cadre didactice. cerce tatori) in utilizarea
resurselor bibliotecii;

Realizeaza instruirea utilizatorilor - initiere in cercetarea bibliografica si utilizarea bazelor de date
(Anelis Plus, EBSCO, Springer etc.).

4. Activititi bibliografice si stiintifice:

Elaboreazi bibliografii la cerere, pe domenii si tematici solicitate de cadrele didactice / cercetare:
Participa la organizarea de expozitii de carte, evenimente culturale si aniversari:

Gestioneazd Depozitul Legal local al Editurii UAV si colectia de publicatii UAV.

5. Digitalizare si resurse electronice:

Participd la activitatea de digitizare a colectiilor si alimentarea bibliotecii digitale UAV:

Gestioneazd accesul la resursele electronice si verifica statistici de utilizare pentru ANELIS PLUS:
Asigurd arhivarea electronica si back-up-ul bazei de date bibliografice.

6. Administrativ si conformitate;

Asigurd ordinea. péstrarea si conservarea colectiilor, respectarea normelor PSI si igienico-sanitare din
biblioteca universitara;

Intocmeste situatii statistice anuale (raport cétre Biblioteca Nationald, ANELIS. Ministerul Educatiei):
Tine evidenta cititorilor, fiselor de inscriere si a fiselor de lichidare pentru absolventi.

7. Alte responsabilitati:

Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii "Cornelia Bodea". ROI, ROF
UAV, Legea 334/2002, GDPR;

Raspunde de inventarul gestionat;
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L. Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificirile si completdrile ulterioare;
2. Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023, cu modificérile ulterioare - Titlul 111, Cap.
Biblioteca Universitari;
3. Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata:
4. Legeanr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente, republicata;
5. H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea

carierei personalului contractual din sectorul bugetar;
6. Ordinul Ministrului Culturii nr. 2249/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
evidenta, gestiunea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice - Anexa 1-5 -
CULT 1 statistica:
Ordinul nr. 4626/2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute,
distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor:
8. STAS 12604-88 - Prelucrarea informatiilor si documentare. Fisa de evidenta preliminara si
individuala pentru monografii. Regulile de completare; .
9. Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) al Bibliotecii Universitare "Cornelia Bodea"
UAV;
10. Carta Universitatii "Aurel Vlaicu" din Arad si Codul de Etica si Deontologie Profesionali
Universitara;
11. Manual de Biblioteconomie - Mircea Regneald (coord.) Ed. ABR. 2013 - Capitolul:
Dezvoltarea colectiilor. Evidenta si organizarea colectiilor, Catalogarea si Clasificarea CZU:
[2. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor cu caracter personal - GDPR - aplicabil
in activitatea cu utilizatorii.
Tematica

~J

e Organizarea si functionarea bibliotecilor in Romania:

- Tipuri de biblioteci, infiintare. atributii conform Legii Bibliotecilor nr. 334/2002
republicata
- Drepturile si obligatiile personalului din biblioteci, conducerea bibliotecilor

* Biblioteca universitara in sistemul invagamantului superior:
- Statutul, misiunea si rolul bibliotecii universitare conform Legii nr. 199/2023 - Titlul

I1. Cap. Biblioteca Universitara
- Finantarea. colectiile si serviciile bibliotecii universitare

¢ Dreptul de autor si drepturile conexe in activitatea de biblioteci:
- Reproducerea documentelor, comunicarea publica. exceptii pentru biblioteci - Legea nr.

8/1996
- Depozitul legal de documente - obligatii. categorii de documente, sanctiuni - Legea nr.
111/1995
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e Gestiunea si evidenta colectiilor de biblioteca:
- Evidenta globala si individuala, RMF. RI. evidenta analitici - Ordinul 2249/2009,
Anexele 1-5, CULT 1 statistica
- Gestiunea, inventarierea periodic, casarea, transferul documentelor specifice
- Recuperarea documentelor pierdute, distruse, deteriorate si taxarea serviciilor - Ordinul
nr. 4626/2005

e Prelucrarea documentelor de biblioteca:
- Fisa de evidenta preliminari si individuala pentru monografii - Reguli de completare
conform STAS 12604-88
- Dezvoltarea colectiilor. criterii de selectie, completarea colectiilor
- Catalogarea - tipuri de cataloage. descriere bibliografica ISBD
- Clasificarea CZU - principii, instrumente

¢ Organizarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar:
- Ocuparea posturilor, promovare, evaluarea performantelor, incetarea contractului -
H.G. nr. 1336/2022

e Organizarea internd a Bibliotecii Universitare "Cornelia Bodea" si a UAV:
- ROF Biblioteca Universitara "Cornelia Bodea" - structura, servicii. relatii cu
utilizatorii, program, imprumut
- Carta UAV si Codul de Eticd si Deontologie Profesionald Universitara - principi,
abateri

Protectia datelor cu caracter personal in activitatea de biblioteca:
- Regulamentul (UE) 2016/679 - GDPR aplicabil in activitatea cu utilizatorii: inscriere
utilizatori, fise de cititor, prelucrare date, confidentialitate, drepturile persoanei vizate

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUT:

SELECTIA DOSARELOR 16.11.2026
CONTESTATII 17.11.2026, -depunere contestatii in intervalul
orar 08:00-12:00;
-solutionare contestatii in intervalul
orar 12:00-15:00; |
-afisare  rezultate  contestatii  ora

15:30;
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PROBA SCRISA

19.11.2026, ora 10:00

| 15:30.

CONTESTATII 20.11.2026, -depunere contestatii in intervalul
orar 08:00-12:00;
-solutionare contestatii in intervalul
orar 12:00-135:00;
-afisare  rezultate contestatii  ora
15:30.
INTERVIUL 23.11.2026, ora 11:30
CONTESTATII 24.11.2026, -depunere contestatii in intervalul

orar 08:00-12:00;
-solutionare contestatii in intervalul

orar 12:00-15:00;

-afisare

rezultate  contestatii  org

AFISARE REZULTATE FINALE

25.11.2026

Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa pe site-ul Universitatii “Aurel Vlaicu™ din Arad.
Proba scrisi se va organiza si desfasura la Sediul Universitatii .Aurel Vlaicu” din Arad _situat ir

municipiul Arad, Bdul. Revolutiei nr. 77.

In cadrul probei scrise vor fi testate cunostintele teoretice necesare ocupirii postului.
Intrarea candidatilor la proba scrisi se face pe baza cirtii de identitate incepind cu ora 09:45,
Se interzice accesul 1in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu

diverse materiale sau documente.

Pot participa la etapa urmitoare candidatii care au realizat minim 50 de puncte din totalul de

100 de puncte .

In cadrul interviului se vor evalua:
- abilititile si cunostintele impuse de functie;
- comportamentul in situatii de crizi;

Rezultatele fiecirei probe si a eventualelor

© contestatii vor fi afisate pe pagina de internet a

universititii sectiunea UNIVERSITATE —> Interes public -> Carieri -> Concursuri posturi

administrative.

_ Rector,
“Pr.habil. Ramona LILE
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