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REGISTRATURA |

ANUNT

Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in Arad, B-dul Revolutiei nr. 77
organizeazi concurs in vederea ocupirii urmatorului post:
- 1 (un) post contractual vacant pe perioadi nedeterminatia de SEF SERVICIU CAMIN SI
CANTINA.
Concursul se organizeazi potrivit prevederilor H.G. nr. 1336/2022 cu modificarile si
completarile ulterioare.

DOSARUL DE CONCURS

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice

organizatoare;
b) certificat de nastere;
¢) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

d) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie gi/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

g) fisa de evaluare a capacitatii psihice, barem medical, scrisoare medicald, aviz-psihiatrie, certificat
medical-medicina muncii, in conformitate cu ORDINUL ADMINISTRATIEI PUBLICE 4060/2024;

h) certificat de integritate comportamentald;

i) curriculum vitae.

Adeverinfa care atestd starea de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanataii.

In cazul documentului previzut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus
la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurdrii primei
probe a concursului.
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Actele previzute la lit. b)-d) vor fi prezentate §i in original in vederea verificarii conformitatii

copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la sediul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad, B-dul. Revolutiei
nr. 77, la Registratura Universitatii pina la data de 12.06.2025 ora 15.00.

Informatii suplimentare se pot obtine la Rectoratul Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad , B-dul
Revolutiei nr. 77 sau tel. 0257/280702, int.4128.

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:

Pot participa la a concurs candidatii care indeplinesc urmitoarele conditii :
a) are cetafenia roméand sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
d) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritafii, contra umanitafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justifiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvargirea infractiunii sau fafd de aceasta nu s-a luat masura de siguran{a a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

CONDITII SPECIFICE:

- nivelul studiilor: superioare;
- domeniul studiilor: Stiinte Economice / Administrative;

Universitatea Aurel Vlaicu din Arad
310025 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77 http://www.uav.ro e-mail: rectorat@uav.ro
P.O. BOX 2/158 AR Tel.: 0040-257- 283010; fax. 0040-257- 280070




UNIVERSITATEA MINISTERUL
AUREL VLAICU EDUCATIEL SI
din ARAD CERCETARIL

- vechime in specialitatea studiilor superioare : minim 6 ani;
- cunostinte operare PC.

Atributii :
Sarcini specifice postului

- coordoneazd desfdsurarea activitdtii in Camine si Cantind;

- planificd activitatea personalului care asigurd curdfenia §i paza §i urmdreste indeplinirea
sarcinilor de serviciu;

- urmdreste raportul personalului de pazd la fiecare schimb de turd, se informeazd despre
problemele apdrute si le raporteazd mai departe pentru rezolvare sau sanctionare, dupd
caz;

- raspunde de finsusirea si aplicarea corespunzitoare a indatoririlor pe linie de SSM a
personalului din subordine, efectudnd in acest scop instructajele periodice.

e Caminele studenfesti

- organizeazd, coordoneazd, controleazd si rdspunde de gestionarea intregului patrimoniu
incredintat si de activitatea personalului din subordine, rdspunde de buna pdstrare §i
conservare a bunurilor gestionate;

- asigurd evidenta gestiondrii produselor achizifionate conform legilor in vigoare,

- primeste, pdstreazd §i elibereazd bunuri din gestiune numai pe baza documentelor legale,
semnate si aprobate de cei in drept,

- rdspunde de buna intrefinere a cladirilor, instalatiilor, aparaturii si mobilierului, a
bunurilor aflate in gestiunea sa, de consumul judicios al utilitafilor;

- propune dotarea imobilelor aflate in administrarea sa cu mobilier i alte obiecte necesare
desfasurdrii in bune conditii a activitdfilor;

- rdspunde de buna pdstrare gi intrefinere a echipamentelor §i materialelor de stingere a
incendiilor (stingdtoare, hidranti, furtune, etc.);

- asigurd §i rdspunde de buna desfasurare a acfiunilor de dezinsectie, dezinfecfie i
deratizare,

- intocmeste referate pentru realizarea lucrdrilor de intretinere si reparatii curente la spatiile
administrate;

- participd la efectuarea inventarierii bunurilor apartindnd universitatii;

- tine evidenta prezenei la serviciu a ingrijitoarelor din subordine, intocmeste foile colective
de prezen{d pe care le inainteazd spre vizare sefului direct;

- informeazd seful ierarhic superior despre orice probleme ivite, care ies din cadrul
evenimentelor normale;

- are obligatia de a depune efort pentru bunul mers al activitdfii, respectarea disciplinei in
muncd, promovarea unui climat corespunzdtor de munca cu subalternii;

- se va consemna intr-un REGISTRU al clddirii din administrare, toate reparatiile curente
din clddire si se mentioneazd: defectiunea, locul, data sesizdrii, data remedierii, materiale
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folosite, semnatura celui care a remediat, semndtura de preluare a lucrdrii de cadire
administrator;

- este direct rdaspunzdtor de intreaga activitale a angajatilor incadrafi in subordinea sa, de
folosirea cu eficacitate a limpului de lucru,

- colaboreazd cu personalul didactic si cu celelalte structuri administrative,

- asigurd informarea permanentd §i aduce la indeplinire dispozitiile primite din partea
sefului de serviciu, in legaturd cu activitatea din sectorul pe care il administreazd;

- lunar, inregistreazd consumurile de utilitafi (en.electricd, gaz, apd) consemndndu-le in
caietul destinat acestui scop;

- organizeazd i verificd activitatea de paza, executd controale inopinante,

- indeplineste, la cerere, i alte sarcini.

e Cantina studenteascd

- intocmeste lunar, pe baza chitantelor, tabelul cu studentii inscrisi la masa;

- pregdtegte si tipdreste bonurile de masd, pe care le predd studentului pe bazd de semndturd;

- stabileste lunar meniul, impreund cu bucdtarul care apoi este semnat §i contrasemnat de
serviciul medical al Universitdtii, dupd ce in prealabil a fost verificat dacd este conform
standardelor in vigoare;

- intocmeste referatul cu necesarul saptamdnal de alimente si face achizitia in baza acestuia.
Nota de fundamentare este semnatd de conducerea Universitaii;

- identificd furnizori si analizeazd ofertele favorabile Universitatii;

- organizeazd aprovizionarea §i transportul alimentelor cu un autoturism special amenajat
pentru produse alimentare;

- intocmeste notele de receptie a produselor achizitionate,

- predd produsele alimentare la bucatdrie, pe baza bonurilor de consum si a listei zilnice de
alimente, pentru pregdtirea meniului stabilit;

- colaboreazda cu personalul din subordine pentru intretinerea curdteniei, cu produse
adecvate blocului alimentar,

- colaboreazd cu personalul didactic §i cu celelalte structuri administrative;

- tine evidenja stocului de alimente la zi;

- arhiveazd documentele;

- asigurd informarea permanentd si duce la indeplinire dispozitiile primite din partea sefului
de serviciu, in legaturd cu activitatea din sectorul pe care il administreazad;

- lunar, inregistreazd consumurile de utilitdfi la cantind (en.electricd, gaz, apd),
consemndndu-le in caietul destinat acestui scop;

BIBLIOGRAFIA:

1.Legea nr.199/2023 a invatamantului superior cu modificarile si compeltarile ulterioare;
2. Regulamentul Intern de Functionare a Universitatii Aurel Vlaicu din Arad;

3. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

4.Legea 319/2006 a securitéii si sAnatatii in munca, cu modificarile si completarile
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ulterioare;

5.Legea 61/1991(republicatd) pentru sanctionarea faptelor de incélcare a normelor de conviefuire
sociali a ordinii si linistii publice cu modificirile si completarile ulterioare;

6.Legea 333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor si valorilor, HG 301/2012 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.333/2013 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor
si protectia persoanelor cu modificarile si completarile ulterioare;

7. HG 128/1994, privind unele mésuri pentru asigurarea conditiilor de dezvoltare fizicd si morala a
elevilor si studentilor;

8. Legea 307/2006, privind apérarea impotriva incendiilor, modificata si completatd prin OUG.
80/2021.

TEMATICA:
a) Autonomia Universitara;
b) Reguli privind accesul in UAV;
¢) Principii fundamentale, Legea 53/2003;
d) Accidente de munca, Legea 319/2004;
e) Articolul 1, Legea 61/1991;
f) Sisteme tehnice de protectie si de alarmare impotriva efractiei, Legea 333/2003;
g) Dispozitii generale, Legea 307/2006.

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUL:

NR. |ETAPA DE CONCURS DATA ORA
CRT.
1. | SELECTIA DOSARELOR 13.06.2025
2. | Depunere contestatii 16.06.2025 8:00-12:00
3. | PROBA SCRISA 17.06.2025 10:00
4. | Depunere contestatii 18.06.2025 8:00-12:00
5. | INTERVIU 23.06.2025 10:00
6. | Depunere contestatil 24.06.2025 8:00-12:00
7. | AFISAREA REZULTATELOR 25.06.2025
FINALE

Rezultatele se vor afiga pe site-ul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad.

Probele se vor organiza si desfasura la Sediul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad, situat in
Mun. Arad, B-dul. Revolutiei nr. 77.

Intrarea candidatilor la concurs se face pe baza cartii de identitate.
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Se interzice accesul in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu

diverse materiale sau documente.
Sunt declarati ,,admis” candidatii care au realizat minim 70 de puncte din totalul de 100 de

puncte .
Pot participa la etapa urmatoare candidatii declarati ,admis” la etapa precedenta.

Rezultatele fieciirei probe si solutionarea eventualelor contestatii vor fi afigate in maxim o zi
lucritoare de la data finalizirii fiecirei probe pe pagina de internet a universititii, secfiunea
UNIVERSITATE —> Interes public -> Carieri -> Concursuri posturi administrative.

Rector,
Conf.univ.dr. Teodor-Florin Cilan
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