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Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad, cu sediul in Arad, b-dul. Revolufiei nr. 77

organizeazl concurs in vederea ocuplrii urmltorului post:

- I (un) post contractual vacant de Secretar GT.III S, cod COR 235901, pe perioadl

nedeterminat[ in cadrul Departamentului pentru Pregltirea Personalului Didactic.

Concursurile se organizeazi potrivit prevederilor H.G. nr. 133612022 cu modificlrile qi

completlrile ulterioare.

DOSARUL DE CONCURS
Pentru inscrierea la concurs candidafii vor prezenta un dosar de concurs care va confine

urmdtoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatl conducitorului autorit6tii sau institutiei publice

organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest6 identitatea, potrivit legii, dupd caz;

c) copiile documentelor care sI ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializ6ri, precum qi copiile documentelor care atest[ indeplinirea condiliilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institulia publicd;

d) carnetul de munc6 sau, dupd caz, adeverin{ele care atestd vechimea in muncd, in meserie gi/sau in

specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declarafie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care s6-l faci
incompatibil cu funclia pentru care candideazd;

f) fiqd de evaluare a capacitfiii psihice, barem medical, scrisoare medicald, aviz-psihiatrie, cerificat
medical-medicina muncii, in conformitate cu ORDINUL ADMINISTRATIEI PUBLICE 406012024;

g) curriculum vitae;

Adeverin{a care atestl starea de s6ndtate conline, in clar, numdrul, data, numele emitentului gi

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul SAnItAtii.

in cazul documentului prev6zut la lit. e), candidatul declarat admis la seleclia dosarelor, care a depus

la inscriere o declara{ie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are obliga{ia de a completa

dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pdnd la data desfEgurdrii primei

probe a concursului.

Actele prevdzute la lit. b)-d) vor fi prezentate gi in original in vederea verificdrii conformitdlii

copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la sediul UniversitSlii "Aurel Vlaicu" din Arad, B-dul. Revolu{iei nr.

77 ,la Registratura Universit6lii pdnd la data de 21.10.2024 ora 15.00.



Informafii suplimentare se pot obline la Rectoratul Universitbtii ,,Aurel Vlaicu" din Arad , B-dul

Revoluliei nr. 77 sau tel. 0257 12807 02, int.4l28.

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:

Pot participa la a concurs candida{ii care indeplinesc urmdtoarele conditii :

a) au cet6(enia romdn6, cet[{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfindnd

Spafiului Economic European gi domiciliul in Romdnia;

b) cunosc limba rom6n5, scris gi vorbi!
c) au vdrsta minim[ reglementatd de prevederile legale;

d) au capacitate deplin[ de exerciliu;
e) au o stare de slnltate corespunzdtoarc postului pentru care candideazd, atestat[ pe baza

adeverin{ei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdlile sanitare abilitate;

f) indeplinesc condiliile de studii gi, dlpd caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit

cerinlelor postului scos la concurs;

g) nu au fost condamnate definitiv pentru slvdrgirea unei infractiuni contra umanit[1ii, contra

statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in leglturl cu serviciul, care impiedic[ infdptuirea
justi{iei, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a unei infracliuni sdvdrgite cu inten{ie, care ar face-o

incompatibilE cu exercitarea func{iei, cu exceptia situa}iei in care a intervenit reabilitarea ;

h) sd prezinte cazier judiciar valabil.

CONDITII SPECIFICE:
a) nivelul studiilor: superioare;

b) vechime ?n specialitatea postului: 6 luni;
c) vechime in funclie de conducere (pentru posturile de conducere): nu este cazul;

d) alte condilii (cunoagterea unei limbi str6ine, cunogtinle operare PC, alte abilit6li): cunogtinle limba englezd,

scris, citit, conversalie. incd o limbd str[ind, prezintd, un avantaj; operare PC:Windows, Microsoft Office, Word,

Excel, Power Point, Internet Explorer, baze de date qi Outlook;

e) cunoqtirrle privind intocmirea gi administrarea corespondenlei oficiale;

f) bune abilitSli de comunicare, persoand siguri pe sine, rezistentd la stres, sociabili, activd, entuziastd,

deschisd la nou, nonconflictualS, cooperantd.

BIBLIOGRAFIA:
a) Lesea Arliivelor Nationale nr. l6il996 (republicat[ in "Monitorul Oficial", nr.293, anul 182 (XXVD

din22 aprilie 2014);
b) Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si delindtorii de documente, aprobate de

conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.27711996;
c) Model nomenclator arhivistic;
d) Legea InvdlSmAntului Superior nr.19912023, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
e) Regulamentul privind activitatea profesionalS a studenlilor pebaza creditelor transferabile;

0 Ordin 6569/2024 aprobare listd IIS organizatoare Program formare psihopedagogicd an univ. 2024 -

2025;
g) HG 1030/2024 modificare & completare HG 41212024 ref. Nomenclatorprograme de studii de licentd

2024-2025;
h) Ordin 479512024 aprobare programe studii cu profil similar;
i) Ordin 469312024 aprobare Metodologie infiintare/orsanizare prosrame studii universitare de licentd

didacticd dublS specializare;
j) HG 41212024 Nomenclator programe de studii de licentd 2024-2025;
k) Ordin 3693/2024 aprobare Metodologie-cadru organizare admitere invalSmAnt superior cicluri studii

universitare scuftd duratS;
l) Ordin 3691/2024 aprobare Metodologie-cadru organizare si deslEsurare examene absolvire.

licentS/diplomd si diserlatie;



m) Ordin 369212024 lista programe recunoscute nalional stabilire erad similitudine lucr6ri finalizarc studii;

n) Ordin 62342023 aprobare lista IIS organizare Prosram formare psihopedagogicd anul univ. 2023-2024;

o) HG 1031/2024 modificare & completare HG 41312024 ref. aprobare domenii $i programe studii

univ er sitar e master 2024 -2025 ;
p) HG 41312024 aprobare domenii $i proerame studii universitare master 2024-2025;
q) Ordin 4.750/2019 (reactualizat 2021) aprobare Metodologie-cadru organizare & inreeistrare programe

postuniversitare;
r) Ordin 426212024 aprobare metodologie mobilitate academici studenti;

s) Ordin 5140/2019 privind mobilitatea academicd a studentilor;

O ORDIN Nr. 6.569 din 6 septembrie 2024 pentru aprobarea listei institutiilor de invatamant superior

acreditate care organizeaza. in anul universitar 2024-2025. Programul de formare psihopedagogica in

vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica (nivelurile I si II);
u) Ordin nr. 4139 din 13 iulie 2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a programului de

formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica de c[tre
departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate;

OMEC nr. 3371 din 9 martie 2020 pentru aprobarea continutului si formatului foilor

matricole anexe la Certificatele de absolvire a Programului de formare psihopedagogica

(nivelul I si nivelul II).

TEMATICA:

documentelor in dosare, inventarierea dosarelor, predarea la compartimentul de arhiv6,
seleclionarea documentelor, pdstrarea documentelor, organizarca depozitului de arhivd;

CALENDARUL DE DESFA$URARE AL CONCURSULUI:

Concursul vaavea 3 etape succesive, astfel:

l.Selec{ia dosarelor se va desfdqura in data de 22.10.2024.

Rezultatul selec(iei dosarelor se va afiga la sediul qi pe site-ul UniversitSlii "Aurel Vlaicu" din Arad.

2.Proba scrisf, : se va organiza gi desfEgurain data de 05.11.2024 ora 10.00 la Sediul Universit6lii

,,Aurel Vlaicu" din Arad ,situat in municipiul Arad, Bdul. Revoh\ieinr.77.
in cadrul probei scrise vor fi testate cunogtinJele teoretice necesare ocupdrii postului.

Intrarea candidalilor la concurs se face pebaza c6(ii de identitate incepdnd cu ora 09:45.

Se interzice accesul in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu diverse

materiale sau documente.

Sunt declarati ,,Admiqi" la interviu candida{ii care atrealizat minim 50 de puncte din totalul de 100

de puncte .

Pot participala etapa urmdtoare candidalii declarafi admigi la etapa scris6.

3. Interviul. Data desfbqurlrii interviului 07 .11.2024 ora 12 : 00.

in cadrul interviului se vor evalua:

- abilitS(ile gi cunogtinlele impuse de funclie;
- comportamentul in situalii de cfizd.



Rezultatele fiecărei probe şi termenele de depunere a eventualelor contestaţii vor fi afişate în maxim 

o zi lucrătoare de la data finalizării fiecărei probe pe pagina de internet a universităţii secţiunea

UNIVERSITATE-> Interes public -> Carieră -> Concursuri posturi administrative.


