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Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad, cu sediul in bld. Revolu{iei nr.77,jud. Arad, in temeiul
HG nr' 133612022, cu modificdrile qi completdrile ulterioare , organizeazd, examen de promovare prin
transformarea postului din Statul de functrii , conform propunerii aprobate de conducerea Universii6lii
,,Aurel Vlaicu" din Arad:

Secretar tr. III. cu studii medii in secretar gr. III cu studii
de Relalii lnternalionale.

superioare in cadrul Departamentului

otganizarea qi desfrqurarea probei scrise a examenului de promovare, are loc in data de :

26 '07 .2024, ora 1 0.00 qi se va deslEqura la sediul din bld. Revolufiei, nr.77 ,jud. Arad.
Examenul de promovare a personalului contractual constd in sus(inerea unei probe scrise,

stabilite de comisia de examinare.
Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei gi dupd caz, atematicii

maximum 3 subiecte, dintre care comisia de examinare stabilegte 3 p6nd la 9 subiecte, cu cel mult
doud ore inainte de ora stabilitd pentru examenul de promovare.

La locul, data qi ora stabilite pentru examenul de promovare, comisia de examinare pune la
dispozilia fiecdrui candidat lista subiectelor stabilite.

Fiecare candidat redacteazl" o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de c6tre comisia de
examinare.

Durata examenului de promovare se stabilegte de comisia de examinare in
dificultate qi complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate dep[gi 3 ore.

funcfie de gradul de

Rezultatele finale ale examenului de promovare se vor comunica dupd o zi lucrdtoare de la data
finalizdrii probei scrise (29 .07 .2024).

in cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examina re noteazdlucrarea
elaboratr de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte pebazaurmdtoarelor criterii, cunogtinle
teoretice necesare funcliei evaluate, abilitd{i de comuni care, capacitatea de sintez6, complexitate,
ini(iativ6, creativd.

Comisia de examinare stabilegte ponderea din nota finald a fiecdrui criteriu prevdzut.
Proba scrisd este notatd de cdtre membrii comisiei de examinare cu un punctaj de maxim 100

puncte.

Punctajul acordat de cdtre membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de
notare.

Punctajul minim de promovare este de 50 puncte.
Rezultatele examenului de promovare se afiqeazdpe site-ul instituliei.

Contestafii:

Candidatii nemullumili de rezultatul ob{inut pot
de la data afigdrii rezultatelor sub sancfiunea decdderii

depune contestalie in termen de o zi lucrdtoare
din acest drept.



comisia de solu{ionare a contestaliiror va reevalua lucrarea,iar
sediul institufiei sau autoritdlii publice in doud zile lucrdtoare de
depunere a contestafiei.

rezultatele finale se afiqeazl la
la data expirdrii termenului de

Bibliografia:

a) t-egea Arhivelor Nationale nr. l611996(republicatl in "Monitorul Oficial,,, nr.293, anul lg1
(XXVI) din22 aprilie 2014);

b) Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si delindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin ordinul de zi nr.217 fi996;
c) Model nomenclator arhivistic;
d) Legea invdldmAntului superior nr. 19912023, cu modificdrile ;i completarile ulterioare;
f) Regulamentul privind activitatea profesional6 a studenlilor pe baza creditelor transferabile;
g) OMECI 4156 din I2 mai 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de
studii Ei al documentelor universitare in sistemul de invi{dmAnt superior;
h) oME
romZin4 pqntrU cetitenii sttdini;
i) OMEC 020 r. 615
an pregltitor lb. romana;
j) OMEN nr. 3900/2017 metodologie $colarizare rorr-rdni de pretutindeni;
k) OMEN nr.!47312017 017-2
l) OMEN nr. _fli6il
m) OMEC ordine 541

n) OMEC nr. 5 etodol idactice
o) oMEC-- nr. 5923/2016-$stodologie recunoastere titlu cloctcr_u

p) OMEC 6"!

r) Legea nr.299 din 13 noiembrie 2007 lxxr"publicatd*x) privind sprijinul acordat romdnilor de
pretutindeni* *).

Tematica:
a) Organizarea sistemului de inv6!6m6nt universitar;
b) Arhivarea gi circuitul documentelor;
c) Redactare, tehnoredactarc qi intocmire documente;
d) obligaliile creatorilor gi de{indtorilor de documente: evidenla documentelor, gruparea documentelor
in dosare, inventarierea dosarelor, predarea la compartimentul de arhiv6, selec(ionarea documentelor,
pbstrarea docum ente lor, or ganizar ea dep ozitulu i de arhiv6;
e) Condi!iilconlinut dosare admitere studii universitare pentru studenli UE/SEE, studenli state terle
UE, rom0ni de pretutindeni, romAni cu acte de studii oblinute in alte state;
f) Condiliilconlinut dosare echivalare acte de studii;
g) Norme despre comanda, completarea gi eliberarea actelor de studii.

/ R""ror,
Teodor FIorin
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