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Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad, cu sediul in Arad, b-dul. Revolu{iei nr, 77

organrzeazi concurs in vederea ocupErii urmltorului post:
- I (un) post contractual vacant TEHNOREDACTOR GR.III, cu norml intreagI,

perioadi nedeterminati in cadrul Serviciului de Comunicare, Marketing Universitar
Informatizare.

Concursul se organizeazil potrivit prevederilor H.G. nr. 133612022 cu modificlrile
completirile ulterioare.
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DOSARUL DE CONCURS
Pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosar de concurs care va

urmdtoarele documente :

con!ine

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritdtii salr instituliei publice
otgantzatoare;

b) copia certificatului de nagtere;
c) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;

d) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializdri, precum qi copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institulia publica;

e) carnetul de muncd sau, dup[ caz, adeverinlele care atesti vechimea in munc6. in meserie gi/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

f) cazieruljudiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care si-l facd

incompatibil cu funcfia pentru care candideazd;

g) fiqA de evaluare a capacitdtrii psihice, barem medical, scrisoare medicald, aviz-psihiatrie, certificat
medical-medicina muncii, in conformitate cu ORDINUL ADMINISTRATItrI PUBLICE 406012024;

h) cerlificat de integritate comporlamentalS;

i) cur:riculum vitae.

Adeverinfa care atestd starea de sandtate con]ine, in clar, numdrul, data, numele emitentului qi

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtdlii.
in cazul documentului prevdzut la lit. e), candidatul cleclarat admis la selec{ia dosarelor, care a depus
la inscriere o declaralie pe propria rdspundere c5 nu are antecedente penale, are obligalia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pdnd la data desfrqurdrii primei
probe a concursului.

Actele prevdzute la lit. b)-d) vor fi prezentate qi in original in vederea veriflcdrii conformitdlii
copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la sediul UniversitSlii "Aurel Vlaicu" din Arad, B-dul. Revoluliei nr.

77,|a Registratura Universit6tii pdnd la data de 15.11.2024 ora 12.00.
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Informa{ii suplimentare se pot obline la Rectoratul UniversitAfi ,,Aurel Vlaicu" din Arad , B-dul

Revolu[iei nr. 77 sau tel. 0257 12807 02, int.4l28.

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:

Pot participala a concurs candidalii care indeplinesc urmdtoarele condifii :

a) are cetdlenia romdnd sau cetdlenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spaliul Economic European (SEE) sau cetS{enia Confederafiei Elvetiene;

b) cunoaqte limba rom6n6, scris qi vorbi!
c) are capacitate de muncl in conformitate cu prevederile Legii nr. 5312003 - Codul muncii,

republicatI, cu modificdrile qi complet6rile ulterioare;

d) are o stare de s6nltate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatdpebaza adeverinlei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unit[1ile sanitare abilitate;

e) indeplineqte condiliile de studii, de vechime in specialitate gi, dupd caz, alte condilii specifice

potrivit cerin{elor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrqirea unei infracliuni contra securitdlii nafionale, contra

autoritdtii, contra umanitSlii, infracfiuni de corup]ie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra

infEptuirii justiliei, infractiuni slv0rqite cu intenfie care ar face o persoan6 candidatd la post

incompatibilE cu exercitarea funcliei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care

a intervenit reabilitarea;

g) nu execut6 o pedeaps6 complementar6 prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa

funclia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdqura activitatea de care s-a folosit pentru

s6vdrqirea infracliunii sau fa15 de aceasta nu s-a luat mdsura de siguran{d a interzicerii ocuplrii unei

funclii sau a exercitSrii unei profesii;

h) nu a comis infracliunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 11812019 privind Registrul

nalional automatizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum qi pentru completarea Legii nr. 7612008 privind organizarea gi

funclionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modific[rile ulterioare, pentru

domeniile prev6zute laart.35 alin. (l) lit. h).

CONDITII SPECIFICE:
a) nivelul studiilor: superioare in $tiinlele comunic[rii, Limbi modeme, $tiinte Economice, IT;
b) vechime in specialitatea studiilor: minim 6 luni;
c) vechime in specialitatea postului: minim 10 ani;
d) alte condilii (cunoaqterea unei limbi strline, cunoqtinfe operare PC, alte abilititi): Operare

PC:Windows, Microsoft Office, Word, Excel, Internet Explorer, poqtl electronic[, INDesign, Adobe,
Corel etc;

e) alte cerinte: bune abilit6li de comunicare, persoand sigurd pe sine, rezistentl la stres, sociabilE,
activd", entuziastd, deschisd la nou, nonconflictuald", cooperantS.

. Principalele atribu{ii din fiqa postului:
a) redactare qi formatare documente in programe specializate de paginafie;
b) utilizare echipamente multifuncfionale;
c) realizare grafrcd, pentru promovarea online;
d) prelucrare foto;
e) colaborarea cu structurile UAV in vederea promovirii evenimentelor.

BIBLIOGRAFIA :

a) Legea invdf6mAntului superior nr.19912023, ct modificdrile complet6rile ulterioare;



b) Legea 54412001privind liberul acces la informafiile de interes public;
c) Legea8ll996 actualizatdprivind drepturile de autor;
d) Carta UAV;
e) Metodologii de redactare a unei lucrdri qtiinfifice.

TEMATICA:

a. Organizarca sistemului de invlflmdnt universitar;
b. Redactare, tehnoredactare si intocmire documente;

c. Norme de tehnoredactare academicS;

d. Regulamentul privind protec(ia datelor;

e. Dreptul de autor.

CALENDARUL DE DESTA$URARE AL CONCURSULUI:

Concursul vaayea3 etape succesive, astfel:

l.Selecfia dosarelor se va desftgura in data de 18.11.2024

Rezultatul selec{iei dosarelor se va afiqa la sediul qi pe site-ul UniversitAtii "Aurel Vlaicu" din
Arad.

2.Proba scrisl : se va organiza qi desfbqura in data de 25.11.2024 ora 10.00 la Sediul UniversitSlii

,,Aurel Vlaicu" din Arad ,situat in municipiul Arad, Bdul. Revoluliei ru.77.
in cadrul probei scrise vor fi testate cunoqtintele teoretice necesare ocupdrii postului.

Intrarea candida{ilor la concurs se face pebaza cirfii de identitate incepAnd cu ora 09:45.

Se interzice accesul in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu

diverse materiale sau documente.
Sunt declara{i ,rAdmiqi" la interviu candidafii care au realnat la proba scrisi minim 50 de

puncte din totalul de 100 de puncte
Pot participa la etapa urmltoare candidatii declarafi admiqi la etapa precedenti.

3. Interviul. Data desfrqur6rii interviului 27,11.2024 ora 10:00

in cadrul interviului se vor evalua:

- abilitfiile gi cunoqtinlele impuse de functie;
- comportamentul in situalii de crizd.

Rezultatele fiec6rei probe gi termenele de depunere a eventualelor contesta{ii vor fi afigate in maxim
o zi lucrdtoare de la data ftnalizdrii fiecdrei probe pe pagina de intemet a universitltii secliunea

UNIVERSITATE -) Interes public -> Carier6 -) Concursuri posturi administrative.

Rector,
Conf.univ.dr. Cilan Teodor-Florin


