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ANUNT

Universitatea ,rAurel Vlaicu" din Arad, cu sediul in Arad, b-dul. Revolu{iei nr. 77

orgar.tzeazi concurs in vederea ocuplrii urmltorului post:

- 1 (un) post contractual vacant de Administrator financiar gradul I, studii superioare, pe

perioadi nedeterminatl in cadrul Compartimentului financiar contabil, casierie,.

Concursul se organizeazil potrivit prevederilor H.G. nr. 133612022 cu modificirile gi

completlrile ulterioare.

DOSARUL DE CONCURS
Pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosax de concurs care va contine

urmdtoarele documente :

a) cerere de inscriere la concurs adresat5 conducltorului autoritdtii sau instituliei publice
orgarizatoare;

b) copia certificatului de naqtere;
c) copia actului de identitate sau orice alt document care atestl identitatea, potrivit legii, dup[ caz;

d) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializdri, precum qi copiile documentelor care atest[ indeplinirea condiliilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institutia public6;

e) carnetul de muncl sau, dup6 caz, adeverin{ele care atestd vechimea in munc5, in meserie qi/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

f) cazieruljudiciar sau o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care s6-l facd

incompatibil cu functia pentru care candideazd;

g) fiq[ de evaluare a capacitdlii psihice, barem medical, scrisoare medical[, aviz-psihiatrie, certificat
medical-medicina muncii, in conformitate cu ORDINUL ADMINISTRATIEI PUBLICE 406012024;

h) certificat de integritate comportamentalE;

i) cuniculum vitae.

Adeverinta care atest6 starea de s6n6tate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului qi

calitateaacestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul S5ndt6tii.

in cazul documentului prev6zut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care adepus

la inscriere o declaratie pe propria r[spundere cd nu are antecedente penale, are obliga]ia de a completa

dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu p6nd la data desfbqurdrii primei
probe a concursului.

Actele prevdzute la lit. b)-d) vor fi prezertate qi in original in vederea verificdrii conformit[1ii
copiilor cu acestea.

/
Dosarele de concurs se depun la sediul Universitilii "Aurel Vlaicu" din Arad, B-dul. Revoluliei nr.

77,\a Registratura Universit[]ii pdnd la data de 06.12.2024 ora 12.00.



Informalii suplimentare se pot obline la Rectoratul Universitdlii ,,Aurel Vlaicu" din Arad , B-dul

Revolutiei w. 77 sau tel. 0257 1280702, int.4l28.

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:
Pot participala a concurs candidalii care indeplinesc urmdtoarele condilii :

a) are cetltenia romAnd sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spaliul Economic European (SEE) sau cet[lenia Confederatiei Elvefiene;

b) cunoagte limba romdn6, scris qi vorbit;
c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 5312003 - Codul muncii,

republicatd, cu modificlrile gi completdrile ulterioare;

d) are o stare de s5nltate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, ateslatdpebaza adeverintei

rnedicale eliberate de medicul de familie sau de unit61ile sanitare abilitate;

e) indeplineqte condiliile de studii, de vechime in specialitate qi, dupd caz, alte condilii specifice

potrivit cerinlelor postului scos la concurs;

f1 nu a fost condamnati definitiv pentru s6v6rgirea unei infracliuni contra securitIlii nationale, contra

autoritAlii, contra umanitdlii, infrac{iuni de corup}ie sau de serviciu, infrac}iuni de fals ori contra

inftptuirii justitiei, infracfiuni s[v6rgite cu intenfie care ar face o persoani candidati la post

incompatibilS cu exercitarea funcliei contractuale pentru care candideazL, ctt exceplia situatiei in care

a intervenit reabilitarea;
g) nu executi o pedeapsl complementar6 prin care i-a fost interzisE exercitarea dreptului de a ocupa

func{ia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfEqura activitatea de care s-a folosit pentru

siv6rgirea infractiunii sau fa{E de aceasta nu s-a luat mlsura de siguran}d a ir:/terzicerii ocupdrii unei

func[ii sau a exercit6rii unei profesii;

h) nu a comis infracfiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea m. 1t812019 privind Registrul

nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum gi pentru completarea Legii nr.7612008 privind organizarea gi

ftrnctionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciiue, cu modificdrile ulterioare, pentru

domeniile prev[zute laart.35 alin. (l) lit. h).

CONDITII SPECIX'ICE:
a) nivelul studiilor: superioare;

b) domeniul studiilor: Stiinle economice, Master Stiinle economice;

c) vechime in specialitateapostului: minim 6 ani;

d) cunoqtinle operare PC, Microsoft Office (word, excel), etc;

e) experienjl minim 10 ani in domeniul financiar-contabil;

f) alte cerinfe: bune abilit6li de comunicare, rezistenfl la stres, capacitateade analizd qi sintezi a

informafiilor prelucrate, capacitatea de a lucra in echip6.

Principalele atribu{ii din fiqa postului:
o tine evidenla contabil6 sinteticd a veniturilor pentru activitatea debazd (finanlarea de bazi) gi

analiticd pe surse de venituri - alocalii bugetare, venituri proprii din taxe de gcolarizare qi alte
taxe, venituri din sponsorizdri, proiecte europene qi alte surse, inregistrdnd zilnic documentele
justificative privind veniturile, anexele la extrasele de cont din Trezorerie qi b[ncile comerciale
precum gi anexele la registrul de casl;

o semneaza instrumentele de platdutilizate de institutiile publice (respectiv cec-ul in numerar qi
ordinul de platS pentru trezorcria statului (OP) qi alte banci comerciale conform deciziei
rectorului, precum qi alte documente de decontare;



. intocmeqte pontaje ,state plat6, OP la proiectele de cercetare;
o intocmeqte Ordinele de platl aferente statelor de plat;
o efectueaz[ viramentele aferente ordinelor de platl salariale, ale burselor si transport ale

studentilor;
r efectueazd viramentele aferente ordinelor de plat[ fumizori;
o inregistreazdzilnic toate incasirile qi plElile efectuate prin cas6 gi Trezorerie (binci comerciale) .

o urmiregte incasarea sumelor primite de la ME drept finanJare de bazb, crtprins[ in contractul

institufional gi a pl6]ilor efectuate pentru aceastd destinatie;
o intocmeqte lunar detalierea cheltuielilor pe fiecare tip de activitate;
o intocmeqte qi verific[ balanla de verificare lunar6;
o intocmeqte rapoartele financiare lunare/ trimestriale lantale;
. asigurS, inregistreazd ,actualizeazd, intocmeqte qi raporteaz[ datele la termen a situafiilor

financiare lunare si trimestriale qi le transmite in sistemul nafional FOREXEBUG qi c[tre alte

institutii;
o line la zi registrul jurnal si verificS concordanta acestuia cu evidenta contabilE ;

r conform legii contabilitElii;
o verificarea centralizatorului de salarii impreund cu persoana cu atribufiuni in intocmirea statului

de plat6;
o arhivarea documentelor intocmite de compartimentul financiar contabil, casierie conform legilor

specifice;
. asigurd datele financiar contabile necesare elabor6rii proiectului de buget al Universit6tii qi

elaborcazd bugetul Universitdlii impreun[ cu compartimentele implicate;
o urmdre$te obtinereavizelor privind necesitatea, oportunitatea gi legalitatea in vederea achitirii

facturilor primite de la furnizori gi repartizarca acestora pe facultEli, clddiri qi alte centre de

cheltuieli, precum qi corecta lor incasare pe subdiviziunile clasificatiei bugetare gi fondurile
aprobate;

o verificl documentele justificative, qi inregistreazS in evidenfa contabilI a universitdlii prin
intermediul sistemului informatic tttilizat la nivelul acestuia, operafiunile economicofinanciare in
baza principiile contabilit6tii de angaj amente;

o verificl qi urm[reqte ca serviciile receptionate sE se incadreze in prevederile angajamentelor
legale (contracte/comenzi/etc.) incheiate la nivelul institufiei, atdt din punct de vedere cantitativ
sau al tipului de serviciu prestat, cdt qi din punct de vedere al termenului de predare sau de
prestare a serviciului;

o jine evidenfa angajamentelor bugetare, aangajanrentelor legale, a ordonanfdrilor de platl Ei
intocmeqte formalitEfile privind efectuarea pl61ilor, cat si a devizelor privind deplasarile in
strainatate efectu6nd inregistrlri in eviden{a angajamentelor institufiei, attt in sistemul informatic
al institufiei, cdt qi in aplica]ia Ministerului Finanfelor Publice, respectiv "Control angajamente
bugetare";

o urmdxe$te modul de executare a bugetelor de venituri qi cheltuieli propun6nd mlsuri pentru
respectarea disciplinei financiare;

o efectueaz6 la termen,diverse situalii financiare solicitate de c6tre alte institulii;
o studiazi in permanenlI modificarile ce privesc legislatia aplicabilI gi asigur6 transpunerea in

practicS,in termenele legale,a acestora la nivelul instituliei.

BIBLIOGRAF'IA

a) Legea nr.500/2002 privind finanfele publice, cu modific5rile qi completlrile ulterioare.
b) Legea nr.l53l20l7 privind salafizareapersonalului pldtit din fonduri publice cu modificlrile qi

complet6rile ulterioare.
c) Legea rr.5312003 -Codul Muncii cu modificlrile qi completdrile ulterioare.
d) LEGEA nr. 199 din 4 iulie 2023 invdldmdntului superior.
e) LEGE nr.22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii gi

rIspunderea in leg6turi cu gestionarea bunurilor



DECRET 209 05107l1976"Regulamentu1 operatiilor de casa ale unitdlilor socialiste"
Ordinul 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv qi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele

care desftgoarl activitatea de control financiar preventiv propriu - REPUBLICARE cu

modificdrile qi completlrile ulterioare
Legea nr.82ll99l- Legea contabilititii, cu modific[rile qi completdrile ulterioare.

Ordin nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angaiwea,lichidarea,

ordonanJarea qi plata cheltuielilor institutiilor publice, precum qi organizarea, evidenla qi

raportarea angaj amentelor bugetare qi legale,cu modifi cSrile ulterioare.

ORDIN m. 1.954 din 16 decembrie 2}l5,actualizat, pentru aprobarea Clasificatiei
indicatorilor privind finanfele publice.
OMFP 51712016 privind sistemul national de raportare FOREXEBUG.

Ordonantd nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern qi controlul financiar preventiv

cu toate modificdrile qi completirile ulterioare
ORDIN Nr. 326512019 din 10 octombrie 2019 privind reguli de elaborare de cdtre instituliile
publice a situaliilor financiare intocmite cu toate modificarile Ei completarile ulterioare
Ordin n. 191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi conducerea

contabilitfiii instituliilor publice, Planul de conturi pentru institu{iile publice qi instruc{iunile de

aplicare a acestuia; cu modificarile si completarile ulterioare
OrdinJ202014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetara de venituri si

cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

TEMATICA:

o Contabilitatea instituliilor publice
o Angajarea, lichidarea, ordonan{area qi plata cheltuielilor institutiilor publice.
o Clasificalia cheltuielilor pe articole qi aliniate prev6zute in clasificalia economic6 , aplicabile

ME
. intocmirea Bugetului de Venituri si Cheltuieli

o Raportare FOREXEBUG

CALENDARUL DE DESF'A$URARE AL CONCURSULUI:
Concursul va avea 3 etape succesive, astfel:

l.Setecfia dosarelor se va desfEgura in data de 09.12.2024

Rezultatul selec{iei dosarelor se va afiqa la sediul qi pe site-ul Universitdtii "Aurel Vlaicu" din
Arad.

2.Proba scrisl : se va organiza qi desfEqura in data de 12.12.2024 ora 10.00 la Sediul Universitd{ii

,,Aurel Vlaicu" din Arad ,situat in municipiul Arad, Bdul. Revolutiei w.77.
in cadrul probei scrise vor fi testate cunoqtinlele teoretice necesare ocupdrii postului.

Intrarea candida{ilor la concurs se face pe baza cir{ii de identitate incepind cu ora 09:45.

Se interzice accesul in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu

diverse materiale sau documente.

Sunt declarafi ,rAdmigi" la interviu candidafii care au realizat la proba scrisl minim 50 de

puncte din totalul de 100 de puncte.
Pot participa la etapa urmitoare candidatii declarafi admiqi la etapa precedentii.

3. Interviul. Data desftqurdrii interviului 16.12.2024 ora 10:00

in cadrul interviului se vor evalua:

- abilit6tile gi cunogtintele impuse de functie;
- comportamentul in situatii de qizd;

0
g)

h)
i)

i)

k)
1)

m)

n)

o)



Rezultatele fiecirei probe gi termenele de depunere a eventualelor contesta{ii vor fi afiqate in maxim
o zi lucritoare de la data finalizdrii fiecdrei probe pe pagina de intemet a universitdtii sectiunea

UNIVERSITATE -> Interes public -> Carierd -) Concursuri posturi administrative.

Rector,
Conf.univ.dr. Cilan Teodor-Florin


