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Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in Arad, b-dul. Revolutiei nr. 77
organizeazi concurs in vederea ocupdrii urmatorului post:
- 1 (un) post contractual vacant de Administrator financiar gradul I, studii superioare, pe
perioadi nedeterminati in cadrul Compartimentului financiar contabil, casierie,.
Concursul se organizeazi potrivit prevederilor H.G. nr. 1336/2022 cu modificarile si
completirile ulterioare.

DOSARUL DE CONCURS
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresati conducdtorului autoritdfii sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia certificatului de nastere;

c) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

d) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

¢) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cad nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

g) fisad de evaluare a capacitatii psihice, barem medical, scrisoare medicald, aviz-psihiatrie, certificat
medical-medicina muncii, in conformitate cu ORDINUL ADMINISTRATIEI PUBLICE 4060/2024;

h) certificat de integritate comportamentala; ’

i) curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, iIn clar, numarul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus
la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei
probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la sediul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad, B-dul. Revolutiei nr.
77, la Registratura Universitdtii pand la data de 06.12.2024 ora 12.00.



Informatii suplimentare se pot obtine la Rectoratul Universitafii ,,Aurel Vlaicu” din Arad , B-dul
Revolutiei nr. 77 sau tel. 0257/280702, int.4128.

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:

Pot participa la a concurs candidatii care indeplinesc urmétoarele conditii :
a) are cetdtenia romind sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvefiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;
d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infracfiuni contra securita{ii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intenfie care ar face o persoand candidatd la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitdrii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

CONDITII SPECIFICE:
a) nivelul studiilor: superioare;

b) domeniul studiilor: Stiinte economice, Master Stiinte economice;
¢) vechime in specialitatea postului: minim 6 ani;

d) cunostinte operare PC, Microsoft Office (word, excel), etc;

e) experientd minim 10 ani in domeniul financiar-contabil;

f) alte cerinte: bune abilitdti de comunicare, rezistenta la stres, capacitatea de analiza i sintezi a
informatiilor prelucrate, capacitatea de a lucra in echipa.

Principalele atributii din fisa postului:

e tine evidenta contabild sinteticd a veniturilor pentru activitatea de baza (finantarea de bazi) si
analitica pe surse de venituri - alocatii bugetare, venituri proprii din taxe de scolarizare si alte
taxe, venituri din sponsorizari, proiecte europene si alte surse, inregistrand zilnic documentele
justificative privind veniturile, anexele la extrasele de cont din Trezorerie si bancile comerciale
precum si anexele la registrul de casa; _

e semneaza instrumentele de platd utilizate de institutiile publice (respectiv cec-ul in numerar si
ordinul de platd pentru trezoreria statului (OP) si alte banci comerciale conform deciziei
rectorului, precum si alte documente de decontare;



intocmeste pontaje ,state plata, OP la proiectele de cercetare;

intocmeste Ordinele de platd aferente statelor de plat;

efectueazi viramentele aferente ordinelor de platd salariale, ale burselor si transport ale
studentilor;

efectueazi viramentele aferente ordinelor de plata furnizori;

inregistreaz zilnic toate incasarile si platile efectuate prin casa si Trezorerie (binci comerciale) .

urmireste incasarea sumelor primite de la ME drept finantare de bazd cuprinsa in contractul
institutional si a platilor efectuate pentru aceastd destinatie;

intocmeste lunar detalierea cheltuielilor pe fiecare tip de activitate;

intocmeste si verificd balanta de verificare lunara;

intocmeste rapoartele financiare lunare/ trimestriale /anuale;

asigurd, inregistreaza ,actualizeaza, intocmeste si raporteaz datele la termen a situatiilor
financiare lunare si trimestriale si le transmite in sistemul national FOREXEBUG si citre alte
institutii;

tine la zi registrul jurnal si verifica concordanta acestuia cu evidenfa contabild ;

conform legii contabilitatii;

verificarea centralizatorului de salarii impreuna cu persoana cu atributiuni in intocmirea statului
de plata;

arhivarea documentelor intocmite de compartimentul financiar contabil, casierie conform legilor
specifice;
asigurd datele financiar contabile necesare elabordrii proiectului de buget al Universitatii si
elaboreaza bugetul Universitatii impreuna cu compartimentele implicate;
urmireste obtinerea vizelor privind necesitatea, oportunitatea si legalitatea in vederea achitérii
facturilor primite de la furnizori si repartizarea acestora pe facultati, cladiri si alte centre de
cheltuieli, precum si corecta lor incasare pe subdiviziunile clasificatiei bugetare si fondurile
aprobate;
verifica documentele justificative, si inregistreaza in evidenta contabild a universitatii prin
intermediul sistemului informatic utilizat la nivelul acestuia, operatiunile economicofinanciare in
baza principiile contabilitatii de angajamente;

verifica si urméreste ca serviciile receptionate sa se incadreze in prevederile angajamentelor
legale (contracte/comenzi/etc.) incheiate la nivelul institutiei, atat din punct de vedere cantitativ
sau al tipului de serviciu prestat, cat si din punct de vedere al termenului de predare sau de
prestare a serviciului;

tine evidenta angajamentelor bugetare, a angajamentelor legale, a ordonantarilor de plata si
intocmeste formalitatile privind efectuarea platilor, cat si a devizelor privind deplasarile in
strainatate efectudnd inregistrari in evidenta angajamentelor institutiei, atat in sistemul informatic
al institutiei, cat si in aplicatia Ministerului Finantelor Publice, respectiv Control angajamente
bugetare”; -
urmdreste modul de executare a bugetelor de venituri si cheltuieli propundnd masuri pentru
respectarea disciplinei financiare;
efectueaza la termen,diverse situatii financiare solicitate de cétre alte institutii;
studiaza in permanentd modificarile ce privesc legislatia aplicabila si asigurd transpunerea in
practicd ,in termenele legale,a acestora la nivelul institutiei.

BIBLIOGRAFIA :

a) Legeanr.500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare.

b) Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificérile si
completdrile ulterioare.

¢) Legeanr.53/2003 —Codul Muncii cu modificérile si completarile ulterioare.

d) LEGEA nr. 199 din 4 iulie 2023 invatdmantului superior.

e) LEGE nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor



g)

h)

)
k)
D

DECRET 209 05/07/1976"Regulamentul operatiilor de casa ale unitatilor socialiste"

Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfagoard activitatea de control financiar preventiv propriu - REPUBLICARE cu

modificarile si completirile ulterioare

Legea nr.82/1991- Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si
raportarea angajamentelor bugetare si legale,cu modificérile ulterioare.

ORDIN nr. 1.954 din 16 decembrie 2005,actualizat, pentru aprobarea Clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice.

OMFP 517/2016 privind sistemul national de raportare FOREXEBUG.

Ordonantd nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern i controlul financiar preventiv
cu toate modificdrile i completarile ulterioare

ORDIN Nr. 3265/2019 din 10 octombrie 2019 privind reguli de elaborare de cétre institutiile
publice a situatiilor financiare intocmite cu toate modificarile i completarile ulterioare

Ordin n. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
aplicare a acestuia; cu modificarile si completarile ulterioare

Ordin.720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetara de venituri si
cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

TEMATICA:

Contabilitatea institutiilor publice
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.

Clasificatia cheltuielilor pe articole si aliniate prevazute in clasificatia economicd , aplicabile
ME

Intocmirea Bugetului de Venituri si Cheltuieli

Raportare FOREXEBUG

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI:

Concursul va avea 3 etape succesive, astfel:

1.Selectia dosarelor se va desfasura in data de 09.12.2024

Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa la sediul si pe site-ul Universitatii “Aurel Vlaicu” din

Arad.

2.Proba scrisa : se va organiza si desfasura in data de 12.12.2024 ora 10.00 la Sediul Universitatii
,Aurel Vlaicu” din Arad ,situat in municipiul Arad, Bdul. Revolutiei nr. 77.

In cadrul probei scrise vor fi testate cunostintele teoretice necesare ocupdrii postului.

Intrarea candidatilor la concurs se face pe baza cartii de identitate incepand cu ora 09:45.
Se interzice accesul in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu
diverse materiale sau documente.

Sunt declarati ,,Admisi” la interviu candidatii care au realizat la proba scrisi minim 50 de
puncte din totalul de 100 de puncte .
Pot participa la etapa urmatoare candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
3. Interviul. Data desfasurarii interviului 16.12.2024 ora 10:00
in cadrul interviului se vor evalua:
- abilitatile si cunostintele impuse de functie;
- comportamentul in situatii de criza;



Rezultatele fiecérei probe si termenele de depunere a eventualelor contestatii vor fi afisate in maxim
o zi lucrdtoare de la data finalizarii fiecarei probe pe pagina de internet a universitdfii sectiunea
UNIVERSITATE —> Interes public -> Cariera -> Concursuri posturi administrative.

Rector,
Conf.univ.dr. Cilan Teodor-Florin



