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ANUNT 

Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad, cu sediul in Arad, b-dul. Revolutiei nr. 77 
organizeaza concurs in vederea ocuparii urmatorului post: 

- 1 (un) post contractual vacant ADMINISTRATOR PATRIMONIU GR.I, cu norma intreaga, 
pe perioada nedeterminata in cadrul SERVICIULUI DEZVOLTARE INSTITUTIONAL.\., 

COMP ARTIMENTUL INVESTITII, 
Concursul se organizeaza potrivit prevederilor H.G. or. 1336/2022 cu modificarile ~i 

completarile ulterioare. 

DOSARUL DE CONCURS 
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine 

urmatoarele documente: 
a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei publice 

organizatoare; 
b) copia certificatului de na~tere; 
c) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz; 
d) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor ~i ale altor acte care atesta efectuarea unor 

specializari, precum ~i copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului 
solicitate de autoritatea sau institutia publica; 

e) cametul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in rnunca, in rneserie ~i/sau in 
specialitatea studiilor, in copie; 

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca 
incornpatibil cu functia pentru care candideaza; 

g) fi~a de evaluare a capacitatii psihice, barern medical, scrisoare medicala, aviz-psihiatrie, certificat 
rnedical-rnedicina rnuncii, in conformitate cu ORDINUL ADMINISTRA TIEI PUBLICE 4060/2024; 

h) certificat de integritate comportarnentala; 
i) curriculum vitae. 
Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului ~i 

calitatea acestuia, in forrnatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii. 
In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus 
la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa 
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, eel mai tarziu pana la data desfa~urarii prirnei 
probe a concursului. 

Actele prevazute la lit. b )-d) vor fi prezentate ~i in original in vederea verificarii conformitatii 
copiilor cu acestea. 

Dosarele de concurs se depun la sediul Universitatii "Aurel Vlaicu" din Arad, B-dul. evolutiei nr. 
77, la Registratura Universitatii pana la data de 31.01.2025 ora 12.00. 



lnformatii suplirnentare se pot obtine la Rectoratul Universitatii ,,Aurel Vlaicu" din Arad , B-dul 
Revolutiei nr. 77 sau tel. 0257/280702, int.4128. 

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS: 
Pot participa la a concurs candidatii care indeplinesc urrnatoarele conditii : 

a) are cetatenia rornana sau cetatenia unui alt stat rnernbru al Uniunii Europene, a unui stat parte la 
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene; 
b) cunoa~te lirnba rornana, scris ~i vorbit; 
c) are capacitate de rnunca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul rnuncn, 
republicata, cu rnodificarile ~i cornpletarile ulterioare; 
d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei 

rnedicale eliberate de rnedicul de farnilie sau de unitatile sanitare abilitate; 
e) indepline~te conditiile de studii, de vechirne in specialitate ~i, dupa caz, alte conditii specifice 
potrivit cerintelor postului scos la concurs; 
f) nu a fost condarnnata definitiv pentru savar~irea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra 
autoritatii, contra urnanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra 
infaptuirii justitiei, infractiuni savar~ite cu intentie care ar face o persoana candidata la post 
incornpatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care 
a intervenit reabilitarea; 
g) nu executa o pedeapsa cornplernentara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa 
functia, de a exercita profesia sau rneseria ori de a desfa~ura activitatea de care s-a folosit pentru 
savar~irea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat rnasura de siguranta a interzicerii ocuparii unei 
functii sau a exercitarii unei profesii; 
h) nu a cornis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul 
national autornatizat cu privire la persoanele care au cornis infractiuni sexuale, de exploatare a unor 
persoane sau asupra rninorilor, precurn ~i pentru cornpletarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea ~i 
functionarea Sisternului National de Date Genetice Judiciare, cu rnodificarile ulterioare, pentr 
dorneniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h). 

CONDITII SPECIFICE: 
a) Nivelul studiilor: superioare; 

b) Dorneniul studiilor: ~tiinte econornice, ~tiinte inginere~ti; 

c) cuno~tinte operare PC, Microsoft Office (word, excel) 

d) Vechirne in specialitatea postului-rnin 6 ani; 

e) Cuno~tinte operare PC; 

f) Alte cerinte: bune abilitati de cornunicare, spirit de observatie, atentie la detalii, seriozitate, 

adaptabilitate, rezistenta la stres, viteza de reactie; 

Principalele atribufii din fi~a postului: 
Participa la elaborarea cererilor de finantare, pe partea tehnica 
Face demersuri privind aprobarea finantarii serviciilor premergatoare depunerii unui proiect 
care implica investitii 
Tntocme~te referate de necesitate si note de fundamentare 1n vederea executarii lucrarilor 
propuse 1n programul anual de investitii pentru obiective de investitii , reparatii capitale, 
consolidari ~i reabilitari, obiective cuprinse 1n planul strategic operational al universitatii. 
Urmare~te executarea serviciilor contractate in legatura cu obiectivul de investitie 



Tine evidenta fondurilor cheltuite pe obiective, precum §i a sumelor ce urmeaza a se deconta 
pe termen scurt §i lung. 
intocmeste toate raportarile catre Ministerul Educatiei 
Tntocme~te temele de proiectare 
Face demersuri pentru obtinerea avizelor, acordurilor, certificatelor §i autorizatiilor impuse de 
legislatia in vigoare pentru demararea lucrarilor de constructii. 
Participa in comisiile de licitatie pentru proiectarea si executia lucrarilor. 
Verifica §i urmare~te realizarea proiectarii documentatiilor tehnico-economice, acceptandu-le 
la plata numai daca corespund conditiilor tehnice §i de calitate §i daca se incadreaza in 
standarde, normative §i legislatie. 
Participa la verificarea §i receptionarea documentatiilor de proiectare impreuna cu membrii 
comisiei de verificare §i receptionare, daca corespund in intregime cu prevederile din tema de 
proiectare §i realitatea din teren. 
intocmeste listele de investitii §i le reactualizeaza ori de cate ori este necesar §i le inainteaza 
ordonatorului principal de credite pentru aprobare. 
Completeaza fi§a tehnica a investitiei, a lucrarilor de reparatii capitale §i a lucrarilor de 
reabilitare. 
ln§tiinteaza lnspectoratul de Stat in Constructii de inceperea lucrarilor cu eel putin 15 zile 
inainte. 
Verifica stadiile fizice ale lucrarilor de constructii, care sa fie in concordanta cu situatiile de 
lucrari lunare, prezentate de constructor 
Tmpreuna cu dirigintele de §antier verifica calitatea lucrarilor executate pe etape. 
Tntocme§te situatiile statistice pe care le transmite la timp 
lntocme§te devizele estimative pentru lucrarile de constructii pe baza antemasuratori lor 

Urmare§te executia lucrarilor investitiilor, consolidarilor, reabilitarilor, reparatiilor capitale, 

dotarilor atat din punct de vedere cantitativ §i calitativ in conformitate cu documentatiile de 

executie ,precum §i incadrarea acestora in termenele prevazute. 

Participa la elaborarea documentelor necesare receptiei la terminarea lucrarilor pe care le-a 

condus precum §i la receptia efectiva. 

Face demersuri in elaborarea documentatiei de executie inclusiv obtinerea de avize §i 

acorduri in vederea elaborarii autorizatiei de constructie la obiectivele noi precum §i la 

lucrarile de reabilitari 

Urmare§te comportarea in exploatare §i interventie in timp conform legislatiei in vigoare. 

Efectueaza inventarierea lucrarilor in curs de executie, neterminate sau sistate fi ind cei mai in 
masura sa mentioneze pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului, 
urmatoarele:denumirea obiectului §i valoarea determinata potrivit stadiului de executie, pe 
baza valorii din documentatia existenta (devize de lucrari), precum §i in functie de volumul 
lucrarilor realizate la data inventarierii. 
Tine evidenta valorilor pentru lucrarile executate §i ramase de executat la investitiile in curs de 
executie. 
Convoaca comisiile de receptie la terminarea lucrarilor 
Dupa expirarea termenului de garantie a lucrarilor conform contractelor , convoaca comisia 
pentru receptia finala 
La solicitarea constructorului precum §i a beneficiarului convoaca proiectantu l pentru 
rezolvarea prin dispozitie de §antier a problemelor aparute pe parcursul executiei 
Se ocupa de intocmirea Cartii Tehnice a constructiei impreuna cu executantul lucrarii, 
dirigintele de §antier ~i proiecrant. 

BIBLIOGRAFIA : 

a) Legea invatamantului superior nr.199/2023 , cu modificarile ~i completarile ulterioare; 

b) Carta Universitatii "Aurel Vlaicu" din Arad; 



c) Strategia de Dezvoltare Instituţională a Universităţii "Aurel Vlaicu" din Arad;

d) Codul de etică şi deontologie profesională al Universităţii "Aurel Vlaicu" din Arad;

e) Legea nr.53/2003 privind Codul muncii, republicată în 20 I 1, cu modificările şi completările

ulterioare;

f) Legea nr .50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicată, cu modificările

şi compeltările ulterioare,

TEMATICA: 

a) Finanţarea şi patrimoniul instituţiilor de învăţământ superior de stat

b) Autonomia financiară şi administrativă

c) Obiective pentru sporirea gradului de competitivitate educaţională

d) Responsabilitate profesională şi social

e) Memoriu

f) Documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism

CALENDARUL DE DESFĂŞURARE AL CONCURSULUI: 

Concursul va avea 3 etape succesive, astfel: 
I.Selecţia dosarelor se va desfăşura în data de 03.02.2025
Rezultatul selecţiei dosarelor se va afişa la sediul şi pe site-ul Universităţii "Aurel Vlaicu" din

Arad. 

2.Proba scrisă : se va organiza şi desfăşura în data de 05.02.2025 ora 10.00 la Sediul Universităţii
,,Aurel Vlaicu" din Arad ,situat în municipiul Arad, Bdul. Revoluţiei nr. 77. 

În cadrul probei scrise vor fi testate cunoştinţele teoretice necesare ocupării postului. 
Intrarea candidaţilor la concurs se face pe baza cărţii de identitate începând cu ora 09:45. 

Se interzice accesul în sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu 
diverse materiale sau documente. 

3. Interviul. Data desfăşurării interviului 07.02.2025 ora 11:00
În cadrul interviului se vor evalua:
- abilităţile şi cunoştinţele impuse de funcţie;
- comportamentul în situaţii de criză;

Rezultatele fiecărei probe şi termenele de depunere a eventualelor contestaţii vor fi afişate în maxim 
o zi lucrătoare de la data finalizării fiecărei probe pe pagina de internet a universităţii secţiunea
UNIVERSITATE-> Interes public -> Carieră -> Concursuri posturi administrative.

Co 


