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ANUNT

Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in Arad, B-dul. Revolutiei nr. 77
organizeaza concurs in vederea ocupdrii urmatorului post:

- 1 (un) post contractual vacant de ADMINISTRATOR PATRIMONIU GR.III pe
perioadi nedeterminata in cadrul Biroului de Strategii si Marketing Universitar.
Concursurile se organizeaza potrivit prevederilor H.G. nr. 1336/2022 cu modificarile si

completarile ulterioare.

a. Informatii necesare scoaterii la concurs a postuluui de Administrator patrimoniu Gr. 111

DOSARUL DE CONCURS
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmatoarele documente:
a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupa caz;
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestad efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia public;
d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
f) adeverinta medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;



¢) alte conditii (cunoasterea unei limbi strdine, cunostinte operare PC, alte abilitati): cunostinte
limba engleza, scris, citit, conversatie. incd o limba strdind prezintd un avantaj; operare
PC:Windows, Microsoft Office, Word, Excel, Power Point, Internet Explorer, Corel,
Photoshop;

d) cunostinte in domeniul grafics, social media, marketing publicitar;

e) alte cerinte: bune abilitdti de comunicare.

BIBLIOGRAFIA :
a) Legea 1/2011, a Educatiei Nationale cu modificérile si completdrile ulterioare;
b) Legea 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public;
c) Legea 8/1996, privind dreptul de autor si drepturile conexe;
d) Carta UAV;
¢) Manual de branding de Wally Olins;

f) Confesiunile unui om de publicitate de David Ogilvy.

TEMATICA:
a) Organizarea sistemului de invatdmant universitar;
b) Liberul acces la informatii publice
¢) Redactare, tehnoredactare si intocmire documente;

d) Campanii si strategii de marketing.

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI:

Concursul va avea 3 etape succesive, astfel:
1.Selectia dosarelor se va desfasura in data de 29.05.2023
Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa la sediul si pe site-ul Universitdtii “Aurel Vlaicu”
din Arad.
2.Proba scrisd : se va organiza si desfasura in data de 08.06.2023 ora 12.00 la Sediul
Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad ,situat in municipiul Arad, Bdul. Revolutiei nr. 77.
In cadrul probei scrise vor fi testate cunostintele teoretice necesare ocupirii postului.
Intrarea candidatilor la concurs se face pe baza cartii de identitate incepand cu ora 11:45.
Se interzice accesul 1in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu

diverse materiale sau documente.




Sunt declarati ,,Admisi” la interviu candidatii care au realizat minim 50 de puncte din totalul

de 100 de puncte .

Pot participa la etapa urmétoare candidatii declarati admisi la etapa scrisa.

3. Interviul. Data desfiasuririi interviului 12.06.2023 ora 12:00

In cadrul interviului se vor evalua:

- abilitatile si cunostintele impuse de functie;

- comportamentul in situatii de criza.

Rezultatele fiecarei probe si termenele de depunere a eventualelor contestatii vor fi afisate in
maxim o zi lucrdtoare de la data finalizarii fiecarei probe pe pagina de internet a universitatii
sectiunea , UNIVERSITATE —> Interes public -> Carierda -> Concursuri posturi

administrative.




