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ANUNT

Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad, cu sediul in Arad, B-dul. Revoluliei nr. 77
organizeazd concurs in vederea ocupdrii urmdtorului post:

- 1 (un) post contractual vacant de Secretar Gr III s- cod CoR 235901, pe
perioadi determinati la $coala Doctorali Interdisciplinarl.
Concursurile se organizeazd potrivit prevederilor H.G. nr.28612011 cu modifrclrile gi
complet6ri le ulterioare.

a. In/brma[ii necesare scoalerii la concurs a postuluui cle Secretar Gr III S;

DOSARUL DE CONCURS
Pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosar cle concurs care va conline
r r rmAtoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoriti{ii sau instituliei publice
organ izatoare:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesth identitatea. potrivit legii,
dupd caz;

c) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor qi ale altor acte care atestd ef'ectuarea
unor specializdri, precum gi copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institulia publicd;

d) carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverinlele care atestd vechimea in muncd, in meserie
.,i/qelr in specialitatea studiilor, in copie;

,.,l judiciar sau o declaralie pe propria r6spundere cd nu are antecedente penale care
ra-t l&cd incorr,patibil cu func{ia pentru care candideazd;

f) adeverinJ[ medicald care,sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberatd ou cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul {e familie al candidatului sau de cdtre
unitAlile sanitare abil itate;

g) curriculum vitae;
Adeverinla care atestd starea de sdndtate confine, in clar, numdrul, clata, numele ernitentului qi
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul S[n6td1ii.
ln cazul documentului prevdzut la lit. e), candidatuldeclarat admis la seleclia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaralie pe propria rdspundere c5 nu are antecedente penale, are
-,iigirf ia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazieruluijudiciar, cel mai tdrziu pdn6,
la data desfEgurdrii primei probe a concursului.
Actele prevdzute la lit. b)-d) vor fi prezentate gi in original in vederea verificarii confbrmitdtii
ooniilor cxffil"X. 

"or.rrs 
se depun ra Registratura Universititii ,oAurel vlaicu,, din

Arad, b-dul. Revolufiei nr.77 , pin[ Ia data de 12.07.2022 ora 15,00.
Informalii suplimentare se pot obline la Serviciul Economico Financiar Salarizare, cam.34,

clSdirea Rectoratului Universit5lii ,,Aurel Vlaicu" din Arad, Arad, B-dul Revolu[ieinr.77,
sau tel.0257 12807 02, int.4l28.



CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS:
Pot participa la a concurs candida{ii care indeplinesc urm[toarele condilii :

a) au cetdlenia romdn6, cetd{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfindnd Spafiului Economic European gi domiciliul in Rom6nia;

b) cunosc limba romdnS, scris gi vorbit;
c) au vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale;
d) au capacitate deplind de exercifiu;
e) au o stare de sdn[tate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatdpebaza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdlile sanitare abilitate;
f) indeplinesc condifiile de studii qi, dupd caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit

cerinfelor postului scos la concurs;
g) nu au fost condamnate definitiv pentru sdv6rgirea unei infracliuni contra umanitdlii,

contra statului ori contra autorit6tii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica
infbptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de corup{ie sau a unei infracliuni sdvdrgite cu
intenlie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcfiei, cu exceplia situaliei in care a
intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE:
a) nivelul studiilor: superioare
b) domeniul studiilor : nu este cazul,
c) vechime in specialitateapostului :nu este,cazul . ,

d) vechime in func{ie de conducere (pentru posturile {g conduqere): nu este cazul
e) alte conditii (cunoagterea unei limbi strdine, cunogtinfe operare PC, alte abilitlli):

cunogtinle limba englezd,. nivet m!$m Bl, spris,:qitit,iconv.ersafie. Operare pC:Windows,
Microsoft Office, Word, F.xcel, Powgq Point, Internet Explorer, pogtd elecironica etc..
f) cunogtinfe privind intocmirea gi administrarea coresponden{ei oficiale;
g) alte cerin{e: bune abilitdfi de comunicare, persoand sigurd pe sine, rezistentd la stres,

sociabild, activd, entuziastd, deschisd la nou, no.nconflictuald,,cooperantd, spirit analitic.

BIBLIOGRAFIA :

a) Legea Arhivelor Nalionale nr. 1611996 (republicatd in."Menitorul Oficial", nr. 293,

c)
d)

qnrrl 182 (XXVI) din22 aprilie 2014);
rirslructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si delindtorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin ordinul de zi nr.2l7l1996;
Legea 1l20ll, a Educaliei Nalionale cu modificdrile qi complet[rile ulterioare;
Ordonanla de Urgenld nr.7512005 privind asigurarea calitalii educaliei cu modificdrile
qi completlrile ulterioare.

g) Legea 288 din 24 iunie 2004, cu modificflrile q! ;ornpletaiire ulrerioare.
h) Ord in 3 9 00 I 20 17 meJgdo !o gie g gqlari4agr. 1psr,flni .de pretutindeqi
i) ordin 3236/2017 metodologie pgmire.l,4 stud[i gi,$qolqrizar.e oetdJqni striini
j) Ordin 546212015lista universit[li, prestigiu dt6ipptatp; :

k) ordin 5415/2016 procedura recunoagtere programe formare psihopedagoicd;
l) Ordin 592112016 metodologie recunoagtere calitate conducdtor Ooctorag

m) Ordin 592212016 metodologie recunoagtere funclii didactice universitare;
n) Ordin 592312016 metodologie recunoagtere titlu doctor;

e) Regulamentul privind activitatea profesionalS a studentilor pe baza creditelor
transferabile;

superior



o) Ordin 612112016 metodologie recunoaqtere acte studii licenf6-master-postuniversitar
p) Legea nr.29912007 privind sprijinul acordat romdnilor de pretutindeni, cu modificdrile gi
completdrile ulterioare;
q) Codul Studiilor Universitare de doctorat-HGl34l201l cu modificdrile qi completlrile
ulterioare,
r) Ordin al ministrului edicatiei nalionale, numdr 5 I l0/2018 privind aprobarea standardelor
nalionale minimale pentru acordarea titlului de doctor,
s) Ordin alministrului educafiei nafionale, numarul 5229l2020,pentru aprobarea
metodologiilor referito are la acordarea atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor,
precum qi la solufionarea sesiz[rilor cu privire la nerespectarea standardelor de calitate sau de
etici profesionald, inclusiv cu privire la existen{a plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat.
TEMATICA:
a) Organizarea sistemului de invdf6m6nt universitar;
b) Arhivarea gi circuitul documentelor;
c) Redactare, tehnoredactare gi intocmire documente;
d) Obligafiile creatorilor gi de{indtorilor de documente: evidenfa documentelor, gruparea
documentelor in dosare, inventarierea dosarelor, predarea la compartimentul de arhiv6,
selec{ionarea documentelor, pdstrarea documentelor, organizarcadepozitului de arhiv6.
e) Asigurarea calitilii educafiei in invdfimdntul superior;
f) Conditii/ continut dosare admitere studii universitare de doctorat pentru student UE/SEE,
student state terfe UE, romdni de pretutindeni, rqmQni cu acte.de sfgdii ob{inute in alte state;
g) Norme despre comanda, completarea gi eliberarea actqlor dg s(udii.

,,ILENDARUL DE DESFA$URARE AL CONCURSULUI:

Concursul vaavea 3 etape succesive, astfel:
l.Selec{ia dosarelor se va desligura in data de 12.07.2022
Rezultatul selecliei dosarelor se va afiqa la sediul gi pe site-ul Universitdlii "Aurel Vlaicu,,
din Arad.
2.Proba scrisl : se va organizaqidesligura in data de26.07.2022 ora 14.00 la Sediul
Universit[1ii ,,Aurel Vlaicu" din Arad ,situat in municipiulArad, Bdul. Revolu]iei nr. 77.
In cadrul probei scrise vor fi testate cunoqtinlele teoretice necesare ocupdrii postului.
Irrrr2l'e2 candidalilor laconcurs se face pebazacdrlii de identitateincepAnd cu ora 13:45.

-':ii-e irr;ceSUl in sala de concurs cu telefoane mobile, alte dispozitive electronice , cu
diverse materiale sau documente.
Sunt declarafi ,,Admigi" la interviu candidalii care au realizatrninim 50 de puncte din totalul
de I 00 de puncte .

Pot participala etapa urm[toare candidalii declara]i admiqi la etapa scrisi.

3. Interviul. Data desf[guririi interviului 28.07.2022 ora 14:00
in cadrul interviului se vor evalua:

- abilit6lile gi cunogtin{ele impuse de funclie;
- capacitateade analizd qi sintezd;
- motiva{ia candidatului
- iniliativa gi creativitatea.

Rezultatele fiec[rei probe gi termenele de depunere a eventualelor contestalii vor fi afigate in
maxim o zi lucrdtoare de la data finalizdrii fiecf,rei probe la avizierul Universitdlii ,,Aurei



Vlaicu" de la etajul 2 gi pe pagina de internet a universit6lii secfiunea, I-INIVERSITATE ->
Interes public -> Carierd -> Concursuri posturi administrative.
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