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Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in Bld. Revolutiei, nr.77, jud. Arad, in temeiul
HG.nr.1336/2022, prevederile Legii nr.153/2017, organizeaza examen in vederea promovarii pe un grad
superior, prin transformarea postului din Statul de Functii, conform propunerii aprobate de conducerea
Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad:

Secretar (S) Gr.Il in Secretar (S) Gr.I in cadrul Compartimentului Comanda, Gestionare,
Completare si Eliberare Acte Studii.

Organizarea si desfasurarea probei scrise a examenului de promovare are loc in data de
07.12.2022, ora 12.00 ti se va desfasura la sediul din bld. Revolutiei, nr.77, jud. Arad.

Examenul de promovare a personalului contractual constd in sustinerea unei probe scrise sau a
unei probe practice, dupa caz, stabilite de comisia de examinare.

Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei si dupd caz a tematicii,
maximum trei subiecte, dintre care comisia de examinare stabileste trei pana la noua subiecte, cu cel
mult doud ore inainte de ora stabilitd pentru examenul de promovare.

La locul, data si ora stabilite pentru examenul de promovare, comisia de examinare pune la
dispozitia fiecdrui candidat lista subiectelor stabilite.

Fiecare candidat redacteaza o lucrere pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre comisia de
examinare.

Durata examenului de promovare se stabileste de catre comisia de examinare in functie de
gradul de dificultate si complexitate a subiectelor stabilite, dar nu poate depasi trei ore.

Rezultatele finale ale examenului de promovare se vor comunica dupa o zi lucrdtoarede la data
finalizarii probei scrise (07.12.2022).

In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteazi lucrarea
elaborata de candidat cu un punctaj de maxim 100 de puncte pe baza urmatoarelor criterii, cunostinte
teoretice necesare functiei evaluate, abilitdti de comunicare, capacitatea de sintezd, complexitate,
initiativa, creativa.

Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finald a fiecdrui criteriu prevazut.

Proba scrisé este notatd de catre membrii comisiei de examinare cu un punctaj de maxim 100 de
puncte.

Punctajul acordat de catre membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.

Punctajul minim de promovare este de 50%.

Rezultatele examenului de promovare se afiseaza la sediul institutiei si pe pagina de web a
institutiei.




Contestatii:

Candidatii nemulfumiti de rezultatul obtinut pot depune contestatie in termen de o zi lucratoare

de la data afisarii rezultatelor sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea sau proba practicd, iar rezultatele

finale se afiseaza la sediul institutiei sau a autoritatii publice in doud zile lucrétoare de la data ezpirarii
termenului de depunere a contestatiei.
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k)

Bibliografia :

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 (republicatd in "Monitorul Oficial", nr. 293, anul 182
(XXVI) din 22 aprilie 2014);

Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/1996;

Model nomenclator arhivistic;

Legea 1/2011, a Educatiei Nationale cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei cu modificarile si
completarile ulterioare.

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor pe baza creditelor transferabile;
Legea 288 din 24 iunie 2004 cu modificarile si completérile ulterioare;

ORDIN nr. 3.691 din 5 mai 2022 pentru modificarea Metodologiei de recunoastere si
echivalare a actelor de studii de nivel preuniversitar obtinute in strdindtate, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 3.630/2018, si pentru adoptarea unor masuri privind
recunoasterea calificarilor persoanelor care beneficiazd de o forma de protectie internationald pe
teritoriul Romaniei

ORDIN Nr. 3.685 din 12 mai 2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul
educatiei

Ordin nr. 4.241 din 18 mai 2020 privind luarea unor masuri pentru eficientizarea serviciilor
furnizate de Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor

ORDIN nr.4156 din 12 mai 2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul
actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior

OMEC nr. 3371 din 9 martie 2020 pentru aprobarea continutului si formatului foilor matricole
anexe la Certificatele de absolvire a Programului de formare psihopedagogica (nivelul I si
nivelul 1I)

m) ORDIN Nr.3067 din 28 ianuarie 2020 privind aprobarea Normelor metodologice pentru

vizarea actelor de studii, a anexelor la actele de studii si a documentelor scolare universitare
emise de institutiile de invatdmant superior din Roméania

ORDIN 4697 din 2019 pentru aprobarea metodologiei privind eliberarea adeverintei de
conformitate a studiilor universitare cu prevederile Directivei 2005/36/CE privind recunoasterea
calificarilor profesionale, cu modificarile ulterioare, pentru cetatenii care au studiat in Romania,
in scopul desfasurarii activitatii didactice la nivel de invatamant superior in strdinatate

ORDIN Nr. 3.619 pentru aprobarea Metodologiei privind sustinerea masurilor compensatorii in
vederea recunoasterii actelor de studii de nivel licenta, master sau postuniversitar eliberate de
institutii acreditate de invatamant superior din strainatate




p)

Q)

t)

HG nr. 577 din 9 august 2017 privind aprobarea denumirilor calificérilor si titlurilor conferite
absolventilor invatamantului universitar de licentd inmatriculati in anul I de studii in anii
universitari 2014-2015, 2015-2016 si 2016-2017

OMENCS nr. 6.121 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere a
actelor de studii de nivel licenta, master sau postuniversitar eliberate de institutii acreditate de
invatamant superior din strainatate

OMENCS nr. 5.435 din 6 octombrie 2016 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului
educatiei si cercetarii stiintifice nr. 5.613/2015 privind aprobarea modelului certificatului de
absolvire utilizat la finalizarea programelor de educatie permanenta de nivel postuniversitar

HG nr. 728 din 5 octombrie 2016 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii
care vor fi eliberate absolventilor ciclului II - studii universitare de masterat si absolventilor
ciclului I si ciclului II de studii universitare oferite comasat

OMECS nr. 5.613 din 4 noiembrie 2015 (*actualizat®) privind aprobarea modelului
certificatului de absolvire utilizat la finalizarea programelor de educatie permanenta de nivel
postuniversitar

OMECS nr. 5272/2015 din 22 septembrie 2015 privind aprobarea Procedurii de aprobare a
necesarului de formulare tipizate care atesta finalizarea studiilor

OG nr. 42 din 26 august 2015 (*actualizata*) privind dreptul absolventilor de a beneficia de
acte de studii recunoscute la finalizarea unor studii neautorizate si sanctionarea institutiilor de
invatamant care scolarizeaza fara autorizare

OMECS nr. 5.530 din 21 octombrie 2015 privind completarea Normelor metodologice peniru
vizarea actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de institutiile de invatdamant
superior din Romania, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si
sportului nr. 5.436/2011

OMEN nr. 4554 din 10 septembrie 2014 pentru aprobarea modelului diplomei de conversie
profesionald, al suplimentului la diploma si a certificatului de acordare a definitivarii in
invdtdmant

HG Nr. 607 din 23 iulie 2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care
vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii universitare de licenta

HG nr. 143 din 3 aprilie 2013 (*actualizata*) privind denumirile calificarilor si titlurile
conferite absolventilor invatamantului universitar de licenta inmatriculati in anul I de studii in
anii universitari 2008-2009, 2009-2010, 2010-2011

aa) OMEN 5370 din 21 august 2012 pentru aprobarea modelului certificatului de atestare a

competentelor profesionale si al suplimentului descriptiv

bb) OMECTS nr. 3.579 din 21 martie 2012 privind modificarea Normelor metodologice pentru

vizarea actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de institutiile de invitimant
superior din Romania, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si
sportului nr. 5.436/2011

cc) OMECTS nr. 5436 din 21 septembrie 2011(*actualizat*) privind aprobarea Normelor

metodologice pentru vizarea actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de institutiile
de invatdmant superior din Romania




Tematica:

a) Organizarea sistemului de invdtamant universitar;

b) Arhivarea si circuitul documentelor;

¢) Redactare, tehnoredactare si intocmire documente;

d) Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente: evidenta documentelor, gruparea
documentelor in dosare, inventarierea dosarelor, predarea la compartimentul de arhiva,
selectionarea documentelor, pastrarea documentelor, organizarea depozitului de arhiva.

e) Asigurarea calitatii educatiei in invatamantul superior;

f) Norme privind regulamentul actelor de studii;

h) Norme despre comanda, completarea si eliberarea actelor de studii;

/RECTOR,
LILE RAMONA




