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Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in bld. Revolutiei nr.77, jud. Arad, in
temeiul art. 41-45 din Regulamentul — cadru aprobat prin HG nr.286/201 1, cu modificarile
aduse prin HG.nr.1027/2014, Ordinului nr.3355/27.02.2020, prevederile Legii nr.284/2010,
organizeazd examen in vederea promovarii intr-un grad superior, prin transformarea postului
din Statul de functii , conform propunerii aprobate de conducerea Universitatii ,,Aurel Vlaicu”
din Arad:

Administrator patrimoniu gr. II cu studii superioare in administrator patrimoniu gr. I cu
studii superioare in cadrul Editurii Universititii Aurel Vlaicu din Arad .

Organizarea si desfisurarea probei scrise a examenului de promovare, are loc in data de
15.09.2021, ora 10.00 si se va desfisura la sediul din bl.dul Revolutiei nr.77, jud. Arad.
Examenul de promovare a personalului contractual consti in sustinerea unei probe scrise sau a
unei probe practice, dupa caz, stabilite de comisia de examinare.

Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei si dupi caz, a tematicii
maximum 3 subiecte, dintre care comisia de examinare stabileste 3 pani la 9 subiecte, cu cel
mult doud ore inainte de ora stabiliti pentru examenul de promovare.

La locul, data si ora stabilite pentru examenul de promovare, comisia de examinare pune la
dispozitia fiecarui candidat lista subiectelor stabilite.

Fiecare candidat redacteazi o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre comisia de
examinare,

Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in functie de gradul de
dificultate si complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depdsi 3 ore.

Rezultatele finale ale examenului de promovare se vor comunica dupa o zi lucritoare de la data
finalizarii probei scrise (16.09.2021).

fn cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteazi lucrarea
elaborata de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte pe baza urmétoarelor criterii,
cunostinte teoretice necesare functiei evaluate, abilitati de comunicare, capacitatea de sinteza,
complexitate, initiativa, creativa.

Contestatii:

Candidatii nemultumiti de rezultatul obtinut pot depune contestatie in termen de o zi lucritoare
de la data afisarii rezultatelor sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea sau proba practicd, ‘ar rezultatele
finale se afiseaza la sediul institutiei sau autoritdtii publice in doui zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a contestatiei.




Bibliografia:

a) Legea 1/2011 Educatiei Nationale, cy modificarile g completarile ulterioars;

b) Carta Universititii "Aure] Vlaicu" din Arad, Regulamente, metodologii si proceduri interne
ce tin de activitatea editurii si tipografiei;

¢) Codul de eticy si deontologie profesionalj a] Universitatii "Aure] Vlaicu" din Arad;

d) Lege nr. 16/1996 3 Arhivelor Nationale;

e) Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

f) Regulament de Organizare si F unctionare - Centryl| National ISBN-ISSN-CIP

Tematica:

a) Exploatarea si intretinerea utilajelor din dotarea unei edituri/tipografii;
b) Arhivarea si circuitul documentelor;

¢) Redactarea, tehnoredactarea si Intocmirea documentelor;

d) Programe folosite In procesele de tipérire/scanare;

e) Sistemul de Numerotare standardizatj cartii si a publicatiilor periodice;
f) Tehnologiile informationale vis-a-vis de bibliotecile universitare




