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Operator de date cy caracter personal nr. 2929

Nr. o /AN \2..2p 2

41 — 45 din Regulamentul — cadry aprobat prin HG nr.286/201 1, cu modificarile aduse prin :
HG.nr.IO27/2014, Ordinuluj nr.3355/27.02.2020, prevederile Legij nr.284/2010, organizeazs €xamen In
vederea promovirij intr-un grad Superior, prin transformarea postului din Statu] de functii, conform
propunerii aprobate de conducerea Universitatii ,, Aurel Vlaicu” din Arad:

Secretar gr. II. S in Secretar gr. 1. S in cadrul Facultitii de Stiinte Economice

Organizarea si desfasurarea probei scrise a €Xamenuluj de promovare, are loc in data de : 28.12.2020

La locul, data si ora stabilite pentru examenu] de promovare, comisia de examinare pune la dispozitia
fiecarui candidat [ista subiectelor stabiljte.

Fiecare candidat redacteazi o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de citre comisia de
€Xaminare,

dificultate si complexitate al subiectelor stabilite, dar nu poate depdsi 3 ore.

Rezultatele finale ale eXamenului de promovare se vor comunica dupi o zj lucratoare de l1a data
finalizarii probej scrise (29.12.2020).

In cadrul €xamenului de promovare fiecare membruy aj comisiei de examinare noteaza lucrarea
elaborat de candidat Cu un punctaj maxim de 100 de puncte pe baza urmitoarelor criterii, cunostinte
teoretice necesare functiei evaluate, abilititi de comunicare,capacitatea de sintezi, complexitate,
ini;iativé,creativé,

Contestatij

afiseazi la sediyl institutiei sau autoritatii publice in dous zile lucritoare de la data expirdrii termenuluj
de depunere a contestatiei.

4. Bibliografia :

a) Legea Arhivelor Nationale nr. 16/199¢ (republicati in "Monitorul Oficial", nr. 293, anul 182 (XXVI) din
22 aprilie 2014);

b) Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii s; deOindtorii de documente, aprobate de

¢) Model nomenclator arhivistic;
d) Legea 1/2011, a EducaOiei NaOionale cy modificarile Oj completarile ulterioare;



e) OrdonanOa de UrgenOi nr. 75/2005 privind asigurarea calitirii educaliei cu modificirile Oj
completarile ulterioare.

f) Regulamentul privind activitatea profesionald a studenOilor pe baza creditelor transferabile;

g) OMEC 4156 din 12 mai 2020 privind aprobarea Regulamentuluj privind regimul actelor de studii in
sistemul de inva0imant superior

h) Regulamentul actelor de studii.

i) Echivalare Diploma de Bacalaureat obUinuti In strainitate;

j) Echivalare diploma de licen0d3d obOinuti in strainitate;

k) Echivalare diploma de master obOinuta in striinitate.

1) Ordin 3900/2017 metodologie Ucolarizare romani de pretutindeni

m) Ordin 3473/2017 metodologie primire la studii 0i Ocolarizare cetileni striini 2017-2018

n) Ordin 3236/2017 metodologie primire |a studii 0i Ocolarizare cetiOeni striini

0) ORDIN nr. 5.643 din 12 decembrie 2017 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice nr. 6.125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de
licenta/diploma si disertatie

p) ORDIN nr. 6.102 din 15 decembrie 2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in
ciclurile de studii universitare de licenta, de master si de doctorat;

q) LegislaOie acte de studii;

1) LegislaOie activitate studenOi

5. Tematica:

a) Organizarea sistemului de invar] amant universitar;

b) Arhivarea Oi circuitul documentelor;

¢) Redactare, tehnoredactare [i intocmire documente;

d) ObligaOiile creatorilor Oi deUindtorilor de documente: evidena documentelor, gruparea documentelor
in dosare, inventarierea dosarelor, predarea la compartimentul de arhiva, selecOionarea documentelor,
pastrarea documentelor, organizarea depozitului de arhiva,

_ RECTOR,
/Prof.univ.d¢. Ramona Lile
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