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ANUNT
Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in b-dul.Revolutiei nr.77, jud. Arad, in temeiul art.41-5 din
Regulamentul — cadru aprobat prin HG nr.286/2011, cu modificirile aduse prin HG.nr.1027/2014, Ordinului
nr.5138/2014, prevederile Legii nr.284/2010, organizeazi examen in vederca promovirii intr-un grad superior, prin
transformarea postului din Statul de functii, conform Hot. nr.38a din 01.11.2016, aprobate de conducerea ,,Universitafii
Aurel Vlaicu ,, din Arad.
Secretar debutant cu studii superioare in functia de secretar gr, III S din cadrul Rectoratului.
are loc in data de : 09.12.2016
Proba scrisfi a examenului de promovare, va avea loc in data de 09.12.2016, ora 10.00 si se va desfisura la sediul
Universitatii”Aurel Vlaicu”din Arad, b-dul. Revolutiei, nr.77, jud. Arad.
Rezultatele finale ale examenului de promovare se vor comunica dupd o zi lucriitoare de la data finalizarii
probei serise.
Proba scrisi este notati de citre membrii comisiei de examinare cu un punctaj de maxim 100 puncte.
Punctajul acordat de citre membrii comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare.
Punctajul minim de promovare este de 50 puncte.
Rezultatele examenului de promovare se afigeazi la sediul institutiei precum i pe pagina de web a institutiei.
Contestatii.
Candidatii nemultumiti de rezultatul obtinut, pot depune contestatii in termen de una zi lucritoare de la data
afigdrii rezultatelor, sub sancfiunea dec#derii din acest drept.
Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea sau proba practici iar rezultatele finale se afiseazi la
sediul institutiei in doui zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a contestatiei.
- BIBLIOGRAFIE
A) Legea nr.16/1996 — legea Arhivelor Nationale nr.16/1966(republicati in ,,Monitorul Oficial”.nr.293,anul 182 (
XXVI) din 22 aprilie 2014 );
B) Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii §i definitorii de documente, aprobate de conducerea
Arhivelor Nagionale prin Ordinul de zi nr.217/1996;
€) Modelul nomenclator arhivistic.
D) Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificirile i completérile ulterioare;
E) Ordonanta de urgenti nr.75/2005 privind asigurarea calitiifii educatiei cu modific#rile si completérile ulterioare;
F) Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor pe baza creditelor transferabile;
G) OMEN 657 din 24 noiembrie 2014 privind aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in
sistemul de invi{dmant superior;
TEMATICA
A) Organizarea sistemului de invatimant universitar;
B) Arhivarea i circuitul documentelor;
C) Redactarea,tehnoredactarea §i intocmire documente,
D) Obligatiile creatorilor §i detindtorilor de documente:evidenta documentelor, gruparea documentelor in dosare,
inventarierea dosarelor, predarea la compartimentul de arhivi, selectlonarea documentelor, pstrarea
documentelor,organizarea depozitului de arhivi.
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