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1. INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza cirora se elaboreaza de cdtre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine. cerinte. conditii si specificatii tehnice. Acestea definesc. dupa caz si fara
a se limita la cele ce urmeaza. caracteristici referitoare la nivelul calitativ. tehnic si de performanta,
siguranta in exploatare. dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii. terminologie,
simboluri. teste si metode de testare. ambalare. ctichetare. marcare, conditiile pentru certificarea
conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenca.

in cadrul acestei proceduri. Universitatea ..Aurel Vlaicu™ din Arad indeplineste rolul de autoritate
contractantd. respectiv autoritatea contractanta in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei Sectiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate descrisd intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini i nespecificatd explicit in alt capitol. trebuie interpretata ca
fiind mentionata in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ¢d aceasta trebuia
mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate descrisd intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol. trebuie interpretatd ca fiind
mentionata in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ¢a aceasta trebuia mentionata
pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

Cerintele tehnice definite la nivelul anuntului de participare. caietului de sarcini sau altor documente
complementare, prin trimiterea standardelor la un anumit producitor. la mérei. brevete. tipuri, la o
origine sau la o productie/metoda specificd de fabricatie/prestare/executie, vor fi intelese ca fiind
insotite de mentiunea .sau echivalent”.

2. CONTEXT
2.1. Informatii despre autoritatea contractanta

Universitatea ..Aurel Vlaicu™ din Arad este o institutie de invdtamant superior de stat acreditatd. cu
personalitate juridica, are un caracter nonprofit. este apoliticd si dispune de autonomie si libertate
academica in spiritul prevederilor Constitutiei Romaniei. ale Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare. si a Cartei Universitatii.

Universitatea .. Aurel Vlaicu™ din Arad reprezintd un important centru de educatic si cercetare din
vestul Romaniei. avand un rol semnificativ in formarea profesionald si academica a tinerilor.
precum si in dezvoltarca comunitatii locale si regionale. Prin traditie. diversitate academica si
deschidere c¢atre inovatie. institutia contribuie activ la consolidarea invatamantului  superior
romancsc.

Universitatea .Aurel Vlaicu™ din Arad (UAV) este o institutie de invdtamant superior care a
dobandit personalitate juridicd prin Hotararea Guvernului Roméniei nr. 567 din 18 mai 1990,
functionand initial sub denumirea de Institut de Invatamant Superior. Din 4 octombrie 1991,
Universitatea isi desfasoard activitatea sub actuala denumire. in baza Ordinului Ministerului
invatamantului si Stiintei nr. 4894 din 22 martie 1991.
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Avand o istorie ce se intinde pe mai multe decenii. Universitatea ..Aurel Vlaicu™ din Arad continua
traditiile valoroase ale invatamantului romanesc. asumandu-si o misiune clard si un set de valori
fundamentale. Institutia isi defineste identitatea prin responsabilitate academica, performanta si
adaptare la cerintele societatii contemporane.

Universitatea isi asuma o dubla misiune: formarea si dezvoltarca competentelor prin educatie de
calitate si progresul cunoasterii prin activititi de cercetare stiintifica. Ca parte integrantd a
sistemului national si european de educatie si cercetare, UAV promoveaza valorile si directivele
stabilite prin Declaratiile de la Bologna si Lisabona. facilitind mobilitatea academica si
recunoasterea studiilor.

Structura academica a Universititii . Aurel Viaicu™ din Arad cuprinde 9 facultati: Facultatea de
Inginerie. Facultatea de Inginerie Alimentara, Turism si Protectia Mediului, Facultatea de Stiinte
Economice. Facultatea de Stiinte Umaniste si Sociale, Facultatea de Stiinte Exacte, Facultatea de
Stiinte ale Educatici. Psihologie si Asistentd Sociald. Facultatea de Teologie. Facultatea de Educatie
Fizica si Sport si Facultatea de Design.

Oferta educationala include 35 de programe de studii universitare de licentd. in forma de invatamant
cu frecventa, precum si 32 de programe de masterat.

De asemenea. Scoala Doctorald Interdisciplinard completeazd aceasta ofertd prin programe de
doctorat in  domenii  precum filologia. teologia. ingineria mediului. asistenta sociald  si
managementul.

Universitatea ..Aurel Viaicu™ din Arad se afirma ca o institutiec moderna si dinamici, orientata spre
excelentd academica. cercetare si integrare europeand. oferind studentilor oportunitati solide de
dezvoltare profesionala si personald intr-un mediu educational competitiv si deschis.

2.2. Informatii despre beneficiile anticipate de ciitre autoritatea contractanta

Formarea a 1.000 de persoane (aproximativ 110 persoane vor fi inspectori cu functii de conducere si
management si aproximativ. 890 vor i directori si directori adjuncti) din judetele ARAD.
HUNEDOARA, ALBA. CARAS SEVERIN. TIMIS in domeniul managementului educational.

2.3. Obiectivul general. Rezultatele vizate

LLa baza scrierii proiectului “LIDER - Leadership inovator pentru dezvoltarea educatiei
responsabile™ au stat mai multe motive. In primul rand, un numar semnificativ din randul
directorilor, directorilor adjuncti si/sau inspectori scolari cu functii de conducere nu detin
competente manageriale si administrative la un nivel de performanta necesar care sa conduca in
mod eficient la implementarea reformei guvernantei. in al doilea rand, necesitatea implementirii
unor sesiuni de mentorat pentru a consolida competentele dobédndite in cadrul cursurilor si
organizarea unor comunitdti de practica pentru schimbul de experientd intre participanti. Prin
formarea profesionald oferitd in cadrul acestui proiect, managerii vor dobandi abilitati de leadership
situational, management institutional, gestionare financiard si managementul resurselor umane,
toate fiind esentiale pentru administrarea unitatilor de invatdmant si Tmbundtatirea performantelor
elevilor.

in contextul reformelor asumate prin PNRR si ..Romania Educata”, acest proiect va contribui in
mod esential pentru dezvoltarea unui sistem educational modern, echitabil si eficient in cele 5 judete
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de implementare din Regiunea Vest. Programul national de leadership si management educational
isi propune sa aduca schimbari fundamentale in modul in care scolile sunt administrate, pregitind
lideri educationali capabili sa implementeze reformele necesare si si asigure o educatie de calitate
pentru toti elevii din Romania.

in acelasi timp prin implementarea proiectului se urmareste atingerea unui standard european in
managementul educational, conform recomandarilor OCDE si Bancii Mondiale. Justificare Prin
acest proiect, se doreste implementarea unui program de formare si mentorat/coaching care sa
asigure dezvoltarea competentelor necesare pentru a administra eficient unitatile de invatamant
preuniversitar pentru 1000 de directori. directori adjuncti si inspectori scolari din cele 5 judete din
aria de implementare a proiectului. Aceste competente includ leadership institutional. management
financiar si de resurse umane, implementarea de strategii educationale moderne si gestionarea
eficientd a resurselor scolare. Proiectul ofera formare specifica pentru a le permite managerilor sa
gestioneze eficient resursele, sd implementeze politici educationale si sa@ imbunatateasca rezultatele
educationale, conform indicatorilor PNRR. Managerii vor fi instruiti sa implementeze strategii de
reducere a abandonului scolar, sa aplice metode de monitorizare a progresului elevilor si sa
personalizeze invitarea. adaptand curriculumul la nevoile specifice ale fiecarui elev. De asemenea,
se va promova integrarea tehnologiei si a abordérilor pedagogice inovatoare, esentiale pentru
imbunatatirea performantelor educationale. Prin proiectul “LIDER - Leadership inovator pentru
dezvoltarea educatiei responsabile™ oferim instruire specificd pentru gestionarea fondurilor
externe/europene, o componenta importantd in asigurarea sustenabilitatii unitatilor de invatamant.
Managerii isi vor imbunatati abilitatile. cunostintele si competentele in managementul timpului si
gestionarea achizitiilor publice. Managerii vor invata despre accesarea si gestionarea de fonduri
europene, planificarea eficientd a unui buget, toate acestea fiind esentiale pentru a asigura resursele
necesare pentru o educatie de calitate. Justificarea proiectului este strans legati de obiectivele
majore ale PNRR, vizind profesionalizarea managementului educational si cresterea performantelor
sistemului de Tnvatdmant preuniversitar. Prin acest program de formare si indrumare, proiectul
raspunde direct nevoii de dezvoltare a unui leadership educational puternic si eficient. capabil sa
implementeze reformele strategice necesare pentru modernizarea si eficientizarea invatimantului
romanesc.

Proiectul “LIDER - Leadership inovator pentru dezvoltarea educatiei responsabile™ se aliniazi astfel
cu prioritdtile nationale de reformare a educatiei si este esential pentru atingerea tintelor stabilite
prin PNRR.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului constd in asigurarea de servicii de organizare de evenimente, servicii
clasificate conform CPV 79952000-2 Servicii de organizare evenimente
Serviciile includ organizarea completa a evenimentelor de formare in doua locatii:

¢ Hotel President — Baile Felix

e Hotel Afrodita — Baile Herculane
Prestatorul va asigura managementul logistic. organizatoric si administrativ al seriilor de formare,
inclusiv coordonarea serviciilor de cazare, masi. spatii de curs si suport operational pentru
participanti, dupa cum urmeaza:
Planificarea logistica generald a evenimentului
Coordonarea tuturor activitatilor logistice inainte, in timpul si dupa eveniment.
Relatia cu unitatea hoteliera
Verificarea respectdrii serviciilor de masa (mic dejun, pranz, cind) si pauze de cafea,
conform cerintelor beneficiarului.
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v" Gestionarea solicitarilor speciale (regim alimentar, repartizare camere).

3. Organizarea spatiilor si facilitatilor

v" Verificarea existentei dotdrilor logistice (mobilier, climatizare. acces internet) in fiecare sali
de curs.

v" Verificarea functionalitatii spatiilor (iluminat, climatizare, acces internet) in fiecare sali de
curs.

v" Amenajarea spatiilor conform cerintelor organizatorice (dispunere mese/scaune) in fiecare
sala de curs.

4. Gestionarea participantilor

v Monitorizarea semndrii listelor de prezenta a participantilor (cazare, masa, pauze de cafea) :

v" Transmiterea informatiilor logistice cdtre participanti (agenda/program zilnic. reguli
interne).

v" Asigurarea unui punct de contact pentru participanti pe durata evenimentului.

S. Coordonarea serviciilor auxiliare

v" Distribuirea materialelor necesare participantilor (mapa, ecuson, materiale informative).

v Distribuirea materialelor necesare formatorilor (hirtie A4, markere, foi flipchart etc).

¥" Asigurarea permanentd a serviciilor de suport tehnic si administrativ.

v" Gestionarea eventualelor situatii neprevazute (modificari. solicitari urgente).

6. Monitorizarea desfasuririi evenimentului

v" Supravegherea respectarii programului logistic stabilit.

v Mentinerea legaturii permanente cu unitatea hoteliera.

v" Asigurarea confortului participantilor si a bunei desfasurari a activitatilor zilnice.

7. Activititi post-eveniment

v" Verificarea si validarea serviciilor prestate de furnizori.

v Distribuirea unui chestionar de feedback participantilor si centralizarea raspunsurilor

feedbackului logistic primit din partea participantilor.

Se permite participarea unor operatori economici care pot organiza evenimente direct sau operatori
economici cu calitate de agenti/intermediari (agentii de turism/intreprinderi individuale/PFA etc) cu
exigenta ca pe baza contractului de servicii parafat acestia sa fie in masurd si poata factura
serviciile contractate sub forma solicitatd respectiv:

- Servicii de organizare de evenimente

Cerinte minime impuse:

- Planificarea integrala a evenimentelor de formare;

- Elaborarea unui plan logistic detaliat pentru fiecare serie;

- Stabilirea calendarului desfasurarii activititilor;

- Coordonarea relatiei cu locatiile: Hotel President si Hotel Afrodita

- Desemnarea unui responsabil de coordonarea generala;

- Asigurarea unui responsabil logistic prezent la fata locului pe toatd durata fiecarei serii,
pentru fiecare grupa de formare ( cheltuielile privind transportul/cazarea/servirea mesei se
vor suporta n totalitate de prestatorul serviciilor de organizare de evenimente).

- Rezervarea si gestionarea camerelor pentru toti participantii:

- Repartizarea participantilor in camere (single/double, conform solicitirii beneficiarului);

- Gestionarea listelor nominale si confirmarilor;

- Gestionarea situatiilor neprevazute (modificari. anulari, inlocuiri participanti):

- Receptie dedicata / punct de informare pentru participanti.

- Adaptarea meniurilor pentru: regim vegetarian/vegan: intolerante alimentare; alte solicitari
speciale;
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Se va asigura de existenta produselor alimentare puse la dispozitie de ciitre cele doud
unitati de cazare;

Se va asigura dacd salile de curs sunt adecvate numarului de participanti, daca iluminatul
natural/artificial este corespunzitor; climatizarea este corespunzitoare, conexiunea la
internet este stabila si de mare viteza: accesul la prize este corespunzator si suficient pentru
echipamentele participantilor; daca exista videoproiector / ecran LED; laptop / conexiune
HDMI: sistem audio cu microfoane (dupa caz); flipchart + consumabile; extensii electrice
iar in situatia functiondrii sub standardele impuse de organizator (UAV Arad) va lua
masurile ce se impun fatd de prestatorul contractat pentru serviciile de inchiriere sali pentru
remedierea eventualelor situatiiproblematice

Va asigura asistenta tehnica pe durata desfasurarii cursurilor si va testa echipamentele
inainte de inceperea fiecarei zile.

Va asigura distribuirea mapelor pentru participanti si a ecusoanelor nominale;

Va intocmi toate listele de prezentd/ registru de distribuire materiale in functie de
solicitarile echipei de management din partea Universitatii ., Aurel Vlaicu” din Arad:;
Organizarea procesului de inregistrare a participantilor:

Va intocmi si va oferii suport pentru distribuirea certificatelor.

Va centraliza listele de prezenta si furniza raport de participare pentru fiecare serie;

Va gestiona asigurarea documentelor justificative (facturi, liste nominale, situatii servicii)
si transmiterea acestora echipei de management din partea UAV.

Va respecta cerintele de vizibilitate i va asigura respectarea normelor GDPR privind
datele participantilor:

Va asigura plan de rezerva pentru situatii neprevizute;

Va gestiona eventualele modificari de program:

Va asigura suport in caz de urgente logistice:

Va asigura respectarea normelor de securitate si sanatate in munci;

Va organiza activitate de networking daca se solicitd in scris cu cel putin 24 ore anterior
Va asigura servicii foto-video:

Va gestiona organizarea transportului pentru participanti si se va ocupa de transmiterea
documentelor necesare intocmirii documentatiei pentru decontarea transportului catre
participanti de catre UAV;

Va oferii servicii de promovare si comunicare:

Alte servicii conform CPV 79952000-2 Servicii de organizare evenimente la solicitarea
scrisa a organizatorului-Universitatea . Aurel VIaicu™ din Arad:

4. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

4.1. Aspecte organizatorice

Prestatorul este responsabil pentru executia la timp a contractului si de calitatea serviciilor pentru
obtinerea rezultatelor cu respectarea sarcinilor prevazute in Caietul de Sarcind. El va realiza toate

cerintele acestui contract. respectand si aplicand cele mai bune practici in domeniu.

In derularea contractului este importantd furnizarea. in timp util. a informatiilor si datelor,
Prestatorul asumandu-si responsabilitatea pentru pregitirea tuturor documentelor, materialelor.
redactarii de documente clare.

Beneficiarul va organiza. dupd atribuirea contractului. o intalnire preliminara cu Prestatorul.
pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul deruldrii contractului, planul de organizare a
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servicitlor/serii si locatii,

Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului toate informatiile/documentele relevante existente.
necesare bunei derulari a proiectului. Toate comunicarile din partea Prestatorului vor fi transmise
in scris, prin e-mail. spre atentia Beneficiarului,

Prestatorul va informa de urgentd Beneficiarul despre orice eveniment sau circumstante ce
impiedicd executia la timp si cu eficientd a sarcinilor sale.

Prestatorul va comunica tuturor pirtilor implicate in contract (Autoritate Contractanti. Beneficiar)
toate informatiile solicitate referitoare la contract. Acesta are obligatia de a propune spre
mobilizare experti calificati pentru realizarea activititilor prevazute in caietul de sarcini.
Prestatorul este responsabil pentru activitatea expertilor si pentru calitatea rezultatelor obtinute in
cadrul contractului.

Prestatorul se va asigura ¢d expertii sunt sprijiniti adecvat si echipati corespunzator. Prestatorul
trebuie sd asigure suficient spatiu de munca expertilor si. de asemenea. sa asigure in termen resurse
corespunzitoare de personal administrativ, secretarial, precum si. in functie de nevoi, spatii pentru
realizarea de intalniri in scopul organizarii sesiunilor de formare, in asa fel incit expertii sa isi
poatad desfasura activitatea in cele mai bune conditii.

Expertii vor fi prezenti n locatia de formare pe toata perioada desfAsurarii cursurilor de formare.

Prestatorul trebuie sd asigure elaborarca in limba roméana a tuturor documentelor prezentate in
cadrul contractului. Documentele privind rezultatele si alte documente adiacente, fotografii
elaborate/ realizate sau primite de Prestator in timpul implementarii contractului. legate de
contract si actiunea desfasuratd in cadrul acestuia, trebuie sa fie catalogate ca strict confidentiale si
nu trebuie sa fie folosite sub niciun fel de Prestator fard permisiunea expresa. scrisd a Autoritatii
contractante si/sau a Beneficiarului. Prestatorul nu trebuie sd facd nicio declaratie publici. nu
trebuie sa emita sau sa prezinte niciun document legat de contract. in nume propriu sau fird o
permisiune scrisa prealabila a autoritatii contractante.

In cazul in care Prestatorul nu poate onora solicitarea primita cu privire la prestarea serviciilor.
Beneficiarul poate achizitiona aceste servicii de la alti prestatori de servicii. In cazul in care
aceasta situatie va interveni, Prestatorul va suporta toate costurile legate de prestarea respectivului
serviciu, inclusiv diferenta dintre valoarea platita altui furnizor si valoarea prevazuta in contractul
de achizitie publica.

Beneficiarul nu este responsabil pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare generate de preluarea
unor solicitari ale participantilor la sesiunile de formare. suplimentare fata de serviciile incluse in
contract. direct de catre personalul de deservire. acestea fiind exclusiv in sarcina Prestatorului care
asigurd deservirea participantilor care formuleaza asemenca solicitiri.

Personalul de deservire va 11 instruit in acest sens. iar participantii la sesiunea de formare (inclusiv
personalul desemnat de Beneficiarul) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si cele
contra cost.

Toate incalcdrile si/sau nerespectarile prevederilor de mai sus de catre Prestator care direct sau
indirect provoacd prejudicii de orice natura Beneficiarului vor fi suportate in exclusivitate de
Prestator,

-
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4.1. Structura de management

Beneficiarul va desemna un responsabil de contract care va lucra in stransd colaborare cu
responsabilul de contract desemnat de Prestator. Numele persoanelor responsabile de contract din
partea Beneficiarului va fi comunicat Prestatorului dupa semnarea contractului. respectiv in cadrul
primei intalniri cu acesta.

Prestatorul va nominaliza o persoand responsabila din partea sa care va asigura contactul
permanent cu reprezentantii Beneficiarului

Prestatorul trebuie sa consufte Beneficiarul cu privire la orice aspect/problema care apare in
procesul de implementare. Prestatorului i se poate cere sa participe la intdlniri periodice pentru a
comunica problemele identificate si pentru a gasi solutii optime.

Prestatorul este responsabil de managementul contractului din punct de vedere administrativ,
financiar. orientat spre obtinerea rezultatelor calitative si cantitative. Acesta trebuie sa respecte
conditiile formulate in contract si respectiv in caietul de sarcini.

Toate comunicarile/raportarile vor i transmise in atentia Beneficiarului: acesta analizeaza
activitatea Prestatorului, emite eventuale recomandari in legiturd cu implementarea contractului si
aproba rapoartele de activitate.

4.2. Logistica

Fiecare serie de cursanti va participa la doua sesiuni succesive de formare, astfel:
e o sesiune de 4 zile intr-o locatie:
e o0 sesiune de 3 zile in a doua locatie.
Ordinea desfasurarii locatiilor va fi stabilita de comun acord cu beneficiarul.
Fiecare serie este organizata in 5/6 grupe de formare.
In cadrul unei grupe vor fi inserisi intre 20 si 35 participanti.
Fiecare grupd isi va desfasura cursurile de formare intr-o sald de curs distinct.
Toti participantii dintr-o serie vor parcurge ambele sesiuni de formare, in cele doud locatii.
Perioada de executie a contractului va fi de maxim 6 luni de zile de la data semndrii, dar nu mai
tarziu de 15 august 2026.

Numar total de nopti de cazare: 7 mopti/participant cu pensiune completd asigurate de citre
agentul economic cu care Beneficiarul detine contract.

4.3. Modalitati si conditii de plata

Prestatorul va emite factura electronica pentru serviciile prestate, la finalul fiecarei luni de proiect
in functie de activitatile derulate in luna respectiva. Din facturd vor trebui si rezulte informatii
privind costurile generate de activititile desfisurate in fiecare serie. Factura electronica va fi
incarcatd in SPV. Fiecare facturd va avea mentionat codul/codurile CPV. numarul contractului.
datele de emitere si de scadenta ale facturii respective, cont trezorerie, titlul si codul proiectului
elc.

Factura va fi incarcata in SPV dupa semnarea de catre Autoritatea contractantd a procesului verbal
de receptie a serviciilor.

o
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Plata contravalorii serviciilor prestate se face. prin virament bancar. in baza facturii. pentru suma
la care este indreptatit conform prevederilor contractuale. direct in contul prestatorului indicat pe
factura. cont de trezorerie.

Beneficiarul nu va acorda avans pentru derularca contractului.

Plata ficcarei sesiuni de formare profesionald se efectueazii dupa aprobarea rapoartelor tehnico
financiare. Plata aferentd fiecarei sesiuni de formare prolesionald organizata si incheiatd este
conditionata de evaluarea obtinuta in urma completarii chestionarelor de evaluare de catre
participanti.

Platile vor 1i efectuate numai dupa aprobarea oficiala a rapoartelor. Platile vor i efectuate pe baza
facturilor emise de Prestator. daca sunt insotite de documente justificative si pe baza tarifelor
stabilite in contractul incheiat intre parti.

Documentele justificative constd in: Raport de activitate pentru fiecare serie de participanti
(care va contine nr. de participanti/serie si o prezentare narativa a activitatilor desfasurate) si
documentele de prezenti (tabele. declaratii ale participantilor, fotografii/inregistrari audio-video
etc.)

Prestatorul va tine evidenta tuturor cheltuielitor, a documentelor justificative. precum si a
corespondentei si solicitarilor primite din partea Autoritatii Contractante si a Beneficiarului final.

Valoarea finald a contractului va 11 determinata de serviciile efectiv prestate de Prestator. calculate
in functie de numarul de serii de formare si a pretului unitar propus in oferta depusd. Valoarea
totala a facturilor nu poate depasi valoarea ofertei transmise.

Plata va fi efectuata prin mecanismul cererilor de transfer conform instructiunilor de derulare
prin Planul National de Redresare si Rezilienta (PNRR), in limita alocarii bugetare primite,
astfel:

a) dupa incheierea procesului-verbal de receptie va ti emisa factura;

b) dupa verificarea conformitatii documentatiei aferente cererii de transfer conform prevderilor
legale aplicabile proiectelor finantate prin Planul National de Redresare si Rezilienta
(PNRR). coordonatorul de reforme si/sau investitii avizeaza plata si elibereazd sumele céatre
Achizitor (autoritatea contractanti);

¢) in termen de maxim 10 zile de la primirea banilor in cont de catre Achizitor (autoritatea
contractantd) de la coordonatorul de reforme si/sau investitii, acesta efectueazd plata céatre
Prestator.

5. CRITERIUL DE ATRIBUIRE
Departajarea ofertelor admisibile se va realiza in baza criteriului de atribuire ,.cel mai bun raport
calitate/pret™. cu aplicarea urmatorilor factori de evaluare:

1. PRETUL OFERTEI - 70 % ( 70 PUNCTE)
Punctajul pentru factorul ..Pretul ofertei” se acorda astfel:
a) Pentru oferta care are cel mai scdzut pret total se acorda punctajul maxim de 70 puncte.
b) Pentru alt pret decat cel minim, punctajul se calculeaza astfel:
Pp = (Pret minim / Pret n) x 70
unde:
o Pp = punctajul pentru oferta evaluata
e Pret minim = cel mai mic pref total ofertat
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o Pref n = pretul total al ofertei evaluate
Se va lua in calcul pretul total exprimat in lei fara TV A, conform formularului de ofertd. pentru
intreaga perioada contractuala.

2. METODOLOGIA DE ORGANIZARE A EVENIMENTULUI - 20% (20 PUNCTE)

Se va evalua modul de organizare si implementare a serviciilor de organizare evenimente. in raport
cu cerintele caietului de sarcini.

Ofertantul va prezenta o descriere detaliatd a metodologiei de organizare, care trebuie sa includa cel
putin:

- planificarea si organizarea logistica a evenimentelor;
- modul de coordonare a activitatilor in timpul desfasurarii evenimentelor:
- gestionarea participantilor si a fluxului de activitati;
- suportul oferit echipei de proiect;
- mecanisme de monitorizare si rezolvare a situatiilor neprevazute.
Acordarea punctajului
Nivelul calitativ al metodologiei Punctaj

Metodologie foarte bine structuratd, detaliatd, cu solutii clare de organizare si management al
evenimentelor 20 puncte

Se acorda punctajul maxim ofertelor care prezinta o metodologie de organizare a evenimentelor completa
si coerentd, care include in mod detaliat cel putin urmatoarele elemente:

e descrierea etapelor de organizare si implementare a evenimentelor;

e planificarea activitatilor inainte, in timpul si dupa desfasurarea evenimentelor;

e modul de coordonare a echipei implicate in organizarea evenimentelor;

e mecanismele de gestionare a participantilor si a fluxului activitatilor;

e modalitatea de asigurare a suportului logistic si administrativ pentru desfasurarea activitatilor;

e proceduri de comunicare si coordonare cu autoritatea contractanta;

o solutii pentru gestionarea situatiilor neprevazute si pentru asigurarea desfasurarii eficiente a

evenimentelor.

Metodologia trebuie sa demonstreze capacitatea ofertantului de a organiza si coordona in mod eficient
activitatile prevazute in cadrul contractului, in conformitate cu cerintele stabilite prin caietul de sarcini.

Metodologie adecvati, cu descriere generalid a activitatilor si organizarii logistice 10 puncte

Se acordd 10 puncte ofertelor care prezintd o metodologie de organizare a evenimentelor adecvata
cerintelor prevazute in caietul de sarcini, care include o descriere generald a modului de organizare si
desfasurare a activitatilor, insd fard un nivel detaliat de structurare sau fara prezentarea unor solutii
operationale complete.
Metodologia prezentata trebuie sa evidentieze cel putin urmatoarele aspecte:

o descrierea etapelor principale de organizare a evenimentelor;

¢ modul general de planificare si coordonare a activitatilor;

e prezentarea structurii echipei implicate in organizare;

e« descrierea modului de gestionare a participantilor si a suportului logistic;

e modalitatea de colaborare cu autoritatea contractanta pe durata desfasurarii evenimentelor.
Metodologia este considerata adecvata atunci cand demonstreaza capacitatea ofertantului de a asigura

o
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organizarea evenimentelor conform cerintelor contractuale, insa nivelul de detaliu sau gradul de
structurare al solutiilor propuse este limitat.

Metodologie minimald, cu informatii limitate privind organizarea evenimentelor 5 puncte

Se acordd 5 puncte ofertelor care prezintd o metodologie de organizare a evenimentelor succintd, cu
informatii generale si limitate privind modul de desfasurare a activitatilor, fara detalii suficiente referitoare
la planificarea si coordonarea logistica a evenimentelor.
Metodologia prezentatd poate include doar elemente generale privind organizarea activitatilor, fara a
detalia clar:

e etapele de planificare si implementare a evenimentelor;

e modul concret de coordonare a activitatilor si a echipei implicate;

e procedurile de gestionare a participantilor si a suportului logistic;

e mecanismele de comunicare si colaborare cu autoritatea contractanta.
Metodologia este considerata minimald atunci cand demonstreazd doar la nivel general capacitatea
ofertantului de a organiza evenimentele, fara a prezenta solutii organizatorice detaliate sau o structura
clard a activitatilor ce urmeaza a fi desfdsurate.

Metodologie neconcludentdi sau incompleti 0 puncte

Se acorda 0 puncte ofertelor in care metodologia de organizare a evenimentelor este neclard,
neconcludents, incompleta sau inexistenta si nu permite evaluarea modului in care ofertantul
intentioneaza sa organizeze si sa coordoneze activitatile prevazute in caietul de sarcini.
Aceasta situatie poate apdrea atunci cand:
e metodologia nu descrie etapele de organizare si implementare a evenimentelor;
e informatiile prezentate sunt insuficiente sau nerelevante pentru obiectul contractului;
e nusunt indicate modalitdti concrete de coordonare a activitatilor si a echipei implicate;
e lipsesc elemente esentiale privind gestionarea participantilor si organizarea logisticd a
evenimentelor;
e documentatia prezentata nu permite evaluarea capacitatii ofertantului de a presta serviciile
solicitate.
e Metodologia lipseste;
n aceste conditii, metodologia nu demonstreaza capacitatea ofertantului de a organiza si gestiona
activititile prevazute in contract, motiv pentru care nu se acorda punctaj pentru acest factor de evaluare.

3. EXPERIENTA OFERTANTULUI IN ORGANIZAREA DE EVENIMENTE SIMILARE ~
10% (10 PUNCTE)

Se va evalua experienta ofertantului in organizarea de evenimente similare (conferinte, sesiuni de
formare., workshop-uri, seminarii etc.).
Ofertantul va prezenta o lista a contractelor similare realizate in ultimii 3 ani, cu indicarea:
o beneficiarului contractului;
o obiectului contractului:
o valorii contractului;
« perioadei de implementare.
Acordarea punctajului
Experientd demonstrate Punctaj
minim 3 contracte similare 10 puncte
-2 contracte similare 5 puncte
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Experientd demonstrate Punctaj
fara experientd demonstrata 0 puncte

Punctajul final

Punctajul total al ofertei se calculeaza astfel:
Protal = Ppr91 + Pmemdo]ogie + Pexperienta

Contractul va fi atribuit ofertantului care obtine cel mai mare punctaj total.

6. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Ofertantii vor depune oferta in ORIGINAL. in plic inchis/sigilat, netransparent, avand inscrise
AU rEsE e e denumirea procedurii pentru care se depune oferta .................... si precizarea
“4 NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA LIMITA DE DEPUNERE A OFERTELOR,
DATA 11.02.2026, ora 15, denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei
fard a fi deschisa. in cazul in care oferta respectiva este declarata intarziata.

Oferta va contine:

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

pentru achizitia de servicii de organizare evenimente
Cod CPV: 79952000-2 — Servicii de organizare evenimente

Procedura se desfasoara prin proceduri proprie, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin.
(2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

A) DOCUMENTE DE CALIFICARE
1. Declaratie privind neincadrarea in motivele de excludere
Ofertantul va prezenta o declaratie pe propria rispundere privind neincadrarea in situatiile
previzute la art, 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Autoritatea contractantd isi rezervd dreptul de a solicita documente justificative doar ofertantului
clasat pe primul loc.
2. Declaratie privind conflictul de interese
Ofertantii vor prezenta o declaratie privind neincadrarea in situatiile de conflict de interese
prevézute la art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
3. Certificat constatator ONRC
Ofertantii vor prezenta:
« certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului
» sau document echivalent pentru operatorii economici strdini.
Documentul trebuie s demonstreze:
o forma legald de inregistrare
« faptul ci operatorul economic are autorizat cod CAEN relevant pentru prestarea serviciilor
ce fac obiectul contractului.
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4. Experienta similara
Ofertantul va prezenta lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani, care sd demonstreze
prestarea unor servicii similare de:
e Organizare evenimente
» organizare conferinte
o organizare cursuri / workshop-uri
e management logistic evenimente.
Se va prezenta minimum un contract similar finalizat.
Pentru dovedirea experientei similare se vor prezenta:
e contracte relevante
sau
o procese verbale de receptie
sau
» recomandari emise de beneficiari.

B) PROPUNEREA TEHNICA
Propunerea tehnica va fi elaborata in conformitate cu cerintele caietului de sarcini si va contine cel
putin urmatoarele:

o descrierea metodologiei de organizare a evenimentelor;

« planul de lucru pentru implementarea activitatilor;

o modul de organizare si coordonare a echipei implicate:

« modalitatea de gestionare a participantilor:

« suportul logistic si organizatoric oferit autoritatii contractante.
Ofertantul va prezenta toate informatiile necesare pentru a demonstra ca serviciile oferite respecta
cerintele din caietul de sarcini.

C) PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiara va include:
« pretul total al serviciilor de organizare evenimente:
o exprimarea pretului in lei farda TVA:

Ofertantul va prezenta:

« pretul pentru organizarea/participant/activitate de formare (60 % din pretul
total/participant se raporteaza la locatiile unde activitatile de formare sunt derulate pe
parcursul a 4 zile iar 40 % din pretul total/participant se raporteaza la locatiile unde
activitatile de formare sunt derulate pe parcursul a 3 zile)

« pretul total estimat pentru implementarea contractului.

Pretul ofertat va ramane ferm pe toata perioada de valabilitate a ofertei.

D) CRITERIUL DE ATRIBUIRE
Contractul se va atribui pe baza criteriului:
cel mai bun raport calitate-pret

Factorii de evaluare sunt:

Factor de evaluare Pondere
Pretul ofertei 70 puncte
Metodologia de organizare a evenimentelor 20 puncte

Experienta in organizarea de evenimente similare 10 puncte

In intocmirea documentatiei Se vor avea in vedere:
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- un numar de 1.000 de participanti, organizati in serii de minim100 participanti $i maxim 175
participanti. fiecare serie in doud perioade. in statiuni diferite (una de miercuri orele 12.00 pana
duminica orele 13.00 si una de joi orele 12.00 pana duminica orele 13.00)

- locatiile in care se vor derula sesiunile de formare sunt Baile Felix-Hotel President si Bdile
Herculane-Hotel Afrodita.

- se vor asigura un numar total de 7 zile de formare pentru fiecare serie.

Nota 1: Ofertantii vor elabora propunerea financiard astfel incat toate preturile ofertate sa fie

exprimate in valori cu maxim 2 (doua) zecimale.

7. ALTE INFORMATII

Limba de redactare a ofertei: roméana.
Perioada de valabilitate a ofertelor: 6 luni de la data limitd de depunere a ofertelor.

Denumirea, adresa. numirul de fax si adresa de e-mail a biroului de la care se pot solicita
clarificari: Universitatea Aurel Vlaicu din Arad, Compartiment Achizitii

Adresa de e-mail: achizitii@uav.ro

Numar de fax: 0257 280070

Termenul limitii pentru solicitarea de informatii suplimentare: 06 /02/2026 ora 23:59.

Solicitirile de clarificiri se vor depune/adresa de ciitre operatorii economici interesati doar in

scris.
Nu se va raspunde solicitirilor de clarificiri adresate telefonic si/sau dupa data de 06.02.2026

ora 23:59.

Intocmit, i/
Administrator patrimoniu Corina Borza 6‘ [ {//
Manager proiect Ovidiu Toderici



