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Domeniul de aplicare: Prezenta Procedura operationala se aplica tuturor programelor de studii
din cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop

1.1. Prezenta procedura operationala are ca scop stabilirea modalitatilor si responsabilitatilor cu
privire la modul de desfasurare a stagiilor de practica pentru studentii Universitatii “Aurel Vlaicu” din
Arad, astfel incat organizarea si evaluarea practicii de specialitate sa se reflecte peste indicatorii
minimi obligatorii in procesul de evaluare a calitati programelor de studii, indicatori descrisi in
Metodologia de evaluare externa a calitatii educatiei in invataméantul superior, in actele normative
conexe sau documentele aferente activitatii ARACIS.

1.2. Stagiul de practica organizat de fiecare Facultate din structura UAV Arad, este structurat in
conformitate cu planul de Tinvatamant si respectd normele si cerintele impuse de Legea
Invatdmantului Superior nr. 199/2023 si H.G nr. 962 din 8 august 2024 privind aprobarea
Metodologiei de evaluare externd a calitatii educatiei in Tnvatdmantul superior — indicatorii:
LP.C.3.1.2sil.P.B.1.1.1.

1.3. Fiecare Facultate din structura UAV Arad, are obligatia conceptiei unui GHID de practica
Licentd&Master conform planurilor de invatdmant aferente specializarilor proprii, prin
adaptareal/dezvoltarea celor cuprinse in GHIDUL-CADRU de practica Licenta&Master redat la
ANEXA 6 a prezentei proceduri.

2. Domeniul de aplicare
2.1 Prezenta procedura operationala se utilizeaza:

pentru indeplinirea la nivelul fiecarui program de studiu a standardelor stabilite de
ARACIS, institutie cu competente legale potrivit dispozitiilor art. 32 alin. (1) lit. a) si alin.
(3) si ale art. 249 alin. (1) lit. @) din Legea nr. 199/2023, in elaborarea si aprobarea
standardelor de calitate specifice, centrate pe rezultatele invatarii in corespondenta
directa cu modul de desfasurare a activitafilor instruire practica si evaluare;

in acord cu sistemul de asigurare interna a calitatii cu referire la activitatile de
realizare efectiva a invatarii prin complinirea partii teoretice cu practica de specialitate;

prin pliere pe prevederile Legii nr. 199/2023, potrivit carora este obligatorie efectuarea
unor stagii de practica, UAV Arad, avand obligatia de a asigura un minimum de 50% din
locurile de practica necesare, dintre care cel putin 75% in afara acestora;

in vederea respectarii drepturilor studentilor privind practica de specialitate, asa
cum aceste drepturi sunt reglementate prin Codul drepturilor si obligatiilor studentului
aprobat prin Ordinul emis de ministrul educatiei sub nr. 4394/2024;

pentru respectarea drepturilor studentilor cu dizabilita{i de a beneficia de sprijin in
identificarea si derularea practicii de specialitate in cadrul unor persoane juridice de drept
public sau privat, care fac dovada Universitatii, de asigurare pentru studentii nostri a unor
conditii adecvate;

ludnd act de faptul ca potrivit dispozitiilor Legii nr. 199/2023, activitatile de practica
din cadrul programelor de studii universitare de masterat didactic si din cadrul programului
de formare psihopedagogica se pot derula pe durata unei perioade de stagiu in
strainatate in cadrul unui program al Uniunii Europene, care are o componenta dedicata
formarii initiale a profesorilor, perioada certificata prin documentul de mobilitate Europass;
in considerarea faptului ca la nivelul UAV Arad este initiata dezvoltarea Consortiului
Regional pentru invé’;émént Dual ARAD, iar Legea nr. 199/2023 impune in acest caz
incheierea de catre student a unui contract individual de studii si pregatire practica atat cu
UAV Arad cat si cu operatorul economic. Nota: Prezenta procedura de practica
urmeaza a fi completata cu un capitol separat ulterior parcurgerii integrale a
etapelor legale aferente invataméntului dual.

cunoasterea, respectarea si aplicarea mijloacelor, procedeelor si obligatiilor de catre
intregul personal implicat in activitatile de practica: directori de departament, studenti,
angajatori, cadre didactice responsabilizate in acest sens;

utilizarea ca document de referintd pentru evaluarea modului in care se desfasoara
activitatea de practica atat pentru departamentele facultatilor cat si pentru angajator.
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3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;

H.G nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in
invatamantul superior — indicatorii: 1.P.C.3.1.2 si .P.B.1.1.1;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4394/2024 de aprobare a Codului drepturilor si obligatiilor
studentului;

Ordinul ministrului educatiei nr. 3955/2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare
a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat si
a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii
universitare de licenta sau masterat;

H.G. nr. 404/2006 privind organizarea studiilor universitare de masterat cu modificarile
ulterioare;

Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor cu modificarile ulterioare;

0O.U.G. nr. 194/2002, republicata, privind regimul strainilor in Romania, asa cum a fost
modificata si completata prin OUG nr. 14/2021, prin Legea 247/2018 respectiv prin Legea nr.
28/2024;

Recomandarea 2006/961/CE Parlamentului European si a Consiliului referitoare la
mobilitatea transnationala in cadrul Comunitatii in scopul invatamantului si al formarii
profesionale: Carta europeana a calitatii pentru mobilitate;

REGULAMENT nr. 817/2021 de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si
formare, tineret si sport si de abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013;

OME nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european de credite
transferabile

Pentru practica pedagogica sunt incidente si:

OM 5745/2012 — privind Metodologia cadru de organizare a programelor de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica;

OM.E.N. nr. 4139/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a programului
de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica
de catre departamentele de specialitate din cadrul institutilor de Tnvatamant superior
acreditate;

3.2. Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei;

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.

3.3. Alte documente

Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad,;
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care
crt. defineste termenul

Termenul

activitatea desfasurata de studenti si masteranzi, in
conformitate cu planul de invatamant, care are drept
scop verificarea abilitatii cunostintelor teoretice
insusite de acestia in cadrul programului de instruire;

Stagiu de practica

Organizator de practica | institutie de invatamant superior care desfasoara
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activitati instructiv-educative si formative;

3. Partener de practica

institutie centrala ori locala sau orice alta persoana
juridica din Romania ce desfagoara o activitate in
corelatie cu specializarile cuprinse in nomenclatorul
Ministerului Educatiei si care poate participa la
procesul de instruire practica a studentilor si
masteranzilor;

Practicant

studentul sau masterandul care desfasoara activitati
practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si
pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se
instruieste;

5. | Cadru didactic supervizor

persoana desemnata de organizatorul de practica
care va asigura planificarea, organizarea i
supravegherea desfasurarii stagiului de practica;

persoana desemnata de partenerul de practica care
va asigura respectarea conditiilor de pregatire si

6. Tutore dobandire de catre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de
practica;

7 Conventie pr!V|nq acordul incheiat intre organizatorul de practica si

. efectuarea stagiului de racticant:
practica P '
documentul atasat conventiei privind efectuarea
stagiului de practica ce cuprinde obiectivele
8. Portofoliu de practica educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce

urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica precum
si modalitatile de derulare ale stagiului de practica.

4.2, Abrevieri ale termenilor

:; Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Consiier juridic
3. CM Comisia de monitorizare
4, PO Procedura operationala
5. PS Procedura de sistem
6. DAIC Departamentul Asigurarea si Imbunatatirea Calitatii
7. CSR Comisia Strategie si Reforma
8. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad

5. Descriere

CAPITOUL |

Organizarea si desfasurarea activitatii

5.1. Stagiul de practica este activitatea obligatorie desfasurata de studenti si masteranzi, in
conformitate cu planul de invatamént, aceasta avand drept scop verificarea aplicabilitatii
cunostintelor teoretice insusite.
5.2. Practica studentilor si masteranzilor Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad, se desfagsoara in
cadrul unor persoane juridice de drept public sau privat, al caror profil de activitate este compatibil
cu cel al domeniilor de pregatire oferite in cadrul programelor de studii.
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5.3. Practica se organizeaza in baza Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica,
document care conform Ordinului nr. 3955/2008 privind aprobarea cadrului general de organizare
a stagiilor de practica in programele de studii universitare de licentd sau masterat, urmeaza a fi
asumat de UAV Arad prin decanul facultatii, partenerul de practica si student.

5.4. Conventia cadru privind efectuarea stagiului de practica urmeaza a fi prezentata partenerului
de practica, prealabil initierii stagiului de practica si completata cu datele studentilor. In conditiile
in care mai multi studenti realizeaza practica la nivelul aceleiasi entitati, se completeaza datele
tuturor intr-un document anexat, fiind utilizata o singura conventie.

5.5. Conventia-cadru se incheie prin vointa manifestata a celor 3 parti prevazute de
legiuitorul roméan (UAV Arad prin FACULTATE, partenerul de practica si student), anual fiind
depus insa un exemplar cu indicarea noilor studenti, in vederea asumarii directe de catre acestia
a drepturilor si obligatiilor cu care sunt responsabilizati. Conventia-cadru se incheie in baza
Acordului de practica asumat de catre UAV Arad prin RECTOR si partenerul de practica,
conform vointei exprimate a partilor, pe o perioada de 5 ani.

Acordul de practica asumat de catre UAV Arad prin RECTOR se comunica Facultatilor
functie de domeniile de interes coroborate cu activitatile partenerului de practica, si se
arhiveaza la nivelul rectoratului.

Conventia-cadru este asumata anual de decanul Facultatii si se arhiveaza la nivelul
decanatului.

5.6. Fiecare Facultate din structura UAV Arad, are obligatia conceptiei unui GHID de practica
Licenta&Master conform planurilor de invatamant aferente specializarilor proprii, prin
adaptarea/dezvoltarea celor cuprinse iIn GHIDUL-CADRU de practica Licenta&Master redat la
Anexa 6 a prezentei proceduri.

5.7. Perioada de desfasurare a stagiului poate fi cuprinsa atat in cursul anului universitar cat si in
perioada vacantelor universitare.

5.8. Analiza si validarea locurilor de practica propuse de catre studenti se realizeaza de catre
cadrele didactice responsabile pe facultate de practica studentilor, inainte de semnarea
Conventiilor cu institutiile sau firmele respective.

5.9. Parteneriatele de practica vor fi aduse la cunostinia studentilor/masteranzilor inainte de
inceperea perioadei de practica.

5.10. Periodic si dupa incheierea stagiului de practica, practicantul va prezenta un caiet de
practica care va cuprinde:- denumirea modulului de pregatire;- competente exersate;-
activitati desfasurate pe perioada stagiului de practica;- observatii personale privitoare la
activitatea depusa.

5.11. Partenerul de practica va desemna un tutore pentru stagiul de practica, care va asigura
respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica.

5.12. Partenerul de practica va lua masurile necesare pentru securitatea si sanatatea in munca a
practicantului, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor profesionale;
5.13. Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

5.14. Cadrul didactic supervizor impreuna cu tutorele desemnat de partenerul de practica
stabilesc tematica de practica;

5.15. La finalul stagiului de practica va fi elaborat de catre tutore un Raport de evaluare a
studentului, acesta fiind luat in considerare la baza notarii practicantului de catre cadrul didactic
responsabil cu derularea stagiului de practica.

CAPITLUL Il
Evaluarea stagiului de practica
5.16. Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea punctelor de credit
prevazute in planul de invatamant de catre cadrul didactic responsabil de practica.
5.17. Cadrul didactic supervizor si tutorele vor evalua practicantul in ceea ce priveste nivelul de
dobandire a competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a
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practicantului in activitatea partenerului de practica (disciplina, punctualitate, responsabilitate n
rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al unitatii
economice/institutiei publice, etc.).
5.18. Stagiul de practica va fi recunoscut in cadrul colocviului de practica numai daca sunt
indeplinite conditiile mai sus redate.
5.19. Evaluarea studentului/masterandului se face in baza urmatoarelor documente:

- Raportul privind stagiul de pregatire practica, semnat de tutorele de practica;

- Caietul de practica prezentat de student/masterand ;

- Aprecierii cadrului didactic supervisor.
5.20. Sustinerea colocviului de practica se face in perioada sesiunii.

6. Responsabilitati

6.1. Responsabilul de practica (cadrul didactic supervizor) are urmatoarele atributjii:
— stabileste impreuna cu tutorele numit de partenerul de practica tematica si competentele
profesionale care fac obiectul stagiului de practica, conform programei analitice;
— aduce la cunostinta studentilor/masteranzilor Procedura operationala privind efectuarea
stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licentd/masterat;
— organizeaza si desfasoara procedura de atribuire a locurilor de practica disponibile prin
conventii de practica incheiate de catre Universitate;
— analizeaza si valideaza locurile de practica propuse de studenti/masteranzi;
— asigura conditiile corespunzatoare organizarii si desfasurarii colocviului de practica;
— evalueaza activitatea de practica desfasurata de studenti/masteranzi.

6.2. Studentii/masteranzii au obligatia:

de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilita;

sa respecte regulamentul de ordine interioara impus de conducerea institutiei gazda ;

sa elaboreze o prezentare a activitatii de practica ;
— sa participe activ la activitatile desfasurate de partenerul de practica, daca acestea sunt in
interesul specializarii, al dezvoltarii cunoasterii, dar numai dupa efectuarea instructajelor de
protectie a muncii specifice acelor activitati.

6.3. Partenerul de practica are urmatoarele responsabilitati:
- sa stabileasca un tutore (responsabil cu practica), care va asigura respectarea conditiilor
de pregatire si insusire de catre practicanti a competentelor profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica;
- inainte de inceperea stagiului de practica, partenerul are obligatia de a face
practicantului instructajul cu privire la normele de securitate in munca, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

7. Anexe

- Anexa 1 — Formular F.PO.59 02 02 - Acord de practica asumat de UAV Arad si partenerul
de practica pe o perioada de 5 ani;

- Anexa 2 — Formular F.PO.59 01 Conventie-cadru care se incheie prin vointa
manifestata a celor 3 parti prevazute de legiuitorul roman (UAV Arad prin
FACULTATE, partenerul de practicd si student), anual fiind depus insd un exemplar cu
indicarea noilor studenti, in vederea asumarii directe de catre acestia a drepturilor si
obligatiilor cu care sunt responsabilizati;

- Anexa 3 — Formular F.PO.59 03 Caiet de practica;

- Anexa 4 — Formular F.PO.59 04 Raport de evaluare a studentului de catre tutore;

- Anexa 5 — Formular F.PO.59 05 Declaratie student de pastrare a confidentialitatii datelor
cu care a avut contact pe perioada realizarii stagiului de practica;

- Anexa 6 — Formular F.PO.59.06 GHID-CADRU de practica Licenta&Master care urmeaza
a fi adaptat conform planurilor de invatamant aferente specializarilor.
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8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Componenta Modalitatea Da::vi?jclaarif:re%is?eiazgca
Editial revizia in revizuiti reviziei AU diiiei -
cadrul editiei
Editia | X X 03.12.2019
Editia a ll-a X X 20.05.2024
Editia a lll-a X X 10.12.2024

9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei

. " Structura/ . .
Scopul difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
. . Copia Toate decanatele Posta electronica, public afisare
Informare i Aplicare scanata facultatilor pe site

10.Dispozitii finale

Anexele fac parte integranta din aceasta procedura operationala.
Prezenta Procedura operationald a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr. 346 din data
28.11.2024 si intra in vigoare incepand cu data de 10.12.2024.
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Anexa 1

UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” din ARAD INSTITUTIA PARTENERA

ACORD-CADRU
privind efectuarea stagiului de practica
in cadrul programelor de studii universitare de licenta si master

Prezentul Acord-cadru se incheie intre:

(1) Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad, institutie de invatamant superior cu sediul in
Arad, B-dul Revolutiei nr.77, tel: 0040 257280679, avand CIF 3519500, reprezentata
de d-nul conf.univ.dr. Teodor-Florin CILAN - in calitate de Rector, denumita in
continuare organizator de practica,

(2) Societatea / Institutia publica centrala ori locala / persoana juridica de drept

public sau privat / forma de exercitare a unei profesii autorizate

de practica,

ART. 1

Obiectul acordului pentru practica studentilor

(1) Acordul-cadru stabileste cadrul general in care se vor organiza si desfasura stagiile
de practica pentru studentii inmatriculati in cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu”din Arad, cu
respectarea prevederilor legale privind identificarea practicantilor, a cadrelor didactice
supervizoare, si a tutorilor implicati in derularea stagiilor de practica.

(2) Scopul acordului consta in stabilirea modalitatilor si responsabilitatilor cu privire la
desfasurarea stagiilor de practica pentru studentii Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad,
astfel incat organizarea si evaluarea practicii de specialitate sa se reflecte peste
indicatorii minimi obligatorii in procesul de evaluare a calitatii programelor de studii,
indicatori descrisi in Metodologia de evaluare externa a calitatii educatiei in invatamantul
superior, in actele normative conexe sau documentele aferente activitatii ARACIS.

(3) UAV Arad prin FACULTATE si partenerul de practica vor conlucra in vederea
cuprinderii in CONVENTIILE-CADRU de practica, a nominalizarilor realizate potrivit
Reglementarilor interne, nominalizari aferente a unui cadru didactic supervizor si a unui
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tutore, care se vor preocupa de organizarea si indrumarea practicantilor studenti, in
conformitate cu curricula disciplinei. Astfel, modalitatile de derulare si continutul stagiului
de pregatire practica vor face obiectul conventiilor subsecvente incheiate anual la nivel
de facultate, conventii care se incheie prin vointa manifestata a celor 3 parti prevazute de
legiuitorul romén (UAV Arad-FACULTATE, partenerul de practica si student), anual fiind
depus insa un exemplar cu indicarea noilor studenti, in vederea asumarii directe de catre
acestia a drepturilor si obligatiilor cu care sunt responsabilizati;

ART. 2

Perioada stagiului de practica

(1) Prezentul acord intra in vigoare la data semnarii lui si este valabil pe parcursul a cinci
ani universitari care incep sa curga de la data celui in desfasurare la incheierea
prezentului Acord.

(2) FACULTATEA va realiza planul de desfasurare al practicii impreuna cu partenerul de
practica in baza ,CONVENTIEI-CADRU PRIVIND EFECTUAREA STAGIULUI DE
PRACTICA IN CADRUL PROGRAMELOR DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA
SAU MASTERAT” si prin pliere pe prevederile ghidului de practica.

(3) Durata stagiului de practica corespunde planului de invatamant aferent fiecarui
program de studiu.

ART. 3

Responsabilitatile Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad transmise FACULTA]'II:

- sa indice programul stagiului de practica, inclusiv procedura de evaluare a acestuia in
caietul de practic3;

- sa nominalizeze cadrul didactic supervizor;

- sa puna la dispozitia practicantilor ghidul de practica cu sublinierea criteriilor de
evaluare a practicii studentilor de la programul de interes;

- sa transmita partenerului de practica lista studentilor ce urmeaza sa efectueze stagiul
de practica, inainte de inceperea stagiului de practica;

- sa respecte continului Conventiei-Cadru;

ART. 4

Responsabilitatile partenerului de practica:

- sa nominalizeze tutorele de practica cu studii superioare;

- sa desfasoare programul de activitate astfel incat sa permita realizarea stagiului de
practica in conditii normale, fara a se depasi durata normala a programului de lucru si, in
toate cazurile, fara a depasi ora 20:00, cu exceptia programelor de studiu aferente
Domeniului MUZICA unde activitatile specifice pot determina depasirea orei indicate;

- sa inregistreze prezenta la activitate a practicantului si sa semnaleze organizatorului de
practica eventualele abateri;

- sa sprijine studentii in realizarea caietului de practica;

- inainte de inceperea stagiului de practica, sa se realizeze instructajul cu privire la
normele de securitate gi sanatate in munca, in conformitate cu legislatia in vigoare.

- sa asigure studentilor accesul liber la serviciul de medicina muncii;
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- la finele stagiului de practica, sa furnizeze FACULTATII calificative cu privire la stagiul
de practica desfasurat de student ;

- sa respecte continului Conventiei-Cadru incheiate cu FACULTATEA,

ART. 5

Dispozitii finale:

(1) Prezentul acord pentru practica studentilor poate fi modificat sau completat, prin act
aditional, cu acordul ambelor parti semnatare sub conditia respectarii prevederilor de
actualitate incidente.

(2) Oricare dintre parti poate oricand denunta unilateral prezentul acord pentru practica
studentilor, comunicand acest fapt celeilalte parti, cu respectarea unui termen de preaviz
de 30 de zile calendaristice.

(3) Prezentul Acord-cadru poate inceta si prin acordul partilor.

(4) Eventualele probleme ocazionate de realizarea obiectului prezentului acord pentru
practica studentilor vor fi solutionate pe cale amiabila intre partile implicate.

(5) Atat pe durata, cat si dupa denuntarea sau incetarea in orice mod a prezentului acord
pentru practica studentilor, ambele parti se obliga la respectarea prevederilor
Regulamentului Uniunii nr. 679/2026 referitoare la protectia datelor cu caracter personal
si pe linie de confidentialitate.

(6) Prezentul Acord-Cadru se incheie cu respectarea prevederilor legale incidente:
Legislatie primara

e Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;

e H.G nr. 962 din 8 august 2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a
calitatii educatiei in invatamantul superior — indicatorii: 1.P.C.3.1.2 si |.P.B.1.1.1;

e Ordinul ministrului educatiei nr. 4394/2024 de aprobare a Codului drepturilor si
obligatiilor studentului;

e Ordinul ministrului educatiei nr. 3955/2008 privind aprobarea Cadrului general de
organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de
licenta si de masterat si a Conventjei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licenta sau masterat.

e H.G. nr. 404/2006 privind organizarea studiilor universitare de masterat cu
modificarile ulterioare;

e Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor cu modificarile ulterioare;

e 0O.U.G. nr. 194/2002, republicata, privind regimul strainilor in Roméania, asa cum a
fost modificata si completata prin OUG nr. 14/2021, prin Legea 247/2018 respectiv
prin Legea nr. 28/2024;

e Recomandarea 2006/961/CE Parlamentului European si a Consiliului referitoare la
mobilitatea transnationala in cadrul Comunitatii in scopul invatamantului si al formarii
profesionale: Carta europeana a calitatii pentru mobilitate;

e REGULAMENT nr. 817/2021 de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru
educatie si formare, tineret si sport si de abrogare a Regulamentului (UE) nr.
1288/2013;
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e OME nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european
de credite transferabile.

Pentru practica pedagogica sunt incidente si:

e OM 5745/2012 — privind Metodologia cadru de organizare a programelor de formare
psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica;
OM.E.N. nr. 4139 din 29 iunie 2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare a programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica de catre departamentele de specialitate din
cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate.

Rector — Universitatea ,,Aurel Reprezentant —
Vlaicu” din Arad (Partener de practica)
(Organizator de practica)
Numele si conf.univ.dr. Teodor-Florin
prenumele CILAN
Data
Semnatura

Stampila
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Anexa 2
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” din ARAD INSTITUTIA PARTENERA
Nr............ din............... Nr...... din................
CONVENTIE CADRU
privind efectuarea stagiului de practica
in cadrul programelor de studii universitare de licenta si master
Prezenta conventie-cadru se incheie intre:
(= Lo 1 1= = T ,
cu sediul In localitatea Arad, strada ..........c.oeoeiieiiiiiiiiiii e , judetul Arad,

parte a structurii Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, in temeiul ACORDULUI-
CADRU privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii
universitare de licenta si master, asumat de ambele parti - Universitate si partenerul

de practica-subnr. ......cccccoeeeeiiiiiiiieeee,

........................ , reprezentata prin DECAN si denumita in continuare organizator de
practica,

Si

Societatea / Institutia publica centrala ori locala / persoana juridica de drept
public sau privat / forma de exercitare a unei profesii autorizate
................................................................................ cu sediul in localitatea
............................................................................................. , strada
.................................. M. e t€l L. TEPrEzentata
de dl/dna

denumita in continuare partener de practica,

respectiv

Studentii inmatriculatati la Universitatea ,, Aurel Vlaicu” din Arad, Facultatea
...................................................................... , programul de studiu ...........................
.............................................................................. , anul

identificati in tabelul ANEXA atasat prezentei CONVENTII, denumiti in continuare
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studenti — practicanti care isi asuma integral prin semnatura toate

responsabilitatile enumerate in cuprinsul prezentului document;

Art.1 Obiectul conventiei

(1) Prezenta conventie stabileste cadrul in care se organizeaza si se desfagoara stagiul
de practica care urmeaza a fi efectuat de practicant in vederea consolidarii cunostintelor
teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordanta cu specializarea
pentru care se instruieste.

(2) Stagiul de practica este realizat de practicant in vederea dobandirii competentelor si
aptitudinilor profesionale prin aplicarea in practica a cunostintelor teoretice, respectiv prin
asigurarea concordantei dintre curriculum si calificarea oferitda de programul de studii
universitare ca si criteriu obligatoriu de evaluare a asigurarii calitaji.

Art.2 Statutul practicantului
(1) Practicantul raméne, pe toatda durata stagiului de pregatire practica,
student/masterand al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

Art.3 Durata si perioada desfasurarii stagiului de practica

(1) Stagiul de practica va avea durata indicata de Facultate.

(2) Perioada desfasurarii stagiului de practica este de la .........cccccveiviiiiiineeenn. pana la
......................... cu luarea in considerare a programului de lucru al partenerului de
practica.

(3) Activitatea aferenta stagiului de practica nu poate depasi un numar de 8 ore pe zi,
respectiv. 40 de ore pe saptamana si nu va interfera cu activitatile didactice. De
asemenea, nu pot fi desfasurate activitati de practica cu depasirea orei 20:00, cu exceptia
programelor de studiu aferente Domeniului MUZICA unde activitatile cultural-artistice
specifice pot determina depasirea orei indicate;

(4) Organizatorul de practica si partenerul, stabilesc de comun producerea
efectelor scopului Conventiei-cadru aferent anului universitar in curs, anual fiind
depus insa un exemplar cu indicarea noilor studenti, in vederea asumarii directe de
catre acestia a drepturilor si obligatiilor cu care sunt responsabilizati.

Art.4. Plata si obligatiile sociale

(1) Stagiul de pregatire practica (se bifeazéa situatia corespunzatoare):

0 Nu se efectueaza in cadrul unui contract de munca.

0 Se efectueaza in cadrul unui proiect finantat din Fondul Social European.

0 Se efectueaza in cadrul Proiectului ............cccccceeennee.

(2) in cazul angajarii ulterioare, perioada stagiului nu va fi consideratd ca vechime in
situatia in care conventia nu se deruleaza in cadrul unui contract de munca.

(3) Practicantul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de practica, cu
exceptia situatiei in care practicantul are statut de angajat.
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(4) Partenerul de practica poate totusi acorda practicantului o indemnizatie, gratificare,
prima sau avantaje in natura, specificate la art. 12.

(5) Eventuala decizie a efectuarii stagiului de practica in cadrul unui contract de munca,
implica strict decizia partenerului de a beneficia de prevederile Legii nr. 72/2007 privind
stimularea incadrarii in munca a elevilor si studentilor, respectiv a practicantului, UAV
Arad nefiind parte a intelegerii dintre acestia.

Art. 5: Responsabilitatile practicantului

(1) Practicantul are obligatia ca pe durata derularii stagiului de practica sa respecte
programul de lucru stabilit si sa execute activitatile specificate de tutore, in conditiile
respectarii cadrului legal cu privire la volumul gi dificultatea acestora.

(2) Pe durata stagiului, practicantul respecta regulamentul de ordine interioara al
partenerului de practicd. In cazul nerespectdrii acestui regulament, conducéatorul
partenerului de practica isi rezerva dreptul de a anula conventia-cadru, dupa ce in
prealabil a ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutorelui si a instiin{at
conducatorul institutiei de Tnvataméant unde practicantul este inscris si dupa primirea
confirmarii de primire a acestei informatii.

(3) Practicantul are obligatia de a respecta normele de securitate si sanatate in munca pe
care si le-a insusit de la reprezentantul partenerului de practica inainte de inceperea
stagiului de practica.

(4) De asemenea, practicantul se angajeaza sa nu foloseasca, in niciun caz, informatiile
la care are acces in timpul stagiului despre partenerul de practica sau clientji sai, pentru a
le comunica unui tert sau pentru a le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu
acordul respectivului partener de practica.

(5) Practicantul se angajeaza sa completeze declaratia cuprinsa in Anexa ..., a Ghidului
anexat.

Art. 6: Responsabilitatile partenerului de practica

(1) Partenerul de practica va stabili un tutore pentru stagiul de practica, selectat dintre
salariatii proprii.

(2) In cazul nerespectarii obligatiilor de catre practicant, tutorele va contacta cadrul
didactic supervizor, aplicandu-se sanctiuni conform regulamentului de organizare si
functionare al institutiei de invatamant superior.

(3) inainte de inceperea stagiului de practicd, partenerul are obligatia de a face
practicantului instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in
conformitate cu legislatia in vigoare. Printre responsabilitatile sale, partenerul de practica
va lua masurile necesare pentru securitatea si sanatatea in munca a practicantului,
precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor profesionale.

(4) Partenerul de practica trebuie sa puna la dispozitia practicantului toate mijloacele
necesare pentru dobandirea competentelor precizate de cadrul didactic supervizor.

(5) Partenerul de practica are obligatia de a asigura practicantilor accesul liber la serviciul
de medicina muncii, pe durata derularii pregatirii practice.
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Art. 7: Obligatiile organizatorului de practica

(1) Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice. Cadrul didactic
supervizor, impreuna cu tutorele desemnat de partenerul de practica stabilesc tematica
de practica si competentele profesionale care fac obiectul stagiului de pregatire practica.
(2) in cazul in care derularea stagiului de pregétire practicd nu este conforma cu
angajamentele luate de catre partenerul de practica in cadrul prezentei conventi,
conducatorul institutiei de Tnvatamant superior (organizator de practica) poate decide
intreruperea stagiului de pregatire practica conform conventiei-cadru, dupa informarea
prealabila a conducatorului partenerului de practica si dupa primirea confirmarii de
primire a acestei informatii.

(3) Tn urma desfasuréarii cu succes a stagiului de practicd, organizatorul va acorda
practicantului numarul de credite specificate in fisa disciplinei, care vor fi inscrise si in
Suplimentul la diploma, potrivit reglementarilor Europass (Decizia 2.241/2004/CE a
Parlamentului European si a Consiliului).

Art. 8: Persoane desemnate de organizatorul de practica si partenerul de practica
(1) Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea practicantului din partea
partenerului de practica): DI/DNa...........oooouiiiiiiiiiiiieeeeee e
Functia.....cccoooeeeeeiin

Telefon.........ccccoeeeee. FaX..oooooooeeiininnnnn. Email.....cc.ooovmiii

(2) Cadrul didactic supervizor, responsabil cu urmarirea derularii stagiului de practica din
partea organizatorului de practiCa: DI/DNa............uuiiiioiii e
Functia.....ccooooeeeeiiee

Telefon.........ccccoeeeee. FaX..oooooooeeiininnnnn. Email.....cc.ooovmiii

Art. 9: Evaluarea stagiului de pregatire practica prin credite transferabile
Numarul de credite transferabile ce vor fi obtinute in urma desfasurarii stagiului de
practica este de......................

Art. 10: Raportul privind stagiul de pregatire practica

(1) Tn timpul derulérii stagiului de practica, tutorele impreuna cu cadrul didactic supervizor
vor evalua practicantul in permanenta. Vor fi evaluate atat nivelul de dobéandire a
competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a
practicantului in activitatea partenerului de practica (disciplina, punctualitate,
responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara
al intreprinderii/institutiei publice etc.).

(2) La finalul stagiului de practica, tutorele elaboreaza un raport, pe baza evaluarii
nivelului de dobandire a competentelor de catre practicant. Rezultatul acestei evaluari va
sta la baza notarii practicantului de catre cadrul didactic supervizor.

(3) Periodic si dupa incheierea stagiului de practica, practicantul va prezenta un caiet
de practica care va cuprinde:

- denumirea modulului de pregatire;
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- competente exersate;
- activitati desfasurate pe perioada stagiului de practica;
- observatii personale privitoare la activitatea depusa.

Art. 11: Sanatatea si securitatea in munca. Protectia sociala a practicantului

(1) Practicantul anexeaza prezentului contract dovada asigurarii medicale valabila in
perioada si pe teritoriul statului unde se desfasoara stagiul de practica.

(2) Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la
sanatatea si securitatea in munca a practicatului pe durata stagiului de practica.

(3) Practicantului i se asigura protectie sociala conform legislatiei in vigoare. Ca urmare,
conform dispozitiilor Legii nr. 346/2002 privind asigurarile pentru accidente de munca si
boli profesionale, cu modificarile si completarile ulterioare, practicantul beneficiaza de
legislatia privitoare la accidentele de munca pe toata durata efectuarii pregatirii practice.
(4) in cazul unui accident suportat de practicant, fie in cursul lucrului, fie in timpul
deplasarii la lucru, partenerul de practica se angajeaza sa instiinteze asiguratorul cu
privire la accidentul care a avut loc.

Art. 12: Conditii facultative de desfasurare a stagiului de pregatire practica

(1) Indemnizatie, gratificari sau prime acordate practicantului:

(2) Avantaje eventuale (plata transportului de la si la locul desfasurarii stagiului de
practica, tichete de masa, acces la cantina partenerului de practica etc.):

(3) Alte precizari:

Art. 13: Prevederi finale

(1) Prezenta Conventie-cadru este alcatuita in ............ exemplare originale, unul pentru
partenerul de practica, unul pentru Facultatea ......................... si cate unul pentru
fiecare student semnatar.

(2) Prezenta Conventie-cadru si anexele, sunt alcatuite cu respectarea prevederilor
Ordinului ministrului educatiei nr. 3955 din 9 mai 2008 privind aprobarea Cadrului general
de organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta
si de masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licenta sau masterat.

Rector — Universitatea Reprezentant —
»Aurel Vlaicu” din Societatea / Institutia Student/Masterand -

Arad publica centrala ori (Practicant)
(Organizator de locala / persoana
practica) juridica de drept public

sau privat / forma de
exercitare a unei
profesii autorizate

(Partener de practica)
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Nume si prenume Functie Semnatura

Cadru didactic
supervisor

Tutore

Data
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Anexa 3

CAIET DE PRACTICA
la Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor

de studii universitare de licenta sau masterat

PRECIZARI indicate ca necesare in cuprinsul anexei la Conventia-cadru privind

efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau
masterat:

1. Durata totala a pregatirii practice: conform Ghidului de Practica al Facultatii

2. Calendarul pregatirii: conform structurii anului universitar

3. Perioada stagiului, timpul de lucru si orarul (de precizat zilele de pregatire practica in
cazul timpului de lucru partial): conform Ghidului de Practica al Facultatii si al
Regulamentului de Ordine Interioara al partenerului de practica;

4. Adresa unde se va derula stagiul de pregatire practica: (se va completa de cétre

student)

5. Deplasarea in afara locului unde este repartizat practicantul vizeaza urmatoarele

locatii: (se va completa de catre student  dacéa este Cazul)

6. Conditii de primire a studentului/masterandului in stagiul de practica: conform
Conventiei-cadru

7. Modalitati prin care se asigura complementaritatea intre pregatirea dobandita de
studentul/masterandul in institutia de invatamant superior si in cadrul stagiului de
practica :

- abordarea si executarea sarcinilor profesionale prin prisma partii teoretice si in
concordanta cu cerintele si termenele impuse cu respectarea normelor de deontologie
profesionalé si de conduité

8. Numele si prenumele cadrului didactic care a asigurat supravegherea pedagogica a

practicantului pe perioada stagiului de practica:

9. Drepturi si responsabilitati ale cadrului didactic din unitatea de invataméant - organizator

al practicii, pe perioada stagiului de practica:
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"1 aduce la cunostinta studentilor practicanti conditiile si cerintele stagiului de practica;

[] se asfgura cd derularea stagiului de practica este in acord cu angajamentele stabilite;
[] evalueaza caletul de practica al studentului, are in considerare nota atribuita de
tutorele de practica si trece nota finalé in catalog;

10. Numele si prenumele tutorelui desemnat de intreprindere care va asigura respectarea
conditiilor de pregatire si dobéndirea de catre practicanta competentelor profesionale

planificate pentru perioada stagiului de practica:

11. Drepturi si responsabilitati ale tutorelui de practica desemnat de partenerul de
practica:

- evalueaza activitatea studentului practicant prin completarea raportului de evaluare;

12. CONTINUTUL CAIETULUI DE PRACTICA implicd realizarea activitatilor

enumerate de cadrul didactic supervizar in coroborare cu competentele care se

doresc a fi dobandite pe perioada stagiului de practica aferente programului de studiu:

Nr. Competenta

1.

Modulul de pregatire

Modul aferent
activitatilor practice
specifice planificate

care sd asigure
concordanta dintre

curriculum gi calificarea
oferita de programul de
studii universitare

Modul aferent
activitatilor practice
specifice planificate

care sd asigure
concordanta dintre

curriculum gi calificarea
oferita de programul de
studii universitare

Locul de Activitafj

» . Observatii
munca planificate

Activitatile planificate sa fie in
corespondenta cu ocupatiile
specifice ciclului de studii
universitare ce urmeaza a fi
absolvit, Cuprinse/incluse in
Clasificarea Ocupatiilor din
Romania, COR sau ESCO.

Activitati de practica planificate in
corespondenta cu ocupatii
specifice ciclului de studii

universitare ce urmeaza a fi
absolvit, cuprinse sau care se
includ in Clasificarea Ocupatiilor
din Romania,
COR sau ESCO.

13.Modalitati de evaluare a pregatirii profesionale dobandite de practicant pe perioada
stagiului de pregatire practica:
- prin Raportul de evaluare a studentului de catre tutore;

- prin evaluarea caietului de practica de catre cadrul didactic supervizor;
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Raport de evaluare a studentului de catre tutore

Anexa 4

Criterii de evaluare si ponderea acestora in
nota finala

Note

Punctaj total /
criteriu

Interesul si motivatia in desfasurarea 10%
activitatji

10987654321

Capacitatea de asumare de 30%
responsabilitati in raport cu atributiile
transmise

10987654321

Gradul de realizare a atributiilor 10%
primite

10987654321

Aplicarea tehnicilor de relationare in grup, | 10%
deprinderea si exercitarea rolurilor
specifice in munca de echipa

10987654321

Utilizarea conceptelor si principiilor 10% 10987654321
fundamentale specifice
Capacitate de analiza si aplicare a 15% 10987654321
prevederilor juridice in raport cu disciplina
muncii

Dezvoltarea capacitatilor de comunicare | 15%
interpersonala in context de subordonare
ierarhica

10987654321

Nota:

1. Se va incercui nota acordata studentului pentru fiecare criteriu in parte;
2. Punctajul total pe fiecare criteriu se obtine inmultind ponderea criteriului in nota finald cu

punctajul acordat pentru criteriul respectiv;

3. Nota finala reprezinta suma punctajelor obtinute pentru fiecare criteriu;

Nota sub 5= nepromovat

4. Nota tutorelui = 40% din nota finald acordata de cadrul didactic;

Puncte forte ale studentului

Data:
Semnatura tutorelui de practica




PROCEDURA OPERATIONALA COD:

PO. 59 Editia: a lll-a

privind efectuarea stagiului de practica in
cadrul programelor de studii universitare

Universitatea de licentd/masterat Ex. nr. Pagina: 22 / 24
LAurel Vlaicu® din Arad

Revizia: 0

Anexa 5

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Studentul/Studenta ... , nascut/a n
localitatea ............... , judetul ........... , la data de .......... , fiul/fiica lui ......... si alla
..................... , CNP ........., cu cetatenia ..........., Inmatriculat/a in cadrul programului de
5] (0 Lo |1 T PP , Ccu
domiciliul in localitatea ............... , Stre e, nr. ....... , bl ... , SC. ..... , et. ... ap. ...... ,
judetul/sectorul ........... , posesor/posesoare al/a B.I./C.l. seria ...... nr. ....... , tel. o ,
adresa e-mail ............ ,

- ma oblig sa pastrez confidentialitatea informatiilor cu care intru in contact in
perioada desfagurarii stagiului de practica si a zonelor de acces in cadrul unitatii in
care urmeaza sa desfasor stagiul de practica, inclusiv dupa incetarea activitatilor
care presupun accesul la aceste informatii.

- declar ca sunt de acord cu respectarea obligatiilor care revin practicantilor pe
timpul desfagurarii stagiului de practica in cadrul unitati ce are calitatea de
partener de practica, conform Conventiei incheiate sub nr. ......... [oveiiiiis

- ma oblig sa respect prevederile Regulamentului Uniunii nr. 679/2016 referitor la
protectia datelor cu caracter personal si declar ca imi exprim in mod expres Si
neechivoc acordul ca reprezentantii partilor Conventiei sa prelucreze datele cu
caracter personal furnizate de mine in scopurile asupra carora am fost informat/a
in prealabil;

Data ............... Semnatura. ...............
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Anexa 6

Ghid-cadru de practica - Licenta&Master
FACULTATEA
Programul de studiu:

Art. 1. - Temei de drept:

(1) Stagiul de practica organizat de Facultate este structurat in conformitate cu planul de
invatdmant al fiecarui program de studiu si respectd normele si cerintele impuse de Legea
invé’géméntului Superior nr. 199/2023, Legea nr. 288 din 2004 privind organizarea studiilor
universitare, Legea nr. 258 din 2007 privind practica elevilor si studentilor, Ordinul nr. 3955 din
2008 privind aprobarea cadrului general de organizare a stagiilor de practica in programele de
studii universitare de licenta sau masterat, respectiv H.G nr. 962 din 8 august 2024 privind
aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in Thvatdmantul superior —
indicatorii: I.P.C.3.1.2 si |.P.B.1.1.1;

(2) Glosar de termeni definiti prin pliere pe continutul actelor normative incidente:

a) Stagiu de practica - activitatea desfasurata de studenti si masteranzi, in conformitate cu planul
de invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de
acestia in cadrul programului de instruire.

b) Organizator de practica - institutia de Tnvatamant superior care asigura efectuarea unor stagii
de practica, asa cum acestea sunt descrise in curriculumul programului de studii in concordanta
cu Sistemul european al creditelor transferabile, exprimandu-se in credite ECTS.

c) Partener de practica - institutia centrala ori locala sau orice alta persoana juridica sau persoana
fizicd legal autorizatd, din Romania, dintr-o tard participantd la programul "Invatare pe tot
parcursul vietii", intr-un proiect finantat din Fondul Social European sau dintr-o tara terta, ce
desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in nomenclatorul Ministerului
Educatiei, Cercetarii si Tineretului si care poate participa la procesul de instruire practica a
studentilor si masteranzilor. d) Practicant - studentul sau masterandul care desfasoara activitafi
practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica
in concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

e) Cadru didactic supervizor - persoana desemnata de organizatorul de practica, care va asigura
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

f) Tutore - persoana desemnata de partenerul de practica, care va asigura respectarea conditiilor
de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica.

g) Conventie-cadru privind efectuarea stagiului de practica inseamna acordul incheiat intre
organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant;

h) Portofoliu de practica - documentul atasat Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de
practica ce cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a
fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica.
(CADRUL GENERALDE ORGANIZARE din 9 mai 2008 a stagiilor de practicd in cadrul
programelor de studii universitare de licenta si de masterat)

Art.2. Modalitati de efectuare a practicii, la latitudinea studentului:

(1) Studentii au posibilitatea sa opteze intre 2 modalitati de efectuare a practicii:

a) Stagiu de practica la persoana fizica autorizata sau juridica de drept public sau privat, propusa
de student;

b) Stagiu de practica organizat de universitate/facultate - studentii vor fi informati cu privire la
realizarea acestor stagii de practica;
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(2) Daca este acceptata propunerea studentului, acesta se obliga sa depuna la Facultate un
exemplar al Acordului-Cadru respectiv al Conventiei-cadru, ambele asumate de reprezentantul
partenerului de practica propus.

Art. 3. Etapele desfasurarii stagiului de practica:

Nivel Licenta

1) Pentru studentii de la programul de studiu ................coooiiiiiiinnn. anul 3, practica se
realizeaza in cursul semestrului |, pAndaindatade ...

2) Pentru studentii de la toate celelalte specializari, practica se poate desfasura in cursul
semestrului al ll-lea, pana in data de .................ooiiii si/sau, cumulat, in perioada
................................ " tiitiiiieiiiiiiie. Dupa datade .l DU SE M
poate efectua stagiul depractica.

La nivel licenta, modalitatea de examinare este colocviul.

Nivel Master

1) Practica pentru studentii din actualul an 2 la nivel master se efectueaza in cursul semestrului al
IV-lea, panaindatade ...............ccooiiiiin .

2) Practica pentru studentii din actualul an 1 la nivel master se poate desfasura in cursul
semestrului al Il lea, pana in data de .......................... si/sau, cumulat, in perioada
............................... PPN B LU o - o F-1 = I o [ RN o |0
se mai poate efectua stagiul depractica.

La nivel master, modalitatea de examinare este colocviul.

Art. 4. Documente de prezentat de catre student in timpul si la finalul efectuarii stagiului de
practica:

- Caietul de practica (completat si semnat de student) ;

- Raportul de evaluare a studentului de céatre tutore (completat si semnat de tutore) ;

Art. 5. (1) Studentii de la nivel licenta/masterat care sunt angajati vor solicita angajatorului o
adeverinta din care sa rezulte calitatea de angajat si faptul ca orele aferente stagiului de practica
au fost realizate in afara orelor de serviciu (dacd isi desfdsoard activitatea in domeniul
programului de licentd/masterat sau daca organizatia respectiva are departamente in domeniul
programului de licentd/masterat) si o vor preda supervizorului/coordonatorului. Acesti studenti nu
vor mai completa dosarul de practica.

(2) De asemenea, studentii voluntari care desfasoara activitati in cadrul secretariatului
FACULTATII nu completeazd dosarul de practicad. Locurile disponible sunt limitate si implica
prioritate pe baza datei de Tnregistrare a cererii, cu asumarea in continut a respectarii programului
si regulamentului de ordine interioard al FACULTATII, inclusiv pe linie de confidentialitate si
protectie a datelor cu caracter personal.

Art.6. Evaluarea stagiului de practica la nivel licenta si master:

(1) Colocviul va avea loc in doua date (ultima saptaméana de activitate didactica si in sesiunea de
restante).

(2) Evaluarea si notarea finala se realizeaza de catre supervizorii/coordonatorii de practica.

(3) Nota minima de promovare este 5 (cinci). Nota tutorelui reprezintd 40% din nota finala si se
regaseste in Raportul de evaluare a studentului de cétre tutore.
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