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Domeniu de aplicare: Prezenta procedurd operationala se aplici tuturor studentilor din cadrul
Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad.
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. Scop

Prezenta procedura stabileste etapele de parcurs in vederea acordarii burselor tuturor studentilor

dinU

niversitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se adreseaza tuturor studentilor din cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din

Arad.

Procedura se aplica in vederea cunoasterii si respectarii reglementarilor referitoare acordarii
burselor din fonduri proprii studentilor beneficiari.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
MECTS nr. 3666/30.03.2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului;
H.G. nr. 769 / 2005;

Norme metodologice de aplicare a H.G. nr. 769 / 2005;

H.G. nr. 558 / 1998

Ordinul nr.400 / 2015

Legea nr. 227 / 2015

Legea nr. 263 /2010

Legea nr. 61/ 1993

Legea nr. 272/ 2004

OUG nr. 44 /2008

Legea nr. 182 /2016

Ordinul MEN nr. 3392 / 2017

OMEN nr.4104/21.06.2017

OMEN nr.4366/13.07.2017

3.2, Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;

SR ENISO 19011:2011

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice

3.3. Alte documente

Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

R 05 Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor pe baza creditelor
transferabile;

R 68 Regulament privind acordarea burselor
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale UAV
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4. Termeni si abrevieri
4.1. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
3. BAIC Biroul Asigurarea si Imbunatétirea Calitétii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. CA Consiliul de Administratie
6. LEN Legea Educatiei Nationale
7. LSUAV Liga Studentilor din Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad
8. DGA Directia General Administrativa
9. CNFIS Consiliul National al Finantarii din Invatdmantul Superior
10. SEF Serviciul Economico-Financiar

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati. :

5.1.1 Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad acorda, in conditiile legii, urmatoarele categorii d
burse: burse pentru stimularea performantei academice, burse de studiu pentru studenti
cu domiciliu Tn mediul rural, burse sociale, burse sociale ocazionale, burse special, burse
UAV si burse pentru stagii de studii universitare si postuniversitare in strainatate.

5.1.2 Beneficiarii burselor acordate de UAV, potrivit prezentei proceduri operationale, numiti in
continuare "studenti”, sunt studentii UAV, la invatamantul universitar de licenta si master,
forma de invatamant cu frecventa, scolarizati in regim bugetat si cu taxa.

5.1.3 Studentii care se incadreaza in categoria "romani de pretudindeni” si beneficiaza de loc
bugetat cu bursa alocat de ministerul de resort, pot beneficia de burse de performanta
(stiintifica, sportiva si/sau cultural-artisticad), burse de merit sau studiu, prin completarea
bursei obtinute de la ministerul de resort cu diferenta cuantumului bursei stabilit la nivelul
facultatilor.

5.1.4 Pentru a beneficia de bursele de performantad studentul trebuie sa aibd media generald
pe ultimele doua semestre 10 si participare premiata la conferinte stiintifice studentesti,
inovatii si brevete.

5.1.5 Pentru a beneficia de bursele de performanta sportiva (speciald) studentul trebuie s& aiba
media generald pe ultimele doua semestre 10 si sa aiba cel putin un titlu de campion
European.

5.1.6 Pentru a beneficia de bursele de performanta cultural-artistica (speciald) studentul trebuie
sa aiba media generald pe ultimele doua semestre 10 si sa aiba participare dovedits la
expozitii internationale.

5.1.7 Se pot acorda, din fonduri proprii si alte burse speciale, studentilor care desfasoara
activitati in interesul Universitati "Aurel Vlaicu” din Arad. Beneficiarii burselor si
cuantumul acestora se stabileste de catre Consiliul de Administratie al Universitatii "Aurel
Vlaicu” din Arad.
5.1.7.1  Pot beneficia de aceste burse:

5.1.7.1.1 Studenti cu merite deosebite in promovarea imaginii universitatii pe
plan national si international
5.1.7.1.2 Studentii care provin din centrele de plasament sau cei incadrati in
grad de handicap grav.
9.1.7.2  Dosarele acestora sunt intocmite dupa PO 43.

5.1.8 UAV poate acorda, in limita a minim 10% din fondul de burse, a 10% din taxele de

scolarizare platite de studentii din state terte UE si din fonduri proprii, burse UAV.
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5.1.9
5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.13

5.1.14
5.1.15
5.1.16

5.1.17

5.1.18

5.1.8.1 Angajatii UAV pot primi bursa in valoare de 50% din taxa de scolarizare;
5.1.8.2 Copiii angajatilor UAV pot primi bursad in valoare de 25% din taxa de
scolarizare;
5.1.8.3 Persoanele cu handicap major pot beneficia de o bursd ce poate ajunge
pana la acoperirea integrald a taxelor de scolarizare, de la caz la caz, cu
aprobarea Consiliului de Administratie;
5.1.8.4 Persoanele care promoveaza imaginea UAV pot beneficia de o bursa ce
poate ajunge pana la acoperirea integrald a taxelor de scolarizare, de la caz
la caz, cu aprobarea Consiliului de Administratie;
5.1.8.5 Dosarele acestora se vor intocmi conform PO43.
Bursele, indiferent de categorie, se acorda pe toatad durata anului universitar (12 luni).
Studentilor inmatriculati in ultimul an de studiu al ciclurilor de studii de licentd sau de
master care beneficiaza de orice tip de bursa in ultimul semestru de studii al respectivului
ciclu, li se valvor acorda acelasi tip de bursa/burse pana la sustinerea examenului de
finalizare a studiilor.
Nu pot constitui criterii de acordare a oricarui tip de burse provenite din fonduri de la
bugetul de stat: varsta, sexul, religia, rasa, nationalitatea, cetatenia, orientarea sexuala,
apartenenta politica a studentului sau a familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal
constituite ori cu activitate conforma cu legislatia europeana in vigoare, numarul de ani
petrecuti in alte institutii de invatamant, studiile efectuate in stréinatate precum si accesul
la burse obtinute din alte surse. Conditia de obtinere a unei burse acordata de catre UAV,
este ca studentul sa fie integralist. Studentul integralist este studentul care a obtinut in
sesiunea de examene precedentd semestrului pentru care solicitd bursd, minimum 30 de
credite la disciplinele obligatorii si optionale, potrivit celor alese de student pentru
semestrul precedent, prevazut in contractul de studiu.
In cazul facultatilor la care, pentru un semestru sunt stabilite peste 30 de credite,
studentul va fi considerat «integralist» dacad obtine numarul minim de credite prevazute
pentru acel semestru.
Integralisti sunt considerati urmatorii studenti:
5.1.13.1 Pentru semestrul | se iau in considerare studentii care in anul precedent sunt
integralisti atat in semestrul | cat si in semestrul al ll-lea.
5.1.13.2 Pentru semestrul al ll-lea se iau n considerare studentii integralisti in
semestrul |
Evaluarea si creditele aferente modulului de pregétire pedagogica nu sunt luate in calcul
pentru conditia de integralist si, implicit, pentru calculul mediei.
Studentii care nu au promovat Educatia Fizic&, disciplind obligatorie, nu pot beneficia de
bursa.
Pentru studentii care au avut bursa Erasmus, care au promovat examenele in baza unor
acorduri bilaterale de schimburi in strainatate un semestru, se va lua in calcul, pe baza
foii matricole si a echivalarii examenelor promovate, minimul de 30 de credite obtinute la
disciplinele obligatorii si optionale.
Fac exceptie de la aceasta prevedere studentii cetateni stréini bursieri ai statului roman,
carora li se acorda bursa pe un an academic, in conditiile promovarii anului universitar
anterior, obtindnd minim 30 de credite/an, dar nu mai mult decat perioada academica
legala prevazuta pentru specialitatea respectiva.
Bursele de merit, de studiu pentru studenti cu domiciliu in mediul rural si de ajutor social
se atribuie beneficiarilor, pe durata unui semestru universitar (cursuri, sesiuni de
examene, activitati practice, examen de licentad sau absolvire), in conformitate cu planul
de invatamant, cu exceptia studentilor inmatriculati in ultimul an de studiu al ciclurilor de
studii de licentd sau de master care beneficiazd de bursd/burse pan& la sustinerea
examenului de finalizare a studiilor. Studentii bursieri care sunt orfani, studentii bursieri
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care provin din case de copii /centre de plasament, sau se afla in plasament familial, ori
studentii bursieri care se incadreaza in prevederile H.G. 558/1998, anexa 2, art.12, ori
studentii bursieri care prezintd un Certificat de incadrare in grad de handicap permanent
grav sau accentuat, cu exceptia ultimului semestru al ciclului de licentd sau master —
pana la implinirea varstei de 35 de ani.

5.1.19 Bursele de merit se atribuie in ordinea descrescatoare a mediilor ponderate (examene,
verificari, proiecte — potrivit planului de invatdmant) obtinute in sesiunea de examene
premergatoare semestrului in care solicita bursa.

5.1.20 Bursele de merit, se acorda dupa cum urmeaza:

- pentru anul |, semestrul | (licenta si masterat), pe baza rezultatelor de la admitere;
- pentru ceilalti ani, semestrul |, pe baza rezultatelor din anul universitar precedent pe care
studentul le are la momentul inceperii semestrului in care solicitd bursa
- pentru semestrul Il, pe baza rezultatelor din semestrul | al anului universitar curent, pe
care studentul le are la momentul inceprii semestrului in care solicitd bursa
5.1.20.1 Media ponderata se calculeazad prin ponderarea notelor obtinute cu
raportul dintre numarul de credite aferent fiecérei discipline si numarul de
credite total al semestrului in cauza.
5.1.20.2 In caz de balotaj, comisia de acordare a burselor constituita la nivelul
fiecarei facultiti poate stabili criterii suplimentare pentru departajarea
studentilor aflati in balotaj

5.1.21 Un student poate beneficia intr-un semestru de o singurd categorie de bursa, cu
exceptia: a) a burselor de ajutor social b) a burselor de ajutor social cu caracter
ocazional (pentru imbracaminte, maternitate sau in caz de deces ; c) a burselor de
studiu pentru studentii cu domiciliul in mediu rural si d) a suportului financiar ERASMUS
sau a altor programe similare, care pot fi cumulate cu alte burse obtinute de catre
student.

5.1.22 Un student nu poate primi doud tipuri de burse simultan din aceeasi categorie, dar are
dreptul sa opteze pentru cea cu valoare mai mare sau care se acorda pentru o perioada
mai indelungata de timp.

5.1.23 Prin exceptie de la alin. (4), studentii care beneficiazd de bursa social& pot primi orice tip
de bursa, conform cu Ordinul MEN nr. 3392 / 2017.

5.1.24 Prezenta procedura se aplicd pentru toate categoriile de burse prevazute in R.68 cu
exceptia burselor UAV ce se acorda din fonduri proprii — aceste burse se vor atribui dupa
0 procedura specifica stabilitd de Consiliul de Administratie si vor fi evaluate de o
comisie numita prin hotararea Consiliului de Administratie.

5.2 Descrierea activitatii propriu-zise

5.2.1.n prima saptamana a semestrului se intocmesc listele cu mediile studentilor integralisti.

5.2.2. Se depun dosarele pentru bursele de performant&/ajutor social in 1 — 2 s3ptamana de
catre studentii beneficiari.

5.2.3. Se transmit fondurile de burse pentru fiecare facultate in a doua sdptamana

5.2.4. In s&ptdmana 3 se intocmesc listele centralizatoare privind dosarele depuse pentru
burse, dupa care se intocmesc listele cu studentii bursieri, precum si listele studentilor
bursieri beneficiari ai burselor de performanta.

5.2.5. Se afiseaza lista cu bursieri si se primesc contestatiile studentilor dupa afisarea listelor in
saptamana 3-4.

5.2.6. Se depun dosarele pentru bursele speciale de ajutor social din fonduri extrabugetare si se
transmit la Rectorat in saptdmana 3-4 a semestrului, dupa care se intocmesc listele.

5.2.7. Se analizeaza contestatiile, dupa care se afiseaza rezolutiile contestatilor in saptamana 4
din semestru.
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5.2.8. Se depun dosarele pentru bursele de performantd si transmiterea lor la rectorat dupa
care, se afiseaza listele cu bursierii beneficiari ai burselor de performantd respective
burselor speciale de ajutor social din fonduri extrabugetare in sdptamana 4.

52.9. In saptamana 4-5 se primesc contestatiile pentru bursele de performantd respective
bursele speciale de ajutor social, iar dupi aceea se analizeaza contestatiile pentru
aceastea.

5.2.10. Se afiseazi rezolutiile contestatiilor burselor de performanta respective burselor speciale
de ajutor social din fonduri extrabugetare in sdptdméana 5.

52 11. Se transmit listele finale de burse, aprobate de citre Comisia de burse pe universitate,
dupa care se intocmeste baza de date cu studentii bursieri in saptamana 5-6.

5.2.12. Se intocmesc statele de plata de catre Serviciul economico-Financiar in sdptdamana 5-6.

5.2.13. In saptdmana 6-7 din semestru se vireaza bursele pe carduri.

6. Responsabilitati

6.1. Secretariatele facultatilor:

- intocmesc listele cu mediile studentilor integralisti

- depun dosarele pentru bursele de performanté si le transmit |a rectorat

- depun dosarele pentru bursele de merit si ajutor social

- intocmesc listele centralizatoare privind dosarele depuse

- afiseaza listele cu bursieri, primesc contestatiile si dupa aceea afiseaza rezolutiile contestatiilor

- depun dosarele pentru bursele speciale de ajutor social din fonduri extrabugetare si le transmit
la rectorat

- afiseaza lista cu bursierii beneficiari ai burselor de performanta respectiv bursele speciale de
ajutor social din fonduri extrabugetare, dupa care primesc contestatiile pentru bursele de
performanta respectiv bursele speciale de ajutor social din fonduri extrabugetare, iar apoi
afiseaza rezolutiile contestatiilor.

- transmite listele finale de burse, aprobate de cétre Comisia de burse pe universitate catre SEF
conform Anexei 10.

6.2. Comisiile de burse pe facultate:
- intocmeste listele cu studentii bursieri pentru bursele de merit/ ajutor social, dupa care
analizeaza contestatiile
- intocmeste listele cu studentii bursieri beneficiari ai burselor de performantd si a burselor
speciale de ajutor social acordate din veniturile extrabugetare a universitatii

6.3. Comisia de bursa pe universitate:

- analizeaza contestatiile pentru beneficiarii burselor de performanté si a burselor speciale de
ajutor social acordate din veniturile extrabugetare a universitatii

6.4. Serviciul Economico-financiar:

- transmite fondurile de burse pentru fiecare facultate
- intocmeste baza de date cu studentii bursieri

- intocmeste statele de plata

- vireaza bursele pe carduri
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7. Anexe

Anexa 1: Formular F.PO.38.01 Comisia de burse pe universitate
Anexa 2: Formular F.PO.38.02 Comisia de burse pe facultate
Anexa 3: Formular F.PO.38.03 Cuantumurile burselor si sursele de finantare aferente

Anexa 4. Formular F.PO.38.04 Modelul cererii pentru acordarea burselor de ajutor social

Anexa 5: Formular F.P0O.38.05 Declaratie de venit pentru obtinerea bursei sociale
Anexa 6: Formular F.PO.38.06 Verificare conformitate dosar bursa de ajutor social
Anexa 7: Formular F.PO.38.07 Declaratie privind obtinerea bursei merit/studii

Anexa 8: Formular F.PO.38.08 Verificare conformitate dosar bursa de ajutor social — caz

medical

Anexa 9: Formular F.PO.38.09 Procesul de acordarea a burselor in cadrul UAV
Anexa 10: Formular F.PO.38.10 Model Lista de burse

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Data de la care se aplica

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea : as s
cadrul editiei Revizuita reviziei prevedgr!le. ed!t!e! aan
reviziei editiei
Editia | X Elaborare 24.10.2016
Editia a ll-a X Elaborare 10.09.2019
Editia a ll-a rev.1 Legislatie Actualizare 01.09.2020
51.2,5.2.12,6.1,6.4 Modificare
6.2 Stergere
Anexa 10 Elaborare

9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia a ll-a a PO.38.

Scopul difuzarii Ex. nr. Cosrrtlr::r'ttl;r':ént Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
Evidenta Copia R, Posta electronica
Informare si Aplicare scanata Secre:ca!riatele tuturor | Posta electronica
' facultatilor

10. Dispozitii finale

10.1. Prezenta proceduré operationald a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie

nr. 29 din data 01.09.2020 si intra in vigoare incepand cu data 01.09.2020.

10.2. Aprobarea modificarilor prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie

al UAV.

10.3. Verificarea modului in care se aplici prezenta procedura se realizeaza de cétre Rectorul

UAV.
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COMISIA DE BURSE PE FACULTATE:
PRESEDINTE:

1.

2:
3.
4.
5.

* Cel putin unul din cei 3 studenti, trebuie s fie membru al Consiliul Facultatii.

Decanul/Prodecan
MEMBRI:

Student*

Student

Student

Secretar sef facultate

Anexa nr. 2
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Anexanr. 3
Cuantumurile burselor si sursele de finantare aferente
Categorie de Bursa Cuantum Perioada de acomodare| Sursa de finantare
Bursa de performanta | Stabilit de comisia 12 luni(1) Fondul de bursa
stiintifica, sportiva, de burse pe
cultural-artistica facultate, aprobat
de C.A.
Bursa de merit Stabilit de comisia [Semestru universitar(2)| Fondul de bursa
de burse pe
facultate, aprobat
de C.A.
Bursa contractuala de | Stabilit de MENCS An universitar(0) Fondul de bursa
- studiu pentru studentii
cu domiciliul in mediul
rural
Bursa de ajutor social | Stabilit de comisia |Semestru universitar(2)| Fondul de bursa
de burse pe
facultate, aprobat
de C.A.
~ Bursa de ajutor social | Stabilit de comisia | cel mult de 2 ori pe an | Fondul de bursa
ocazional pentru de burse pe universitar
imbracaminte * facultate, aprobat
de C.A.
- Bursa de ajutor social | Stabilit de comisia o singura data la Fondul de bursa
ocazional pentru de burse pe nasterea copilului
maternitate * (in facultate, aprobat
cuantum echivalent cu de C.A.
doua burse lunare de
ajutor social)
- Bursa de ajutor social | Stabilit de comisia | o singura data, pentru | Fondul de bursa
ocazional in caz de de burse pe fiecare caz
deces facultate, aprobat
de C.A.
Bursa speciala de ajutor| Stabilit de comisia |Semestru universitar(2)| Fondul de bursa
social * de burse pe
facultate, aprobat
de C.A.
Note:

* cuantumul minim al burselor sociale se propune anual de catre CNFIS, tinand cont de faptul c& acestea
trebuie s& acopere cheltuielile minime de masa si cazare (art. 223, alin. 10 din Legea nr. 1/ 2011).

(0) cu exceptia perioadelor de vacanta.

(1) cu exceptia bursierilor din ultimul an de studiu primesc bursa pana la sustinerea licentei/ disertatiei.

(2) In conformitate cu planul de invatamant, mai putin pe perioada vacantelor si restantelor, cu exceptiile
prevazute de H.G. 558/1998, Anexa 2, art.12.
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Anexa nr. 4
Modelul cererii pentru acordarea burselor de ajutor social
Domnule Decan,

Subsemnatul (a)
student(a) la Facultatea de , inanul de studii,
programul de studii , va rog a-mi aproba acordarea bursei sociale pe
semestrul al anului universitar 20__-20__

Declar pe propria raspundere ca nu am nici un examen restant pe toata durata scolarizarii.

Anexez actele doveditoare ale venitului / membru de familie:

Arad, Semnatura,




ARAD PROCEDURA OPERATIONALA

COD: Editia: a ll-a
'%, PO. 38

privind acordarea burselor pentru Revizia: 1
studenti

Universitatea

Ex. nr. Pagina: 13/ 19
LAurel Vaicu* din Arad

Anexa nr. 5

Nr F 000505, 5w e s oo e
Numele (initiala tatalui) prenumele..............cocoooeveoooiooooooe
Anul ........... programul de studii ...................ccoo. ,grupa................
Buletin (carte) de identitate seria......... N
Cod NUMENIC PEIrSONAL.............cooveieeeeeeeeee e
Posed card labanca.................c...c..c......) CUNM oo,

DECLARATIE DE VENIT
Pentru determinarea veniturilor nete in vederea obtinerii bursei sociale
A. VENITURI REALIZATE

1. Salarii nete totale lei / luna
2. Pensii lei / luna
3. Somaj lei / luna
4. Alte ajutoare primite de lastat ... lei / luna
5. Venituri din agricultura lei / luna
8. Venituri din spatii inchiriate lei / luna
7. Venituri din asociere la societati cu capital privat

(dividende) lei / luna
8. Venituri obtinute de student TR lei / luna
9. Alte venituri lei / luna

B.TOTAL VENITURI lei / luna

C. Numar total de membri ai familiei care se intretin din suma de la punctul B este de
persoane din care:
% studenti:

% elevi:

% copii pregcolari

TOTAL VENIT PE MEMBRU DE FAMILIE ..o (suma de la punctul B se
imparte la numérul total de membri ai familiei, de la punctul C)

Declar pe proprie rdspundere ci datele prezentate in aceasta declaratie precum si in actele
anexate la cererea de acordare bursa sociald corespund realitatii, cunoscand c3 nedeclararea,
declararea incompletd sau falsd a veniturilor constituie infractiune si atrage raspunderea penala si
restituirea bursei. Conform Ordinul MEN nr. 3392 / 2017, VENITUL NET pe membru de familie NU
TREBUIE SA DEPASEASCA salariul de baza minim net pe economie determinat pentru cele trei
luni care preced inceperea semestrului/anului universitar..

In cazul in care apar modificari la venitul mediu net pe membru de familie/ lun&, ma angajez
sa comunic acest lucru secretariatului Facultatii de
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Anexa nr. 6
Nr. inregistrare.............. din....... AP loiiii..
SOLICITANT ... e (numele si prenum
ele studentului)
Facultatea: ... , programul de studii:
......................................................................... Anul de studiu: creeeeennnn, Grupa:
......................................... Integralist: Dano Nu o Numar ECTS: ... Telefon:
........................................ E-mail: oo
VERIFICARE CONFORMITATE DOSAR BURSA DE AJUTOR SOCIAL
Semestraul......... Anul universitar 20..../ 20....
Nr. Documente necesare Exista| Lipsa [Nu e| Nr.pagina
crt. Da Nu |cazul (de la......
pana la.....)
1. [Cerere tip completats de cétre student:
2. |1.Copie dupa buletinul/cartea de identitate a studentului;
2. Copie dupa buletinul/cartea de identitate aparintilor;
3. |Declaratia notariald a studentului ca nu realizeaza venituri;
4. [|Adeverinte din care s3 rezulte venitul net, pe ultimele trei luni,
realizat de persoanele din familie incadrate in munca (parinti,
sof, sofie, frati, studentul(a), daca lucreaza);
5. [Talonul de platd a ajutorului de somaj, ajutorului de integrare
profesionale sau a alocatiei de sprijin, reprezentand drepturi
cuvenite pentru ultimele trei luni;
6. |[Taloane sau adeverinte de pensie, de ajutor social In conditiile
Legii pensiilor si asigurarilor sociale de stat si alte indemnizatii
sau sporuri din ultimele trei luni:
7. |Declaratia notariala pentru fiecare membru al familiei care nu
realizeaza venituri;
8. |Adeverinte eliberate de organele financiare teritoriale din care sa
rezulte veniturile realizate de solicitant, membrii familiei, din
surse proprii, sau din prestarea unor activititi autorizate, in
conditile prevazute de lege, eliberate cu cel mult dou3
saptamani inaintea prezentarii acestora:
9. |Procesul verbal de impunere si/ sau Declaratia de impunere)
privind impozitul agricol, conform Legii nr. 34/1994 pentru anul
curent;
10. (Copii ale certificatelor de nastere ale fratilor aflati in intretinerea
parintilor;
11. |Adeverintd de scolarizare in original a fratelui/ sorei, daca este
cazul;
12. Declaratia pe propria radspundere a unuia dintre membrii majori ai
familiei, datd la notar sau la primaria localitatii in care isi are
domiciliul, pentru membrii majori ai familiei fara discerndmant
sau copii minori aflati in intretinerea familiei, care nu urmeazi o
forma de invatamant si nici nu obtin venituri proprii;
13. |Adeverinte privind cuantumul alocatiei primite de copiii minori cu
probleme medicale
14. (Copii dupa certificatele de deces ale parintilor pentru studentii
orfani;
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15. [Copie dupa certificatul de deces, in cazul in care studentul estel
orfan de un parinte;
Adeverinte/ cupoane privind cuantumul pensiei de urmas pentru
student si fratii acestuia;
16. |Copie a hotararii judecétoresti, in cazul in care parintii sunt
divortati;Adeverinte/  cupoane privind cuantumul pensiei
alimentare pentru student si fratii acestuia;
17. (1. Adeverinta ca studentul provine dintr-o Casa de copii In careg
sd fie precizat cuantumul pensiei de urmas pentru lunile luate in
considerare (daca este cazul):
2. Copie a hotararii judecatoresti din care si rezulte c3
solicitantul se afla in plasamentfamilial:
3. Adeverinta privind cuantumul alocatiei de plasament;
18. [Studentii casatoriti trebuie s& prezinte:
1)adeverintade student a sotului/ sotiei;
2) copie a certificatului de casétorie;
3) copie a buletinului/ cartii de identitate al sotului/ a sotiei;
4) declaratie notariala a veniturilor realizate de catre sot/ sotie;
5) declaratia périntilor ca nu ii intretin, dupa caz
19. [In plus, pentru cazurile de maternitate-
1) Copie a buletinului/ cartii de identitate al sotului;
2)Copiea certificatului de césétorie;
3) Copie a certificatului de nastere al copilului.
20. [In plus, in caz de deces al sotului/ sotiei/ copiilor studentului:
1) Copie a certificatului de casétorie:
2) Copie dupa certificatul de deces.
21. Altele:
Nota: 1. Rubricile Da; Nu; Nu e cazul — se vor completa de catre student cu X, dupa caz.
2. Fiecare pagina din dosar va fi numerotata si semnata in partea dreapta jos, de cétre
studentul in cauza.
3. Nu se accepta dosarele incomplete.

Solicitant,
Numele si prenumele studentului/ Semnatura

Dosarul este: Data Numele si prenumele/ Semnatura
Inregistrat o Respins o~ ... /... 20... (secretariat facultate)
Observatii:

Acest dosar contine un numarde............... pagini.

Verificat,
Secretar Sef Facultate
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Anexanr.7
Declaratie privind obtinerea bursei:
merit
Subsemnatul (8 ) ..o student (a) al (a) Facultatii de
.......................................................... , studii universitarede ............... In anul ..... de studii,
programul de studii..................oc..oo , posesor (e) al (a) Bl / Cl seria ... nr
P —— , eliberat (3)de ..., ladatade ...................... ,
CNP [ | [ [ L[ [[]]]
Prin prezenta va rog sa binevoiti a-mi aproba acordarea bursei de ................... , in semestrul

......... , an universitar 20__/20__.

Declar pe propria raspundere ci, in conformitate cu Regulamentul privind acordarea
burselor pentru studenti- ciclurile de studii licenta si masterat, forma de invatamant cu frecvents,
beneficiind de bursd de ... in semestrul ......... , an universitar 20__/20__, NU
depasesc ............. semestre de bursa.

De asemenea, declar pe proprie raspundere c& nu sunt / sunt student/a in paralel la o alta
Facultate si nu beneficiez de nici o categorie de bursa.

Posed card DA/ NU deschis labanca ...
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Anexanr. 8
Nr. inregistrare.............. din....... ... | —
SOLICITANT e (numele si prenumele
studentului)
Facultatea: ... : programul de studii:
......................................... Anul de studiu: ............. Grupa: ................. Integralistt. Dao Nu
o, Numar ECTS: ............ Telefon: ..., E-mail ..o,
VERIFICARE CONFORMITATE
DOSAR BURSA DE AJUTOR SOCIAL - CAZ MEDICAL
Semestrul......... Anul universitar 20..../ 20....
Nr. Documente necesare Exista | Lipsa Nue Nr.pagina
crt. Da Nu cazul (de la.........
pana la....)

1. [Cerere tip completatd de catre student:
2. |Copie dupa buletinul/cartea de identitate a

studentului;

3. [Certificat eliberat de catre medicul
specialist;

4. |Viza medicului de familie al studentului:

5. |Altele,dacd este cazul:

Nota:

1. Rubricile Da; Nu; Nu e cazul — se vor completa de cétre student cu X, dupa caz.

2. Fiecare pagina din dosar va fi numerotats si semnata in partea dreaptd jos, de catre
studentul in cauza.

3. Nu se accepta dosarele incomplete.
Solicitant,
Numele si prenumele studentului/ Semnatura

Dosarul este: Data Numele si prenumele/ Semnatura
Inregistrat o Respins o~ ... l....1201... (secretariat facultate)

Observatii:

Verificat,
Secretar Sef Facultate
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Anexanr. 9
Procesul de acordare a burselor in cadrul UAV

Saptamani
Activitati Responsabil ale

semestrului

intocmirea listelor cu mediile studentilor integralisti Secretariatele Facultatilor 1
Depunerea dosarelor pentru bursele de performanta si Secretariatele 4
transmiterea lor la Rectorat Facultatilor,

_ Depunerea dosarelor pentru bursele de merit/ajutor social |Secretariatele Faculttilor 1-2
_Intocmirea listelor centralizatoare privind dosarele depuse |Secretariatele Facultatilor 3
Transmiterea fondurilor de burse pentru fiecare facultate Serviciul Economico- 2
Financiar (SEF)
Intocmirea Listelor cu studentii bursieri Comisiile de bursa pe 3
facultate
Afisarea listelor cu bursieri Secretariatele Facultatilor 3-4
Primirea contestatiilor Secretariatele Facultatilor 3-4
Analiza contestatiilor Comisiile de burse pe 4
facultate
Afisarea rezolutiilor la contestatii Secretariatele Facultatilor 4

Depunerea dosarelor pentru bursele speciale de ajutor socialSecretariatele Facultatilor 3-4

din fonduri extrabugetare si transmiterea lor la Rectorat

Intocmirea Listelor cu studentii bursieri beneficiari ai burselor] Comisiile de burse pe 3
de performanta facultate
Intocmirea Listelor cu studentii beneficiari ai burselor Comisiile de burse pe 4
speciale de ajutor social acordate din veniturile facultate
extrabugetare ale universitatii
Afisarea listelor cu bursierii — beneficiari ai burselor de Secretariatele Facultatilor 4
performanta respectiv burse speciale de ajutor social
Primirea contestatiilor — pentru bursele de performantd  |Secretariatele Facultatilor 4-5
respectiv burse speciale de ajutor social
Analiza contestatiilor - pentru bursele de performanta Comisiile de burse pe 4-5

respectiv burse speciale de ajutor social

universitate

Afisarea rezolutiilor la contestatiile pentru bursele de Secretariatele facultatilor 5
performanta respectiv burse speciale de ajutor social
Transmiterea listelor finale de burse, aprobate de catre Secretar 5-6
Comisia de burse pe universitate citre SEF
Intocmirea bazei de date cu studentii bursieri SEF 5-6
Intocmirea statelor de plata SEF 5-6
Virarea burselor pe carduri SEF 6-7
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